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Merlin Project-Handbuch

Download, Test & Abonnieren
Herzlich Willkommen!

Danke, dass Sie sich flr Merlin Project, die neueste Version der flhrenden
Projektmanagement-Software, entschieden haben!

Hilfe und Unterstltzung

Verwenden Sie die eingebaute Hilfe im MenU Hilfe.

- Weitere Hilfe und Unterstitzung erhalten Sie auf unserer Webseite im
O Bereich Support: www.projectwizards.net oder beim Support per E-Mail
- support@projectwizards.net
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Systemvoraussetzungen

Merlin Project bendtigt einen Apple Mac mit Intel-Prozessor und macOS 10.13 als
Mindestvoraussetzung.

Installation und Testphase

Mit diesem Link gelangen Sie schnell und einfach zu unserer Webseite. Hier stehen Ihnen
alle unsere Produkte und weiterfuhrende Informationen zur Verflgung.

Klicken Sie auf Merlin Project und anschlieBend auf ,Download".

30-Tage-Test

Testen Sie Merlin Project kostenlos und uneingeschrankt. Beim ersten Start des
Programms erscheint der abgebildete Hinweis.

Willkommen zu Merlin Project

Projektmanagement mit etwas Magie

Ohne Abonnement konnen Sie bestehende Merlin Project-

Nur zum Lesen nutzen .
Dokumente nur 6ffnen und lesen.

Bitte schlieBen Sie ein Abonnement ab, um Dokumente

Jetzt abonnieren ... . ..
erstellen und bearbeiten zu konnen.

Sie kénnen Merlin Project aber auch erst einmal 30 Tage lang

S b k im vollen Funktionsumfang testen.

Klicken Sie auf 30-Tage-Test starten, fur die kostenlose 30-Tage-Testphase.

Die Testphase erlaubt es Ihnen, Merlin Project in einem Zeitraum von 30 Tagen, ab dem
ersten Programmestart, im vollen Umfang auszuprobieren.

Im oberen rechten Eck des Programmfensters erscheint bei der 30-Tage-Testphase ein
Hinweis. Diesem Hinweis entnehmen Sie die noch vorhandene Anzahl der fortlaufenden
Tage fur die Testphase.

c® xﬁ@

Auslastung
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Nach Ablauf der Testphase lassen sich Projektdateien 6ffnen und betrachten aber nicht
mehr bearbeiten. Zum erneuten Bearbeiten der Projekte wird ein Abo bendtigt.

Abonnement

Offnen Sie Merlin Project nach Ablauf der Testphase, erscheint ein Hinweisdialog.

cht oncie
C @ NS g@\

Klicken Sie auf Nicht lizenziert, erscheint das abgebildete Hinweisfenster.

Willkommen zu Merlin Project

Projektmanagement mit etwas Magie

lhre 30-Tage-Testphase ist abgelaufen.

Ohne Abonnement kénnen Sie bestehende Merlin Project-
Dokumente nur 6ffnen und lesen.

o thhn Bitte schlieBen Sie ein Abonn?ment ab, um Dokumente
k erstellen und bearbeiten zu kénnen.

Klicken Sie auf Jetzt abonnieren gelangen Sie automatisch zum Dialog Abonnement.

Nur zum Lesen nutzen

Klicken Sie auf Nur zum Lesen verwenden , um die Anwendung zum Offnen und Lesen
vorhandener Merlin Project-Dokumente zu verwenden.

o Die Option Nur zum Lesen verwenden erlaubt nicht das Offnen von
Dateien in Fremdformaten oder die Verwendung von Vorlagen.

Abonnement | Merlin Project-Handbuch



Jetzt abonnieren ...

Wahrend Ihr Merlin Project von unserer Website sich in der Testphase befindet, bietet es
folgende Optionen:

[ ) @® Abonnement

Merlin Project-Abonnement

Ohne Abonnement kénnen Sie bestehende Merlin Project-Dokumente nur 6ffnen und lesen.
Bitte schlieBen Sie ein Abonnement ab, um Dokumente erstellen und bearbeiten zu kénnen.

Abonnieren fir 149 € pro Jahr ...

Bestehendes Abo verwalten ...

Teamgerat freischalten ...

Nutzungsbedingungen Datenschutzerkldrung Hilfe

Mengenrabatte und zentrale Lizenzverwaltung sind nur verfligbar, wenn
o die Software von unserer Website und nicht aus dem Mac App Store
heruntergeladen wurde.

Sollten Sie ein bestehendes Abonnement haben, klicken Sie auf

(r) Bestehendes Abo verwalten... und geben Sie lhre E-Mail- und
- Passwort-Zugangsdaten ein. Wenn Sie |hre Lizenznummer kennen,

klicken Sie auf Activate This Device...

Um ein neues Abonnement zu starten, klicken Sie auf Abonnement fiir ... .

8 Abonnement



Merlin Project abonnieren

Land: = Deutschland

o)

Postleitzahl: 00000

Anzahl Benutzer: |1

Couponcode:
Gesamtpreis: 149 € pro Jahr
Mehrwertsteuer: 19 % enthalten ?

Das Abo verlangert sich automatisch und kann jederzeit
gekiindigt werden.

Sie kdnnen bis zu 2 persodnliche Gerate freischalten. Merlin
Project kann jedoch nicht auf mehreren Geraten
gleichzeitig zum Bearbeiten von Dokumenten verwendet
werden.

Abbrechen FUr 149 € pro Jahr abonnieren ... k

A

1. wahlen Sie Ihr Land aus dem KlappmenU aus.
2. geben Sie Ihre Postleitzahl ein.
3. tragen Sie die Anzahl der gleichzeitigen Benutzer* ein.

4. einen optionalen Couponcode kénnen Sie bei Bedarf in das gleichnamige Feld
eintragen.

5. klicken Sie auf Abonnieren.

AnschlieBend tragen Sie eine gultige E-Mail-Adresse und ein selbstdefiniertes Kennwort
ein.

Sie benotigen Ihre Anmeldedaten (E-Mail-Adresse und Passwort), wenn
Sie Ihr Merlin Project-Abonnement auf einem anderen Mac aktivieren

o maochten. Bitte bewahren Sie diese Daten sicher auf. Und stellen Sie
sicher, dass Sie eine E-Mail-Adresse verwenden, auf die Sie Zugriff
haben.

Abonnement | Merlin Project-Handbuch



Haben Sie das Programm aus dem App Store heruntergeladen?

Wahrend lhr Merlin Project aus dem App Store sich in der Testphase befindet, bietet es
folgende Optionen:

O @ Abonnement

Merlin Project-Abonnement

Ohne Abonnement kénnen Sie bestehende Merlin Project-Dokumente nur &ffnen und lesen.
Bitte schlieBen Sie ein Abonnement ab, um Dokumente erstellen und bearbeiten zu kénnen.

Fir 14,99 € im Monat abonnieren ...

Fiir 149,99 € im Jahr abonnieren ... k

Sie sparen 17 %.

Mutzungsbedingungen Datenschutzerkldrung Einkdufe wiederherstellen

Mengenrabatte und zentrale Lizenzverwaltung sind nur verfligbar, wenn
o die Software von unserer Website und nicht aus dem Mac App Store
heruntergeladen wurde.

Klicken Sie auf die Schaltflache Abonnement fiir... fir das gewUnschte Zahlungsintervall.
Ihr Abonnement wird als In-App-Kauf Uber den App Store abgerechnet und folgt den

Standardverfahren von Apple.

0 Sollten Sie Ihren In-App-Kauf wiederherstellen wollen, klicken Sie auf die
Schaltflache Einkaufe wiederherstellen.

10 Abonnement
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Bestehendes Abo verwalten

Sie kénnen Ihr bestehendes Abonnement Uber das MenU verwalten: Merlin Project —
Abonnement verwalten.

Bei einem Abonnement, das auf dem aktuellen macOS-Gerét aktiviert ist ...

[ o Abonnement

Merlin Project-Abonnement

Das Abonnement lduft bis zum 21.01.2022 und verlangert sich danach automatisch.

lhr personlicher Lizenzcode lautet:

Sie kénnen bis zu 2 personliche Gerate freischalten. Merlin Project kann jedoch nicht auf
mehreren Geraten gleichzeitig zum Bearbeiten von Dokumenten verwendet werden.

Abo verwalten ...

Nutzungsbedingungen Datenschutzerkldrung Hilfe

... klicken Sie auf Abo verwalten, um dessen Einstellungen einzusehen.
Bei einem Abonnement, das auf diesem macOS-Geréat nicht aktiviert is ...

@ Abonnement

Bitte geben Sie Ihre E-Mail-Adresse und |hr Kennwort fir die
Verwaltung lhres Abonnements ein.

E-Mail: support@projectwizards.net

und lesen.

Bitte schliel i kénnen.

Kennwort vergessen Abbrechen .ﬁ

Ohne Abon‘ KennWOrt: essssssssssss

Bestehendes Abo verwalten ... k

Teamgerat freischalten ...

Nutzungsbedingungen Datenschutzerkldrung Hilfe

... klicken Sie auf Bestehendes Abo verwalten, um dessen Einstellungen einzusehen.

Abonnement | Merlin Project-Handbuch M



Tragen Sie die E-Mail und das Kennwort fir Ihr Abonnement ein und klicken auf

Weiter...

Nachfolgend stehen Ihnen die Optionen fur die Verwaltung lhres Abos zur Verfigung:

Das Abon|
lhr person

Sie kbnne
mehreren!

Abonnement

Ihr Abonnement lauft bis zum 21.01.2022 und verlangert sich
danach automatisch fiir 149 € pro Jahr.

Sie kénnen bis zu 2 persénliche Gerate freischalten. Merlin
Project kann jedoch nicht auf mehreren Geraten gleichzeitig zum

Bearbeiten von Dokumenten verwendet werden.

Ihr personlicher Lizenzcode lautet: S-

Abonnement erweitern ...
N
Abonnement kiindigen ...
Zahlungsdaten

Letzte Rechnung

SchlieBen

nt auf

Dieses Gerat freischalten

« Abonnement erweitern ... (und erwerben Sie Lizenzen fUr zuséatzliche Benutzer
innerhalb des aktiven Abonnements)

« Abonnement kindigen ...

Zahlungsdaten ...

Letzte Rechnung

Mit einem Mausklick auf SchlieBen beenden Sie den Dialog ohne eine Auswahl getroffen

zu haben.

Haben Sie das Programm aus dem App Store heruntergeladen?

Sobald Sie ein aktives Abonnement, andert sich der Dialog wie folgt:

12
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O [ ] Abonnement

Merlin Project-Abonnement

Danke, dass Sie Merlin Project abonniert haben!

Ihr Monatsabonnement lduft bis zum 05.02.2021.

Abonnement verwalten

Mutzungsbedingungen Datenschutzerkldrung Support

Klicken Sie auf Abonnement verwalten, Sie werden zum App Store weitergeleitet, wo Sie
die Einstellungen fur Ihr Abonnement im App Store einsehen kénnen.

Abonnement kindigen

Zum Kundigen eines bestehenden Abos 6ffnen Sie den Dialog lUber das MenU Merlin
Project > Abonnement.

Klicken auf Bestehendes Abo verwalten. Tragen Sie die E-Mail und das Kennwort Ihres
Abonnements ein und klicken auf Weiter .... Anschliessend klicken Sie auf Abonnement
kiindigen ....

o Flar Abonnements mit Lizenzen fUr mehrere Benutzer im Abo, verwenden
Sie bitte die Erweiterte Optionen der zentralen Lizenzverwaltung...
Haben Sie das Programm aus dem App Store heruntergeladen?

Klicken Sie auf Abonnement verwalten. Sie werden zum App Store weitergeleitet, wo Sie
Ihr laufendes Abonnement kiindigen kénnen.

Abonnement | Merlin Project-Handbuch 13



Erste Schritte im Projekt

Die nachfolgende Anleitung hilft Ihnen die ersten Schritte im Projekt zu erlenen.

Neues Projekt &ffnen

Wenn Merlin Project startet, ohne dass ein Projekt gedffnet ist, oder wenn Sie Ablage >
Neu ... aufrufen, wird folgendes Fenster angezeigt:

[ JON Merlin Project
@ Neues Dokument

@ Benutzte Dokumente
@ Hilfe und Anleitungen

Demo-Dokument
5 Eigene Vorlagen

[o]

Allgemeiner Einfacher Einfamilienhaus Kundenwebseite
Projektmanagementplan Meilensteinplan

] £ [\l

Produkt-Roadshow Produktlokalisierung Projekt Kick-Off Software-Entwicklung

] *

Softwareauswahl und Strategischer Plan Vorstellungsgesprach
Implementation

Vorhandenes Dokument 6ffnen ... Abbrechen -ﬁg@_

Um mit einem neuen Projekt zu starten, klicken Sie auf die Schaltflache Leeres
Dokument.

Um Ihr neues Projekt aus einer Vorlage zu starten, wahlen Sie eine geeignete Vorlage aus
und klicken auf Erstellen.

Um ein bereits vorhandenes Projekt zu 6ffnen, klicken Sie auf die Schaltflache
Vorhandenes Dokument 6ffnen...

Bereits gedffnete Projekte werden in dem Bereich Benutzte Dokumente aufgelistet.

14 Erste Schritte im Projekt



[ BON Merlin Project

@ Neues Dokument D Zuletzt gedffnet
mein Projekt
o Heute um 12:24
(© Benutzte Dokumente ~ Bm#l Schreibtisch

@ Hilfe und Anleitungen

5 Eigene Vorlagen

Vorhandenes Dokument 6ffnen ... Abbrechen -m

Neues Projekt 6ffnen | Merlin Project-Handbuch 15



Projekt benennen

Benennen Sie |hr Projekt. Klicken Sie hierzu doppelt auf Neues Projekt in der Zeile #0 der
Gliederung und vergeben Sie einen neuen Titel fur Ihr Projekt.

| _NON
+ v g LB
=" Strukturplan > Eingabe
#A Info Titel Vorgabe | KW 17, 23. A I
| Arbeit| 27 28 |29 30 1
om0 ‘Neues ProjektI ‘ 1 Tag ? | Neues Projekt

Projekt-Inspektor

Mit einem Mausklick auf die Zeile #0 (Das Projekt) erscheint der Inspektor, in dem sich
eine Reihe von Optionen fUr das markierte Projekt befinden. Hier lassen sich auch der Titel
und das Startdatum des Projekts dndern.

- Jeder Inspektor besitzt mehrere Register mit weiteren Optionen.
O Selektiert man Bestandteile, wie in diesem Fall die Zeile #0, erscheint
- immer der passende Inspektor.

o G

> Titel Neues Projekt

RS

> Arbeit 1Tag ?

Dauer

Meilenstein

Start Frihestens

Friihestens 30. April 2018 um 00:00

16 Projekt benennen



Startdatum

Klicken Sie im Inspektor auf das Kalendersymbol im Feld Start >Friihestens. Bestimmen
Sie mit dem Kalender den frihesten geplante Start fur das Projekt.

=0

» Titel Neues Projekt

» Arbeit 1Tag ?
Dauer

Meilenstein

Start Friihestens

Friihestens 30. April 2018 um 00:00

Ende 2018 > April

D M D F S

27 28 29 30 3

3 4 5 6 7

10 11 12 13 14

18 19 20 21
25 26 |7/ 28

Status 4 5

Ausrichtung

Fortgeschritt

Erwartet

Start

Ende

| Fixierter frihester Start

Projekt-Inspektor | Merlin Project-Handbuch 17



Regulare Arbeitszeiten

Die Arbeitszeiten werden in den Einstellungen fur das jeweilige Projekt festgelegt. Klicken
Sie auf das Symbol Einstellungen (1) und dann auf das Register Kalender (2).

Kalender Projektkalender
24 Stunden O
Nachtarbeit O
Standard

+ — a'v

Regulare Woche % Ausnahmen

8h 8h 8h 8h 8h
Mo. Di. Mi. Do. Fr.

Arbeitsintervalle 8h gesamt

0 2 4 6 8 10 12 14 16 18 20 22 24
N e B

Im abgebildeten Inspektor befinden sich Kalender fir die Regulare Woche sowie
Ausnahmen, wie zum Beispiel Urlaubs- und Extra-Arbeitszeiten.

Klicken Sie auf das Register Reguldare Woche:

Der Standard-Kalender ist aktiv (gesetztes Hakchen). Weitere Kalender stehen in der
Liste zur Auswahl und lassen sich als Kalender furs Projekt bestimmen.

(r) Mit einem Mausklick auf Plus und Minus lassen sich neue Kalender
- erstellen oder vorhandene Kalender l6schen.

Klicken Sie auf einen oder mehrere (mit gleichzeitig gedrlckter cmd-Taste) Wochentage
und anschlieBend auf die Arbeitsintervalle zum Andern der Kalendereinstellungen.

o Die Kalender-Einstellungen haben einen direkten Einfluss auf die
Projektplanung und die Arbeitszeit in dem aktiven Projekt.

Nach dem gleichen Prinzip funktionieren die Ausnahmen. Lesen Sie hierzu mehr in der
Anleitung Arbeitsfreie Zeit.

18 Reguldre Arbeitszeiten



Ansichten
In Merlin Project existieren diverse Ansichten zum Betrachten des Projekts.

Merlin Project enthalt Ansichten flr den klassische Strukturplan mit Gantt-Grafik,
Netzplan und Kanban-Board, aber auch fir Ressourcen, Zuweisungen, Berichte und
Anhéange.

Die Ansichten unterstitzen den in macOS Mojave oder neuer umfassten Dunkelmodus und
ermdglichen Ihnen lhre Inhalte in unterschiedlichen grafischen Darstellungen zu
bearbeiten und betrachten.

Mochten Sie das Programm im hellen Erscheinungsbild unabhéngig

(,) davon wie lhre Systemeinstellung ist? So aktivieren Sie die Option
- Immer hell fir das Ansichten-Erscheinungsbild der Einstellungen >
Allgemein.

Auch wenn im Dunkelmodus erfolgt Drucken stets im hellen
o Erscheinungsbild, Bildexporte hingegen im aktuell ausgewahlten
Erscheinungsbild.

Merlin Project zeigt oben links den Namen der aktuellen Ansicht.

| NN
+ - v #v

" Strukturplan > Eingabe

Info N Titel

Klicken Sie auf Strukturplan fir die Auswahlliste aller Ansichten.

#
A

¥ 77 Strukturplan Ablauf
Arbeitsverteilung
=}= Metzpl
Skz Netzplan Budgetierung gabe | Vorgabe

1 Ressourcen Eingabe git | frihester Start

1* Zuweisungen Fortschritt ag 7 11.07.2017 &
. . Kostenerwartung
% B Kostenplanung
Anhange Leistungswert
Meilensteine
Motizen
Ressourcenabgleich

Sellflst-Vergleich (Kosten)
SollfIst-Vergleich (Zeit)
Status Kempakt

Bearbeiten ...

Ansichten | Merlin Project-Handbuch 19
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Klicken Sie auf Eingabe um alle eingebauten Struktuplan-Ansichten zu sehen.

Ablauf

Arbeitsverteilung
Budgetierung

=.  Strukturpla + Eingabe
Fortschritt

#‘ Info Kostenerwartung Vorgabe Vorgabe
Kostenplanung Arbeit | frihester Start
Leistungswert 1Tag? 11.07.2017 i
Meilensteine
Notizen
Ressourcenabgleich

Sellflst-Vergleich (Kosten)
SollfIst-Vergleich (Zeit)

Status Kempakt

Bearbeiten ...

Zusétzliche Option fur die Ansichten:

Option Bearbeiten ermoéglicht das Modifizieren von vorhandenen Ansichten und sichert
die Anderungen als neue, eigene Ansichten.

Ansicht wechseln

Verwenden Sie das AnsichtenmenU, um zu einer anderen Ansicht lhres Projektes zu
wechseln.

¥ T Strukturplan

Z}= Netzplan Ablauf orgabe | Vorgabe

1 Ressourcen Kanban Arbeit | friihester Start
Kanban Kompakt

1* Zuweisungen Mind-Map Tag ? 11.07.2017 &
% Bericht Organigramm

. Organigramm mit Status
Anhange PERT

Phasen
Status Kompakt

Bearbeiten ...

20 Ansicht wechseln



Strukturplan

Typischerweise wird im Projektmanagement eine Strukturplan-Darstellung mit einer
Gliederung und einem Balkendiagramm verwendet.

+ v v &

+ T Strukturplan Ablauf

Arbeitsverteilung
=]= Metzpl
Sl=|Natzglan Budgetierung gabe Vorgabe

1 Ressourcen Eingabe eit | friihester Start

1: Zuweisungen Fortschritt ag ? 11.07.2017 &
R ) Kostenerwartung
% Bericht Kostenplanung
& Anhinge Leistungswert
Meilensteine
MNotizen
Reszourcenabgleich

Sollflst-Vergleich (Kosten)
Sellflst-Vergleich (Zeit)
Status Kompakt

Bearbeiten ...

Hierzu finden Sie in Merlin Project folgende Strukturplan-Ansichten:

- Eingabe

- Ablauf

- Fortschritt

- Meilensteine

- Notizen

- Ressourcenabgleich

- Soll/Ist-Vergleich (Zeit)

- Status Kompakt

Benotigen Sie eine Auswertung lhres Strukturplans nach Zeitphasen, so kénnen Sie eine

der folgenden Strukturplan-Ansichten verwenden:

- Arbeitsverteilung

- Kostenerwartung

Kostenplanung

- Budgetierung

Soll/Ist-Vergleich (Kosten)

Leistungswert

Weitere Ansichten erstellen Sie mit der Option Bearbeiten. Im Fenster Bearbeiten stehen

Strukturplan | Merlin Project-Handbuch
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Ihnen die eingebauten Ansichten, mit einem Mausklick auf das Plus legen Sie neue
Ansichten an.

+ T Strukturplan Ablauf
Arbeitsvertailung

E]: Haizpas Budgetierung
1 Ressourcen Eingabe
4F Zuwsisungen Fortschritt ag ? 11.07.2017
R 2 Kostenerwartung
% Bericht Kostenplanung
@ Anhidnge Leistungswert
Meilensteine
Motizen
Ressourcenabgleich

Sollfist-Vergleich (Kosten)
Sollflst-Vergleich (Zeit)
Status Kompakt

Bearbeiten ...

22 Strukturplan



Netzplan

Die Ansicht Netzplan bietet zur Auswahl diverse grafische Planansichten:

® @
+ A (/;> v *-V

El-: Netzpla ¥ Ablauf

Kanban A
Kanban Kompakt
Mind-Map
Organigramm
Organigramm mit Status
PERT

Phasen

Status Kompakt

Bearbeiten ...

- Ablauf
« Kanban
« Kanban Kompakt
« Mind-Map
« Organigramm
- Organigramm mit Status
» PERT
- Phasen
- Status Kompakt
Weitere Ansichten erstellen Sie Uber die Option Bearbeiten. Im Fenster

o stehen Ihnen die bereits vorhandenen Ansichten, mit einem Mausklick
auf das Plus-Symbol legen Sie neue Ansichten an.

Netzplan | Merlin Project-Handbuch
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Ablauf

Die Ansicht Ablauf beinhaltert die logischen Zusammenhange und die Struktur des
Projekts in Form eines Netzplans.

+ |v &P v

Zl= Netzplan > Ablauf

inager; Produktmanager;

Neue Webseite — Bearbeite

Kunden-Fragebogen und Ziele

Start 15.07.2017 Arbeit

Ende  15. Juli 2017 Erledigt

Res Kunde; Projektmanager

Nutzungsszenarien

Start  15.07.2017 Arbeit

Ende  17.Juli 2017 Erledigt

Res Kunde; Produktmanager

Vorbereitung abgeschlossen

Datum 07.08.2017 Erledigt

Res Projektmanager

Kundenpriifung und Designauswahl

Start 13.07.2017 Arbeit 2 Tage

Ende  14. Juli 2017 Erledigt

Res Kunde

Seitenerstellung

Start  17.07.2017 Arbeit

Ende  21.Juli2017 Erledigt

Res Entwickler

geschlossen

Post-Produktion

Start  03.08.2017 Arbeit 2 Tage

Ende 07.08.2017 Erledigt

Res

Produktmanager; Projektmanager; Kunde

Wartungsplan festlegen

Start  03.08.2017 Arbeit

Ende

04.08.2017 Erledigt

Res

Produktmanager

P
»> Titel

» Arbeit
Dauer

Meilenstein

Start
Friihestens
Ende

Ausrichtung
» Fortgeschritten

v Erwartet
Status
Start
Ende
Arbeit
Dauer

Auslastung

Neue Webseite

Frihestens
11. Juli 2017 um 00:00
Uneingeschréinkt

Frih

Hinter Plan
11.07.2017, 00:00
07.08.2017, 17:00
2,5 Monate

1 Monat (3,96 fWochen)

Post-Produktion abgeschls

07.08.2017 Erledigt

Projektmanager

Die Darstellung des Netzplans passen Sie grafisch in den Darstellungsoptionen (1) mit
dem KlappmenU Layout (2) an. Im Inspektor befinden sich weitere Optionen fir die

Darstellung des Netzplans.

=l= Netzplan > Ablauf

Neue Webseite —
@ <
= LN

Ansicht Ablauf

= O

Fiir Auswahl

Layout Mehrere Werte

Top-Down

Kunden-Fragebogen und Ziele

Kritischer Pfad Mind-Map

Start

15.07.2017

& Arbeit

1 Tag

Ende

15. Juli 2017

& Erledigt

Linke Mind-Map

100 % Hierarchielinien

Kunde;

Rechte Mind-Map

ol

Organigramm

Organigramm nach oben

15.07.2017

(I LELIENPAILL  Organigramm geteilt

17. Juli 2017

Gliederung

Kunde;

Durchkreuzungen

Gliederung geteilt

Raster

17.07.2017

& Arbeit

Konflikte

18. Juli 2017

@ Erledigt

100 %

Produktmanager

oo

Fortgeschritten

18.07.2017

& Arbeit

Objekte Sortierungsfeld

Vorgénge #

Ende  18.Juli 2017 & Erledigt 100 % <
Res Entwickler; Produktmanager ¢
{

Angebotserstellung

Start

21.07.2017

Arbeit

3 Tage

Ende  25.Juli 2017 & Erledigt 33,33 % < Vorbereitung
Res _Prolcktmanager ¢ Stat 15072017 @mAmet 3,6 Wod
+ © Ende 7. August 2017 & Erledigt 62,78 %4
H Zeitplanlorstelion ﬂ Res Kunde: Proiektmanaaer: Produktmanaa
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Kanban / Kanban Kompakt

Die Ansicht Kanban ist flr das agile Projektmanagement gedacht und bietet eine Vielzahl
von Einsatzmaéglichkeiten.

Die Ansicht Kanban Kompakt ist eine schlanke Variante der Ansicht Kanban.

[ NON ] Neue Webseite — Bearbeitet

Aufgaben 2& In Arbeit 3 Priifen 1 Erledigt 3
‘ Projektstart o pmid;d ‘ Angebotserstellung pm Kunden-Fragebogen und Ziele o pm ‘ Nutzungsszenarien o pm
‘ Zeitplan erstellen pm ‘ Inhaltstabelle erstellen pm ‘ Vergleichsanalyse pm
l Erstellen einer Aufgabenliste pm l Kommunikationswege definieren pm l Technische Spezifikationen d;pm
‘ Sitemap erstellen d

Mind-Map

Die Ansicht Mindmap eignet sich fur die grafische Darstellung von Projekten. Das Layout
der Mindmap kann in den »Darstellungsoptionen« verandert und grafisch angepasst
werden. Klicken Sie auf das abgebildete Symbol.

oo Neue Webseite — Bearbeitet
+ |v P v B~ §

Zl= Netzplan > Mind-Map
5 o
> Titel Neue Webseite
Layoutentuirte » Arbeit

Kundenprifung und Designausani Dauer

Seitenerstellung Meilenstein

Kundenprifung Kunden-Fragebogen und Ziele Start Frihestens

Produktion der finalen Webseite Nutzungsszenarien Frithestens 1. Juli 2017 um 00:00

sttt (O Produktion der finalen Webseite Vergiichsanalyse Ende Uneingeschrankt

Ausrichtung Friih

Usability-Tests Technische Spezifikationen

» Fortgeschritten

Style Guide erstellen Angebotserstellung

v Erwartet
Browser-Tests Zeitplan erstellen

Status A Leicht hinter Plan
Bugs beheben

Erstellen einer Aufgabeniiste

Start 11.07.2017, 00:00
Inhaltstabelle erstellen

— Ende 04.00.2017,10:00

Kommunikationswege defieren )
— Arbeit 2,5 Monate

Wartungsplan festiegen

Projektoeurteiung | o) [ pog proguktion
Auslastung
Finale Prasentation Vorbereitung abgeschlossen

Post-Produktion abgeschiossen

Sitemap erstellen Dauer 1,96 Monate (1,85 fMonate)

- Weitere Optionen fur die Darstellung der Mindmap lassen sich mit dem
O Inspektor Darstellungsoptionen bearbeiten. Klicken Sie hierzu auf das
- Schraubenschliissel-Symbol.

Organigramm

Die Ansicht Organigramm im Netzplan eignet sich fir die hierarchische Darstellung
unterschiedlicher Projekte.
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e0e Neue Webseite — Bearbeitet |

Zl= Netzplan > Organigramm ¢ Ansicht Organigramm

(1 N N Fiir Auswahl
0
Layout Organigramm
Neue Webseite Organigrammtiefe 1

Unterspalten 1

4 Kritischer Pfad v
Hierarchielinien v
Vorbereitung abgeschlossen Produktion der finalen Webseite &
Abhangigkeitslinien

Gruppenbegrenzungen

41
Durchkreuzungen

Layoutentwiirfe
Konflikte

42 Fortgeschritten

Objekte Sortierungsfeld
Vorgange #

Kundenpriifung und Designauswahl

43

Seitenerstellung

a4

Kundenpriifung

4.5

Produktion der finalen Webseite

Das Layout des Organigramms kann in den Darstellungsoptionen verdndert und grafisch
angepasst werden. Klicken Sie auf den Schraubenschliissel.
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Ressourcen

Die Ansicht Ressourcen enthalt alle im Projekt beteiligten und zugewiesenen Ressourcen.
Damit hat man den Uberblick Uber die im Projekt existierenden Ressourcen.

[ AON J Neue Webseite — Bearbeitet
+ |v v | % v 4 [P § S ® X =2 O

Arbeit
Ressourcer ¥ Eingabe

Kosten ‘k -
Info  Titel o A Materialeinheit | Verfugbare Projekt
Leistungswert Einheiten '
L Bearbeiten ...

i 100% Neue Webseite N
> Titel

L Kunde 100% Neue Webseite
A Designer 100% Neue Webseite
& Entwickler 100% Neue Webseite
A Produktmanager 100% Neue Webseite
A Projektmanager 100% Neue Webseite
A Mitarbeiter 01 100% Neue Webseite Rolle

Initialen

Telefon

E-Mail

A Mitarbeiter 02 100% Neue Webseite
A Mitarbeiter 03 100% Neue Webseite
A Mitarbeiter 04 100% Neue Webseite
A Mitarbeiter 05 100% Neue Webseite
L Mitarbeiter 06 100% Neue Webseite
A Mitarbeiter 07 100% Neue Webseite
A Mitarbeiter 08 100% Neue Webseite
A Mitarbeiter 09 100% Neue Webseite
A Mitarbeiter 10 100% Neue Webseite
A Mitarbeiter 11 100% Neue Webseite

Typ Person

Verfligbare Einheiten 100%

Ist Benutzer v

Rechte Lesen & Schreiben

Status Nicht ausgelastet

Bild

Ressourcen stehen in den vier folgenden Darstellungen zur Ansicht:

« Arbeit

Eingabe

- Kosten

Leistungswert
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Zuweisungen

Die Ansicht Zuweisungen enthalt alle im Projekt zugewiesenen Ressourcen. Im Diagramm
stehen flr jeden Tag Auslastungswerte der jeweiligen Ressource.

Damit Uberblicken Sie schnell Auslastungen (rot dargestellt) einzelner Zuweisungen und
machen eventuelle Uberlastungen ausfindig und korrigieren diese gegebenfalls.

[ AON J Neue Webseite — Bearbeitet

Fortschritt "
17| Mo, 17.07.17 Di., 18.07.17 Mi., 19.07.17
Kostenerwartung

A — 16 08 | 12 [ 16 | 08 | 12 | 16 12 | 16
Ressourcenabgleich

Soll/Ist-Vergleich (Kosten)
Soll/Ist-Vergleich (Zeit) 2Tage Initialen

> Titel

Bearbeiten ...
—— Telefon

E-Mail

» A Entwickler ‘ ‘

( )
3std  1Std Rolle Kunde

» A Projektmanager Typ Person

Verfiigbare Einheiten 100%

» A Produktmanager
Ist Benutzer
C e — —>

) (| c—) .
2Tage 3Std 1 4std  3std  1std
A Mitarbeiter 01 Status Gut ausgelastet

Die vorhandenen Ansichten fir die Zuweisungen sind:

- Ablauf

- Arbeitsverteilung

- Kostenerwartung

- Kostenplanung

- Ressourcenabgleich

- Soll/Ist-Vergleich (Kosten)

- Soll/Ist-Vergleich (Zeit)
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@ [ ] Neue

E Zuweisungen > Soll/Ist-Vergleich (Kosten)

Status | Titel Geplante Wirkliche Erwartete
Kosten Kosten Kosten
® » AL Kunde
¥ AL Designer 1.800,00 € 1.800,00 €
v Projektstart
Layoutentwiirfe 800,00 € 800,00 €
o) Produktion der finalen 600,00 € 600,00 €
Webseite
(o) Style Guide erstellen 400,00 € 400,00 €
[ ) ¥ AL Entwickler 4.400,00 € 200,00 € 4.400,00 €
v Projektstart
v Technische 200,00 € 200,00 € 200,00 €
Spezifikationen

Mit den Ansichten kontrollieren Sie die zugewiesenen Ressourcen im Projekt anhand von
verschiedenen Aspekten, beispielsweise anhand der Kostenerwartungen.
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Bericht

Die Ansicht Bericht ermdglicht das Erstellen von Berichten aus unterschiedlichen
Ansichtsmodulen. Hier lassen sich alle Ansichten miteinander kombinieren um die
bendtigten Informationen aus dem Projekt zu berichten.

L JON J Neue Webseite — Bearbeitet

+ v v v {4

[2 Bericht > Status Kompakt Projektansicht

Neue Webseite .
yp Zl= Netzplan

Geplant (Start-Ende) 11. Juli 2017 21. August 2017 Ansicht =l= Status Kompakt

Erwartet (Start-Ende) 11. Juli 2017 4. September 2017
Filter LWurzelvorgang

Erledigt 22686 Rl Filtermodus LiNicht zutreffende Hi...
Ziel Verwenden Sie dieses Projekt als Vorlage fiir die
Erstellung einer neuen Webseite fiir einen Kunden. Gruppierung LKeine
Natiirlich sind immer Uberarbeitungen erforderlich.
Gruppierungsmodus  “Kein

Ohne Inhalt Nachricht anzeigen

Laufende Vorgange

Seitenumbruch

# | Status Titel Gruppenpfad Ressourcen | Erwarteter  Erledigt| Verbleibende
Start Arbeit

1
Im Zeitplan 28.07.17 1,7T

Inhaltstabelle erstellen Neue Webseite > Vorbereitung pm 28.07.17 12T

Kommunikationswege definieren Neue Webseite > Vorbereitung pm 04.08.17 4Std
Hinter Plan 21.07.17

Angebotserstellung Neue Webseite > Vorbereitung 21.07.17

Zeitplan erstellen Neue Webseite > Vorbereitung 26.07.17

Erstellen einer Aufgabenliste Neue Webseite > Vorbereitung 27.07.17

Meilensteine

Start Arbeit

‘ #‘Status Titel Gruppenpfad ‘Ressoumen ‘Erwarteter Erledigt| Verbleibende
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Anhange

Die Ansicht Anhdnge ermoglicht einen Uberblick Giber alle Anhdnge im Projekt.

@ Anhiing v (2 Alle Anhnge

Ly

Neue Webseite — Bearbeitet

P

7|

> Titel Definition eines eindeutigen

Projektendes

Nit71innec7anarian

Titel [ Checkiisten o /Angehangt an Status Geplante Typ
[B Dateien i
O Definition 5 Ereignisse stendes Neue W_ebseite > Post- © Kommentar < 0,00 € Information
. Produktion
@ Definition 0 cmaticnen ctstarts Neue Webseite > Projektstart ©® Kommentar 0,00 € Information
[ Einfache | by Probleme rteilung Post-Produktion > O Geplant 0,00 € Checkliste
@ Risiken Projektbeurteilung
O Hintergru Post-Produktion > ©® Kommentar 0,00 € Information
Bearbeiten ... Projektbeurteilung
@ Jede Phase endet mit einem Meilenstein. Neue Webseite > Produktion ® Kommentar 0,00 € Information
abgeschlossen
@ Jede Phase sollte mit einem Meilenstein Neue Webseite > Vorbereitung @ Kommentar 0,00 € Information
enden. abgeschlossen
#" Kunden priifen oft nicht fristgerecht Produktion der finalen Mittleres Risiko 0,00 € Risiko
Webseite > Kundenpriifung
O Linkzu { ign Ch i Vor ® Kommentar 0,00 € Information

Autor

Meldedatum 10. Juli 2017 um 21:32

Art Information

Status Kommentar

URL

Mithilfe des Klappmen(s, lassen sich die Anhdange nach Typ in der Ansicht auflisten:

Checklisten

- Dateien

Ereignisse

Informationen

Probleme

- Risiken

Darstellungsoptionen

Das Layout der jeweiligen Ansicht kann tUber den Darstellungsoptionen verandert und
grafisch angepasst werden. Klicken Sie hierzu auf den Schraubenschliissel.

Neue Webseite

Ansicht Eingabe

Ressourcen KW 27 KW 28, 9. Juli KW 29, 18. Juli

Dieser Inspektor ist kontextsensitiv und enthéalt je nach gewahlter Ansicht unterschiedliche

Optionen.

Anhénge | Merlin Project-Handbuch
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Inspektor »Darstellungsoptionen: Strukturplan

Dieser Inspektor erscheint, wenn die Ansicht Strukturplan aktiviert ist.

T Strukturplan > Eingabe iﬁ E—: “}’ ’ Ansicht Eingabe

Info Titel KW 16, 12. April
12 |13 | 14 |16 | 16 | 17

ome Neues Proje Neuss Projekt [ | Abhingigkeiten

Kritischer Pfad

Balken
Etiketten
Zweitrangig

Gruppenbegrenzungen

Zeitphase
Etiketten i

Beschreibung Automatisch

Kenflikte

Fortgeschritten

Objekte Sortierungsfeld

Vargidnge #

Er enthalt folgenden Optionen:

Kritischer Pfad

Abhangigkeiten
- Balken
o Etiketten
o Zweitrangig
o Gruppenbegrenzungen
« Zeitphase
o Etiketten
o Beschreibung (Automatisch, Zeigen und Verbergen)

Konflikte

o Stark

o Schwach

Fortgeschritten
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o

Anderungen hervorheben
Details in sekundarer Ansicht
Auswahlabhangige Stile
Gesperrte Felder abdimmen
Benachbarte Linien bandeln
Verlaufe

Schatten

« Objekte und Sortierungsfelder

Darstellungsoptionen | Merlin Project-Handbuch
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Inspektor »Darstellungsoptionen: Ressources«

Dieser Inspektor erscheint, wenn die Ansicht Ressources aktiviert ist.

L Ressourcen » Eingabe ¥ = Ansicht Eingabe

Info Titel

Ressourcenpools o

4 Standard-Ressource ¥ Fortgeschritten

Anderungen hervorheben ~
Details in sekundadrer Ansicht &
Auswahlabhangige Stile vy

Gesperrte Felder abdimmen

Objekte Sortierungsfeld

Beliebiger Objekt.. #

+

Er enthalt folgenden Optionen:

« Ressourcenpools (wichtig falls Sie Ressourcenpool verwenden)
» Fortgeschritten

o Anderungen hervorheben

o Details in sekundarer Ansicht

o Auswahlabhangige Stile

o Gesperrte Felder abdimmen

» Objekte und Sortierungsfelder
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Inspektor »Darstellungsoptionen: Netzplan«

Dieser Inspektor erscheint, wenn die Ansicht Netzplan aktiviert ist. Er enthalt folgenden

Optionen:

Sk= Netzplan > Ablauf

Neues Projekt

Start  15.04.2020 [ Arbeit

1Tag®

Ende  15. Aprll 2020 # Erledigt

Erledig

Res Ressourcen

e FUr Auswahl
o Layout
« Kritischer Pfad
 Hierarchielinien
« Abhangigkeiten
« Gruppenbegrenzungen
» Durchkreuzungen
« Konflikte

o Stark

Ansicht Ablauf

Fiir Auswahl

Layout

Kritischer Pfad
Hierarchielinien
Abhingigkeitslinien
Gruppenbegrenzungen

Durchkreuzungen

Kenflikte
Stark

Schwach

Fortgeschritten
Anderungen hervorheben
Details in sekundarer Ansicht
Auswahlabhangige Stile
Gesperrte Felder abdimmen
Verldufe

Schatten

Objekte Sortierungsfeld

Viorgange #

_|_

Darstellungsoptionen | Merlin Project-Handbuch
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o Schwach
» Fortgeschritten
o Anderungen hervorheben

Details in sekundarer Ansicht

(o}

o]

Auswahlabhangige Stile

[e]

Gesperrte Felder abdimmen

Verlaufe

(o}

Schatten

o]

« Objekte und Sortierungsfelder

36

Darstellungsoptionen



Inspektor »Darstellungsoptionen: Zuweisungen«

Dieser Inspektor erscheint, wenn die Ansicht Zuweisungen aktiviert ist.

JE Zuweisungen » Arbeitsverteilung ‘iﬁ [—: d’.’ ’ Ansicht Arbeitsverteilung

Status | Titel KW 16, 12. April KW 1
15 16 17 18 19

> 1L Keine Ressourcen Ressourcenpools
Zugewiesen

Kritischer Pfad

1T? Alle Pool-Ressourcen

Zuweisungen aus Pools

Balken
Etiketten
Zweitrangig

Gruppenbegrenzungen

Zeitphase
Etiketten v

Beschreibung Automatisch

Konflikte

Fortgeschritten
Anderungen herverheben
Details in sekundarer Ansicht
Auswahlabhangige Stile
Gesperrte Felder abdimmen
Benachbarte Linien bundeln
Verlaufe

Schatten

Objekte Sortierungsfeld

Beliebiger Obj...  Erwarteter Start

Er enthalt folgenden Optionen:

 Kritischer Pfad

« Ressourcenpools (wichtig falls Sie Ressourcenpool verwenden)
o Alle Pool-Ressourcen
o Zuweisungen aus Pools

« Balken
o Etiketten

o Zweitrangig
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o Gruppenbegrenzungen
» Zeitphase

o Etiketten

o Beschreibung (Automatisch, Zeigen und Verbergen)
« Konflikte

o Stark

o Schwach
» Fortgeschritten

o Anderungen hervorheben

Details in sekundarer Ansicht

o]

o]

Auswahlabhangige Stile

Gesperrte Felder abdimmen

(o}

Benachbarte Linien blindeln

o]

Verlaufe

(e}

Schatten

(o]

« Objekte und Sortierungsfelder
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Inspektor »Darstellungsoptionen: Bericht«
Dieser Inspektor erscheint, wenn die Ansicht Bericht aktiviert ist.

% Bericht » Status Kompakt Ansicht Status Kompakt

SeitengroBe DIN A4

Neues Projekt

Geplant (Start-Ende) 15. April 2020 15. April £ Papierformat ...

Ausrichtung [™ Querformat

Erwartet (Start-Ende) 15. April 2020 15. April £ .
¥ Fortgeschritten

Erledigt 2 Ungs Details in sekundirer Ansicht &

Ziel

Laufende Vorgénge

# | Status Titel

Ungeplant
Neues Projekt

Er enthalt folgenden Optionen:

« SeitengréBe
« Ausrichtung
» Fortgeschritten

o Details in sekundarer Ansicht
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Inspektor »Darstellungsoptionen: Anhdnge«

Dieser Inspektor erscheint, wenn die Ansicht Anhdnge aktiviert ist.

T Strukturplan » Eingabe ‘iﬂ E—: g;( }-’ Ansicht Alle Anhinge

#‘ Infa Tited KW 16, 12. April
12 |13 (14 |15 | 16 | 17

0 i@@ Neues Projek Neues Projekt C] Anderungen hervorheben

Details in sekundarer Ansicht

¥ Fortgeschritten

Auswahlabhangige Stile
Gesperrte Felder abdimmen

Anhange von Unterstruktur

Objekte Sortierungsfeld

Beliebiger Objek... Titel

_|_

@ Anhinge > 2 Alle Anhinge ¢ [= .:( ’

Titel A Angehdngt an

{#] Neues Ereignis Neues Projekt

Er enthalt folgenden Optionen:

» Fortgeschritten
o Anderungen hervorheben
o Details in sekundérer Ansicht
o Auswahlabhangige Stile

o Gesperrte Felder abdimmen
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o Anhénge von Unterstruktur

Darstellungsoptionen | Merlin Project-Handbuch
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Darstellungsoptionen in Detail

Ressourcenpools

Die Option Ressourcenpools steht Ihnen in den Darstellungsoptionen der Ansichten
Ressourcen und Zuweisungen zur Verfigung.

Haben Sie in Ihrem Projekt eine Ressourcenpool-Datei eingebunden, aktivieren Sie diese
Option, um die Ressourcen des Ressourcenpools in dieser Ansicht aufzulisten.

Alle Pool-Ressourcen

Die Option Alle Pool-Ressourcen steht Ihnen in den Darstellungsoptionen der
Zuweisungen-Ansichten zur Verflgung.

Haben Sie in Ihrem Projekt eine Ressourcenpool-Datei eingebunden, aktivieren Sie diese
Option, um alle Ressourcen des Ressourcenpools in dieser Ansicht aufzulisten. Ist diese
Option deaktiviert, zeigt Merlin Project nur diese Ressourcen aus dem Ressourcenpool,
die im Projekt Gbernommen wurden.

Zuweisungen aus Pools

Die Option Zuweisungen aus Pools steht Ihnen in den Darstellungsoptionen der
Zuweisungen-Ansichten zur Verfigung.

Haben Sie in Inrem Projekt eine Ressourcenpool-Datei eingebunden, aktivieren Sie diese
Option, um in dieser Ansicht auch die Zuweisungen der Ressourcen auf anderen Projekten
aufzulisten, mit denen der Ressourcenpool verknUpft wurde. Wenn diese Option
deaktiviert ist, listet Merlin Project nicht alle Zuweisungen flr Ressourcenpool-
Ressourcen auf. Zuweisungen von Ressourcen in anderen Projekten werden dann
ausgeblendet.

Flir Auswahl

Der Optionenabschnitt Flir Auswahl steht Ihnen in Netzplan-Ansichten zur Verfigung und
beeinflusst das Layout der Kartchen.

Zl= Metzplan > Mind-Map ¥ = Ansicht Mind-Map

Fiir Auswahl

(1) | Produktion der finalen Webseite Top-Down
Layout Mind-Map

Linke Mind-Map
o Rechte Mind-Map
. Kritischer Pfad
< Produktion abgeschlossen 4 TS
Hierarchielinien Organigramm nach oben
Organigramm geteilt
Abhangigkeitslinien Gliederung

Gliederung geteilt

Gruppenbegrenzung Raster

< Post-Produktion abgeschiossen R e

» Konflikte
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Das Layout eines Netzplans kann wie folgt gesetzt werden:

 Top-Down

» Mind-Map

» Linke Mind-Map

- Rechte Mind-Map

- Organigramm (weitere Optionen: Organigrammtiefe, Unterspalten)

« Organigramm nach oben (weitere Optionen: Organigrammtiefe, Unterspalten)

« Organigramm geteilt (weitere Optionen: Organigrammtiefe, Unterspalten)

- Gliederung (weitere Option: Unterspalten)

« Gliederung geteilt (weitere Option: Unterspalten)

- Raster (weitere Optionen: Zeilenlayout, Schwimmbahn, Unterspalten)

Die Form der Kartchen einer Netzplan > Organigramm Ansicht andern

o sich nicht zu Kreise, wenn Sie das Layout von Organigramm zu Mind-

Map andern. Um die Form der Kartchen zu dndern, miUssen Sie die Stil
und Inhalt > Karten Optionen aufrufen.

Die Rasteroptionen sind fur die Ansichten Netzplan > Kanban und Netzplan > Kanban
Kompakt konzipiert.

Kritischer Pfad

Die Option Kritischer Pfad aktiviert/deaktiviert die Anzeige des kritischen Pfades im Gantt-
Diagramm. Hierbei werden die Abhangigkeiten zwischen den Vorgangen grafisch
hervorgehoben.

Die Anzeige des Kritischen Pfads lasst sich auch Uber das dazugehdérige Symbol der
Symbolleiste steuern.

+ v v @~ Q fk'& CH® X | =

Der kritische Pfad ist immer dann vorhanden, wenn die miteinander
verknupften Vorgange Einfluss auf das Projektende nehmen. Jede
(r) Anderung eines der verkniipften Vorgange auf dem kritischen Pfad fuhrt
automatisch zur einer Veranderung des Endes vom gesamten Projekt.
Mehr Informationen zum kritischen Pfad findet man bei Wikipedia.
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7 Strukturplan > Ablauf Y Ansicht Ablauf

KW 29, 16. Juli KW 30, 23. Juli KW 31, 30. Juli Kritischer Pfad 7

18/ 19 | 20 | 21 | 24 | 25 | 26 | 27 | 28 1 2 3 %
[> btserstellung Projektmanager Abhangigkeiten i

> I P

Balken

Etiketten

kationswege defink Projek Zweitrangig

=3

=3

=3

> Siternap erstellen %‘ Entwickler Gruppenbegrenzungen
3 Vorberaitung abgeschlossen Projektmanager

v

[

duktion der finalen Websei - Zeitphase

Ftikattan

In der Netzplan > Mind-Map-Ansicht, wo die Verkntpfungslinien per

o default nicht angezeigt werden, aktivieren Sie bitte zusatzlich die
Anzeige der Verknupfungslinien der Abhangigkeiten, wenn Sie den
Kritischen Pfad hervorheben méchten.

S}= Netzplan > Mind-Map ¥ = Ansicht Mind-Map

Layout Mind-Map
o [ Produktion der finalen Webseite

; = . Kritischer Pfad

( Produktion abgeschlossen Hierarchielinien

|_.ﬁ Abhangigkeitslinien

Post-Produktion Gruppenbegrenzungen

Vorbereitung abgeschiosse Durchkreuzungen

» Konflikte

< Post-Produktion abgeschlossen

Abhdngigkeiten

Die Option Abhédngigkeiten steht Ihnen in den Darstellungsoptionen der Ansichten
Strukturplan und Netzplan zur Verfigung.

Sl= Netzplan > Mind-Map ¥ E Ansicht Mind-Map

Produktion der finalen Websaite
\ Kritischer Pfad

Hierarchielinien ~

‘Wartungapian festlagen
Abhangigkeitslinien ~

i /',_(_ Gruppenbegrenzungen Jh

|
Finale Prasentation | Durchkreuzungen
_ 4

Damit kénnen Sie die Anzeige der Verknupfungslinien im Gantt zwischen den Balken oder
im Netzplan zwischen den Kartchen aktivieren oder deaktivieren.
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7 Strukturplan > Ablauf ¥ = Ansicht Ablauf

KW 27, 2. KW 28, 9. Juli KW 29, 16. Juli KW 30, 23. Juli
& 10 11 |12 (13 |14 17 |18 19 | 20 | 21 24 | 256 26 27 | 28 |3
& Abhangigkeiten

Kritischer Pfad

Projektstart . Kunde; Projektmanager; Designer; Entwickler %
Balken
Vorbereitung @

Kunden-Fragebogen und Zisle l Kunde; Projekimanager ELRSS

Nutzungsszenarien . Kunde: Produkimanager Zwaitrangig
Vergleichsanalyse - Produktmanager

Gruppenbegrenzungen

[ | Projektmanager Zeitphase

age Ftilattan

o Diese Option hat im Strukturplan keine Wirkung, falls Ihre Gantt-Grafik
nicht ein Balkendiagramm sondern eine Zeitphasen-Darstellung ist.

Hierarchielinien
Die Option Hierarchielinien steht Innen in Netzplan-Ansichten zur Verfligung.

Sl= Netzplan > Mind-Map ¥ E Ansicht Mind-Map

Preduktion der finalen Websaite

Kritischer Pfad
Hierarchielinien i

Abhangigkeitslinien %

Gruppenbegrenzungen

|
Finale Prasentation | Durchkreuzungen

PEE——

Die Option Hierarchielinien aktiviert/deaktiviert die Anzeige von Linien, die von
hoherliegenden Strukturen in tieferliegenden Strukturen fGhren. Diese Linien erleichtern im
Netzplan das Hierarchie-Verstandnis der jeweiligen Kartchen, kénnen aber bei Bedarf
abgeschaltet werden.

Sl= Netzplan > Mind-Map Y Ansicht Mind-Map

Mind-Ma
(1) | Produktion der finalen Websaite P

Produktion abgeschiossen

Hierarchielinien
Wartungsgian festiagen %

Abhangigkeitslinien

Gruppenbegrenzungen

Durchkreuzungen

» Konflikte

Durchkreuzungen

Die Option Durchkreuzungen steht Ihnen in Netzplan-Ansichten zur Verfigung.

Darstellungsoptionen | Merlin Project-Handbuch 45



£l= Netzplan > Organigramm mit Status ¥ Ansicht Organigramm mit St...
Fiir Auswahl
Layeut Automatisch
Kritischer Pfad

Higrarchielinien

| Abhingigkeitslinien

 Projokistart Vorbereitung
\_Daum 1072017 Ededigt  100%— Start 15072017  Arbeit 3,6 Wochen
Ende 07.082017  Eredigt  62,789% Konflikte

2q‘i-¥ e : Fortgeschritten
Kunﬂan-Fmg;l‘iE’gan.u_r‘lq Z!g!n..r--"""/

e Objekte Sortierungsfeld
Stan  15.07.2017—  Arbelt—__ 1Tag
Ende —15.Jul2017  Erledigt  100% —

Gruppenbegrenzungen

Durchkreuzungen

Vorginge #

Die Option Durchkreuzungen aktiviert/deaktiviert die Anzeige von Durchkreuzungen an
gestarteten und erledigten Kartchen von Netzplan-Ansichten, welche nach dem Status
kodiert sind. Das sind zB PERT, Organigramm mit Status, Phasen, Kanban , Kanban
Kompakt und Ablauf. Eine Linie am Kartchen zeigt dass ein Vorgang gestartet ist, zwei
Linien am Kartchen, dass der Vorgang 100% erledigt ist.

S}z Netzplan > Organigramm mit Status ¥ Ansicht Organigramm mit St.
Fiir Auswahl
Layout Automatisch
Kritischer Pfad

Hierarchielinien

| Abhiingigkeitslinien
,/ U \\ L Gruppenbegrenzungen ¥
{ Projektstart | Vorbereitung
\ S/ O Durchkreuzungen
\\ Datum  11.07.2017 Erledigt 100 % /’ Start 15.07.2017 Arbeit 3,6 Wochen %

Ende 07.08.2017 Eredigt 62,78 % Kenflikte <

21 Fortgeschritten
Kunden-Fragebogen und Ziele

Objekte Sortisrungsfeld

Start  15.07.2017 Arbeit 1 Tag
15. Juli 2017 Erledigt 100 %

Vorgange #

Ende

Balken

Der Optionenabschnitt Balken steht Ihnen in den Ansichten Strukturplan und
Zuweisungen zur Verfigung und beeinflusst die Darstellung von Balken im Gantt-
Diagramm.

46 Darstellungsoptionen



Ansicht Fortschritt

KW 27 KW 28, 9. Juli KW 28, 16. Juli
7/ 8|9 101112 13|14 |15 |16 |17 |18 |19 | 20 21 |22

Kritischer Pfad

Neue Weabseite Abhangigkeiten
Projektstart ‘— Kunde; Projektmanager; Designer; Entwickler
Balken
Vorberaitung =0 %
Etiketten

Kunden-Fragebogen und Ziele Kunde; Projektmanager
Zweitrangig
Nutzungsszenarien Kunde; Produktmanager
Gruppenbegrenzungen

Vergleichsanalyse
Technische Spezifikationen

Zeitphase

Angebotserstellung
Etiketten o

Beschreibung Automatisch

> Konflikte

Die Option Etiketten aktiviert/deaktiviert die Anzeige der Balken-Beschriftungen.

Ansicht Fortschritt

KW 28, 9. Juli KW 29, 16. Juli KW 30, 23. J

1011 |12 |13 14 15 16 17 18 19 20 21 |22 23 24 25
@ Abhdngigkeiten

Balken

o
Etiketten %
Zweitrangig

Gruppenbegrenzungen

Kritischer Pfad

Zeitphase
Etiketten ¥

Beschreibung Automatisch
==

Es kdnnen bis zu drei Etiketten pro Gantt-Element in den Stilen definiert werden.

Die Option Zweitrangig aktiviert/deaktiviert die Anzeige von geplanten Werten. Diese
Werte werden als graue Balken dargestellt und erscheinen automatisch, falls die wirklichen
Werten von den geplanten Werten abweichen.
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iﬁ E—: .‘J( ’ Ansicht Fortschritt

Juli KW 28, 9. Juli KW 28, 16. Juli
8 |9 1011 12|13 |14 |15 16 |17 |18 |19 |20 | 21 | 22 |2

Neua Websaite [

Kritischer Pfad

Abhangigkeiten

Projektstart ’— Kunde; Projektmanager; Designer; Entwickler

Balken
Vorbereitung )
Etiketten "
sogern und Ziele Kunde: Projektmanager : q
g Zweitrangig |
Sutzungsszenarien Kunde; Produktmanager Gruppenbegrenzungen %
Vergleichsanalyse Produktmanager
lechnische Spezifikationen Entwickler; Produktmians Zeitphase
Angebotserstellung Etiketten b

Zeitplan erstellen . -
Beschreibung Autematisch

Erstellen elner Aufgabenliste

Konflikte
Inhaltstabelle erstallen
Kammunikationswege definieren Fortgeeohritten
Sitemap erst Objekte Sortierungsfeld
Vorbereitung abgasel Verginge &
Produktion der finalen

Gruppenbegrenzungen

Die Option Gruppenbegrenzungen aktiviert/deaktiviert die Anzeige von grafischen
Begrenzungen von Gruppen im Gantt-Diagramm.

Ansicht Fortschritt

28, 9. Juli KW 28, 16. Juli KW 30, 23. Juli
314 |15 |16 17 18 |19 |20 |21 22 23 24 25 |28 27 |28

Kritischer Pfad

Abhidngigkeiten

sktmanager; Designer; Entwickler
Balken

ng W
Etiketten

1 Zisle Kunde; Projektmanager

Zweitrangig
izenarien

Vergleichsanalyse
hnischa Spezifikationen
Angebotsarstellung

Kunde; Produktmanager

Gruppenbegrenzungen
Produktmanager h

Entwickler; Predukimanager Zeitphase

Etiketten "

Beschreibung Automatisch

» Fortgeschritten

Objekte Sortierungsfeld

@ Die Option Gruppenbegrenzungen erhdht die Ubersichtlichkeit bei
- Gruppen und Untergruppen.
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Zeitphase

Der Optionenabschnitt Zeitphase steht Innen in den Ansichten Strukturplan und
Zuweisungen zur Verfigung und beeinflusst die Darstellung von Zeitphasen im Gantt-
Diagramm.

Ansicht Leistungswert

KW 28, 9. Juli Kritischer Pfad

0 = & e Abhangigkeiten
swea 54000 ][ 340000 [ 300000 || 540000 | ssone ] 340000 | 5%
SKAA Balken
IKAA Etiketten
SKBA Zweitrangig
3L Gruppenbegrenzungen
1KAA
oo wonan | o) s | wonen | s ) s | ol
SKAA Etiketten )
IKAA Beschreibung Automatisch

Die Option Etiketten aktiviert/deaktiviert die Anzeige von Beschriftungen in der jeweiligen
Zeitphase.

i [—: q‘}, I‘ Ansicht Leistungswert

KW 28, 9. Juli KW 29, 186. Juli Kritischer Pfad

11 12 13 14 17 18

s | I I I | I )L |
- )
IKAA E E Etiketten

SKBA Zweitrangig

Abhangigkeiten

Gruppenbegrenzungen

saea [ ) )

IKAA E :] Beschreibung h}mat‘lsch

Die Option Beschreibung enthalt Einstellungen flr die Anzeige der Beschreibung der
Zeitphasen-Zeile und kann eine der folgenden Werten haben:
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iﬁ E-: s',( ’ Ansicht Leistungswert

KW 28, 9. Jul KW 28, 16. Juli Kritischer Pfad
" i i i i il i Abhangigkeiten
swon 310000 | 10000 | 30000 | ‘400 | 340000 ‘4anc0 | 54
SKAA Balken
IKAA Etikatten

SKBA Zweitrangig
SKAA Gruppenbegrenzungen
TR,
sBA [ 400,00 | '$400,00 | '$600,00 || 400,00 | '3400,00 | $400,00 | el s
SKAA Etiketten -
IKAA Beschreibung + Automatisch
— Zeigen
- » Konflikte LI
SKas,
« Zeigen: Zeitphasenbeschreibung immer anzeigen
« Verbergen: Zeitphasenbeschreibung immer verbergen
iﬂ [—: g‘)( ’ Ansicht Leistungswert
KW 28, 9. Juli KW 29, 16. Juli Kritischer Pfad
L = 13 = i i e Abhangigkeiten
$400,00 | $400,00 || $600,00 || 400,00 || 840,00 |[ $400,00 || s400.00 ||
Etiketten

Zweitrangig

Gruppenbegrenzungen

M,m”smuo”m,m l[ m““”mnm.m”mm] Zeitphase

Etiketten 7
Beschreibung Verbergen k

« Automatisch: Beschreibungen der Zeitphasen nur dann einblenden, wenn
mehrere Zeitphasen-Zeilen in der aktuellen Ansicht aktiviert sind, wie zB in im
Gantt der Strukturplan > Leistungswert-Ansicht. Es kdnnen maximal 3
Zeitphasenzeilen aktiviert.

Konflikte

Diese Optionen erlauben es, die Anzeige von Konflikten im Strukturplan zu kontrollieren.
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7 Strukturplan » Ablauf ¥ E Ansicht Ablauf
#  |Titel Erwarteter  Erwartetes . Juli KW 29, 16. Juli KW 30, 23. Juli
Start Ende 14 |17 |18 |19 | 20 | 21 | 24 | 25 | 26 | 27 28| Zeitphase
¥ Neue Webseite 11.07.2017 & 04.09.2017
> Projektstart 11.07.2017 11.07.2017 nafer: Designer; Entwickler
¥ Vorbereitung 15.07.2017  07.08.2017 g @

[> Kunden-Fragebogenund  15.07.2017  15.07.2017
Ziele

Etiketten L

Beschreibung Autematisch

v

Kunde; Projekimanager Konflikte %
Stark

[> Nutzungsszenarien 15.07.2017  17.07.2017 Kunde; Produktmanager -

[> Vergleichsanalyse 17.07.2017  18.07.2017  :analyse Produktmanager Schwach v
b Technische Spezifikationen 18.07.2017  18.07.2017 ;
1> Angebotserstellung 21.07.2017  25.07.2017 Lﬁl [SNERmwe P Fortgeschritten
b Zeitplan erstellen 24.07.2017  24.07.2017 Zoitpian erstollen >

[> Erstellen einer 25.07.2017  25.07.2017 Erstellen siner .
Aufgabeniiste Vorgénge #

[> Inhaltstabelle erstellen 28.07.2017  02.08.2017 Inhaltstabelie erstellen

> Kommunikationswege 04.08.2017 04.08.2017
definieren

Objekte Sortierungsfeld

T Strukturplan > Ablauf ¥ = Ansicht Ablauf
#, Titel Erwarteter  Erwartetes . Juli KW 29, 16. Juli KW 30, 23. Juli
Start Ende 14 |17 [ 18 | 19 | 20 26 27 28 Zeitphase
0 ¥ Neue Webseite 11.07.2017 & 04.08.2017
> Projektstart 11.07.2017 11.07.2017 ua?ur: Designer; Entwickler
¥ Vorbereitung 15.07.2017  07.08.2017

S dpe e JERALE sl e m— Konflikte

Etiketten !

Beschreibung Automatisch

N

[> Nutzungsszenarien 15.07.2017  17.07.2017 Kunde; Produktmanager BRI

> Verglelchsanalyse 17.07.2017  18.07.2017  Ganalyse Schwach
[> Technische Spezifikationen 18.07.2017 18.07.2017 ]
[> Angebotserstellung 21.07.2017  25.07.2017 Projektmanag

Fortgeschritten

[> Zeitplan erstellen 24.07.2017  24.07.2017 Zeitplan erstellen Projektmanager

[> Erstellen einer 25072017  25.07.2017
Aufgabenliste Erstalan siner Vorginge #

Objekte Sortisrungsfeld

[> Inhaltstabelle erstellen 28.07.2017  02.08.2017 Inhaltstabelle erstellen

[> Kommunikationswege 04.08.2017  04.08.2017
definieren

Klappen Sie diese auf, falls Sie Starke oder Schwache Konflikten unterschiedlich anzeigen
lassen moéchten.

Die Option Stark aktiviert/deaktiviert die Anzeige von mdéglichen starken
Planungskonflikten.

Die Option Schwach aktiviert/deaktiviert die Anzeige von mdéglichen schwachen
Planungskonflikten.

Sie erfahren mehr dartber, was Konflikte sind und wie Sie diese |6sen kdnnen, hier.

SeitengréBe

Der Optionenabschnitt SeitengroBe steht Ihnen in den Darstellungsoptionen der Bericht
-Ansichten zur Verfugung.

Wahlen Sie das gewulnschte Papierformat fur die Bericht-Ansicht aus der Liste aus, oder
klicken Sie auf den Papierformat...-Knopf, um den dazugehérigen Seiteneinstellungen-
Dialog aufzurufen und die Optionen dort zu verwenden.

Die Einstellungen fur das Papierformat aller anderen Ansichten (wie
o Strukturplan, Netzplan, Ressourcen, Zuweisungen, Anhange) finden Sie
in den Drucken-Dialog.
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Ausrichtung

Der Optionenabschnitt Ausrichtung steht Ihnen Ihnen in den Darstellungsoptionen der
Bericht-Ansichten zur Verfigung.

Setzen Sie die gewlnschte Ausrichtung fur die Bericht-Ansicht als Querformat oder
Hochformat, oder klicken Sie auf den Papierformat...-Knopf, um den dazugehorigen
Seiteneinstellungen-Dialog aufzurufen und die Optionen dort zu verwenden.

Die Einstellungen fur das Ausrichtung aller anderen Ansichten (wie
o Strukturplan, Netzplan, Ressourcen, Zuweisungen, Anhange) finden Sie
in den Drucken-Dialog.

Fortgeschritten

Der Abschnitt Fortgeschritten enthalt fortgeschrittene Darstellungsoptionen.

Anderungen hervorheben

Die Option Anderungen hervorheben aktiviert/deaktiviert das Hervorheben der zuletzt
gednderten Werten. Diese Hervorhebung wirkt nur fir die Anzeige, wird somit nicht
gedruckt.

Details in sekundéarer Ansicht

Die Option Details in sekundérer Ansicht definiert, ob sich die Information der Details-
Ansicht nur auf die aktuelle Selektion der Hauptansicht oder auf das gesamte Projekt
bezieht.

" Strukturplan > Eingabe Ansicht Alle Anhinge

Info Titel KW KW 28, 9. Juli KW 29, 16. Juli
B |9 (1011 (12|13 (14|15 |16 (17 |18 (19 |20

W O# ¥ New website New website @ Highlight Changes 7

(21 [> Project Start Project Start ‘—Cllanl.' Project lbllenagar: Designer; Developer Details in secondary View 7

¥ Advanced

B ol
¥ Pre-production [FllAE Selection-dependent Styles

[> Client Questionnaire and
goals Client Questionnaire and goals Client; Project Manager Dimming non-editable fields

D User Seenarios User Scenarios Client; Product Attachments of descendants &

[> Comparative Analysis Comparative Analysis

[> Technical Specifications Technical Specifications o Objects Sorting Field
[ Create Project Proposal Create Project Proposal Beliebiger Objektt. Titel

D Create Timeline
@ Anhiinge > (= Alle Anhinge

Titel i Angehiingt an Status

O Link to useful web design Pre-production > User @ Comment
checklists Scenarios

o Deaktivieren Sie diese Option, wenn Sie in der Detailansicht
Informationen zu lhrem gesamten Projekt anzeigen méchten.
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'-T_' Strukturplan > Eingabe Ansicht Alle Anhange
# n Info Titel Kw KW 28, 8. Juli KW 29, 16. Juli
8 9 10 11 12 13 14 15 16 |17 18 19 20

0 BO®F ¥ New website Mew website P Highlight Changes
1@a [ Project Start Project Start - Client; Project Manager; Designer; Deveioper Details ondary View
27 ¥ Pre-production Pre-producti

> Client Questionnaire and
goals

> User Scenarios User Scenarios §— Client; Product Attachments of descendants &

¥ Advanced

Selection-dependent Styles

Client Questionnaire and goals Client; Project Manager Dimming non-editable fields

@ Anhinge > =) Alle Anhinge

Objects Sorting Field

A Angehéngt an Status

Beliebiger Objektt... Titel
O Background Information Post-production = Project ® Comment
Retrospective

[+ Basic questions in the Post-production > Project © Geplant
project retrospective Retrospective

#' Clients often don't review in  Site Production > Client Review  Mittleres Risiko
time

0 Define a clear end to the MNew website > Post-production @ Comment
project finished

0 Define a clear start of the New website > Project Start @ Comment
project

@ Each phase ends with a MNew website > Production © Comment
milestone finished

@ Have amilestone after each  New website > Pre-production  ® Comment

Auswahlabhéngige Stile

Die Option Auswahlabhéngige Stile aktiviert/deaktiviert die Anzeige von Stilen je nach
Auswahl.

Gesperrte Felder abdimmen

Die Option Gesperrte Felder abdimmen stellt die Anzeige von berechneten oder
gesperrten Feldern in Grau ein/aus.

Anhédnge von Unterstruktur

Die Option Anh&nge von Unterstruktur steht Ihnen in den Darstellungsoptionen von
Anhange-Ansichten zur Verflgung. Sie steuert die Anzeige der Anhange in der Detail-
Ansicht, falls das Projekt-Fenster als eine Haupt- mit einer Detailansicht konfiguriert ist.

Ist diese Option aus, und wahlt man in der Hauptansicht eine Zeile in welcher einige
Anhange definiert sind, so zeigt die Anhange-Detail-Ansicht diese Anhédnge.

Ist diese Option aus, und wahlt man in der Hauptansicht eine Zeile in welcher keine
Anhange definiert sind, so zeigt die Anhange-Detail-Ansicht keine Anhéange.

Ist diese Option aktiviert, und wahlt man in der Hauptansicht eine Zeile, wo Anhédnge in
derer Unterstruktur (in Untervorgénge bzw. Kindervorgange) definiert sind, so zeigt die
Anhange-Detail-Ansicht die Anhange der Unterstruktur.

Ist diese Option aktiviert, und wahlt man in der Hauptansicht eine Zeile, wo einige Anhange
und in derer Unterstruktur (in Untervorgéange bzw. Kindervorgénge) weitere Anhénge
definiert sind, so zeigt die Anhdnge-Detail-Ansicht die Anhdnge der ausgewahlten Zeile
und die der Unterstruktur.
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Benachbarte Linien blindeln

Die Option Benachbarte Linien blndeln stellt die Anzeige von Verknipfungslinien im
Balkendiagram gebUndelt dar. Damit ist die Darstellung der VerknUpfungen im Projekt
grafisch ansprechender.

Verldufe

T Strukturplan > Ablauf ) Ansicht Ablauf
KW 29, 16. Juli KW 30, 23. Juli KW 31, 30. Juli

17|18 (18 (20 | 21 |24 (25 | 26 | 27 | 28 | 31 1 2 3
Angebotserstellung Projektmanager Anderungen hervorheben i
Zeitplan j

¥ Fortgeschritten

Details in sekundérer Ansicht &

Erstellen einer Aufgabenliste Projelml'nanagef

A ahlabhéingige Stile "

() Phogu

Kommunikationswege definieren Projektmanager errte Felder abdimmen
Sitemap erstellen Entwickier Benachbarte Linien blindeln
Vorbereitung abgeschlossen Projektmanager

Verliufe I
Produktion der finalen Websei k
Schatten

Layoutentwiirfe

Die Option Verladufe aktiviert/deaktiviert die Anzeige von Farbverldufen, falls der Verlauf
-Stil fUr Balkenelemente dieser Ansicht aktiviert ist.

'-T_' Strukturplan > Ablauf ¥ = Ansicht Ablauf
KW 29, 16. Juli KW 30, 23. Juli KW 31, 30. Juli

17 18 |19 |20 21 24 25 26 27 |28 31 1 2 3 | 4 7 8

Angebotserstellung Anderungen hervorheben i

¥ Fortgeschritten

Details in sekundérer Ansicht &

Auswahlabhiingige Stile "

Vorbereitung abgeschlossen Projektmanager

Verliufe
Produktion der finalen \Wabsei k
Schatten

Layoutentwiirfe

L=
=3
=3
-3
> kommunikationswege definieren i:)bpmjswagy Gesperrte Felder abdimmen
3 Sitemap erstellen Entwickler Benachbarte Linien biindeln
L=
v
[

Schatten

T Strukturplan > Ablauf ) = Ansicht Ablauf

KW 29, 18. Juli KW 30, 23. Juli KW 31, 30. Juli
17|18 |19 (20 |21 |24 |25 | 26 | 27 | 28 | 31 1 2 3
Angebotserstellung - Projekimanager | Anderungen herverheben

Zoltplan F atails ) & sicht
Erstellen einer Aufgabenliste Projektmanager

Fortgeschritten

| wewahlabhiingige Stile

| Produktmanager

B
]
=3
=3
[ Kommunikationswege definiaren i:)bl’mjskwmnagef rrte Felder abdimmen
3 Siternap erstellen Entwickler Benachbarte Linien biindeln
=3
v
[

Vorbereitung abgeschlossen Projektmanager A
Verliufe

Produktion der finalen \Wabsai
Schatten
Layoutentwiirfe k

Die Option Schatten aktiviert/deaktiviert die Anzeige von Schatten, falls der Schatten-Stil
fur Balkenelemente dieser Ansicht aktiviert ist.
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T Strukturplan > Ablauf Y = \nsicht Ablauf

KW 29, 16. Juli KW 30, 23. Juli KW 34, 30. Juli . ,
1718 [19 [20 [ 21 |24 |25 |26 |27 |28 |31 | 1 | 2 | 3 E
Angebotserstellung - Projektmanager | Anderungen hervorheben

Zeltplan ) Details in sekundérer Ansicht
Erstellen einer Aufgabenliste Projeku'nanaget

Auswahlabhiingige Stile
Ir Il Il I Pmduktmanager

Kommunikatic P Gesparrte Felder abdimmen
Sitemap erstellen Entwickier Benachbarte Linien bindeln

Vorbereitung abgeschlossen Projektmanager

Verliufe

Praduktion der finalen Wab
Schatten

v A4 vV VvV VvV TV

Layoutentwiirfe

Objekte und Sortierungsfelder

Mit dieser Tabelle |dsst sich die aktuelle Ansicht nach bestimmten Feldern ab- oder
aufsteigend sortieren.

T Strukturplan > Ablauf ¥ = \ Ansicht Ablauf

;&memr Emgrteies Ressourcen Beschreibung Automatisch

[> Technische Spezifikationen 18.07.2017 18.07.2017 Entwickler; Produkt... Konflikte

[> Angebotserstellung 21.07.2017  27.07.2017  Projekimanager

[> Zeitplan erstellen 26.07.2017  27.07.2017  Projektmanager Fortgeschritten

[> Erstellen einer 28.07.2017  28.07.2017  Projektmanager
Aufgabenliste I

Vorginge c# +~ 1 Aufsteigend

Objekte Sortierungsfeld

[> Inhaltstabelle erstellen 26.07.2017  28.07.2017  Produktmanager

[> Kommunikationswege 31.07.2017  31.07.2017  Projektmanager + Absteigend
definieren

[> Sitemap erstellen 01.08.2017  01.08.2017  Entwickler

Mit einem Mausklick auf das + wird eine neue Sortierungsoption erstellt.
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Projektinhalte erstellen

Plus-Symbol

| NON | Neues Projekt —

# A Info Titel Vorgabe KW 17, 23. April |
Arbeit 26| 27 | 28 | 29 30 | 1
0 B® ¥ Neues Projekt Neues Projekt (——)
1 ‘ Neuer Vorgang ‘ 1Tag ? Neuer Vorgang

Am einfachsten geht das erstellen von neuen Vorgédngen mit einem Mausklick auf Neu

(das Plus-Symbol in der Symbolleiste) oder noch schneller mit dem Tastaturkurzbefehl
cmd + N.

o Wiederholen Sie den Schritt mehrfach, erscheinen die Vorgénge
chronologisch in ihrer Reihenfolge untereinander angeordnet.

Ein neu erstellter Inhalt ist aktiviert und bereit zum Benennen. Versehen Sie den Vorgang
mit einem Titel.

Sie kdnnen einen Vorgang schnell in einen Meilenstein umwandeln.

(r) Hierzu setzen Sie im Inspektor das Hakchen bei der Option Meilenstein.
- Entfernen Sie das Hakchen, wird aus einem Meilenstein wieder ein
Vorgang.
| NON | Neues Projekt —

# . |Info Titel =
A =0

0 ®®@ ¥ Neues Projekt

1 Neuer Meilenstein
-

» Titel Neuer Meilenstein

» Arbeit
Dauer

Meilenstein v

Start Uneingeschrankt

Optionen beim Einflgen

Klicken Sie auf den Pfeil rechts neben dem Plus, erscheint ein Menl mit weiteren Inhalten
zur Auswahl.

56 Projektinhalte erstellen



) o Neues Projekt

"__f:kE AN U B L

Meilenstein

P ity Vorgabe Arbeit

Vorgénger
Machfolger Projekt

Zuweisung ir Vorgang 1 Tag ?

Anhang > 'r Vorgang 1Tag ?

Projekt ...
Spalte

Damit kénnen Sie je nach aktueller Selektion folgende Inhalte erstellen:

» Vorgang (Erstellt einen Vorgang)

- Meilenstein (Erstellt einen Meilenstein)

- Kind (Erstellt einen eingerlckten Vorgang)

- Tante (Erstellt einen ausgertckten Vorgang)

- Vorganger (Erstellt eine VerknUpfung zum Nachfolger)

- Nachfolger (Erstellt eine VerknUpfung zum Vorgénger)

« Zuweisung (Erstellt eine zugewiesene Ressource)

- Anhang (Erstellt einen Anhang)

» Projekt... (VerknUlpft ein anderes Projekt)

- Spalte (Flgt eine Spalte ein)

Tante ist so lange ausgegraut, bis mindestens eine Ebene weiter ein

i

eingerlckter Vorgang selektiert wird. Erst dann wird ein aus dieser
Ebene ausgerickter Vorgang mit der Option Tante erstellt.

Plus-Symbol | Merlin Project-Handbuch
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Einflgen-Menu

Die oben aufgefiihrten Inhalte kdnnen Sie auch Uber das MenU Einfiigen erstellen.

& Merlin Project Ablage Bearbeiten Format ge kStruktur Darstellung Fenster Hilfe
Vorgang #EN
Meilenstein " 3EM
Kind N3G
Tante ~¥G

Vorganger 3P
Nachfolger \3S
Zuweisung X 3HA

Kommentar X #K

Checkiste

i B Ereignis

Projekt ... 3L Datei

Spalte Information
Problem
Risiko

Einfugen im Kontextmenu

Zudem lasst sich in der Ansicht mit einem sekundaren Mausklick das abgebildete
Kontextmenti aufrufen. Darin befindet sich unter anderen auch die Option Einfiigen.

‘ka\ Ubersicht anzeigen |

TIETEE NN Vorgang

Zuweisungen L3 > Meilenstein
Kind

Ausschneiden Tante
Kopieren Vorgénger
Léschen Nachfolger
Link kopieren Zuweisung
Fortschritt | 2 Anhang »
Auswahl sichern ... Projekt ...
Stil >
Gliederung ausblenden

= Neue Inhalte werden unter der aktuellen Selektion erstellt. Ist nichts im
O Hauptbereich selektiert, werden neue Inhalte direkt unter der letzten
- Zeile - am Projektende - angelegt.
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Inhalte

Ein Projekt bendtigt Inhalte. Diese Inhalte lassen sich manuell einfligen, aus Vorlagen, der
Bibliothek oder unterschiedlichen Dokumenten Gbernehmen.

o Die Bibliothek ist eine Funktion, die nur in Merlin Project und nicht in
Merlin Project Express zur Verfligung steht.

Import

Merlin Project unterstitzt die wichtigsten Dateiformate fur den Import:

» CSV Text (fUr den Import von EXCEL Dateien)
« ics (iCalendar Dateien)
« Merlin 2

« Microsoft Project (.mpp Dateien aus MS Project 2003, 2007, 2010, 2013 und 2016
sowie XML und MPX)

« MindManager / FreeMind / NovaMind 4 & NovaMind 5
« Omniplan 2
« OPML

» Merlin Project XML

Es gibt unterschiedliche Wege neue Inhalte zu importieren:
. Ablage > Offnen
« Bewegen mit der Maus

Ablage > Offnen

Rufen Sie Ablage - Offnen ... auf. Es 6ffnet vorhandene Dokumente. Wird das
ausgewahlte Format unterstltzt, importiert Merlin Project die Inhalte in einem neuen
Dokument.

< = = [ Projekte Archiv C Q
Favoriten Name Anderu..sdatum -  GroBe Art
E Dropbox 35| Mein Projekt 09:24 2 MB Merlin Project Document

Projekt 2 Merlin Project Document

& zuletzt benutzt
:/'\-.: Programme
[ Schreibtisch
M Dokumente
0 Downloads

Neues Dokument Abbrechen
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Bewegen mit der Maus

Bewegen Sie ein vorhandenes Dokument direkt auf das Merlin Project Programmsymbol.
Merlin Project importiert die Inhalte in einem neuen Dokument.

Bewegen Sie ein vorhandenes Dokument in ein bereits gedffnetes Projekt-Fenster, so wird
der Inhalt darin eingefugt.
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Inhalte aus Vorlagen

Mit Vorlagen gestaltet sich das Arbeiten mit wiederkehrenden Inhalten einfacher. Sie
eignen sich fur die schnelle Erstellung neuer Projekte.

Eine vielzahl von Vorlagen befindet sich im Menl Ablage — Neu ... (1).

@ Merlin Project [.JELEH Bearbeiten Format Einfiigen Struktur Darstellung Fenster Hilfe

Offnen ... %0
% Dokumente zusammenfassen ...

Benutzte Dokumente > |

SchlieBen #W |

Sichern ... #S |

Duplizieren ... {+38S |

Umbenennen ...

Bewegen ...

| Als Vorlage sichern ... {HaeT |

E

Merlin Server >

Anderungen integrieren ...

Selbsterstellte Projekte lassen sich fur die spatere Verwendung als Vorlagen sichern.
Waéhlen Sie Ablage - Als Vorlage sichern ... (2), um aus einem Projekt eine eigene
Vorlage zu erstellen.
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Inhalte aus der Bibliothek

In der Bibliothek existieren Inhalte, die sich flr das modulare Erstellen von Projekten
eignen. Desweiteren lassen sich eigene Inhalte in der Bibliothek ablegen und jederzeit in
allen Projekten verwenden.

Rufen Sie Fenster - Bibliothek im Men( auf, um die Bibliothek zu 6ffnen.

Neues Projekt — Beart

Bibliothek

Q- anhinge Q ;
. -
# Info |Titel @ Anhiinge &5 Alle (4)

Dokumente 3 Eigene (0)

|

ome® Neues Projekt .
Y LDAP

| 2
>
& Kontakte >
>
il Vorginge >

‘ Inhalt A ‘

&| Projektstart 1% Neue Gruppe
> ‘ % Neuer Meilenstein ‘

o 1« Neuer Vorgang

= Projektstart

Eigene Vorgangsgruppen bewegt man in die Bibliothek mithilfe des Mauszeiger. Diese
Inhalte werden automatisch in der Bibliothek fur die spatere Nutzung gesichert.
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| NON | Neues Projekt — Bearbeitet

=" Strukturplan > Eingabe

Q~ anh3nge O (<[>) (Ferti
#,Info Titel |
a L
0 m® V¥ Neues Projekt =
Anh
1 Initialisierung ? nhange
abgeschlossen i Dokumente
(] B _
2 ¥ Projekt-Definition ke
3 Phase initialisieren - "
@ Vorgange
4 Ziele definieren
5 Konzept entwickeln Inhalt A
6 Testen vorbereiten
7 Phase abschliessen
8 Definition
abgeschlossen
9 ¥ Projekt-Realisierung * v [
10 Phase initialisieren rhass mhEpsTeTST 1
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Arbeit und Dauer

In Merlin Project kénnen Sie Vorgédnge nach Arbeit, Dauer, Start- und
Enddatumseinschrankungen planen.

Wahlen Sie einfach einen Vorgang aus, verwenden Sie den Plan-Inspektor und definieren
Sie Ihren Vorgang wie gewlinscht. Alternativ kdnnen Sie zugehorige Spalten in der
Gliederung verwenden.

Far eine flexible Planung und leichtere Anpassung wéhrend der
o gesamten Laufzeit Ihres Projekts empfehlen wir Ihnen, so wenige Start-
und Enddaten wie méglich und so viele wie ndtig zu definieren.

Arbeit

Wenn Sie lhren Vorgang nach dem Aufwand planen méchten, der fir seine Durchfihrung
erforderlich ist, verwenden Sie den Plan-Inspektor oder geben Sie den Aufwand in der
Spalte Vorgabe Arbeit in der Gliederungsspalte ein.

Beispiel

Sie mochten den Anstrich eines Raumes planen. Sie schatzen den erforderlichen Aufwand
fur die Tatigkeit auf 2,5 Arbeitstage. Sie erwarten, dass bei der Zuweisung dieses
Vorgangs an z.B. zwei Ressourcen der Aufwand fur jede Ressource nur halb so grof3 sein
wird.

Sie legen hierzu einen neuen Vorgang an.

Wahlen Sie diesen aus.

Wechseln Sie zum Plan-Inspektor.

Andern Sie den Wert Arbeit in 2,5 Tage.

« Lassen Sie den Wert im Feld Dauer leer.

Sie kdnnen den Standardwert "1 Tag ?' fUr Arbeit in Einstellungen >

0 Allgemein > Arbeit andern. Das ? zeigt an, dass der Wert geschétzt ist.
Entfernen Sie es, wenn Sie sich Uber den Wert sicher sind oder nicht so
viele Details in lhrer Planung bendtigen.

[ NN ] & Mein Projekt

T Strukturplan > Eingabe

Vorgabe KW 23, 31. Mai o =
Arbetia1] 1 [ 2 [3 [ 4[5 [ 8 =4 =0
0 @m® ¥ Mein Projekt 10 Tage, C—M—

b Titel Zimmer streichen

1 Zimmer streichen 2,5 Tage :]

b Arbeit 2,5 Tage
Dauer

Meilenstein
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Alternativ: Sie kdnnen den Wert Vorgabe Arbeit in der Gliederungsspalte bearbeiten.

Dauer

Wenn Sie lhren Vorgang nach einer festen Dauer planen mdchten, verwenden Sie den
Plan-Inspektor oder geben Sie den Aufwand in der Gliederungsspalte Vorgabe Dauer ein.

Beispiel

Sie mdchten ein Seminar planen. Die Dauer fir dieses Seminar betragt 2 Arbeitstage. Sie
erwarten, dass bei der Zuweisung an |hr Trainer-Personal alle zugewiesenen Trainer
wahrend der gesamten Dauer dieses Seminars arbeiten werden.

Sie legen hierzu einen neuen Vorgang an.

Wahlen Sie diesen aus.

Wechseln Sie zum Plan-Inspektor.
« Loschen Sie den Wert Arbeit.

« Geben Sie 2 Tage in das Feld Dauer ein.

o Sie kdnnen den Standardwert fUr die Dauer unter Einstellungen >
Allgemein > Dauer anpassen.

[ NN ] i Mein Projekt

%o

0 m® W7 Mein Projekt
1 Seminar

> Titel Seminar

» Arbeit
Dauer

Meilenstein

Alternativ: Sie kdnnen den Wert Vorgabe Dauer in der Gliederungsspalte bearbeiten.

Beispiel Team Meeting

Sie planen ein Team Meeting an einem Standort ausserhalb des Unternehmens. Sie
mochten mit einem Aufwand von 1,5 Arbeitstagen planen, missen aber auch 3
Arbeitstage |hres Teams fur die Gesamtdauer blockieren. Innerhalb dieser 3 Tage fahrt |hr
Team zur Location, arbeitet flr diese 1,5 Arbeitstage und kehrt anschliessend zurlick zu
Ihrem Unternehmensstandort.

Sie legen hierzu einen neuen Vorgang an.

Wahlen Sie diesen aus.

Wechseln Sie zum Plan-Inspektor.

- Andern Sie den Wert Arbeit in 1,5 Tage.
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- Geben Sie 3 Tage in das Feld Dauer ein.

[ NoN ] &) Mein Projekt

KW 23, 31. Mai ~ =
31 23] 4 5 =0 G)

0 Em® ¥ Mein Projekt 2

» Titel Team Meeting

1 Team Meeting 3 Tage |

b Arbeit 1,5 Tage
Dauer 3 Tage

Meilenstein

Beispiel fur ein 72-Stunden-Ereignis

Sie mochten eine Veranstaltung planen, von der Sie wissen, dass sie 3 Kalendertage lang
sein wird. Sie beginnt am Freitag, und das Wochenende (das normalerweise keine
Arbeitszeit ist) sollte in die Gesamtdauer einbezogen werden.

» Sie legen hierzu einen neuen Vorgang an.

« Wahlen Sie diesen aus.

Wechseln Sie zum Plan-Inspektor.

« Leeren Sie den Wert Arbeit.

Geben Sie 3 fTage in das Feld Dauer ein.

[ NON ] = Mein Projekt

KW 23, 31. Mi KW 24, 7. Juni
4| 5 8 9 10

0 E® ¥ Mein Projekt

b Titel

10 Event

b Arbeit
Dauer

Meilenstain

Alternativ: Sie kdnnen den Wert Vorgabe Dauer in der Gliederungsspalte bearbeiten.

Eine solche Veranstaltung, die am Freitag beginnt und am Montag endet,
o umfasst nur die Arbeitszeiten am Freitag. Wenn Sie den enthaltenen
Aufwand anpassen mdchten, dndern Sie den Wert Arbeit entsprechend.

Beispiel fUr das Verlegen einer Betonplatte

Sie moéchten das Verlegen einer Betonplatte planen. Sie schétzen den erforderlichen
Aufwand flr die Aktivitat auf 7,5 Arbeitstage. Sie wissen, dass Beton direkt beim GieBBen
zu trocknen beginnt und eine Gesamttrocknungszeit von mindestens 7 Kalenderwoche
benotigt.

- Sie legen hierzu einen neuen Vorgang an.

66 Arbeit und Dauer



Wahlen Sie diesen aus.

Wechseln Sie zum Plan-Inspektor.

Andern Sie den Wert Arbeit in 1,5 Tage.

« Geben Sie 1 fWoche in das Feld Dauer ein.

=7 Strukturplan > Eingabe

# |Info | Titel
'y

0 m® ¥ Mein Projekt

= Mein Projekt

KW 23, 31. Mai

311 (2|3 |4

G

P Titel

1 Betonplatte
verlegen

1fWoche 1,5 Tage

(

» Arbeit

Dauer

= e
> ® =
Betonplatte verlegen

15 Tage

1fWoche

Meilenstein

Alternativ: Sie kdnnen die Werte Vorgabe Arbeit und Vorgabe Dauer in den
Gliederungsspalten bearbeiten.

Arbeitszeiten

In den vorhergehenden Beispielen haben wir die Begriffe Arbeitstage, Arbeitswoche
verwendet.

Der Einfachheit halber geben wir sie in Merlin Project als "2 Tage" oder "1 Woche" ein.

Wie wird in anderen Einheiten umgerechnet?

Uberprufen wir die Standardeinstellungen in Einstellungen > Allgemein > Arbeit

% Mein Projekt

T Strukturplan » Eingabe Allgemein

KW 23, 31. Mai

‘Info Titel
2 3 4

il B = =3

0 m® ¥ Mein Projekt
1 Seminar

2 Betonplatte
verlegen

» Datumsvorgaben

2 Tage

1 Woche ¥ Arbeit

Std. je A

Tage je Arbeitsmonat

Standardwert

StandardmaRig betragt 1 Arbeitstag 8 Arbeitsstunden, 40 Arbeitsstunden ergeben eine
Woche und 20 Tage im Monat.

Also sind "2 Tage" die "2 Arbeitstage" von jeweils "8 Arbeitsstunden". 1 Woche" bedeutet
"40 Arbeitsstunden", was sich als "5 Arbeitstage" oder "8 Arbeitsstunden" jeweils
berechnet.

Wann beginnen oder enden die Arbeitszeiten?
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Uberprifen wir die Standardeinstellungen in Einstellungen > Kalender

« Wahlen Sie den Kalender, bei dem das Kontrollkdstchen Projektkalender

aktiviert ist

- Prifen Sie die Registerkarte Regulare Woche.

KW 23, 31. Mai

Bl 1 [z [3aJa]s 6

0 @® ¥ Mein Projekt

% ~)

1 Seminar

2 Betonplatte
verlegen

)
(

B =

Kalender

Regulire Woche

Mo Di
8h 8h

Arbeitsintervalle

Kalender

Projektkalender
O
O
%]

Ausmahmen

Mi Do Fr
8h 8h Bh

08:00 - 12:00 (4h)

0 2 4 6 8 10 1214 16 18 20 22 24
e e

StandardmaRBig gibt es 5 Arbeitstage: Montag bis Freitag. Jeder Arbeitstag umfasst
Arbeitsintervalle von 8.00 bis 12.00 Uhr und 13.00 bis 17.00 Uhr.

Die Arbeitszeit am Montag beginnt also um 8 Uhr morgens und endet um 17 Uhr abends.

Sollten Sie sich daflir entscheiden, lhre Regulare Wochen- oder
o Arbeitsintervalle in Einstellungen > Kalender anzupassen, stellen Sie

sicher, dass Sie auch |Ihre Standardeinstellungen in Einstellungen >

Allgemein > Arbeit an die neuen Werte anpassen.

Wie lang sind die Arbeitszeiten wirklich?

Wahlen wir eine Aktivitdt von '2,5 Tagen' Arbeit und 6ffnen den Plan-Inspektor.

Wir sehen in der Erwartet Gruppe
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[ NN ] = Mein Projekt

=

0 WO ¥ Mein Projekt > Titel Zimmer streichen

1 Zimmer streichen

p Arbeit 2,5 Tage
Dauer

Meilenstein

Start Uneingeschrinkt
Ende Uneingeschrinkt

Ausrichtung “+Friih

Fortgeschritten

Erwartet

Status Ungeplant

Start 01.06.2

Ende 03.06.2 , 12:00

Arbeit 20 Stunden

Dauer 20 Stunden (52 fStunden)

« Arbeit: 2,5 Tage

« Dauer: 2,5 Tage (2,17 Tage)

Wir wissen, dass 2,5 Tage 2,5 Arbeitstage und 20 Arbeitsstunden sind. Diese Tatigkeit hat
den gleichen Aufwand und die gleiche Dauer.

2,17 Tage ist die fortlaufende Kalenderzeit und der Zeitraum, in dem die Aktivitat
voraussichtlich abgeschlossen sein wird. Das Prafix "f" steht fur "fortlaufend".

Wie werden die fortlaufende F-Dauern berechnet?

Die verstrichene Dauer ist die Dauer einschlieBlich der darin enthaltenen Freizeit.

Standardmassig und gemass den Einstellungen (Einstellungen > Kalender) beginnt ein
reguldrer Arbeitstag um 8 Uhr, enthélt eine Mittagspause zwischen 12 und 13 Uhr und
endet um 17 Uhr.
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[ NN ] = Mein Projekt

0 m® ¥ Mein Projekt

Kalender Projektkalender

1 Zimmer streichen FR\hotirs O

Night Shift O
Standard Wl

+ .

Regulire Woche Ausnahmen

Mo Di i Do Fr
8h 8h

Arbeitsintervalle

0 2 4 & B8 10 12 14 16 18 20 22 24
Frrr e e re e EEEEE L

Einen Vorgang mit den geplanten 2,5 Tagen Arbeit, die um 8 Uhr morgens beginnt,
erfordert fUr die ersten 8 Stunden (vier am Morgen, vier am Nachmittag) 9
aufeinanderfolgende Stunden (fStunden) am ersten Tag.

Die Arbeiten enden um 17.00 Uhr und beginnen am nachsten Tag um 8.00 Uhr. Es gibt
also 15 Stunden freie Zeit. Von 8.00 Uhr bis 17.00 Uhr am zweiten Tag sind es weitere 8
Stunden (9 fStunden), bis um 17.00 Uhr wieder 15 Stunden Freizeit beginnen.

Die verbleibenden 4 Stunden kénnen am dritten Tag von 8 Uhr morgens bis 12 Uhr abends
eingeplant werden. Zu den 20 Stunden Arbeit kommen also 32 Stunden Freizeit hinzu, was
52 Stunden ergibt.

52 fStunden geteilt durch 24 fStunden ergibt 2,16666 fTage oder 2,17 fTage.

Sollten Sie die Berechnungseinheit auf Stunde andern in Einstellungen > Allgemein >
Dauer ...

[ NN ] % Mein Projekt

Allgemein

0 B® ¥ Mein Projekt

1 Zimmer streichen

B

» Datumsvorgaben
» Arbeit

¥ Dauer

Standardwert

Berechnungseinheit + Dynamisch

» Statusdatum

Wirklicher Start/End

P Ressourcen

Wahrungssymbaol

Sekunde
Minute
Stunde
Tag
Woche
Monat
Quartal
Jahr
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Und noch einmal Ihren Vorgang auswahlen, werden Sie die erwarteten Werte in Stunden
sehen:

« Arbeit: 20 Stunden

« Dauer: 20 Stunden (52 fStunden)

[ NN ] 5| Mein Projekt

- Strukturplan > Eingabe

Zo

0 B® ¥ Mein Projekt

1 Zimmer streichen

b Titel Zimmer streichen

» Arbeit 2,5 Tage
Dauer

Meilenstein

Start Uneingeschriankt
Ende Uneingeschriankt

Ausrichtung LsFriih

Fortgeschritten

Erwartet

Status Ungeplant

Start

Ende 03.06.2020, 12:00

Arbeit 20 Stunden

Dauer 20 Stunden (52 fStunden)

Auslastung 100 %
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Erstellen von Projektstruktur

Zum Strukturieren des Projektes eignet sich das Zusammenfassen von Vorgdngen in
Gruppen. Damit lassen sich einzelne Phasen im Projekt Ubersichtlicher abbilden.

¥ Mein Projekt Mein Projekt %/—\}
¥ Gruppe Gruppe J:“

Eili\r?;rUther Vorgang Eingertckter Vorgang (Kind) :)\[
Eingertickter Vorgang - L
(Kind) Eingeriickter Vorgang (Kind)
Eingeriickter Vorgang . .
(Kind) Eingerlickter Vorgang (Kind)
Ausgeriickter Vorgang (Tante) Ausgeriickter Vorgang (Tante) [TC]
EinrGcken

3=
8 .

Das Einriicken von Vorgéngen in der Gliederung erzeugt automatisch Gruppen und bei
Bedarf weitere eingeriickte Untervorgdange (Kinder) und Untergruppen.

Die Folge einer EinrlGickung in eine weitere Ebene ist die Erstellung eines Untervorgangs
und automatisch einer daraus resultierenden Gruppe.

0 m® V¥ Mein Projekt Mein Projekt )

1 ¥ Gruppe Gruppe (——)

2 Untervorgang (eingeriickt) | Untervorgang (eingeriickt) [ |
A

Der jeweils Uber den eingerlckten Inhalten liegende Vorgang wird automatisch zu einer
Gruppe grafisch erkennbar an dem Gruppenbalken.

(r) Ein Projekt ist immer eine Gruppe und lasst sich wie alle Gruppen mit
- dem kleinen Dreieck auf- und zuklappen.
Ausricken

=<

_,k
AV

Mit dem Ausrilicken-Symbol bewegt man Vorgange aus einer Gruppe und den
untergeordneten Gruppen heraus.

Markieren Sie einen oder mehrere Vorgange und klicken anschlieBend auf das Ausriicken
-Symbol.
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Das Ausrlcken ist nur aktiv, wenn sich die selektierten Vorgange oder Meilensteine bereits

in einer Gruppe befinden. Ein ausgerickter Vorgang heiBRt Tante.

Die Einriickung lasst sich auf mehrere gleichzeitig ausgewahlte

Vorgdnge/Meilensteine anwenden. Zudem lassen sich Vorgénge
O mithilfe der Maus in andere Vorgange verschachteln oder tGber das

MenU Struktur > Einriicken oder Struktur > Ausriicken und den
dazugehdorigen Tastaturkurzbefehlen emd + — oder emd + < in den

Ebenen ein- bzw. ausriicken.

Ausricken | Merlin Project-Handbuch
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VerknUpfen

Diese Anleitung zeigt wie man in Merlin Project Abh&ngigkeiten schafft.

Weshalb Verkntpfen

Das verbinden von Inhalten im Projekt hat ein Ziel, die Reihenfolge, in der sich die
Vorgange logisch abarbeiten lassen, zu bestimmen.

a#A Info Titel Nachfolger | Vorganger Woche 1
14] 15 | 16 | 17 |
0 m® ¥ Mein Projekt Mein Projekt ———————————)

1 Vorgang A 2 Vorgang A

2 Vorgang B 1 Vorgang B
Beispiel: Erst wenn Vorgang A zu ende (fertiggestellt) ist, kann Vorgang B beginnen.
Vorgang A ist der Vorganger von Vorgang B dem Nachfolger.

VerknUpfungen erstellen

Vorhandene Vorgange im Projekt lassen sich verkntpfen. Beim Verknilpfen entstehen
Abhangigkeiten, die eine logische Reihenfolge bestimmen.

Wahlen Sie mindestens zwei Vorgange, die Sie miteinander verknUpfen méchten.

&

v
.

In der Symbolleiste befindet sich die Schaltflache Verknlipfen. Klickt man auf den Pfeil
rechts neben dem Verkniipfen-Symbol, erscheint die Auswahl der Méglichen
VerknUpfungsarten sowie die Option zum Trennen von vorhandenen Verkntpfungen.

2
T K - I
R

Ende zu Anfang

Ende zu Ende

Anfang zu Anfang nger
Anfang zu Ende

n Proj

organg A

Klicken Sie auf Verknlipfen oder verwenden den Tastaturkurzbefehl ctrl + cmd + L fUr

die VerknUpfungsart Ende zu Start. Die beiden Vorgange sind nun mit einem Pfeil
miteinander verknUpft.

Vorgang A
Vorgang B
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Alternativen

Alle Wege fuhren nach Rom, so auch die verschiedenen Méglichkeiten fur die Erstellung

von VerknUpfungen.

Menu und Kontextmen(i

Im MenU Struktur — Verkniipfen befinden sich die gleichen Optionen.

Mein Projekt (———)

Vorgang A

S
Vorgang B Clké Ubersicht anzeigen

Einfligen >
Zuweisungen | 2

Ausschneiden
Kopieren
Léschen
Link kopieren

Verkniipfen N >

Fortschritt >
Auswahl sichern ...

Stil und Inhalt >

Gantt ausblenden

Ende zu Anfang
Ende zu Ende
Anfang zu Anfang
Anfang zu Ende

Mit einem sekundaren Mausklick auf ausgewahlte Inhalte erscheint das
Kontextmenii. Darin befindet sich die Option Verkniipfen mit den vier

Verkniipfungsarten.

Verknlipfen mit Maus

Die Verknupfungen lassen sich auch mithilfe der Maus direkt im Gantt-Diagramm erstellen.
Halten Sie die alt-Taste gedrlckt, bewegen Sie den Mauszeiger auf einen Vorgangsbalken
oder Meilenstein.

Vorgang A

Der kleine schwarzen Punkt erscheint auf dem Vorgang. Bewegen Sie die Maus, bei
gleichzeitig gedrickter alt-Taste, auf einen weiteren Vorgang (Nachfolger).

Beim Loslassen der Maustaste wird die VerknUlpfung erstellt.
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Verknlipfen mit Spalten

In den Spalten Vorgdnger oder Nachfolger sieht man die Vorgangsnummern (#) der
Vorganger bzw. Nachfolger.

# A Info ‘Titel Vorgéanger Nachfolger
O m® V¥ Neues Projekt
1 Neuer Vorgang |
2 Neuer Vorgang k
3 Neuer Vorgang

Tragen Sie in die Spalten einen Wert, wird automatisch eine Verkntpfung zu dem
Vorganger oder Nachfolger erstellt.

o Die Spalte Nachfolger ist standardmaBig nicht aktiviert.

VerknUpfungen trennen

Zum Trennen von Verknlpfungen, selektieren Sie eine Verknlpfungslinie mit einem
Mausklick und driicken die Loschtaste auf der Tastatur.

Vorgang A ﬁ’
k\,’organg B

Bei mehreren zu l6schenden VerknUpfungen, selektiert man alle Vorgédnge und verwendet
die Option Trennen in einem der Verknilipfen-Mends.
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Inspektor Abhangigkeit

Selektieren Sie eine VerknlUpfung, erscheint der Inspektor Abhdngigkeit.

Die im Inspektor enthaltenen Optionen sind zusténdig fur die Abhédngigkeit der
verknlpften Vorgange, Gruppen und Meilensteine.

Abhdngigkeit

¥ Vorginger -
Vorgang # 1

Titel Vorgang A

¥ Nachfolger -

Vorgang # 2

Titel Vorgang B

Art Ende zu Start
Puffer
Erwartet kritisch ja

Geplant kritisch ja

An dieser Stelle lassen sich die Vorganger und Nachfolger anpassen und zudem schnell im
Projekt mit einem Mausklick auf den Pfeil auffinden.

Im Klappmen( Art stehen die Verkniipfungsarten zur Auswahl. Hiermit &ndert man die
aktuelle Verknupfung:

* Ende zu Start

* Ende zu Ende

Start zu Start

* Start zu Ende

Puffer in VerknUpfungen

Mit einem Mausklick auf eine Verkniipfungslinie rufen Sie den Inspektor fir die
Abhangigkeit auf.

Vorgang A —L'
k\forgang B

Tragen Sie in das Feld Puffer einen beliebigen Zeitwert ein, damit verlangern Sie die
Abhéangigkeit zwischen den miteinander verknUpften Vorgangen.
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Wird ein negativer Zeitwert eingetragen, bewegt sich die Abhangigkeit und somit der
verknUpfte Vorgang in der Zeitlinie um den eingetragenen Pufferwert zurtick. Tragen Sie

zum Beispiel -2 Tage in das Feld Puffer ein.

@,

Puffer lassen sich manuell in den Spalten Vorgdnger oder Nachfolger

eintragen.

# A Info Titel ‘ Vorganger | Nachfolger
0 B® ¥ Mein Projekt
1 Vorgang A 5EA+2 Tage
2 Vorgang B k
&) Vorgang C
4 Vorgang D

—

5 Vorgang E 1EA+2 Tage

Beispiel: Tragen Sie bei einem Vorgang in die Spalte Nachfolger den Wert 5EA+2 Tage
ein wird eine Ende zu Start-VerknUpfung mit dem Vorgang #5 erstellt und einem Puffer

von 2 Tagen.

Vorgang #5 erhalt automatisch den Eintrag 1EA+2Tage in der Spalte Vorganger.
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Ressourcen

Was sind Ressourcen

Ressource ist ein Begriff fur Personen, Materialien und AusrUtstung, die im Projekt
verwendet werden.

In Merlin Project sind folgende Ressourcentypen moglich:

* Person (aktiv oder inaktiv am Projekt beteiligt)
* Material
e Firma

* Ausriistung

0 Der standardmaBig erstellte Ressourcentyp ist die Ressource Person.

Ressourcen | Merlin Project-Handbuch
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Ressourcen erstellen

Das Symbol Ressourcen 6ffnet ein Pop-Up-Fenster, das Ressourcenquelle genannt
wird, in dem alle Ressourcen Ihres Projektes aufgelistet sind.

m C & p S A = O

Neue Ressource Ressourcen-Ansicht

In der Ressourcenquelle lassen sich neue Ressourcen mit einem Mausklick auf Neue
Ressource schnell im Projekt erstellen.

M C | ® L 8 A = O

Ressourcen

.I.I Neue Ressource

#

Neue Ressource Ressourcen-Ansicht

1Y ©,
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Ressourcenquelle benutzen

Die Ressourcenquelle eignet sich fir die schnelle Ubersicht von bereits vorhandenen
Ressourcen im Projekt.

Far mehr Informationen Uber Ihre Ressourcen und flr eine detailliertere Bearbeitung derer
Werte klicken Sie auf Ressourcen-Ansicht. Merlin Project blendet schnell diese Ansicht
ein.

[ BON Neues Projekt — Bearbeitet
+ |~ v A in 1 O ) B .
L Ressourcen > Eingabe
info | Titel Ressourcen
A Ressource A
A Standard-Ressource Person 4 Ressource B
4 Ressource A Person 1 Ressource C ‘
A Ressource B Person
A Ressource C Person ‘ ‘
@ e
‘ Neue Ressource Ressourcen-Ansicht ‘
(r) Wechseln Sie in die Ressourcen-Ansicht, um ein Bild fur Ihre
- Ressource einzuflgen.

Die Ressourcenquelle I&sst sich als eigenstandiges Fenster verwenden. Bewegen Sie das
Fenster mit dem Mauszeiger nach unten.

5 m 2 ol ® "
® M o
Neue Ressource essourcen-Ansicht

L

Neue Ressource essourcen-Ansicht
[ ] Ressourcen
® A O,
Neue Ressource Ressourcen-Ansicht
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Q

Mit der F4-Taste oder Uber das MenU Fenster wird die
Ressourcenquelle schnell als eigenstandiges Fenster ein- und
ausgeblendet.
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Zuweisungen erstellen

Bewegen Sie eine Ressource aus der Ressourcenquelle auf einen Vorgang, Gruppe oder
Meilenstein. Es wird automatisch eine Zuweisung erstellt.

Eine zum Vorgang zugewiesene Ressource nennt man Zuweisung.
o Diese Ressource Ubernimmt die Arbeit an dem ihr zugewiesenen
Vorgang im Projekt.

T+ Ly ol g~ 5 Mmoo

[¢

=7 strukturplan > Eingabe

Ressourcen

Info Titel

Vi b
*a orgabe

A Ressource A

0 m® V¥ Neues Projekt AL Ressource B
1 Neuer Vorgang AL Ressource A 1Tag ? ‘ X Ressource C
‘ Neue Ressource Ressourcen
\ |

Die Zuweisungen sind an dem weiBen Dreieck erkennbar. Es lassen sich mehrere
Zuweisungen zum einem Vorgang erstellen. Diese teilen sich automatisch die Arbeit.

# |Info
A

Titel Vorgabe
Arbeit

0 m® V¥ Neues Projekt

1 V. Neuer Vorgang 1Tag ?
'\* Ressource A 50 %
o Ressource B 50 %

Bei selektierten Vorgéngen in einer Ansicht, erscheint in der Ressourcenquelle die Option
Zuweisen. Damit lassen sich durch das Setzen eines Hakchens weitere Ressourcen
schnell als Zuweisungen zum Vorgang hinzuflugen.
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Neues Projekt —

9T s in 2 Sl ®

Titel Vorgabe Ressourcen Zuweisen
Arbeit| L Ressource A
¥ Neues Projekt X Ressource B
V Neuer Vorgang 1Tag?| L Ressource C Cl [
& Ressource A 50 % k

& Ressource B 50 % ‘

@ @

Neue Ressource Ressourcen-Ansicht ‘

Entfernt man das Hakchen, wird die zugewiesene Ressource ebenfalls vom Vorgang
entfernt.

Uber das Men( Einfligen -~ Zuweisung oder den dazugehdérigen
-
O Tastaturkurzbefehl alt + cmd + A lassen sich automatisch neue

d Zuweisung fur die selektierten Vorgénge erstellen.
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Zuweisung zu Kontakten aus der Kontakte.app

Merlin Project erlaubt es Ihnen, Kontakte aus der Kontakte.app als Ressourcen in lhrem

Projekt zu verwenden.

Offnen Sie die Kontakte.app, wahlen Sie die betreffenden Kontakte aus. Verwenden Sie
die Maus, um sie auf Vorgange, Meilensteine oder Gruppen zu ziehen und fallen zu lassen.
Diese Kontakte werden dem Projekt als Ressourcen hinzugefligt und den Vorgangen

automatisch zugeordnet.

T Strukturplan > Eingabe

#A Info Titel [ OX ]
— Q
0 mO® V¥ Neues Projekt
1 | 4l@ ¥V Neuer Vorgang LisnBone
| X I — Stefanie Blome
Kai Briining

Mike Calnan

Frank lllenberger
Andreas Kénner

Peter Meier

Frank lllenberger
Entwickler
ProjectWizards GmbH

Mobil +49
Arbeit +49

Privat +49

Anruf (Od FaceTime Qs Audio
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Zeitskala

In dieser Anleitung finden Sie grundlegende Informationen im Umgang mit der Zeitskala in
Merlin Project.

Was ist die Zeitskala

Die Zeitskala ist die Anzeige der Zeit im Balkendiagramm. Die Zeitskala beinhaltet
standardmaBig zwei Reihen, die obere und die untere.

Im Inspektor fur die Zeitskala lassen sich unterschiedliche Anpassungen fur die
Zeiteinheiten und weitere Optionen bestimmen.

Zeitskala Inspektor

Klicken Sie auf eine Reihe in der Zeitskala, der dazugehdrige Inspektor 6ffnet sich.

Darin befinden sich Optionen flr die Anpassung der angeklickten Zeitskala sowie
Einstellungen fur den Zeitbereich und die Arbeitsfreien Zeiten.

Reihe
Einheit

Zeiteinheit fixieren

Datumsformat KW 22, 28. Mai

Aktuelle Einheit

Zeitlinie

o Die selektierte Zeitskala ist blau eingefarbt. Die Optionen gelten jeweils
nur fUr diese ausgewahlte Reihe der Zeitskala.
- Einheit (Minuten / Stunden / Tagen / Wochen / Monate / Quartale / Jahre)

- Zeiteinheit fixieren (fixiert die gewahlte Gantt-Einheit, damit sie auch beim
etwaigen Zoomen der Ansicht beibehalten wird)

- Datumsformat (absolute und relative Formate flr die Anzeige der Einheiten, zB
vom Projektstart oder Ende)
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Aktuelle Einheit

W18 KW 19 KW 20
3[4 5 6 7 8|9 10[11/12]13 14[15 16 17
)
Neuer Vorgang
Neuer Vorgang :

Reihe

Einheit Wochen
Zeiteinheit fixieren
Datumsformat KW 19

v

N

Aktuelle Einheit

Zeitlinie

Wenn Sie die Option Aktuelle Einheit aktivieren, wird die Zeiteinheit im Gantt-Diagramm,
in der das Statusdatum enthalten ist, blau schattiert. Damit haben Sie am Gantt des
Projekts eine zusatzliche Markierung, die Ihnen hilft, die Aufgaben, die in diesem Zeitraum

anstehen, schnell visuell zu identifizieren.

Zeitlinie

KW 19

KW 20

7|89 [10[11]12]13
T

14[15 16 17

V)

Neuer Vorgang :T
Neuer Vorgang

Reihe

Einheit Wochen
Zeiteinheit fixieren
Datumsformat KW 19

Aktuelle Einheit v

Zeitlinie

Mit der Option Zeitlinie kdnnen Sie - &hnlich zu der Option aktuelle Einheit - eine vertikale

Markierung im Gantt-Chart.

Setzen Sie ein Hakchen bei der Option Zeitlinie, erscheint das Statusdatum als eine

diinne rote Linie am Gantt des Projekts.

Das Statusdatum aktualisiert sich standardmaBig automatisch und
bezieht sich auf das Datum und Uhrzeit des macQS, lasst sich aber auch

bei Bedarf in den Projekt-Einstellungen festlegen.
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Zeitskala Kontexmenu

Mit einem sekundaren Mausklick auf die Zeitskala erscheint das Kontextmenu.
b | -
N Neue oberste Reihe
Aa i

Reihe entfernen

o Skalierung an Texte anpassen -
VergroBern ‘
Verkleinern

An Projekt anpassen
Neu J P ‘

Erledige Arbeit bis So., 6. Mai 2018 ‘

Stil >
| \ \

Neue oberste Reihe

Mit der Option Neue oberste Reihe kdnnen Sie eine weitere Reihe in die Zeitskala
einfligen.

o Die Zeitskala kann bis zu vier Reihe zeigen.

Reihe entfernen

Mit der Option Reihe entfernen lasst sich die ausgewahlte Reihe aus der Zeitskala
l6schen.

o Die Zeitskala erfordert mindestens eine Reihe.

Skalierung an Texte anpassen

Die Option Skalierung an Text anpassen ermdglicht die automatische Anpassung der
Breite aller aktiven Zeitskala-Spalten.

Der vorhandene Platz der Zeitskala wird automatisch auf die optimale Breite eingestellt.
VergréBern / Verkleinern
Die Zeitskala wird entsprechend der Auswahl vergréBert oder verkleinert.

Die Inhalte der Zeitskala wachsen oder schrumpfen mit. Die Zeiteinheiten werden
automatisch bei Bedarf angepasst.

An Projekt anpassen

Mit der Option An Projekt anpassen wird die Zeitskala an das Projekt angepasst.

Das gesamte Projekt wird soweit gezoomt, bis es insgesamt in den sichtbaren Bereich
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passt. Die Zeitskala wachst dabei automatisch mit.

An Auswahl anpassen

Mit der Option An Auswahl anpassen wird die Zeitskala an die im Projekt ausgewdhlten
Vorgénge angepasst.

Die Auswahl wird soweit gezoomt, bis sie insgesamt in den sichtbaren Bereich passt. Die
Zeitskala wachst oder schrumpft dabei automatisch mit.

o Es muss mindestens ein Vorgang, Gruppe oder Meilenstein im Projekt
ausgewahlt sein, damit diese Option aktiv ist.

Erledige Arbeit bis

Die Option Erledige Arbeit bis stellt alle im Projekt enthaltenen Vorgange auf den Status
Erledigt, bis zum in der Zeitskala angeklickten Datum.

So lasst sich leicht der Fortschritt des Projekts mit einem Mausklick bestimmen.
Stil

Die Option Stil andert das grafische Aussehen der Zeitskala.

(r) Mehr zu den Stiloptionen findet Sie in der Anleitung Stile und Inhalte.
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Zeitbereich

Die Option Zeitbereich beinhaltet Einstellungen flr die Einschrankung des sichtbaren
Zeitbereichst im Projekt.

Das ist besonders bei groBen Projekten hilfreich. Zeitabschnitte die sich in der
Vergangenheit befinden lassen sich ausblenden. Der Fokus liegt auf den sichtbaren
Zeitbereich.

Zeitbereich einschranken

Den Zeitbereich bestimmt man im Inspektor fir die Zeitskala.

Klicken Sie auf die Zeitskala. Der Inspektor wird eingeblendet. Darin befinden sich die
Optionen fur den Zeitbereich.

KW 20

Reihe
1‘15‘16‘17‘18sz0

Einheit Wochen

Zeiteinheit fixieren

VorgangB [ | Datumsformat

Vorgang C Aktuelle Einheit

Vorgang [RS 2 THTS

Zeitbereich
Startdatum

Enddatum

Etiketten Sichtbaren Bereich erweitern

Bestimmen Sie das gewlinschte Start- und Enddatum fir die Anzeige des Zeitbereichs.
Klicken Sie hierzu auf das Kalendersymbol und auf das gewlnschte Datum.

@ Lassen Sie das Enddatum leer, wird automatisch das Ende des Projekts
- als Enddatum flr das Ende des Zeitbereichs Gbernommen.
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Zeitbereich

Startdatum
Enddatum @ 2018 > Mai
M D M D F S
18 130 1 3 4 5
19 7 8 10 12
Arbeitsfreie Zeit
20 q‘ 15 17 19
Basiert auf 21| 2 szz 24 26

22|28 29 31

Etiketten

Abdimmen
Heute

Ist der Zeitbereich eingestellt, wird die Anzeige des Projekts automatisch auf den
festgelegten Zeitraum beschnitten. Ein blauer Balken oberhalb des Gantt-Diagramms (1)
deutet auf den aktivierten Zeitbereich hin.

Zeilen Ausblenden

Im Inspektor erscheint eine weitere Option, mit der Sie die Anzeige von ausgeblendeten
Zeilen in der Gliederung steuern kdnnen.

Zeitbereich

Startdatum 26. Juli 2017 um 00:00

Mit Haupt- und Referenzbalken auBerhalb des Bereichs
SQICHLRdIr el peicicll erwelleril

Sie haben drei Optionen zur Auswahl:
- Nie
- Mit Hauptbalken auBerhalb des Bereichs (standardméaBig)

- Mit Haupt- und Referenzbalken auBerhalb des Bereichs

Nie blendet alle Zeilen ein, beispielsweise auch die Zeilen mit Verkntpfungslinien die sich
im Zeitbereich befinden, aber die dazugehoérigen Vorgangsbalken nicht im Zeitbereich
sichtbar sind.

Mit Hauptbalken auBerhalb des Bereichs sind alle Zeilen gemeint, die einen
Vorgangsbalken enthalten, diese aber nicht im Zeitbereich liegen.

Mit Haupt- und Referenzbalken auBerhalb des Bereichs sind alle Zeilen gemeint, die
einen Vorgangsbalken und einen Referenzbalken enthalten, diese aber nicht im
Zeitbereich liegen.
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Zustand des Vorgangs darstellen. Sie lassen sich in den

E Referenzbalken sind die grauen Balken, die den urspringlich geplanten
Darstellungsoptionen mit der Option Zweitrangig steuern.

|__—© |

Designer
Kunde
E%

der finalen Webseite

Etiketten

Im Klappmeni Etiketten befinden sich Einstellungen flr das Steuern der Anzeige von
Etiketten beim aktivierten Zeitbereich.

Zeitbereich
Startdatum 26. Juli 2017 um 00:00
Enddatum

Zeilen ausblenden  Mit Hauptbalken auBerhalb...

Am Rand abschneiden

Etiketten ¥ Sichtbaren Bereich erweitern k
\

Mit der standardméBig voreingestellten Option Sichtbaren Bereich erweitern, werden
die Etiketten komplett angezeigt.

Mit der Option Am Rand abschneiden, werden die Etiketten am Rand des Zeitbereichs
abgeschnitten.
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Arbeitsfreie Zeit

Arbeitsfreie Zeit anzeigen

Die arbeitsfreie Zeit wird in Merlin Project ausgegraut dargestellt. Beispielsweise sind die

Wochenenden im Projektkalender standardméaRBig abgedimmt.

KW 31 KW
Fr. ‘ Sa. ‘ So. Mo.\ Di. ‘ Mi. ‘ Do. ‘ Fr. ‘ Sa. ‘ So. |Mo.

Klicken Sie auf die Zeitskala. Im Inspektor finden Sie drei Optionen flr die Anpassung der

arbeitsfreien Zeit.

Arbeitsfreie Zeit

Basiert auf Verwendete Kalender

Abdimmen Einheitlich

Alle regelméBig arbeitsfreien Stunden verbergen

Alles zeigen Alles verbergen

Basiert auf

Mit der Option Basiert auf bestimmen Sie den Kalender anhand dessen die arbeitsfreie
Zeit im Projekt dargestellt ist.

I i yid Projektkalender

Basiert auf ¥ Verwendete Kalender .

Abdimmen 24 Stunden
Nachtarbeit
NIy Standard

StandardmaBig ist der Projektkalender als Basis fUr die als arbeitsfreie

o Zeit voreingestellt. Im KlappmenU befinden sich weitere Kalender zur
Auswahl. Die Kalender befinden sich in den Projekteinstellungen und
lassen sich dort bearbeiten.
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Kalender

Kalender Projektkalender
24 Stunden 0

Nachtarbeit O

Standard

_|_

Abdimmen

Die Option Abdimmen verflgt Uber drei Optionen fUr die Anzeige der arbeitsfreien Zeit
im Projekt:

- Nicht
- Einheitlich

« Individuell pro Zeile

Arbeitsfreie Zeit

|

Abdimmen v Einheitlich 3
Individuell pro Zeile k(

Die Option Nicht schaltet die abgedimmte Darstellung der arbeitsfreien Zeit im Projekt
aus.

Die Option Einheitlich ist standardméBig eingestellt. Es werden die arbeitsfreien Zeiten
fur die reguldre Woche im Projekt angezeigt.

Schalten Sie die Option Individuell pro Zeile ein, damit Sie die arbeitsfreien Zeiten von
Ressourcen und deren Urlaubszeiten im Projekt in der jeweiligen Zeile sehen.
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RegelmaBige arbeitsfreie Zeit

Mithilfe des Schiebereglers bestimmen Sie, ob die regelmaRBig auftretenden
arbeitsfreien Zeiten gezeigt oder verborgen werden.

Dabei stehen Ihnen die folgenden Optionen fur die Anzeige der regelmaBigen
Arbeitszeiten zur Auswahl:

- Alles zeigen

- Alle regelmaBig arbeitsfreien Minuten verbergen

Alle regelmaBig arbeitsfreien Stunden verbergen

Alle regelmaBig arbeitsfreien Tage verbergen

Alle arbeitsfreien Tage verbergen

- Alle arbeitsfreien Zeiten verbergen

Alle regelmaBig arbeitsfreien Stunden verbergen

Alles zeigen % Alles verbergen

o Die Auswirkungen der Einstellung des Schiebereglers sind abhangig von

der gewahlten Zoom-Stufe in der aktiven Ansicht.
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Kommentare

Mit Merlin Project kdnnen Sie Kommentare nutzen, um die Zusammenarbeit mit Ihren
Teammitgliedern bei Ihren Projekten zu verbessern.

Neuer Kommentar

Sie kdnnen bei Bedarf Kommentare zu jedem sichtbaren Zeilenelement jeder
Projektansicht einflgen.

« Wahlen Sie eine Zeile in lhrer Ansicht aus.

- Rufen Sie Einfligen -~ Kommentar im MenU auf (oder verwenden Sie das
Tastaturktrzel alt + emd + K ).

» Geben Sie den gewlinschten Text ein.

[ NON ) Neues Projekt — Bearbeitet
+ v vi©~ JA\ f SIS o ® X =2 O

KW 36, 31. a »
45 | 6 ¢

0 mO V¥ Neues Projekt Neues Proj

Kommentare Notizen

19 Neuer Vorgang Neuer Vorg

Anonym
Heute, 09:27

Neuer Kommentar

» Drlcken Sie RETURN, um den neuen Kommentar zu bestatigen.

Alternativ

Wahlen Sie eine Zeile in Ihrer Ansicht aus.
. Offnen Sie den Anmerkungen-Inspektor.

Wechseln Sie zur Registerkarte Kommentare .

Klicken Sie auf Neuer Kommentar, wie unten auf dem Anmerkungen-Inspektor
angezeigt wird.
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[ BON ] Neues Projekt — Bearbeitet

+ v v ©v Jay f EI c ® X | & O
¥ E & &F

KW 36, 31. [ KW 37, 7. Sey o
458
0 WO V¥ Neues Projekt Neues Proj

Kommentare Notizen

1 Neuer Vorgang Neuer Vorg

Neuer Kommentar %

» Geben Sie den gewlinschten Text ein.

[ NON ) Neues Projekt — Bearbeitet
+ v v ©v JA\ f BIN o ® X =2 O

¥ E S F

KW 36, 31. | KW 37, 7. Sey|

4 56
0 mO V¥ Neues Projekt Neues Proj

Kommentare Notizen

19 Neuer Vorgang Neuer Vorg

Anonym

Heute, 09:27

Neuer Kommentar

» Drlcken Sie RETURN, um den neuen Kommentar zu bestatigen.
Eingeflgte Kommentare zeigen folgende Informationen:

» Erstellungsdatum
« Autor
o Autor-Initialen oder Bild

o Text

Erstellungsdatum

Das Erstellungsdatum wird als relativer Zeitpunkt (heute, gestern usw.) angezeigt und
enthalt das Datum und die Uhrzeit des jeweiligen Kommentars.

Autor
Merlin Project berechnet den Namen des Autors in den Kommentar.
Es gibt verschiedene Félle:

Wenn ein Projekt nur die Standard-Ressource enthalt
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Neue Kommentare zu Projektdateien zeigen Anonym als Autor.

[ NON ] Neues Projekt — Bearbeitet

+ |v v @ N A R ) X | =2 O

KW 36, 31. | KW 37, 7. Sef
4 5]s.
0 m® V¥ Neues Projekt Neues Proj

Kommentare Notizen

16 Neuer Vorgang Neuer Vorg

A Anonym
Heute, 09:27

Zu beachten hier ist...

Neuer Kommentar

Wenn ein Projekt Ressourcen enthalt, aber keine von ihnen als Benutzer-Ressource
eingestellt ist

Neue Kommentare zu Projektdateien zeigen Anonym als Autor.

o Sie kdnnen eine Ressource aus der Liste auswahlen, um den Autor des
Kommentars zu definieren.

[ NON ) Neues Projekt — Bearbeitet

Anmerkungen
KW 36, 31.
45 | 6
0 ®©® ¥V Neues Projekt Neues Proj Entwickler

& Zo

19 Neuer Vorgang Neuer Vorg Projektmanager %

A v Anonym
Heute, 09:36

Zu beachten hier ist..]

Wenn ein Projekt Ressourcen enthalt und einige von ihnen als Benutzer-Ressource
eingestellt sind

Neue Kommentare zu Projektdateien zeigen den Titel der Benutzer-Ressource, die sie
eingefligt hat.
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[ NON ) Neues Projekt — Bearbeitet

+ v vi®v Q f BN !l & X = O
FE & &
KW 36, 31. |KW 37, 7. Sef
4/ 5.
0 m® V¥ Neues Projekt Neues Proj

Kommentare Notizen

19 Neuer Vorgang Neuer Vorg

Projektmanager

P

Heute, 09:36

Zu beachten hier ist...

Neuer Kommentar

Autor-Initialen oder Bild

Es gibt verschiedene Falle:

Wenn flUr eine Ressource kein bestimmtes Bild definiert hat.

Neue Kommentare zeigen die Initialen der Ressource.

[ NON ) Neues Projekt — Bearbeitet

KW 36, 31. | KW 37, 7. Sef
4586
0 m® V¥ Neues Projekt Neues Proj

Kommentare Notizen

10 Neuer Vorgang Neuer Vorg

) Projektmanager
Heute, 09:36

Zu beachten hier ist...

Neuer Kommentar

Wenn man ein Ressourcenbild fur die spezifische Ressource in eine Ressourcenansicht
eingeflgt hat

Neue Kommentare zeigen eine Miniaturansicht des Bildes des Autors.

[ JON ) Neues Projekt — Bearbeitet

+ @~ alls o cl® =]

KW 36, 31.
456
0 WmQ® V Neues Projekt Neues Proj

Kommentare Notizen

14 Neuer Vorgang Neuer Vorg

Projektmanager
hal. Heute, 09:36

Zu beachten hier ist...

Neuer Kommentar
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Text

Der Text zum Kommentar.

o Sie kénnen den Text der Kommentare bei Bedarf zu einem spateren
Zeitpunkt bearbeiten.

Kommentare betrachten

Wenn Sie ein Projekt mit Kommentaren 6ffnen, gibt es verschiedene Méglichkeiten, die
eingeflgten Kommentare anzuzeigen.

Verwenden Sie den Inspektor
« Eine Zeile in Ihrer Ansicht auswahlen.
. Offnen Sie den Anmerkungen-Inspektor.
« Wechseln Sie zur Registerkarte Kommentare.

Klicken Sie auf das Kommentar-Symbol, wie in der Info-Spalte angezeigt wird.

Falls die Infospalte in der Gliederung sichtbar ist und Kommentare zu beliebigen Zeilen
dieser Ansicht eingefligt wurden, klicken Sie einfach auf das Kommentarsymbol einer

beliebigen Zeile, damit Merlin Project alle Kommentare im Anmerkungen-Inspektor fur
diese bestimmte Zeile anzeigt.

[ NON ) Neues Projekt — Bearbeitet

»

0 WO ¥ Neues Projekt Neues Proj -
Kommentare Notizen

1 Dk Neuer Vorgang Neuer Vorg:

A Anonym
Heute, 09:27

Zu beachten hier ist...

Neuer Kommentar

Im Fenster Mitteilungen

Neue Kommentare werden im Mitteilungen Fenster aufgelistet.

- Klicken Sie auf das Mitteilungen Symbol in der Symbolleiste, um dieses Fenster
zu 6ffnen.

=k g S O F A O ®

%
(N
o

« Wechseln Sie zur Registerkarte Kommentare.
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[ JOK | Mitteilungen

Planung Import Export Veroffentlichen

| Dieses Fenster 6ffnen, wenn neue Kommentare auftreten ¢
Quelle ‘ Autor Kommentar
Neuer Vorgang Projektmanager Zu beachten hier ist... k

Dieses Fenster listet alle Kommentare auf, die zu allen Elementen eingeflgt wurden.
Klicken Sie eine beliebige Zeile doppelt, damit Merlin Project zum jeweiligen Kommentar im
Anmerkungen-Inspektor wechselt, wo Sie bei Bedarf mit einem neuen Kommentar
antworten kénnen.

Falls Sie sich entscheiden, gelesene Kommentare aus der Liste zu entfernen, klicken Sie
einfach auf die Schaltflache "Gelesene entfernen".

[ JOX ) Mitteilungen
Planung Import Export Veroéffentlichen
Dieses Fenster 6ffnen, wenn neue Kommentare auftreten X
‘ Quelle ‘ Autor Kommentar Gelesene entfernen
Bearbeiten

Wenn Sie Kommentare bearbeiten mdchten, gibt es verschiedene
Anwendungsmaoglichkeiten

Wenn ein Projekt nur die Standardressource enthalt oder keine der vorhandenen
Ressourcen als Benutzer-Ressource eingestellt ist

Jeder, der die Datei 6ffnet, kann jeden beliebigen Kommentar bearbeiten.
» Wahlen Sie einfach ein Kommentarrechteck im Inspektor aus
» Klicken Sie den Text doppelt, um in den Bearbeitungsmodus zu gelangen

« Bearbeiten Sie den Text

Wenn ein Projekt Ressourcen enthalt und einige von ihnen als Benutzer-Ressource
eingestellt sind

« Wahlen Sie ein Kommentarrechteck im Inspektor, das Ihre Benutzer-Ressource
anzeigt.

- Klicken Sie auf den Text doppelt, um in den Bearbeitungsmodus zu gelangen.

- Bearbeiten Sie den Text.
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o Sie kénnen weder anonym eingegebene Kommentare noch die von
anderen Benutzer-Ressourcen bearbeiten.

Alternativ

Sie kdnnen auch den MenUpunkt Bearbeiten aus dem (...) Menl wéhlen, wie unten auf dem
Anmerkungen-Inspektor angezeigt wird.

L&schen
Um einen gegebenen Kommentar zu I6schen:

» Wahlen Sie ein Kommentarrechteck im Inspektor aus.

« Wahlen Sie Léschen aus dem Mend (...), wie unten auf dem Anmerkungen
-Inspektor angezeigt wird.

Sortierreihenfolge

Die Kommentare kdnnen auf folgende Weise sortiert werden:

« Neueste Kommentare zuerst

. Alteste Kommentare zuerst
Standardreihenfolge ist Neueste Kommentare zuerst.
Um die Sortierreihenfolge zu andern:

« Offnen Sie den Anmerkungs-Inspektor
« Wechseln Sie zur Registerkarte Kommentare

- Wéhlen Sie Neueste Kommentare zuerst oder Alteste Kommentare zuerst aus
dem Mend (...), wie unten auf dem Anmerkungen-Inspektor angezeigt wird.
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Filter

Was sind Filter?

Die Funktion Filter erlaubt es Informationen im Projekt nach unterschiedlichen Vorgaben
sichtbar zu machen. Andere Informationen werden ausgeblendet. Es entsteht eine
Vielzahl von Auswertungsmaoglichkeiten durch die Filterung der Inhalte im Projekt.

Filter helfen Ihnen bei groBen Projekten bestimmte Informationen
o herauszusuchen und grafisch in den verschiedenen Ansichten
darzustellen.

Mit einem Mausklick auf das Trichter-Symbol 6ffnet sich der Inspektor mit den
eingebauten Filtern.

W\ 21, 21. Mai Eingebaut

(22 23 24|25 26 | 27 ML S N ot
[:] Begonnen

[:] Diese Woche

[:] Dieser Monat
(J Erledigt

Setzen Sie ein Hakchen links neben einem Eintrag im Inspektor, damit der Filter aktiviert
wird. Die Inhalte im Projekt werden darauf hin automatisch durch den aktivierten Filter
eingeblendet.

Eingebaut
(] Auf kritischem Pfad

Begonnen

iese Woche
Dieser Monat
Erledigt

Gruppen
Gruppen Oberste Ebene

Gruppen ohne Meilensteine

Heaita

Ein aktiver Filter wird neben dem Trichter mit seiner Bezeichnung
o solange eingeblendet und angewandt, bis Sie erneut auf den Trichter
klicken und im Inspektor das Hadkchen beim aktiven Filter entfernen.
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Filter anpassen

? Begonnen E-: s‘( (}‘
V20 KW 21 KW 22 Eingebaut
71181920 2122 23 24 252627 | 28|29 30 31N mETRCCS S

Begonnen
[ 1 Diese

Alle ﬁ der folgenden Bedingungen sind wahr:

Vorgang E Wirklicher Start E ist nicht am a tt.mm.y, hh:mm . =
— Nicht zutreffende — Nur zutreffende -— Als flache Liste
| o | o -—

Hierarchie anzeigen - Hierarchie einblenden - darstellen

Klicken Sie auf die Lupe rechts neben einem Eintrag, es 6ffnet sich ein Dialog in dem Sie
die Bedingungen fir den aktiven Filter sehen und anpassen.

In den Klappmeniis stehen Ihnen Informationen und Werte, nach denen Sie die
Bedingungen, flrs Filtern Ihres Projekts, festlegen.

Die Anzeige der gefilterten Ergebnisse steuern Sie mit den drei unten aufgeftihrten
Optionen:

- Nicht zutreffende Hierarchie anzeigen
- Nur zutreffende Hierarchie einblenden

- Als flache Liste darstellen

Mit einem Mausklick auf das Plus figen Sie neue Bedingungen flr einen Filter dazu. Mit
dem Minus entfernen Sie vorhandene Bedingungen aus dem Filter.

Eigene Filter erstellen

Erstellen und figen Sie eigene Filter zu den bereits eingebauten Filtern hinzu. Klicken
Sie hierzu auf das Plus in der Filterliste.

(] wurzelvorgang
(] zZukiinftig

N

Es wird automatisch die Kategorie Eigene erstellt. Damit lassen sich die selbsterstellten
(eigenen) und die mitgelieferten (eingebauten) Filter voneinander unterscheiden.

Bennenen Sie eigene Filter eindeutig, dies hilft bei einer spatere Nutzung.
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Eigene

Mein Filter %

Eingebaut
(] Auf kritischem Pfad

Klicken Sie auf die Lupe und erstellen die Bedingungen flr den Filter.

Benutzen Sie die dabei die Optionen zum Anpassen des Filters in den Klappmeniis. Mit
einem Mausklick auf das Plus fligen Sie bei Bedarf weitere Bedingungen hinzu oder
entfernen die bereits vorhandenen Bedinungen mit einem Mausklick auf das Minus.

? Mein Filter E—: Q‘,( j"
KW 22 KW 23 Geteilt
2829130311 2[3 4[5]6]7]8]9 10 EEwEvEtEIe

Einaabhaut

Alle ﬁ der folgenden Bedingungen sind wahr:

L

Beliebiger Typ a Erwarteter Start a ist am a tt.mm.y, hh:mm .B]
Zuweisung E Ressourcen a enthalt ﬁ | Keine Auswahl a =
— Nicht zutreffende — Nur zutreffende -— Als flache Liste

feme X X o

- Hierarchie anzeigen - Hierarchie einblenden darstellen

Mit dem KlappmenU Alle lassen sich die Bedingungen auf alle oder aber auch auf Eine
oder Keine der eingestellten Werte filtern.

Die grafische Anzeige des Filters steuert man mit den drei aufgefthrten
Darstellungsoptionen fir Hierarchie und flache Liste.

(r') Eigene Filter I6schen Sie aus der Liste, indem Sie einen Filter anklicken
- und die Loschtaste driicken.
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Mehr Filter Optionen

Im Zahnradmenu befinden sich nttzliche Optionen fur die Nutzung der Filter:

Geteilt
Mein Filter
Eingebaut

Auf kritischem Pfad
Begonnen

Diese Woche
Dieser Monat

Erledigt

Criinnan

¢

Filter deaktivieren |k
Duplizieren

¥ Mit anderen lokalen Projekten teilen
Anderungen verdffentlichen

Anderungen sichern ...

- Filter deaktivieren (schaltet den aktiven Filter aus. Wie das Hékchen beim Filter
entfernen)

- Duplizieren (erstellt eine Kopie von einem vorhandenen Filter)

- Mit anderen lokalen Projekten teilen (der Filter wird in allen Projekten auf dem
lokalen Mac zur Verfligung gestellt)

- Anderungen verdffentlichen (bei geteilten Filtern werden die Anderungen fiir
alle lokalen Projekte verdffentlicht)

- Anderungen sichern (bei geteilten Filtern werden die Anderungen nur in dem
aktuellen Projekt gesichert und nicht veréffentlicht)

Filter duplizieren

Verwenden Sie diese Option, um einen vorhandenen Filter zu modifizieren. Es wird eine
Kopie erstellt.

Das Duplizieren spart das manuelle Einstellen aller Bedingungen aus dem urspringlichen
Filter.

Alle Bedingungen sind beim Duplizieren Gbernommen und lassen sich angepassen oder
erweitern.

Der originale Filter bleibt unverandert.
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Filter lokal teilen

Verwenden Sie diese Option, um einen Filter auf Ihrem Mac immer in allen lokalen
Projekten zur Verflgung zu haben.

Finden Anderungen in einem lokal geteilten Filter statt, erscheint ein weiBer Punkt neben
dem Filter.

Geteilt
[+ Mein Filter

Eingebaut

Verwenden Sie die Optionen aus dem Zahnradmenii zum Ubernehmen der Anderungen:

- Anderungen verdéffentlichen

- Anderungen sichern

Filter zurUcksetzen

Anderungen in einem geteilten Filter, lassen sich zuriicksetzen.

—
() zukunftig

+c%

Klicken Sie auf den gedrehten Pfeil. Es erscheint ein Dialog in dem Sie die Anderungen
rickgangig machen.

.Mein Filter” zurlicksetzen

o durch Verwerfen der Anderungen

: | zur mit anderen lokalen Projekten geteilten Version

R

Abbrechen

Setzen Sie den Filter zurlck:

« durch Verwerfen der Anderungen

- zur mit anderen lokalen Projekten geteilten Version
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Gruppierung

Was

sind Gruppierungen?

Die Gruppierungen erlauben es die Inhalte im Projekt nach unterschiedlichen Vorgaben zu
gruppieren. Das ermdéglicht eine individuelle Sortierung der Informationen in der jeweiligen
Ansicht.

Merlin Project ist bereits mit einer Vielzahl an vorgefertigten Gruppierungen ausgestattet.

Weitere eigene Gruppierungen lassen sich schnell erstellen.

Vorteile bei der Projektplanung

Die Kanban-Ansicht setzt zwingend eine Gruppierung nach Statusfeld
voraus. Mehr hierzu erfahren Sie in der Anleitung Kanban.

Die Gruppierungen werden grafisch hervorgehoben und mit den jeweiligen Informationen
in der aktuellen Ansicht dargestellt.

‘o000 Neue Webseite —
t o~ M. i n | 2
¥ K £ #
# A Info Titel Vorgabe
Arbeit
¥ Wirkliche Erledigung: 100 % 4 Tage
3 Kunden-Fragebogen und Ziele 1 Tag
4 @% Nutzungsszenarien 1 Tag
5 7 Vergleichsanalyse 1 Tag
6 7 Technische Sperzifikationen 1Tag
v Wirkliche Erledigung: 0 % - <100 % 5 Tage
78 Angebotserstellung 2 Tage
10 @ Inhaltstabelle erstellen 2 Tage
12 Kommunikationswege definieren 1 Tag
¥ Wirkliche Erledigung: Ohne 35 Tage
1 €% Projektstart
8 72 Zeitplan erstellen 1 Tag
917 Erstellen einer Aufgabenliste 1 Tag

. P PP T

Beispielsweise lassen sich so schnell unterschiedliche Fortschritte im Projekt sichtbar
machen. Schnell Vorgénge klassifizieren und Informationen auswerten sowie visualisieren.
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Gruppierungen verwenden

Mit einem Mausklick auf das Gruppierungen-Symbol 6ffnet sich der Inspektor mit der
Liste der eingebauten Gruppierungen.

Projekt.mproject —

4 i 1

Q
@
U
L

Eingebaut
Auf kritischem Pfad
Erledigt

Erwartete Arbeit
Erwartete Dauer
Meilensteine
Prioritat
Ressourcen

Status

00000000

+ U
=
3

Setzen Sie ein Hakchen links neben einem Eintrag zum Aktivieren einer Gruppierung. Die
Inhalte in der aktuellen Ansicht werden automatisch anhand der Gruppierung sortiert und
dargestellt.

| Neues Projekt.mproject —

4 i

¥ [E aufkitischemPfad &

rcen Eingebaut

Auf kritischem Pfad
.k ledigt

Erwartete Arbeit

Erwartete Dauer

Prioritat

Ressourcen

O
O
() Meilensteine
OJ
O
O

Status

(] Tags

oberen Rand mit deren Bezeichnung blau eingeblendet und bleibt

o Eine aktive Gruppierung wird neben dem Gruppierungen-Symbol am
solange aktiv, bis Sie das Hakchen in der Liste entfernen.
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? E-: Gruppierung g}’ ’

Vorgabe Nﬂessourcen
friihester Start |

Vorgabe
Arbeit

Gruppierungen erstellen

Erstellen und flgen Sie eigene Gruppierungen zu den bereits eingebauten Gruppierungen
hinzu. Klicken Sie auf das links angebrachte Plus-Symbol unter der Liste.

Eigene
Gruppierung
Eingebaut

Auf kritischem Pfad
Erledigt

Erwartete Arbeit
Erwartete Dauer
Meilensteine
Prioritat
Ressourcen

Status

000000000

Tags
NS
Es wird automatisch die Kategorie »Eigene« erstellt. Das dient zur Unterscheidung von

selbsterstellten und den mitgelieferten Gruppierungen. Bennen Sie die selbsterstellte
Gruppierung mit einem eindeutigen Namen fUr eine bessere Wiedererkennung.

Eigene
Meine Gruppierung|

Eingebaut
() Auf kritischem Pfad

(r) Eigene Gruppierungen l6schen Sie aus der Liste, indem Sie eine
- Gruppierung anklicken und die Loschtaste auf der Tastatur dricken.
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Gruppierungen anpassen

Klicken Sie auf das Lupen-Symbol und verwenden die zur Auswahl stehenden Optionen
fur die Gruppierung.

Neue Webseite.mproject —

4 IR § Cl ® RGO
? [—: Gruppierung g}’ j’

Vorgabe | Vorgabe Ressourcen Eigene
Arbeit | frlihester Start Gruppierung
1Tag Einnahaut

Gruppiere = Vorgdnge H

‘ nach Erwartete Arbeit a aufsteigenda flr jeden Wert a

=== Ohne Vorgangs- ==  Vorgangshierarchie fe== Mit Vorgangs-
=== hierarchie ==  verflachen Le== hierarchie

_J Kessourcen

Die Gruppierung erfolgt mit dem KlappmenU »Gruppiere«. Je nach aktiver Ansicht
befinden sich im Klappmenu die folgenden Auswahlmdglichkeiten flr die Gruppierung:

- Vorgange
» Ressourcen

- Zuweisungen

Legen Sie Optionen fest, nach denen die die Gruppierung erfolgen soll. Verwenden Sie
hierzu die zur Wahl stehenden Klappmenus.

Neue Webseite.mproject —

f [ [N &
? [—: Gruppierung s( ’

Q
@
D
)

Vorgabe Vorgabe Ressourcen Eigene
Arbeit frihester Start Gruppierung
1 Tag | Einaahaut

Gruppiere = Vorgange B
nach = Erwartete Arbeit ﬁ aufsteigenda fur jeden Wert

dann nach | Erwartete Auslastung a aufsteigend a fiir jeden Wert a _—

=== Ohne Vorgangs- ==  Vorgangshierarchie Fe==  Mit Vorgangs-
=== hierarchie ==  verflachen Ce== hierarchie
1 Tag Entwickler; Prq (] Tags
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Mit einem Mausklick auf das Plus-Symbol fugen Sie bei Bedarf weitere Bedingungsreihen
hinzu oder entfernen bereits vorhandene Optionen mit einem Mausklick auf das Minus-
Symbol.

Die hierarchische Anzeige der Gruppierung lasst sich mit einer der am unteren Rand
angebrachten Darstellungsoptionen zusatzlich verandern:

« Ohne Vorgangshierarchie
- Vorgangshierarchie verflachen

« mit Vorgangshierarchie

Nach Statusfeld gruppieren

Die Schaltflache Nach Statusfeld gruppieren... wird flr die Gruppierung bei Kanban
bendtigt. Mit einem Mausklick auf die Schaltflache 6ffnet sich der Kanban-Assistenten fir
den Kanban-Status.

Mehr Optionen

Mit dem Zahnrad-Symbol stehen weitere Optionen fir die Nutzung von Gruppierungen
parat.

Gruppierung deaktivieren
Duplizieren

¥ Mit anderen lokalen Projekten teilen

Anderungen veréffentlichen

Anderungen sichern ...

Bei einer selektierten Gruppierung in der Liste stehen die folgenden Optionen im MenU des
Zahnrads zur Verflgung:

- Gruppierung aktivieren/deaktivieren (gleich zu setzen mit einem Hakchen
an/aus)

- Duplizieren (Erstellt eine Kopie einer bereits vorhandenen Gruppierung)

- Mit anderen lokalen Projekten teilen (Ermdglicht die Nutzung in anderen
lokalen Projekten)

- Anderungen verdffentlichen (Ubertragt die Anderungen in einer geteilten
Gruppierung an alle lokalen Projekte)

- Anderungen sichern... (Bei geteilten Gruppierungen, erstellt eine Kopie)
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Gruppierungen duplizieren

Diese Option kann nitzlich sein um eine bereits vorhandene Gruppierung als Vorlage fur
eine weitere Gruppierung zu Ubernehmen. Es wird eine Kopie von der Gruppierung erstellt.

Selektieren Sie eine Gruppierung und klicken Sie auf das Zahnrad-Symbol, anschlieBend
klicken Sie auf Gruppierung duplizieren

Eigene

(] Gruppierung

Gruppierung 02
Eingebaut %
(] Auf kritischem Pfad

Es wird eine Kopie der Gruppierung erstellt, die mit einer Nummer versehen wird.
Benennen Sie die Gruppierung nach Wunsch.

AnschlieBend klicken Sie auf das Lupen-Symbol zur Anpassung und Erweiterung der
Optionen fur die Gruppierung.

Gruppierungen lokal teilen

Mit der Option Mit anderen lokalen Projekten teilen teilen Sie einzelne Gruppierungen
fur alle weiteren Projekte die sich lokal auf Ihrem Mac befinden.

Die geteilten Gruppierungen sind in der Liste unter der Kategorie Geteilt angeordnet.

Eigene

(] Gruppierung
Geteilt

Meine Gruppierung
Eingebaut
(] Auf kritischem Pfad

(] Erledigt
(] Erwartete Arbeit

Anderungen veréffentlichen

Sollen Anderungen in einer geteilten Gruppierung an lokale Projekte verdffentlicht werden,
klicken Sie auf das Zahnrad-Symbol und anschlieBend auf die Option Anderungen
veroffentlichen

Anderungen sichern

Sollen Anderungen in einer Gruppierung gesichert werden, klicken Sie auf das Zahnrad-
Symbol und anschlieBend auf die Option Anderungen sichern ...
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Anderungen zuriicksetzen

Zum Wiederruf von Anderungen in geteilten Gruppierungen ist das Pfeil-Symbol niitzlich.

(] Tags

+ O% .

Es dient dem Zuriicksetzen von Anderungen, die in geteilten Gruppierungen erfolgt sind.

Klicken Sie auf das Symbol, erscheint ein Dialog, der Auswahlmdéglichkeiten fur das
ZurlUcksetzen von Anderungen enthélt.

+Meine Gruppierung” zuriicksetzen

o durch Verwerfen der Anderungen

) zur mit anderen lokalen Projekten geteilten Version

Abbrechen

A

Wahlen Sie eine Option fUrs Zurlicksetzen aus und klicken anschlieBend auf die
Schaltflache »Zuriicksetzen«.

Gruppierung nicht mehr teilen

Soll eine Gruppierung nicht mehr lokal geteilt werden, klicken Sie auf die gewlinschte
Gruppierung und anschlieBend auf das Zahnrad-Symbol.

Gruppierung deaktivieren

Duplizieren

¥ Mit anderen lokalen Projekten teilen
Anderungen veréffentlichen
Anderungen sichern ... \k}

In der Liste klicken Sie auf Mit anderen lokalen Projekten teilen. Das Hakchen vor der
Option signalisiert, dass die Gruppierung bereits geteilt wird.
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Manuelles Ranking

Wird in unterschiedlichen Ansichten eine manuelle Sortierung vorgenommen und eine
Gruppierung aktiviert, so entsteht ein manuelles Ranking.

| BN
4+ v v #- v
T Strukturplan > Eingabe
# , Info Titel
*
k ¥ Wirkliche Erledigung: 100 %
3 & Kunden-Fragebogen und
Ziele

4 @7 Nutzungsszenarien

Diese Option wird in der #-Spalte mit einem Stern-Symbol signalisiert.

0@
=+ v v # v

" Strukturplan > Eingabe

@ Info Titel

00 %
¥ Manuelles Ranking
and
Manuelles Ranking zuriicksetzen
Neue Spalte N
Ausblenden
Gliederungsspalte ionen
Spaltensets > r % —
Stil >
1
7 Angebotserstellung

Klicken Sie auf die Spalte und klicken Sie auf Manuelles Ranking zuriicksetzen, um die

Option bei Bedarf zu deaktivieren.

Manuelles Ranking | Merlin Project-Handbuch
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Stile und Inhalte

Diese Anleitung enthélt Informationen zur Nutzung und Anpassung von Stilen und Inhalten
in Merlin Project.

Was sind Stile?

Stile erlauben Ihnen die Darstellung der Bestandteile (Balken, Gruppen, Meilensteine,
Spalten, Zeitskalen uvm.) in den Ansichten zu verandern und den eigenen Winschen
anzupassen. Dies geschieht mithilfe der Stiloptionen fUr Bestandteile einer Ansicht,
beispielsweise werden so Farben, Rahmen, Schatten oder Schriften gestaltet.

Buntes Projekt

Neuer Vorgang
Neuer Vorgang

Neuer Vorgang

Neuer Vorgang

Neuer Vorgang

( )
Neuer Vorgang -

Was sind Inhalte?

Inhalte erlauben es Ihnen diverse Informationen aus dem Projekt in der Ansicht
unterzubringen, beispielsweise in den Etiketten (links und rechts neben den Balken sowie
auf den Balken selbst) oder in den Karten der Netzplan- oder Kanban-Ansicht.

Buntes Projekt

00€

1,88 Tage ? 1. Mai 2018/um 16:00

Ungeplant

Ressourde
( )
—

Stil- und Inhaltsinspektor

Neuer Vorgang

B

=

ntes Projekt

Mit dem Stil- und Inhaltsinspektor haben Sie Stile und Inhalte mit wenigen Mausklicks
unter Kontrolle.

Der Stil- und Inhaltsinspektor |&sst sich mit einem sekundéaren Mausklick auf ein
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Bestandteil in der aktiven Ansicht und das dazugehoérige Kontextmenii schnell aufrufen.

R=1 Ubersicht anzeigen | ‘
Trenninien |
Zwischen Zeilen
Zwischen Zeitkdstchen auf Ebene 1
Zwischen Zeitkastchen auf Ebene 2 ‘
Druckrand

Hintergrund ‘

Ansicht

Gesamtes Dokument

Gantt ausblenden

Je nach sekundér angeklicktem Bestandteil, erscheint im Kontextmenu
entweder nur die Option Stil oder Stil und Inhalt. Die darin enthaltenen

o Auswahlpunkte 6ffne die dazugehoérigen Optionen im Stil- und
Inhaltsinspektor.

Zudem existiert ein neuer Weg zum Stil- und Inhaltsinspektor mit einem Mausklick auf
das Pinsel-Symbol.

KW 19, 7)ai
7 [8]9 101 [12]

Im Stil- und Inhaltsinspektor befindet sich eine grafische Darstellung von Bestandteilen.

Je nach aktiver Ansicht, sind schematische Darstellungen fir Balken/Gruppen oder
Karten darin zu sehen.

Ansicht Eingabe

Allgemein Nach Regeln Flr Auswahl

Zeilen

Titel | Mittlere |

Ressourcen
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Ansicht Kanban

Allgemein Nach Regeln

Karten

Status Titel Ressourcen
Notizen

Info

Spalten und Zeilen &

Inspektor verwenden

Klicken Sie auf ein Bestandteil zum Aufrufen der Optionen fir Stil oder Inhalt. Im
KlappmenU daruber, sieht man die getroffene Auswahl und das markierte Element wird
blau markiert.

Stil

Nachfolgend sind der Balken (1), die gesamte Zeile (Zeilentyp fir Balken) (2) und der
Referenzbalken (3) aktiviert.

Zeilen

Titel
| i Ressourcen

Zeilen z

Titel
Ressourcen

Zeilentyp Balken z

Zeilen

E Ressourcen
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Inhalt

Aktivieren Sie das linke Etikett mit einem Mausklick auf Titel und &ndern den Inhalt des
linken Etiketts Uber die Auswahl im gleichnamigen Klappmeni. Zudem befinden sich hier
die Stiloptionen fur die Anpassung von Farbe und Schrift der Inhalte.

Zeilen z

Mittlere I

Inhalt Titel o )

Farbe

» Schrift T Helvetica Neue 8.5 pt (X

Maximale Breite 25 (%)

Wahlen Sie aus dem KlappmenU Inhalt anstatt der voreingestellten Auswahl Titel den

Erwarteten Start, dadurch wird im linken Etikett der erwartete Start des Vorgangs als
Datum eingeblendet.
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Allgemein

Das Register Allgemein steuert die Stile fUr die Darstellung vieler allgemeiner Elemente in
der aktiven Ansicht.

Ist keine Selektion in der Ansicht aktiv und Sie klicken auf das Pinsel-Symbol, 6ffnet sich
der Stil-Inspektor mit dem Register Allgemein.

Ansicht Eingabe

Allgemein % Nach Regeln

Zeilen i

Titel | Mittlere |

Zeilentyp Balken z

Farbe

Hintergrundfarbe e
Schrift T Helvetic...eue 10 pt

Minimale Héhe 1,7
Maximale Hohe 15

Vertikale Ausrichtung Oben

Die Allgemeinen Einstellungen fir Stil- und Inhalt dienen fur die Gber das gesamte Projekt
grundsatzlich geltenden Stiloptionen.

Im Klappmenii befinden sich die Bestandteile fur die jeweilige Ansicht, die sich mithilfe
der im Inspektor angebotenen Optionen nach eigenen Vorstellungen konfigurieren lassen.
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Ansicht Eingabe

Allgemein Nach Regeln Fir Auswahl

¥ Gesamtes Dokument

Ansicht
Kopfzeile
Zeilen
Tabellenzellen
Abhdngigkeitslinien
Hintergrund
Trennlinien
In Kopfzeile
Unterhalb Kopfzeile
Druckrand
Zwischen Zeilen
Zwischen Spalten
Zwischen Zeitkdstchen auf Ebene 1
Zwischen Zeitkdstchen auf Ebene 2
Zwischen Zeitkastchen auf Ebene 3
Zwischen Zeitkdstchen auf Ebene 4
Arbeitsfreie Zeit
Zeitlinie
Aktuelle Zeiteinheit
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Nach Regeln

Das Register Nach Regeln erlaubt es die Stil- und Inhaltsoptionen nach bestimmten
Bedingungen automatisch zu steuern.

Ansicht Eingabe

Allgemein Nach Regeln Fiir Auswahl

Zeilen

Titel | Mittlere.
Ressourcen

Bedingung Zuweisungen

Beispiel: alle Vorgange, an denen eine bestimmte Ressource zugewiesen ist, sollen
automatisch mit einer besonderen Farbe oder einer anderen Schrift ausgestattet sein.

Ansicht Eingabe

Allgemein Nach Regeln Flr Auswanhl

Zeilen s

Titel
Ressourcen

¥ Keine
Erledigt
Wurzelvorgang
Gruppen
Zuweisungen
Vorgdnge

Wahlen Sie eine Bedingung, um Stile beispielsweise fur Gruppe anzuwenden.

@ Verwenden Sie "Merlin Project", so kdnnen Sie eigene Bedingungen
w definieren. "Merlin Project Express" verfugt nicht Uber diese Funktion.
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FUr Auswahl

Das Register Fiir Auswahl steuert die Stile und Inhalte fur die getroffene Auswahl. Somit
lassen einzelne Bestandteile individuell anpassen.

Selektieren Sie in einer Ansicht ein Bestandteil und klicken Sie auf das Pinsel-Symbol,
offnet sich der Stil-Inspektor mit dem Register Auswahl.

Ansicht Eingabe

Allgemein Nach Regeln Flr Auswahl

Zeilen %"

W

Titel | Mittlere.

Zeilentyp Balken

Grundsatzlich lassen sich Stile und Inhalte mit einem sekundaren

o Mausklick und der Option Stil bzw. Stil & Inhalt aus dem KontextmenU
als Auswahl steuern.

Auswahl im Strukturplan

Klicken Sie beispielsweise mit einem sekundaren Mausklick auf einen Balken in der
Netzplanansicht, auf die Spaltenzeile oder in die Gliederung, so kénnen Sie damit die
dazugehorigen Stil- und/oder Inhaltsoptionen aufrufen und bearbeiten.

| NON Neues Projekt
+ v v * v

T Strukturplan > Eingabe

, Info Tite o ‘ Vorgabe
ik_?a Arbeit

oOm Neueg Projekt 1Tag ?

4 E
‘ta
T

#

2 '

« (1) Stil- und Inhaltsoptionen fiir Text in der Gliederung
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(2) Stiloptionen fiir Spaltenzeilen

(3) Stiloptionen fiir Gliederung

(4) Stiloptionen fiir Zeitskalen

(5) Stil- und Inhaltsoptionen fiir Balken, Meilensteine und Gruppen

(6) Stiloptionen fiir den Gantt
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Beispiele fur Stil und Inhalt

Nachfolgend finden Sie eine kleine Auswahl an praktischen Beispielen.

Beispiel 1: Arbeitsfreie Zeit Farbanpassung

FUhren Sie einen sekundaren Mausklick auf die freie Arbeitszeit (6) im Gantt aus und
klicken Sie im Kontextmen( auf die Option Stil > Arbeitsfreie Zeit.

|
ka Ubersicht anzeigen |

Arbeitsfreie Zeit
Trennlinien k
Zwischen Zeilen

Zwischen Zeitkdstchen auf Ebene 1
Zwischen Zeitkdstchen auf Ebene 2
‘ Druckrand
Hintergrund
Ansicht
‘ Gesamtes Dokument

Gantt ausblenden

Alternativ geht das auch mit einem Mausklick auf das Pinsel-Symbol
o und anschlieBend im Register Allgemein mit der Auswahl im Klappmen(
Arbeitsfreie Zeit.

Im Inspektor 6ffnet sich das Register Allgemein mit der Stiloption flr die Arbeitsfreie
Zeit.

Ansicht Eingabe

Allgemein Nach Regeln

Arbeitsfreie Zeit

Hintergrundfarbe ‘__T

Klicken Sie auf das Farbfeld Hintergrundfarbe zum Andern der Darstellungsfarbe der
Arbeitsfreien Zeit im Gantt.

Beispiele fur Stil und Inhalt | Merlin Project-Handbuch
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Farben

°oc e
O e i

Deckkraft

100 %

» JEBEETRTEEE
o

Daraufhin erscheint das macOS-Fenster Farben. Darin befinden sich diverse Optionen flr
die Festlegung von Farben und Deckkraft.

@ Erfahren Sie mehr zur Nutzung des vom Betriebssystem zur Verfligung
[ gestellten Fenters Farben direkt bei Apple online.

Andern Sie die Farbe fur die Hintergrundfarbe. Daraufhin wird direkt die Anzeige der
Arbeitsfreien Zeit im Strukturplan der gewlnschten Farbwahl angepasst.
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https://support.apple.com/de-de/guide/mac-help/mchlp1190/mac

Ansicht Eingabe
April KW 19, 7. Mai

Allgemein Nach Regeln

4/5]6 7 8[9 10/11[12][13

Arbeitsfreie Zeit

Hintergrundfarbe
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Beispiel 2: Individuelle Balkenfarbe

Offnen Sie ein neues oder bereits vorhandenes Projekt in Merlin Project

Zum Andern der Farbe eines Balkens, Meilensteins oder Gruppe klicken Sie zuerst mit
einem sekundaren Mausklick auf einen Balken, Gruppe oder Meilenstein.

Es erscheint das Kontextmendti, selektieren Sie daraus die Option Stil und Inhalt >

Balken.

Q

NS -
:l hwm Ubersicht anzeigen
Rz

Einfligen
Zuweisungen

Ausschneiden
Kopieren
Léschen

Link kopieren

Fortschritt
Auswabhl sichern ...
Stil und Inhalt

Gantt ausblenden

>

Balken

Etiketten k,

Zeilen

Trennlinien
Zwischen Zeilen
Zwischen Zeitkdstchen auf Ebene 1
Zwischen Zeitkastchen auf Ebene 2
Druckrand

Hintergrund

Ansicht

Gesamtes Dokument

Im Inspektor wird das Register Fiir Auswahl getffnet. Darin stehen Ihnen Optionen fur die
Anpassung der Stile fur den ausgewahlten Balken.
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Ansicht Eingabe

Allgemein Nach Regeln Fir Auswahl

Zeilen

Titel | Mittlere |
Ressourcen

Fullstandsfarbe

Hintergrundfarbe —%‘ o

Ve,

Sc

E

Ra

Ra

Ra

Klicken Sie auf das Feld Hintergrundfarbe. Im Fenster Farben treffen Sie eine Auswahl
fur die gewlnschte Farbe. Diese wird sofort fir den ausgewahlten Balken Gbernommen.

Fahren Sie nach dem gleichen Schema fur die Fiillstandsfarbe fort.

o Die Fullstandsfarbe wird erst bei einem Fortschritt des Vorgangs im
Balken angezeigt.
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? [-: Q( (}' Ansicht Eingabe

KW 21, 21. Mai KW 22, 28. Mai
24 25|26|27 28|29 30 31 1

Neues Projekt F: J Zeilen
Neuer Vorgang -:)

Allgemein Nach Regeln Fiir Auswahl

Titel | Mittlere |
Ressourcen

Fullstandsfarbe (%]

Hintergrundtarbe I ©

Verlauf Kein

Schatten Kein

Rahmenbreite 1
Rahmenstil Durchgezogen
Rahmenradius

Rahmenfarbe

Minimale Héhe

Maximale Héhe
Vertikaler Abstand

Hervorhebungsstil Keine

Bearbeiten Sie weitere Optionen im Inspektor nach Bedarf, damit der ausgewahlte Balken
individuell in seinem Stil angepasst wird.

Titel | Mittlere |
Ressourcen

Fiillstandsfarbe (%)

Hintergrundfarbe

Verlauf

Schatten

Rahmenbreite

Klicken Sie jeweils auf das Kreuz-Symbol falls Sie den Wert einer Option wieder
rickgangig machen méchten. Es wird stattdessen der Wert der Ubergeordneten Ebene
oder Bedingung fur die Option verwendet.
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Selektion. Hierzu sollten Sie mehrere Balken mit der GroBschreibtaste
oder mit der cmd-Taste auswahlen und den Inspektor verwenden.

@ Die oben genannten Schritte funktionieren auch bei einer mehrfachen

Ansicht Eingabe

Allgemein Nach Regeln Fiir Auswahl

Zeilen

Titel | Mittlere |
Ressourcen

Fillstandsfarbe Mehrere Werte % (X
[>)

Hintergrundfarbe

Sind bei einer Mehrfachselektion unterschiedliche Werte bei den Balken bereits
eingetragen, erscheint im Feld die Info Mehrere Werte. Klicken Sie auf das Feld und
passen Sie die Farbe an, damit alle ausgewahlten Balken die neue Farbe zugewiesen
bekommen. Die alten Werte werden Uberschrieben.

Klicken Sie ansonsten auf das Kreuz-Symbol um von mehreren Werten zu den
Standardwerten zurtickzukehren.

Beispiele fur Stil und Inhalt | Merlin Project-Handbuch 131



Stileigenschaften

Stileigenschaften fur die Gliederung

Far alle Bestandteile in der Gliederung stehen Ihnen unterschiedliche Optionen zur
Verflgung um Stile anzupassen, diese sind grafisch in der nachfolgenden Abbildung
zusammengefasst.

Ubersicht der Stile in der Gliederung fiir Zellen, Zeilen und Trennlinien

Min. Hohe (Zeilen) — l Vertikaler Rand (Zellen)

Max. Hohe (Zeilen) —1—
*—F— Hintergrundfarbe (Zellen)
+———— Hintergrundfarbe (Zeilen)

- Farbe (Trennlinien)
I~ Linienstil (Zwischen Spalten)
Farbe (Zeilen, Zellen)
Schrift (Zeilen, Zellen)

Vertikaler Rand (Zellen)

-~

Horizontaler Rand (Zellen) | Linienstil (Zwischen Zeilen) Horizontaler Rand (Zellen)
Farbe (Zwischen Zeilen)

FUhren Sie einen sekundaren Mausklick auf einen Titel in der Gliederung
(;) aus. Selektieren Sie aus dem Kontextmenu die Stiloptionen flr Zeilen,
Zellen und Trennlinien in der Gliederung.
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Stileigenschaften fur die Spalten der Gliederung

FUr die Spalten Uber der Gliederung stehen Ihnen unterschiedliche Optionen zur
Verfligung, um die Spaltenstile anzupassen. Diese sind grafisch in der nachfolgenden
Abbildung zusammengefasst.

Ubersicht Stile in den Spalten der Gliederung fiir Kopfzeilen und Trennlinien

? Vertikaler Rand (Zellen)

s—— Hintergrund (Kopfzeilen)

———— Farbe (Trennlinien in Kopfzeile)
——— Linienstil (Trennlinien in Kopfzeile)
Farbe (Kopfzeilen)
Schrift (Kopfzeilen)

Vertikaler Rand (Zellen)

-~

Horizontaler Rand (Zellen) | Linienstil (Trennlinien in Kopfzeile) — Horizontaler Rand (Zellen)
Farbe (Trennlinien in Kopfzeile) Linienstil (Trennlinien unterhalb Kopfzeile)
Farbe (Trennlinien unterhalb Kopfzeile)

Flhren Sie einen sekundaren Mausklick auf eine Spaltenzeile oberhalb
O der Gliederung aus. Selektieren Sie aus dem Kontextmenu die
- Stiloptionen fur Zeilen, Zellen und Trennlinien in der Gliederung.

Stileigenschaften | Merlin Project-Handbuch
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Stileigenschaften fUr Gantt-Balken

Far die Balken im Gantt-Diagramm stehen Ihnen unterschiedliche Optionen zur Verfligung
um die Balkenstile anzupassen. Diese sind grafisch in der nachfolgenden Abbildung

zusammengefasst.

Ubersicht Stile fiir Gantt-Zeilen, Balken und Etiketten

Min. Hohe (Balken)

Schrift (Etiketten)
Farbe (Etiketten)

Vertikaler Abstand (Balken)

Farbe (Balken)
Hintergrundfarbe (Balken)
+ Schatten (Balken)

+ Verlauf (Balken)

Rahmenbreite (Balken)
Rahmenfarbe (Balken)
Rahmenstil (Balken)

Rahmenradius (Balken)
Vertikaler Abstand (Balken)

*

Gruppe Meilenstein

Vertikaler Abstand (Balken)

Balkenhthe

Vertikaler Abstand (Balken)

- FUhren Sie einen sekundaren Mausklick auf einen Balken, Meilenstein
O oder Gruppe aus. Selektieren Sie aus dem Kontextmenu die Stiloptionen

fur Balken im Gantt-Diagramm.
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Stileigenschaften fur Kasten und Histogramme im Gantt

Far die Késten und Histogramme im Netzplan stehen Ihnen unterschiedliche Optionen zur
Verfugung um die Balkenstile anzupassen. Diese sind grafisch in der nachfolgenden
Abbildung zusammengefasst.

Ubersicht der Stile im Netzplan fiir Kdstchen and Zellen

Horizontaler Zellenabstand (KéstenHorizontaler Zellenabstand (Késten)

Rahmenradius (Zellen
Horizontale Ausrichtung (Zellen

3— Vertikaler Zellenabstand (Kasten)
Min. Héhe (Row)
Max. Héhe (Row) o & Max. Hohe (Kasten)
0 + Vertikale Ausrichtung (Kasten)
+ Verlauf (Kasten)
#7 Vertikaler Zellenabstand (Kasten)
—>———<— Rah breite (Kast:
Hintergrundfarbe (Zellen) ———= H:hgz:str'r\sl(:'a‘(st::)en)
’? | E— i
Farbe (Zellen) ——— ¢ | 11 (Re
Rahmenstil (Kasten
Min. Hohe (Zellen) ——— = 1 d g i !
)
)

Hintergrundform (Késten)
Rahmenradius (Késten)

Flhren Sie einen sekudaren Mausklick auf einen Balken, Meilenstein
@ oder Gruppe aus. Selektieren Sie im KontextmenU Stil und Inhalt >
- Balken. Im Inspektor wéhlen Sie aus dem Klappmeni Zeilentyp anstatt
Balken entweder Kdsten oder Histogramm aus.

Ansicht Eingabe

Allgemein Nach Regeln Flir Auswahl

Zeilen 0

Titel

Zeilentyp v Balken
Kasten

Farbe Histogramm
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Suchen

Furs Auffinden von Inhalten in Projekten ist die eingebaute Suche in Merlin Project
zustandig.

Mit dem Tastaturkurzbefehl emd + F 6ffnen Sie das Suchfeld am oberen Rand der
aktiven Ansicht.

T Strukturplan > Eingabe ? [—: q( ’
=4 A J < Fertig | | Ersetzen
#, Info k"I'itel Vorgabe Kw 28 KW 29
Arbeitp| 11 12 (1314 (156 16|17 |18 19 |20 21 |

o Im MenU Bearbeiten — Suchen finden Sie alle Suchoptionen mitsamt
der dazugehdrigen Tastaturkurzbefehle.
[ NON ] Neue Webseite —
v v % f i 1 C @S KX = O

T Strukturplan ) Eingabe

[a Projektmanageri“ @) (<[>) [Fertig ) (" Ersetzen
# al Info Tltelu Ressourcen ‘ KW 28 KW 29
: o1 ]12]13[14[15 16 17 18 19 20|21 |22
0 WQ®/7 ¥ Neue Webseite | Kunde; Projektman... | [
1e? > Projektstart | Kunde; Projektmana... | | €p-Kunde; Projektmanager| Designer; Entwickler
2 7 ¥ Vorbereitung Kunde; Projektman... Vorbereitung @
3 > ;il;?:en_FragebOgen Ui I;:;}:Ei;manager in-Fragebogen und Ziele Kunde; Projektmanager
4 @7 > Nutzungsszenarien Kunde; Produktman... Nutzungsszenarien Kunde; Produktmanager
5 17 > Vergleichsanalyse Produktmanager Vergleichsanalyse Produktmanager
6 17 P> Technische Spezifikationen Entwickler; Produkt... Technische Spezifikationen () Entwickler; Produktm)
7@ > Angebotserstellung Projektmanager Angebotserstellung

a @ S Y S Wy F T N |

Tragen Sie einen Begriff in das Suchfeld ein, erscheinen automatisch alle Treffer in der
Ansicht farblich hervorgehoben und sind dadurch leicht zu erkennen.

Links im Suchfeld befindet sich das Lupensymbol. Mit einem Mausklick darauf erscheint
das Menii mit den abgebildeten Optionen.

OikS_UChC”
/ v GroB-/Kleinschreibung ignorieren
¥ Gesamtes Dokument

¥ Enthalt
Beginnt mit
Vollstédndiges Wort

| Muster einfligen ~#P |
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Mit der Funktion Muster einfiigen 6ffnet sich ein weiteres Mend. Darin finden Sie eine
Auswahl an vorgefertigten Mustern. Diese Muster erleichtern die Suche.

di alO
/33 1 Absatz ‘\kj r
+  Zeilenumbruch

£ Seitenumbruch

L

Beliebig Beliebiges Zeichen

Wort  Alle Wort-Zeichen

Wortgrenze Wortgrenze
Leerzeichen

# Zahlen

E-Mail-Adresse E-Mail-Adresse
URL Webadresse
Telefonnummer Telefonnummer

P | ’

Wahlen Sie beispielsweise die Option Wort aus, automatisch sind damit einzelne Wort-
Zeichen als Treffer markiert.

r

Q¥ N Wort

Tragen Sie vor dem Wort einen Buchstaben an, bspw. ein N, werden alle Worte die auf
N beginnen im Projekt gefunden.

r

Q~ Projektmanager 11 @l

Projektmanager

In der rechten Ecke des Suchfeldes befindet sich die Anzeige fir die Anzahl der
Suchtreffer und das x zum Léschen der aktuellen Suche.

Rechts neben dem Suchfeld befinden sich Schaltflachen fir das Navigieren in den
Suchergebnissen.
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Bei mehr als einem Suchtreffer verwendet man die Pfeile nach links und rechts. So
gelangt man zum nachsten (-) oder vorherigen («)Suchtreffer.

1@ (< |>) [Fertig | [ | Ersetzen

Ein Klick auf die Schaltflache Fertig beendet die Suche und blendet das Suchfeld wieder
aus.

Setzen Sie ein Hakchen bei der Option Ersetzen, erscheint ein weiteres Feld. Nun lassen
sich im Projekt Begriffe suchen und ersetzen.

Ersetzen

Die Funktion Ersetzen ist denkbar einfach zu bedienen. Tragen Sie ins obere Suchfeld
das/die Wort(e) zum Ersetzen. Im darunterliegenden Feld tragen Sie das Wort mit dem die
Suche ersetzt wird.

' Q~ Projektmanager 00| (< | > ql\Ersetzen

rsetzen Ersetzen |Alle ¥\ Fertig
: L

Rechts neben dem Ersetzenfeld befinden sich drei Schaltflachen:

- Ersetzen (ersetzt schrittweise die Suchtbegriffe)
- Alle (ersetzt alle Suchbegriffe auf ein Mal)

- Fertig (beendet das Ersetzen)
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MenU Suchen

Im Men( Bearbeiten — Suchen findet man alle oben beschriebenen und die
nachfolgenden Suchoptionen.

Fortschritt >
Ressourcenauslastung >
Suchen . sF
Rechtschreibung und Grammatik k > Weitersuchen (vorwarts) 386
Ersetzungen > Weitersuchen (riickwarts) 388G
Transformationen > Auswahl suchen #E
Sprachausgabe > Auswahl anzeigen &J
. _ Aktuelles Datum anzeigen 3D
Sonderzeichen ... NET Springe zu ... 38|
Diktat starten ... fnfn [

Auswahl suchen

Mit Auswahl suchen lassen sich Suchergebnisse zusatzlich durchsuchen.

Verwenden Sie fur die Option den Tastaturkurzbefehl bestehend aus den Tasten emd +
E.

Auswahl anzeigen

Mit Auswahl anzeigen springt man zu einer zuvor getroffenen Auswahl. Beispielsweise
einem markierten Vorgang oder mehreren markierten Inhalten im Projekt.

Verwenden Sie fur die Option den Tastaturkurzbefehl bestehend aus den Tasten emd +
J.

Aktuelles Datum anzeigen

Mit Aktuelles Datum findet man schnell den heutigen Tag im Projekt.

Verwenden Sie fur die Option den Tastaturkurzbefehl bestehend aus den Tasten cmd + D.

Springen zu ...

Mit Springe zu ... gelangt man schnell zu einzelnen Zeilen im Projekt.
o Diese Funktion ist besonders praktisch bei sehr groBen Projekten.

Verwenden Sie fur die Option den Tastaturkurzbefehl bestehend aus den Tasten cmd + L.
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In der aktiven Ansicht erscheint das Springe zu-Feld. Tragen Sie die gewlnschte
Zeilennummer in das Feld ein.

Mit einem Mausklick auf das Dreieck bestimmen Sie welche Nummerierung Sie
bevorzugen:

. #
- Code
- WBS-Code
(’) Verwenden Sie auBer der standardmaBigen Nummerierung # auch einen

eigenen Code oder WBS-Code, sollten Sie die dazugehorigen Spalten
einblenden.
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Projekt-Einstellungen

In Merlin Project steht Innen eine Reihe von Einstellungen fur das ge6ffnete Projekt parat.

Klicken Sie auf das Symbol Einstellungen oder verwenden Sie das Menl Ablage —
Projekteinstellungen zum Offnen des Inspektors.

Allgemein
Im Register Allgemein finden Sie die folgenden Einstellungen fur das Projekt:

- Datumsvorgaben
« Arbeit

- Dauer

Statusdatum

- Ressourcen

o | ® N EE
a— S

i1 I

Datumsvorgaben

Arbeit

Dauer

Statusdatum

Wirklicher Start/Ende  Automatisch

Ressourcen

Wahrungssymbol

Sichtbarkeit

o Die Sichtbarkeit des Projekts bezieht sich auf die Nutzung mit
mehreren Benutzern und Merlin Server.

Zudem finden Sie hier Einstellungen fur das im Projekt verwendete Wéahrungssymbol und
die Sichtbarkeit des Projekts.
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Datumsvorgaben

Allgemein

i1+ I

v Datumsvorgaben

Richtung Vorwaérts
Start 15. Mai 2018 um 00:00

Erster Wochentag Montag

Die Datumsvorgaben betreffen das Projekt und sind somit wichtig.
Richtung
Die Richtung legt fest ob das Projekt Vorwdrts oder Riickwdrts geplant ist.

Die Option Vorwarts ist standardmaBig aktiv, und lasst ein Projekt vom Startdatum
beginnen.

Die Option Riickwarts, l&sst das Projekt von einem Enddatum ausgehend verlaufen.

Start

Der Start ist das Stardatum fur das Projekt und wird vorausgesetzt.

o Bei einem neuen Projekt wird automatisch ein Start mit dem morgigen
Datum festgelegt.
Erster Wochentag

Die Option Erster Wochentag legt den Tag an dem die Woche beginnt fest. Je nach Land
ist dies unterschiedlich. StandardmaRig beginnt eine Woche in Europa am Montag.
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Arbeit

¥ Arbeit
Std. je Arbeitstag 8
Std. je Arbeitswoche 40

Tage je Arbeitsmonat 20

Standardwert 1Tag ?

Hier stehen Einstellungen fur die Arbeit im Projekt zur Verfiigung.
Folgende Werte lassen sich festlegen:

- Stunden je Arbeitstag
« Stunden je Arbeitswoche

- Tage je Arbeitsmonat

Standardwert

Der Standardwert wird bei neu angelegten Vorgéngen verwendet. Jeder neue Vorgang
erhalt automatisch den Standardwert flr die Arbeit.

Das ? ist nur ein Hinweis, dass der Standardwert geschatzt ist. Loschen Sie das ? falls
nicht gewlnscht.

Dauer

v Dauer

Standardwert

Berechnungseinheit Dynamisch

Hier stehen Einstellungen fur die Dauer im Projekt zur Verflgung.

Wie bei der Arbeit, 1&sst sich optional auch ein Standardwert fUr die Dauer einstellen.
Somit werden neue Vorgange automatisch mit dem Standardwert fir die Dauer
versehen.

Berechnungseinheit

Die Berechnungseinheit bestimmt die Einheit fur berechnete Felder.

Sie ist standardmaBig auf Dynamisch gestellt. Das heiRt, die Einheiten werden dynamisch
und entsprechend den Arbeit-Projekteinstellungen berechnet. Aus 8 Arbeitsstunden wird
1 Arbeitstag, aus 40 Arbeitsstunden wird 1 Arbeitswoche, aus 20 Arbeitstage wird 1
Arbeitsmonat.

Im Klappmenu stehen Einheiten zur Auswahl. Legt man eine Einheit fest, wird diese fur
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Berechnungen im gesamten Projekt verwendet.

Statusdatum

¥ Statusdatum

Dynamische Planung  Aus

Wirklicher Start/Ende  Automatisch

Gegen diesem Datum wird die aktuelle Fortschritt im Projekt verglichen. Das Statusdatum
aktualisiert sich standardmaRig automatisch und zeigt das Datum und Uhrzeit des macOS.

Wird ein Statusdatum festgelegt, kann die Fortschritt Projekts relativ zu diesem
bestimmte Datum betrachtet werden. Dies kann praktisch sein, wenn Sie rickwirkend zum
Beispiel am Monatsende einen Status-Bericht erstellen missen.

Haben Sie das Statusdatum festgelegt, und mdchten dass es sich wieder standardmaBig
automatisch aktualisiert, klicken Sie auf das Symbol neben dem Datum und dann auf die
Schaltflache Auto.

¥ Statusdatum 14. Mai 2018 um 17:10
e [« 2018

D
1

Dynamische Planung

Wirklicher Start/Ende | Autom;

Ressourcen

Wahrungssymbol

Sichtbarkeit

Dynamische Planung

StandardméaBig ist die dynamische Planung ausgestellt.

Die aktivierte dynamische Planung verschiebt die Inhalte des Projekts bezogen auf das
Statusdatum.

Es stehen zwei Variangten fur die dynamische Planung im KlappmenU zur Auswahl:

- Erwartete & geplante Werte

« Nur erwartete Werte

Wahlt man die erste Option aus, wird die dynamische Planung sowohl auf die erwarteten
als auch die geplanten Werte im Projekt angewand.

(r) Aktiviert man die Spalten Erwarteter Start und Geplanter Start, lassen
w sich die Folgen der dynamischen Planung besser erkennen.
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v Statusdatum 17. Mai 2018 um 00:00

Dynamische Planung  Erwartete & geplante...

Granularitat Tag

Datum 17.05.2018, 00:00

Wirklicher Start/Ende  Automatisch

Wird die dynamische Planung aktiviert, erscheinen weitere Einstellungen.

Die Granularitat bestimmt wie fein die dynamische Planung bezogen auf das Statusdatum
sein soll. Im KlappmenU stehen die Zeiteinheiten zur Auswahl.

Wird beispielsweise Woche als Granularitat gewahlt, erscheint ein anderes Datum, das
bezogen auf das Statusdatum und die Granularitat errechnet wird. Es dient als Grundlage
flr das dynamische Planen.

Wirklicher Start/Ende

Die Option wirklicher Start/Ende wird standardmaBig automatisch berechnet.
Es stehen zwei weitere Optionen im KlappmenU parat:

- Aus erwarteten Werten bei Anderung der Erledigung

- Aus Statusdatum beim Andern der Erledigung

Diese Optionen greifen beim Andern der Erledigung von Vorgéngen und haben EinfluB auf
den wirklichen Start/Ende der Vorgange.

¥ Statusdatum 15.08.2017, 00:00
Dynamische Planung  Nur erwartete Werte
Granularitat Woche
Datum 13.08.2017, 00:00

Wirklicher Start/Ende  Aus Statusdatum bei...

Granularitat Tag

Bei der Option Aus Statusdatum beim Andern der Erledigung wird zusatzlich die
Einstellung fUr die Granularitat eingeblendet.
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¥ Statusdatum 15.08.2017, 00:00
2017 » August

Dynamische P e

M D M D F

31 1 2 3 4
Datum 7 8 9 1

14 BN 16

21 22 23
Granularitat 28 29 30

Granularitat

Wirklicher Stai

Heute )
> Ressourcen |

Damit das Statusdatum deaktiviert wird, klicken Sie erneut auf das Kalendersymbol und die
Schaltflache Heute. Soll sich das Statusdatum automatisch verschieben, klicken Sie auf
Auto.

Ressourcen

¥ Ressourcen

Stil der Initialen

Teilen sich Arbeit v

An dieser Stelle bestimmt man den Stil der Initialen fir Ressourcen im Projekt. Die
Initialen tauchen in den Stiloptionen auf. Hier muss das Format dann auf Initialen
gestellt sein.

Teilen sich die Arbeit

Die Option teilen sich die Arbeit ist flir mehrere Zuweisungen gleichzeitig
ausschlaggebend. Werden beispielsweise zwei Ressourcen auf einen Vorgang bewegt,
teilen sich beide die Arbeit zur Halfte.

Entfernen Sie das Hakchen, damit die Arbeitsteilung flr zugewiesene Ressourcen nicht
mehr automatisch erfolgt.

Kalender

Im Bereich Kalender kdnnen Sie die verschiedenen Kalender in Ihrem Projekt verwalten.
Hier kdnnen Sie Kalender bearbeiten, neu anlegen, umbenennen, |6schen und festlegen,
welcher Kalender der Standardkalender sein soll.
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Kalender

Kalender Projektkalender
24 Stunden

Nachtarbeit

Standard

+ #V

Reguldre Woche Ausnahmen

8h 8h 8h 8h
Mo. Di. Mi. | Fr.

Arbeitsintervalle 8h gesamt

0 2 4 6 8 10 12 14 16 18 20 22 24
S e e Y I

Neue Merlin Project Dokumente werden mit folgenden vordefinierten Kalendern
ausgeliefert:

- Standard - 5 Tage bei 8 Stunden verteilt auf 8-12 Uhr und 13-17 Uhr.

- Nachtarbeit - 5 Tage bei 8 Stunden, verteilt auf die Nachtstunden 23.00-3.00
Uhr und 4.00-8.00 Uhr.

« 24 Stunden - 7 Tage bei 24 Stunden

Der Projektkalender mit dem aktivierten Hakchen ist der Kalender, den

o Merlin Project bei der Planung von neuen Aktivitaten verwendet.
Ressourcenkalender, die fUr neue Ressourcen gelten, basieren
automatisch auf dem Projektkalender.

Neue Kalender lassen sich mit einem Klick auf + erstellen.

Zum Entfernen von vorhandenen Kalendern, wahlen Sie den Kalender aus, und klicken Sie
auf das -.

Regulare Woche

Im Bereich Reguldare Woche kdnnen Sie die regelmaRBigen Arbeitsintervalle pro
Wochentag verwalten. Wahlen Sie einfach den Kalender aus, den Sie verwalten méchten,
wahlen Sie die verschiedenen Wochentage aus und bearbeiten Sie seine regelmaBigen
Arbeitsintervalle wie gewlnscht.
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Kalender

Kalender Projektkalender

24 Stunden
Nachtarbeit
Standard

+ ﬁv

Reguldre Woche Ausnahmen

8h 8h 8h 8h
Mo. Di. Mi. : Fr.

Arbeitsintervalle 8h gesamt
0 2 4
\ | |

6 810@]]9141618202224
e e
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Ausnahmen

Mit einem Mausklick auf Ausnahmen (1) bestimmt man einzelne Tage oder auch
Zeitabschnitte als Ausnahmen fUr Freizeit und extra Arbeitszeit im aktiven Kalender.

Kalender

Kalender Projektkalender
24 Stunden

Nachtarbeit

Standard

+ ﬁv

Reguldre Woche . Ausnahmen

Titel Starttag Ao Endtag
4 Ausnahme 02.05.2018 02.05.2018
Ausnahme 03.05.2018 03.05.2018

Dauer: 1 fTag

Arbeitsintervalle 14:00 - 18:00 (4h)

2
\

4 10 12 14 16 1§ 20 22 24
| AT A 2 I e B R B

Neue Ausnahmen werden mit einem Mausklick auf Plus (2) erstellt. Jede Ausnahme l&sst
sich mit folgenden Informationen anpassen:

- Titel
- Starttag

- Enddtag

StandardmaBig sind neue Ausnahmen, als arbeitsfreie Zeiten definiert.

Erst beim Hinzufligen von Zeiten in der Leiste Arbeitsintervalle (3), sind diese Zeiten als
zusatzliche Arbeitszeiten (auBerhalb der regulédren Arbeitszeit) aktiv.
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O Ausnahmen mit Arbeitsintervalle werden in der Liste mit einem
- Uhrensymbol angezeigt.

Import / Export von Kalender

Wahlen Sie die Option Exportieren, um einen konfigurierten Kalender aus einem Projekt
Zu exportieren, um ihn in ein anderes Merlin Project-Dokument zu importieren. Die
exportierte Datei enthalt den Namen des Kalenders, die Regulare Woche und die
Ausnahmen

Verwenden Sie die Option Importieren, um einen zuvor exportierten Merlin Project-
kalender zu importieren oder aus einer ics-Kalenderdatei Ausnahmen in Ihr bestehendes
Projekt einzufligen.

Kalender

Kalender
24 Stunden
Nachtarbeit
Standard

+
Reguldre Woche Exportieren ...
Titel Starttag A Endtag

4 Ausnahme 02.05.2018 02.05.2018
Ausnahme 03.05.2018 03.05.2018

o Beim Importieren einer ics-Kalenderdatei werden Ganztags-Termine als
Ausnahmen in das Projekt importiert.
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Arbeitszeiten fUr Ressourcen

Sie kénnen die Regulare Woche und Ausnahmen der Arbeitszeiten fur Ihre Ressourcen
genauso konfigurieren wie lhre Kalender.

Hierzu selektieren Sie eine Ressource in einer Ressourcen oder Zuweisungen Ansicht und
klicken im Inspektor auf das Register Kalender.

S @& X2 0

Kalender

o G rd

»

Basiskalender Projektkalender (Standard) £ - ¥

Reguldre Woche Ausnahmen

8h 8h 8h 8h 8h
Mo. Di. Mi. Do. Fr.

Arbeitsintervalle 8h gesamt

0 2 4 6 8 10 12 14 16 18 20 22 24
O I

Die Ressourcenkalender basieren standardmafig auf dem Projektkalender.

Verwenden Sie das Dropdown-Men( Basiskalender, um bei Bedarf einen anderen
Projektkalender fur die aktive Ressource auszuwahlen.

Wenn Sie Anderungen am Ressourcenkalender vornehmen, haben diese Einstellungen
Vorrang vor dem ausgewahlten Basiskalender.

Sie kénnen auf Basiswerte zuriicksetzen und Anderungen im Ressourcenkalender fur
die einzelnen Tage entfernen.

Zusatzliche Optionen
Das Register Kalender des Inspektors bietet folgende zusatzliche Optionen:

—e Auf Basiswerte zurlicksetzen

Alle Tage auf Basiswerte zuriicksetzen

Ressourcenkalender importieren ...
Ressourcenkalender exportieren ...
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- Auf Basiswerte zuriicksetzen - Stellt Anderungen fiir einzelne Tage zurlick

- Alle Tage auf Basiswerte zuriicksetzen - Stellt alle Anderungen fir alle Tage
zurlck

- Ressourcenkalender importieren... - importiert Merlin Project-Kalender oder
ics-Kalenderdateien als Ausnahmen

- Ressourcenkalender exportieren... - exportiert Merlin Project-Kalender

Codes

Strukturplan-Elemente (in Englisch WBS: Work Breakdown Structure) werden
typischerweise innerhalb der hierarchischen Struktur fortlaufend nummeriert, damit eine
konsistente Identifizierung gewahrleistet ist. So kennzeichnet z. B. 1.1.2 ein Element als
WBS-Element der Stufe 3, da es drei Zahlen enthélt, die durch zwei Dezimalpunkte
getrennt sind.

Mit den Einstellungen fir Codes kénnen Sie das Format von WBS Codes und Outline-
Codes steuern.

StandardmaRig werden fir Codes und WBS Codes nur Zahlen verwendet, die durch
Punkte getrennt sind.

Wenn Sie ein eigenes Kodierschema definieren méchten, klicken Sie auf das Symbol + und
konfigurieren Sie Ihr Schema entsprechend.

Codes

@l B = L\)‘
Outline-Codes WES-Codes

Prafix: PW123-MAA4EE

hdin.

w Trenner
Linge

#*

Reihenfolge
Kleinbuchstaben
Ziffern

Ziffern

1
2
3
a

Kleinbuchstaben

4

Beispiel: PW123-MA456a.002-3/d.e
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- Prafix - Hier kénnen Sie ein pauschales Vorzeichen eingeben, das flr alle
Strukturplan-Elemente gleich gilt.

« # - Zeigt die Gliederungsebene an, fir die eine bestimmte Reihenfolge definiert
ist.

- Reihenfolge - Wahlen Sie aus, wie diese Ebene kodiert werden soll. Verflgbare
Optionen: Ziffern (Standard), Kleinbuchstaben, GroBbuchstaben, Kleine
Romische Zeichen, GroBe Rémische Zeichen, Ausgeschrieben

« Min. Lange - Verflgbare Optionen: unbegrenzt (Standard), min: 1, max: 10
- Trenner - Verfugbare Optionen: ., -, /,
- Beispiel - Hier sehen Sie ein Code-Beispiel flir das benutzerdefinierte

Kodierschema.

Aktivieren Sie die Spalte Code in der Gliederung, als Beschriftung auf
o dem Gantt oder in Netplan-Karten. Code-Werte werden berechnet und
kénnen vom Anwender nicht bearbeitet werden.

Sollten Sie ein eigenes Kodierschema flir den WBS-Code definieren wollen, wechseln Sie
auf die entsprechende Registerkarte, klicken Sie auf das Symbol + und konfigurieren Sie
Ihr Schema entsprechend.

m =

QOutline-Codes WES-Codes %

Prafix:

Mir.
Lange

#

Reihenfolge Trenner

Ziffern
GroBbuchstaben
Ziffern

L o =

4

Beispiel: 1.B-03.04
« Code fiir neue Vorgange erstellen

+ Eindeutigkeit neuer Codes Uberpriifen

» Prafix - Hier kénnen Sie ein pauschales Vorzeichen eingeben, das flur alle
Strukturplan-Elemente gleich gilt.

- # - Zeigt die Gliederungsebene an, fir die eine bestimmte Reihenfolge definiert
ist.

Um den Projektmanagement-Standards zu entsprechen, bieten Ihnen die
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Projekteinstellungen des WBS-Codes folgende Reihenfolge-Optionen:

Reihenfolge - Ziffern (Standard), Kleinbuchstaben, GroBbuchstaben, Zeichen
« Min. Lange - Verflgbare Optionen: unbegrenzt (Standard), min: 1, max: 10

« Trenner - Verfugbare Optionen: ., -, /,

Beispiel - Hier sehen Sie ein WBS-Code-Beispiel flr das benutzerdefinierte
Kodierschema.

Zusatzliche Optionen:

- Code fiir neue Vorgange erstellen - Deaktivieren Sie diese Option, falls Sie den
WBS-Code leer lassen mdchten, wenn neue Aktivitaten eingefliigt werden.

- Eindeutigkeit neuer Codes liberpriifen - Deaktivieren Sie diese Option, wenn
Sie beim nachtraglichen Bearbeiten von WBS-Codes die Prifung auf eventuelle
Duplikaten nicht winschen.

Aktivieren Sie die Spalte WBS-Code in der Gliederung, als Beschriftung
0 auf dem Gantt oder in Netplan-Karten. WBS-Code-Werte werden
berechnet, kdnnen jedoch bei Bedarf vom Anwender bearbeitet werden.

Wertelisten

Hier kdnnen Sie Eintradge von Wertelisten bearbeiten, die in Anhange oder flr Kosten
verwendet werden.

Wertelisten

Flr: Datei

¥ Status
Neu
Entwurf

In Uberarbeitung

Technische Priifung
Rechtliche Priifung
Priifung durch den Kunden
Abgelehnt

Genehmigt

Es kdnnen Wertelisten fir folgende Inhalte bearbeitet werden:

- Kosten (Art, Status)
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- Datei (Status)

- Ereignis (Status)
 Information (Art)

- Problem (Kategorie, Art, Status)
- Ressource (Rolle)

- Risiko (Risikogruppe)
So tragen Sie neue Werte in eine Liste ein:

* Wahlen Sie im Popup-MenU Fiir die gewlnschte Liste aus.

Klicken Sie in den Bereich der Liste zu der Sie einen neuen Eintrag einflgen
mochten

Klicken Sie auf das +.

Bearbeiten Sie den neuen Eintrag wie gewlnscht.

o Sie kénnen den neuen Eintrag nach oben oder unten ziehen, um seine
Reihenfolge zu éandern.

Andern Sie den Namen von vorhandenen Eintrdgen mittels eines Doppelklicks auf den
Titel des Eintrags.

Mit einem Klick auf -, I6schen Sie Werte aus der Liste.

Bei einigen Wertelisten kénnen Sie ein Ssymbol einstellen. Wahlen Sie einfach die
gewilnschten Symbole nach Bedarf aus.

Fur:  Kosten

B Art
¥ Status
Beantragt
Genehmigt
Rechnung empfangen
Rechnung angewiesen

Rechrnung bezahlt

Auslastung

Im Register Auslastung befinden sich diverse Optionen fur die Auslastungsberechnung,
den Auslastungsabgleich sowie fir die Ressourcenpools.

Auslastung | Merlin Project-Handbuch 155



Auslastung

Auslastungsberechnung
Uberlastung bei 100 %
Unterlastung bei 25 %

Pool-Zuweisungen beachten Vv

Auslastungsabgleich

Far Projekt

Uberlastungsintervall Tage

Vorherigen Verzug lschen V'
Nur innerhalb Puffer
Reihenfolge Standard

Jetzt abgleichen * C

Ressourcenpools

Zuweisungen

Merlin Project-Dokument .

Auslastungsberechnung

Fur die Auslastungsberechnung stehen drei Optionen zur Verfligung.

Stellen Sie hier die %-Werte fir die Schwellenwerte der Uberlastung und der
Unterlastung ein. Diese Werte haben direkten Einfluss bei der Auslastungsberechnung im
Projekt.

Mit der Option Pool-Zuweisungen beachten, lassen sich auch zugewiesene Ressourcen
aus Ressourcenpools fir die Auslastungberechnung anhand der Schwellenwerte
einbeziehen.

Auslastungsabgleich

Fur den Auslastungsabgleich im Projekt steht Innen eine Vielzahl an Optionen parat um
den Auslastungsabgleich durchzufthren.

« Flr (gesamtes Projekt oder einen Bereich)

156 Auslastung



Uberlastungsintervall (Einheit)

Vorherigen Verzug l6schen (standardmaBig an)

« Nur innerhalb Puffer (standardmaBig aus)

Reihenfolge (Standard, Prioritat oder # manuelle Reihenfolge)

Jetzt abgleichen

Reihenfolge Standard

Jetzt abgleichen - ¢
Alles abgleichen

Ressourcenpools Alles zurlicksetzen

VLRI GEenlldy  Auswahl abgleichen
Auswahl zurlicksetzen

Klicken Sie auf das Zahnradsymbol Jetzt abgleichen und wé&hlen Sie eine der
Abgleichungsoptionen aus:

- Alles abgleichen
- Alles zuriicksetzen (stellt den urspringlichen Zustand her)
- Auswahl abgleichen

- Auswabhl zuriicksetzen (stellt den urspringlichen Zustand her)
Ressourcenpools
In der Liste fur Ressourcenpools lassen sich Projektdateien als Pools hinzuflgen.

Mit der Option Zuweisungen veroffentlichen lassen sich die Zuweisungen aus den
Ressourcenpools sichtbar machen.

(r) Mehr zum Thema Ressourcenpools findet man in der gleichnamigen
w Anleitung.
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Einstellungen

Zum Offnen des Fensters mit den »Einstellungen« fir Merlin Project wéhlen Sie den Men(
Merlin Project - Einstellungen ...

Es beinhaltet folgende Optionen:

Einstellungen - Allgemein

Einstellungen - Vorlagen

Einstellungen - Bibliothek

Einstellungen - Accounts

Einstellungen - Zugriff auf Ordner

Einstellungen - Allgemein

In Einstellungen > Allgemein befinden sich allgemeine Optionen fir die Nutzung von Merlin
Project.

@ Einstellungen

ol = G @ &

Allgemein Vorlagen Bibliothek Accounts Zugriff auf Ordner

Programmsprache: Deutsch

Nach externen Anderungen an Dateien: = Aktion nachfragen

Softwareaktualisierung:  Nur bei Aktualisierungen benachrichtigen

Ansichten-Erscheinungsbild: @ Automatisch anpassen
~ Immer hell

Inspektor-Erscheinungsbild: (' Automatisch anpassen

° Immer dunkel
Inspektor-Position: ° Integriert
) Eigenes Fenster
Beim Driicken des Zeilenschalters: ° Bearbeiten beenden
"' Néchste Zeile bearbeiten
Diagnose: Diagnose- und Nutzungsdaten an ProjectWizards senden

_ Merlin Server-Funktionen zeigen

Programmsprache

Diese Option ist nur dann verflgbar, wenn Merlin Project nicht Uber den Mac App Store
gekauft wurde.

Die Option Programmsprache ermdéglicht Ihnen die Sprache fir das Program zu wahlen.
StandardmaRig wird die Systemsprache verwendet. Mdchten Sie Ihr Merlin Project-
Programm in einer anderen Sprache als die des macOS verwenden, wahlen Sie diese aus
dem AusklappmenU aus.
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[ ] Allgemein

ol = G @ (&

Allgemein Vorlagen Bibliothek Accounts Zugriff auf Ordner

Programmsprache v Systemsprache (Deutsch)

Nach externen Anderungen an Dateie Deutsch

Chinesisch — 13X
Softwareaktualisierun Japanisch — B35

Ansichten-Erscheinungsbil . T
Spanisch — Espafiol

Franzdsisch — Frangais
Inspektor-Erscheinungsbild: © "Automatisch anpassen

o Immer dunkel

Inspektor-Position: @ Integriert
" Eigenes Fenster
Beim Driicken des Zeilenschalters: o Bearbeiten beenden

" )Nichste Zeile bearbeiten

Diagnose: | | Diagnose- und Nutzungsdaten an ProjectWizards senden
(r) Im Beispiel 1duft das macOS auf Deutsch, Merlin Project soll aber in
w englischer Sprache ausgefuhrt werden.

Nach externen Anderungen an Dateien

Die Option Nach externen Anderungen an Dateien enthalt drei Méglichkeiten fir die
Anderungen in Anhdngen des Typs Datei:

« Aktion nachfragen
- Ignorieren

- In alte Version integrieren
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@ Allgemein

ol = G @ [

Allgemein Vorlagen Bibliothek Accounts Zugriff auf Ordner

Programmsprache: = Systemsprache (Deutsch)
Nach externen Anderungen an Dateien|ia - 4o s lal: 5417 €16 (=00 k
Softwareaktualisierung  Ignorieren ’

. . ] In alte Version integrieren
Ansichten-Erscheinungsbild: e rurwimaussirarg !

" Immer hell
Inspektor-Erscheinungsbild: (  Automatisch anpassen
° Immer dunkel
Inspektor-Position: °Integriert
) Eigenes Fenster
Beim Driicken des Zeilenschalters: @ Bearbeiten beenden
" Néchste Zeile bearbeiten

Diagnose: | Diagnose- und Nutzungsdaten an ProjectWizards senden

Aktion nachfragen ist standardmaBig eingestellt und fragt bei Anderungen, ob die Datei als
neues Duplikat mit den veranderten Inhalten gesichert wird oder die neuen Inhalte in die
alte Version der Datei GUbernommen werden.

Ignorieren Gbergeht die Anderungen und beldsst die Datei im urspriinglichen Zustand.
In alte Version integrieren werden die Anderungen in die alte Version integriert.

Softwareaktualisierung

Diese Option ist nur dann verflgbar, wenn Merlin Project nicht Uber den Mac App Store
gekauft wurde.

Es existieren drei Einstellungen fur die Option Softwareaktualisierung:

» Automatisch herunterladen und installieren
- Lediglich Uber Aktualisierungen benachrichtigen

» Nicht nach Aktualisierungen suchen
Die Option Automatisch herunterladen und installieren sucht nach Aktualisierungen. Bei
einer neuen Programmversion wird diese automatisch heruntergeladen und installiert.

Die Option Nur Uber Aktualisierungen benachrichtigen weist auf eine neuere
Programmversion hin. Das Herunterladen und Installieren erfolgt manuell.

Die Option Nicht nach Aktualisierungen suchen schaltet die Suche nach Aktualisierungen
aus.
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Es sollte grundsatzlich immer die neueste Version von Merlin Project
o verwendet werden. Die Nutzung von veralteten Programmversionen
kann zu Problemen und unvorhersehbaren Ergebnissen flihren.

Ansichten-Erscheinungsbild

Die Option Ansichten-Erscheinungsbild enthalt zwei Einstellungen:
» Automatisch anpassen

« Immer hell

o Allgemein

ol = i ©@ =

Allgemein Vorlagen Bibliothek Accounts Zugriff auf Ordner

Programmsprache: Systemsprache (Deutsch)
Nach externen Anderungen an Dateien: ~ Aktion nachfragen

Softwareaktualisierung: = Nur bei Aktualisierungen benachrichtigen

(< M

Ansichten-Erscheinungsbild: @ Automatisch anpassen

Immer hell

Wéhlen Sie Automatisch anpassen, damit die Ansichten in den dunklen oder hellen Modus
wechseln, wie es in macOS Mojave oder neuer moglich ist.

Wahlen Sie Immer hell, um lhre Ansichten im hellen Erscheinungsbild zu behalten, auch
wenn sich lhr macOS gerade im dunklen Modus befindet.

Auch wenn Sie die App im dunklen Modus verwenden, erfolgt der Druck
o immer im hellen Modus, wahrend der Bildexport im aktuell ausgewahlten
Modus erfolgt.

Inspektor-Erscheinungsbild

Die Option Inspektor-Erscheinungsbild enthalt zwei Einstellungen:

» Automatisch anpassen

« Immer dunkel
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Allgemein Vorlagen Bibliothek Accounts Zugriff auf Ordner

Programmsprache: = Systemsprache (Deutsch)

Nach externen Anderungen an Dateien: ~ Aktion nachfragen

Softwareaktualisierung:  Nur bei Aktualisierungen benachrichtigen
Ansichten-Erscheinungsbild: ° Automatisch anpassen
~Immer hell

Inspektor-Erscheinungsbild: ( ’ Automatisch anpassen
°Immer dunkel

Wahlen Sie Automatisch anpassen, damit der Inspektor in den dunklen oder hellen Modus
wechselt, wie es in macOS Mojave oder neuer moéglich ist.

Wahlen Sie Immer dunkel, um den Inspektor im dunklen Erscheinungsbild zu behalten,
auch wenn sich Ihr macOS gerade im hellen Modus befindet.

Inspektor-Position

Die Option Inspektor Position enthalt zwei Einstellungen:
- Integriert
- Eigenes Fenster

@® ® ‘ Inspektor
Vorgang: Wirkliche Werte

M & % xEE

Wirklicher Start
Wirkliches Ende 2
Erledigt 100 %

» Wirkliche Arbeit
Verbleibende Arbeit 1 Tag ?

Berichtet am
» Ergebnisse
» Erwartet

p» Geplant
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StandardmaRBig ist der Inspektor im Hauptfenster integriert und ein fester Bestandteil.
Durch die Option Eigenes Fenster lasst sich der Inspektor aus dem Hauptfenster |6sen und
als eigenes Fenster verwenden.

Das Verwenden des Inspektors im eigenen Fenster ist beispielsweise bei
der Nutzung von mehreren Monitoren vorstellbar. Das Hauptfenster
@ kann auf dem Hauptmonitor und der Inspektor auf dem Nebenmonitor
- platziert werden. Dadurch hat man den Vorteil, dass im Hauptfenster
mehr Platz fur die Inhalte geschaffen wird.

Beim Drlicken des Zeilenschalters

Die Option Beim Drticken des Zeilenschalters enthalt zwei Einstellungen:

- Bearbeiten beenden

« Nachste Zeile bearbeiten

StandardmaBig ist die Einstellungen Bearbeiten beenden gesetzt. Sollten Sie haufiger das
Keyboard statt der Maus bzw. des Trackpads nutzen, so kdnnen Sie die Ndchste Zeile
bearbeiten Einstellung verwenden.

Diagnose

StandardmaBig ist die Einstellung Diagnose- und Nutzungsdaten an ProjectWizards
senden deaktiviert. Schalten Sie diese Diagnoseoption ein, wenn Sie dem zustimmen
mochten.

Merlin Server-Funktionen zeigen

StandardmaRBig ist diese Option ausgeschaltet. Wenn aktiviert, zeigt Merlin Project die
Merlin Server Funktionen im Ablage-Menu.

Einstellungen - Vorlagen

In Einstellungen > Vorlagen befinden sich allgemeine Optionen fur die Nutzung von
Vorlagen in Merlin Project.

Das Register »Vorlagen« erlaubt es Ihnen, die Sprache der angebotenen eingebauten
Vorlagen auszuwahlen und Ihre eigenen Projektdateien als Vorlagen zu verwalten.
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[ NONO) Vorlagen
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Allgemein Vorlagen Bibliothek Accounts Zugriff auf Ordner

Sprachen fiir Standardvorlagen: =~ Programmsprache (Deutsch)

Ordner mit Vorlagen

Fiigen Sie hier Ordner mit eigenen Vorlagen hinzu.

Sprachen fur Standardvorlagen

Merlin Project enthalt Projektvorlagen in folgenden Lokalisierungen:

eQ @ Vorlagen

o=l G @ @

Allgemein Vorlagen Bibliothek Accounts Zugriff auf Ordner

Sprachen flr Standardvorlagen: = Programmsprache (Deutsch)

v Programmsprache (Deutsch)

Ordner mit Vorlagen

Deutsch
Chinesisch — 137
Japanisch — BA:E
Englisch — English
Spanisch — Espafiol
Fiige| Franzésisch — Francgais len hinzu.

Chinesisch

« Deutsch

Englisch

« Franzoésisch

Japanisch

Spanisch

164

Einstellungen - Vorlagen



Die mitgelieferten Vorlagen finden Sie beim Aufruf von Ablage > Neu > Neues Dokument.

StandardmaBig zeigt Merlin Project seine eingebauten Projektvorlagen in der
Programmsprache an.

Wenn Sie Vorlagen aus einer anderen Sprache verwenden oder Vorlagen aus mehreren
Sprachen aktivieren méchten, wahlen Sie die gewlinschte(n) Sprache(n) aus. Sie kbnnen
mehrere Markierungen vornehmen.

Wenn Sie die eingebauten Vorlagen vollstdndig entfernen méchten, deaktivieren Sie die
Programmsprache.

@ Vorlagen

o= G @ @

Allgemein Vorlagen Bibliothek Accounts Zugriff auf Ordner

Sprachen fiir Standardvorlagen: = Keine Standardvorlagen n

Ordner mit Vorlagen

Filigen Sie hier Ordner mit eigenen Vorlagen hinzu.

Ordner mit Vorlagen

In Merlin Project kdnnen Sie eigene Ordner mit Projektdateien als Vorlagen einrichten und
verwenden.
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Allgemein Vorlagen Bibliothek Accounts Zugriff auf Ordner

Sprachen fiir Standardvorlagen:  Programmsprache (Deutsch) n

Ordner mit Vorlagen

| Projekte von Kunden (Schreibtisch)

P 4

Mit einem Mausklick auf »+« wahlen Sie einen Ordner mit Projekten aus.

Der Ordner wird in der Seitenleiste des Dialogs angeboten, wenn Sie Datei > Neu aufrufen.
Wahlen Sie das Element in der Seitenleiste, um die enthaltenen Projektdateien anzuzeigen
und neue Projekte mit deren Inhalt zu starten.

Einstellungen - Bibliothek

Die Optionen fur die Verwendung der Merlin Project Bibliothek finden Sie unter
Einstellungen - Bibliothek.

Das Register »Bibliothek« ist in zwei weitere Registerkarten unterteilt:

e Ordner

« Addressblcher
Und bietet dazu folgende zwei Schalter an:

« Neu laden

» Bibliothek einblenden

Ordner

Die "Ordner" Registerkarte ermoglicht die Auswahl der Sprache der angebotenen
eingebauten Bibliothekselemente und die Verwaltung eigener Inhalte:
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® | Bibliothek
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Allgemein Vorlagen Bibliothek Accounts Zugriff auf Ordner

Adressbiicher

Sprachen fur Standardinhalte: | Programmsprache (Deutsch)
Beschreibbarer Ordner:  Standard ©
Nur lesbare Ordner A
+ —
Neu laden Bibliothek einblenden

Sprachen fur Standardinhalte

StandardméaBig zeigt Merlin Project seine eingebauten Bibliothekselemente in der
Programmsprache an.

Wenn Sie Bibliotheksinhalte in einer anderen Sprache verwenden oder mehr Sprachen
aktivieren méchten, wahlen Sie die gewlnschte(n) Sprache(n) aus. Sie kénnen mehrere
Markierungen vornehmen.

@ Bibliothek
0 = G @ @
Allgemein Vorlagen Bibliothek Accounts Zugriff auf Ordner
.xml Adressbilicher
Sprachen fiir Standardinhalte: = Deutsch, Englisch — English
Beschreibbarer Ordner: = Standard ©
Nur lesbare Ordner A
+ —
Neu laden Bibliothek einblenden
o Diese Einstellung ist mit der Option Sprachen flir Standardvorlagen aus
Einstellungen - Vorlagen verbunden.

Beschreibbarer Ordner
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Mit der Option Beschreibbarer Ordner kbnnen Sie den Standardordner dndern, in dem
Inhalte gespeichert werden, wenn Sie Elemente in der Merlin Project Bibliothek ziehen.

Klicken Sie auf das Pfeilsymbol, um den ausgewahlten Bibliothek-Ordner im Finder-
Fenster zu 6ffnen.

@® Library

o = G © &

General Templates Library Accounts Access to Folders

m Address books

Languages for default content: = Application language (English)
Writable folder: = Default 0\
Read-only folders A

StandardmaRig befindet sich der Ordner im Benutzerordner. Sie kénnen
darauf unter folgendem Pfad auf dem lokalen Volume Ihres Macs
@ zugreifen: HD > Users > User name > Library > Containers >
- net.projectwizards.merlinproject > Data > Library > Application Support
> net.projectwizards.merlinproject > Library

Um den Standardordner zu dndern, klicken Sie auf Standard und wahlen Sie einen
gewilnschten Ordner aus.

O Bibliothek

0 = Gk ©@ &

Allgemein Vorlagen Bibliothek Accounts Zugriff auf Ordner

'zm Adressbiicher

Sprachen fiir Standardinhalte: Programmsprache (Deutsch) n
Beschreibbarer Ordner‘ v Standard F (]
' Nur lesbare Ordner Auswahlen ... L) A

Nur lesbare Ordner

Sie konnen weitere Ordner mit Inhalten flr die Bibliothek in der Liste Nur lesbare Ordner
konfigurieren.

Klicken Sie auf »+«, um neue Ordner hinzuzufligen, oder auf »-«, um sie zu entfernen.
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@® Bibliothek Bibliothek

ol = @ = a |

in Vorlagen Zugriff auf Ordner @ Anhinge (& Alle (6)

>
5 Dokumente » (5 Eigene (0) ‘
Adressbticher Kontakte » @ Standard-Anhange
3 Meine Dateien > ‘
Sprachen fiir Standardinhalte: Programmsprache (Deutsch) 5 Meine Dokumente »
5 Meine PDFs »>
>

(© Outlook Kontakte

(o] <]
©

Beschreibbarer Ordner:  Standard

Nur lesbare Ordner A
Inhalt a ‘

/Users|vicky/Desktop Checkliste
5 Datei ‘

[} Ereignis

(@ Information

+ - 5 Problem ‘

@' Risiko

Neu laden Bibliothek einblenden .
- o |

Die Bibliothek listet alle Inhalte und Unterordner aus den eingefligten schreibgeschutzten

Ordnern auf.

Addressblicher

Die » Addressblicher« Registerkarte ermdéglicht die Auswahl und Konfiguration der
AdressbUcher, die die Bibliothek fir die Auflistung von Kontakten verwenden soll.

@ Bibliothek

0 = ©@ @

Allgemein Vorlagen Bibliothek Accounts Zugriff auf Ordner

[ol(sh,-'aM Adressbiicher N

macOS-Kontakte anzeigen
Microsoft Outlook-Kontakte anzeigen

LDAP Verzeichnisdienste

‘ Name A  Server

aF - | Bearbeiten

Neu laden Bibliothek einblenden

macOS-Kontakte anzeigen

Mit der Option macOS-Kontakte anzeigen kénnen Sie in der Bibliothek Kontakte aus der
Apple "Kontakte.app" ein- oder ausblenden.

Damit Merlin Project Ihre Kontakte aus der Apple "Kontakte.app"
0 anzeigen kann, mussen Sie den Merlin Project den Zugriff auf Ihre
Kontaktinformationen, wie hier beschrieben wird, gestatten.

Microsoft Outlook-Kontakte anzeigen
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Die Option Microsoft Outlook-Kontakte anzeigen ermdglicht es Ihnen, in der Bibliothek
Kontakte aus der "Outlook.app", die Teil der Microsoft Office Suite ist, ein- oder
auszublenden.

Damit Merlin Project Ihre Kontakte aus der "Outlook.app" in der
Bibliothek anzeigen kann, missen Sie bestatigen, dass die App

o Outlook.app zugreifen und Aktionen ausfUhren darf. Bestatigen Sie dies
bei Aufforderung oder aktivieren Sie in Sicherheit > Datenschutz >
Automation das Kontrollkastchen fur "Microsoft Outlook", welches unter
"Merlin Project" aufgefihrt wird.

LDAP Verzeichnisdienste

In der Liste LDAP Verzeichnisdienste kdnnen Sie LDAP-Server eintragen. Dadurch kénnen
Sie Kontakte aus einem LDAP Verzeichnisdienste Uber die Bibliothek verwenden.

Klicken Sie auf »+«, um Informationen einzugeben, mit denen Sie eine Verbindung
herstellen und einen LDAP-Verzeichnisdienst verwenden kdnnen.

Library

il G

General Templates |Library Accounts Access to Folders

LDAP connection

Show macO Name: | My Serve]
Show Micro

Server:

LDAP Directory Search area:

‘ Name A
Port: |389 Use SSL
Range: @ Subtree
+ — Authentication type: = None |

Cancel Save

....... - Show Library

Klicken Sie auf »-«, um einen Eintrag zu entfernen. Um Eintrage zu bearbeiten, klicken Sie
auf "Bearbeiten".
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] Bibliothek
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Allgemein Vorlagen Bibliothek Accounts Zugriff auf Ordner

[olCL,I:IAM Adressbiicher

macOS-Kontakte anzeigen
Microsoft Outlook-Kontakte anzeigen

LDAP Verzeichnisdienste

‘ Name A Server

Mein Server Idap.meinserver.com

Neu laden Bibliothek einblenden

Ein verknUpfter LDAP-Server zeigt nicht die vollstandige Liste seiner
o Kontakte in der Merlin Project Bibliothek an. Um Kontakte von diesem
Server zu verwenden, miUssen Sie zuerst eine Suche starten.

Bibliothek einblenden

Klicken Sie auf Bibliothek einblenden, um die Bibliothek zu 6ffnen.

Neu laden

Wenn Sie derzeit die Bibliothek gedffnet und Anderungen im Einstellungsbereich
vorgenommen haben, klicken Sie auf Neu laden, um alle aufgefthrten Inhalte zu
aktualisieren.

Einstellungen - Accounts

In Einstellungen > Accounts befinden sich Optionen fur die Nutzung von Accounts in
Merlin Project.

Sie kénnen Accounts fur folgende Protokolle einfigen und verwalten:

Merlin Server

- FTP
- SMTP

WebDAV
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@ Accounts
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Allgemein Vorlagen Bibliothek Accounts Zugriff auf Ordner

Accounts Typ:
Name:
Serveradresse:
Port:
Benutzername:
Merlin Server Verwaltungskennwort:
FTY Verbindungsstatus:
SMTP
WebDAV
i
Y

Klicken Sie auf »+«, und dann das Serverprotokoll, um einen neuen Account zu
konfigurieren.

Geben Sie auf der rechten Seite die Verbindungsdaten des jeweiligen Servers ein.

[ ] Einstellungen

1 = @ @

Allgemein Vorlagen Bibliothek Accounts Zugriff auf Ordner

Accounts Typ: FTP

@ Mein FTP Server Name: Mein FTP Server

........ Serveradresse: ﬂp.;
Port: 21
Pfad:

Benutzername: [N

Kennwort: eeeeeseeee

Verbindungsstatus: @

Hier wurde ein FTP Server als Account fur die Verwendung mit Merlin
o Project und die Export-Option der Funktion »Veroffentlichen«
eingetragen.

Einstellungen - Zugriff auf Ordner

Die Optionen "Zugriff auf Ordner" finden Sie unter Einstellungen > Zugriff auf Ordner.
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Dies ermdglicht Merlin Project, Dokumente aus Ordnern von Box Sync zu synchronieren

und automatisch Konflikte zu I6sen, wenn diese von mehreren Nutzern bearbeitet werden.

Ordner mit Zugriff fur Merlin Project
Sie kédnnen Ordner manuell einflgen oder bei Bedarf entfernen.

[ )] Zugriff auf Ordner

o = G ©® &

Allgemein Vorlagen Bibliothek Accounts Zugriff auf Ordner

Um Anderungen automatisch abgleichen zu kénnen, benétigt Merlin Project fiir manche Dokumente
Zugriff auf deren Ordner. Dies gilt zum Beispiel fiir Dokumente, die Gber den Cloud-Dienst box.com geteilt
werden.

Ordner mit Zugriff flir Merlin Project

box.com (Schreibtisch)

+_

a

L
Erlaubnis beim Offnen von Dokumenten erfragen

Klicken Sie auf »+« oder ziehen Sie Ordner in diesen Bereich, um den Zugriff fir Merlin
Project einzurichten.

Klicken Sie auf »-«, um einen Eintrag zu entfernen.

Erlaubnis beim Offnen von Dokumenten erfragen
Die Option "Erlaubnis beim Offnen von Dokumenten erfragen" zeigt beim Offnen von

Dokumenten aus Box Sync einen Dialog an, in dem Sie aufgefordert werden, den Ordner

des Dokuments in die Liste der Ordner mit Zugriff einzufligen. Sie kénnen die
automatische Aufnahme bestéatigen oder den Ordner spater manuell einflgen.

StandardmaBig ist die Option Erlaubnis beim Offnen von Dokumenten erfragen aktiviert.
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Sichern

Ablage > Sichern...

Beim erstmaligen Sichern eines Dokuments benennen Sie es und wahlen einen Speicherort
aus — z. B. auf Ihrem Schreibtisch oder in einem Ordner.

AnschlieBend sichert Merlin Project Ihr Dokument automatisch, wahrend Sie daran
arbeiten.

« Klicken Sie auf eine beliebige Stelle des Dokumentfensters, um es zu aktivieren.

Wahlen Sie ,Ablage" > ,Sichern"

« Geben Sie im Feld ,Sichern unter™ einen Namen ein.

Wahlen Sie ein Speicherort fir das Dokument aus.

Klicken Sie auf ,Sichern*.

Ablage > Duplizieren...

Sie kénnen ein offenes Dokument duplizieren. Das Duplikat wird im gleichen Speicherort
wie das Original gesichert.

sJE[N Bearbeiten Format Einfligen

Neu XN
Neu aus Vorlage >
Offnen ... $0
Dokumente zusammenfassen ...
Benutzte Dokumente >
SchlieBen BW
Sichern ... #8S
Duplizieren ... 0 8S
Umbenennen ... k

Bewegen ...

In Merlin Project stehen Ihnen noch folgende zwei Optionen zur Verflgung:
« Dokument-Historie erhalten
» Neue Dokument-Identitat erzeugen

Dokument-Historie erhalten

Wahlen Sie diese Option, um ein Duplikat mit der gleichen Dokument-Historie zu erstellen
und alle bisherigen Aktionen seit Dokument-Erstellung rickgangig machen zu kénnen.
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‘-‘! Wie mochten Sie das Dokument duplizieren?

‘ Dokument-Historie erhalten
| Neue Dokument-ldentitdt erzeugen

Neue Dokument-ldentitat erzeugen

Wahlen Sie diese Option, um die Dokument-Historie zu entfernen und ein Duplikat mit
neuer Dokument-Identitét zu erzeugen. Dies erlaubt Ihnen zum Beispiel das Original und
das Duplikat in einem Projekt zusammen zu fassen.

"? Wie mochten Sie das Dokument duplizieren? |

Dokument-Historie erhalten

o
l Meue Dokument-ldentitdt erzeugen
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Drucken

In Merlin Project steht Ihnen tber das Menl Ablage — Drucken das Druckfenster zur

Verflgung. Es handelt sich um den in macOS integrierten und vereinheitlichten
Druckdialog. Die Einstellungen fir das Papierformat sind darin zu finden.

Projektinhalte ausdrucken

Das Druckfenster ist in macOS in zwei Ansichten vorhanden: Die Ansicht mit weniger und
mehr Details.

Drucker: Kyocera

Kopien: 1

<>

Seiten: Alle

1von1

? PDF n Details einblenk Abbrecher

AN

Die einfache Ansicht bietet nur wenige Anpassungsmadglichkeiten. Klicken Sie auf den
Schalter Details einblenden. Damit wird die erweiterte Druckansicht gedffnet. Darin
finden Sie die im Anschluss beschriebenen Optionen.
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Drucker:  Kyocera

Voreinstellungen:  Standardeinstellungen

Kopien: 1

Seiten: @ Alle
Tivon: |1 bis: 1

Papierformat: DIN A4 210 x 297 mm
Ausrichtung: ]|E\ I@
Inhalte

| Hintergrund drucken
| Schatten drucken
Verldufe drucken

1von1

Umbruch an Spaltengrenzen
Umbruch an Zeilengrenzen

? PDF Details ausblenden Abbrechen

N\

o Das Papierformat und die Ausrichtung sind durch die Auswahl des
verwendeten Druckers festgelegt.
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Inhalte
Das Klappmen( Inhalte bietet Optionen zur Einstellung der zu druckenden Inhalte.
Bestimmen Sie beispielsweise den Druckbereich:

- Wie in Projektansicht

Gliederung und Gantt

Nur Gliederung

Nur Gantt

Papierformat: DIN A4 210 x 297 mm

Ausrichtung: I@ T@

I Inhalte !k! I

Druckbereich: = Wie in Projektansicht

| Hintergrund drucken
Verldufe drucken
~ Schatten drucken

| Spaltenkopf auf jeder Seite wiederholen
Umbruch an Spaltengrenzen
Umbruch an Zeilengrenzen

Die weiteren Optionen steuern die grafische Ausgabe des Projekts im Ausdruck:

« Hintergrund drucken
- Verlaufe drucken
» Schatten drucken

- Spaltenkopf auf jeder Seite wiederholen (fir einen Ausdruck (iber mehrere
Seiten nditzlich)

- Umbruch an Spaltengrenzen (fir einen Ausdruck tiber mehrere Seiten
nttzlich)

- Umbruch an Zeilengrenzen (fir einen Ausdruck (iber mehrere Seiten ntitzlich)
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Skalierung

Mit der Skalierung bestimmen Sie die Seitenaufteilung des Projekts auf das eingestellte
Papierformat. Falls Sie auf einem DIN A4-Papierblatt ein groBes Projekt ausgeben
mochten, wird es womaoglich sehr klein dargestellt.

Skalierung n
Breite Hohe
Seiten: 5[ X 11' .
GroBe: 68,26 cm C X 23,04 cm| °
Skalierungsfaktor: % 100% <

Die primére Eigenschaft zur Berechnung des
Skalierungsfaktors ist mit einem % markiert.
Alle anderen Eigenschaften sind davon
abgeleitet.

Die Anzahl von Seiten, bezogen auf die Breite oder die Hohe des gewahlten
Papierformats, bestimmt die gréBe der Ausgabe.

Stellen Sie beispielsweise eine Seite als Breite ein, wird das Projekt
o automatisch auf eine Seitenbreite skaliert. Siehe nachfolgenden
Abschnitt.
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Ausdruck des Projekts auf einem Blatt Papier

Klicken Sie auf die Ausrichtung des Papiers. Damit bestimmen Sie, ob das Blatt im Hoch-
oder Querformat mit den Projektinhalten bedruckt wird.

AnschlieBend Selektieren Sie aus dem KlappmenU Skalierung. Wahlen Sie bei einem
zuvor ausgewahlten Querformat eine Seite flr Breite aus.

Dadurch wird das gesamte Projekt automatisch auf das Blatt Papier in der gesamten
Breite angepasst.

Drucker: HP DeskJet

(O )

Voreinstellungen: = Standardeinstellungen

Kopien: 1 Schwarz/WeiB

L= Seiten: °Alle
“Von: 1 bis: 1

Papierformat: DIN A4 210 x 297 mm
Ausrichtung: I‘i T@

Skalierung

Breite Hohe

1von1 GroBe: 2457cm| C X 829cm C

<>
x

1]«

~

Skalierungsfaktor: 36% -

Die primére Eigenschaft zur Berechnung des
Skalierungsfaktors ist mit einem Y markiert.
Alle anderen Eigenschaften sind davon
abgeleitet.

? PDF Details ausblenden Abbrechen

o Diese Einstellung hat einen Stern als Markierung. Von dieser Einstellung
werden alle weiteren Werte abgeleitet.
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Kopf- und FuRzeilen

Die Optionen fiur die Kopf- und FuBzeilen bieten eine Vielzahl an Einstellungen.
Vorgefertigte Eintrage sind am unteren Rand angeordnet. Im Klappmeni Format
befinden sich Optionen fur die Textformatierung.

Kopf- und FuBzeile B

@ Kopf- und FuBzeile drucken Format B

T

FuBzeile Mitte  Rechts

Titel Seitennummer Seitenanzahl Druckzeit

Selektieren Sie die Kopf- und FuBzeile sowie die Platzierung in der Zeile (links, mitte
oder rechts) aus. Danach bewegen Sie mit der Maus einen der Eintrage in das Feld. Die
Eintrage sind durch individuelle Texteingabe erweiterbar.

Rander

Die Option Rdander eignet sich fur die Nutzung von Kopf- und FuBzeile sowie einem
Wasserzeichen.

Rénder ﬁ

318cm
254cm ° 254cm O
318cm

Verg6Bern Sie die Rander, falls die Kopf- und FuBzeile sowie das Wasserzeichen im
Ausdruck von Projektinhalten Gberdeckt sind.

o Je nach verwendetem Druckermodell variieren die Abstande zum
Papierrand.
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Wasserzeichen

Mithilfe der Option Wasserzeichen wird eine Grafik in den Ausdruck eingebunden. Somit
lassen sich auch eigene Firmenlogos in den Ausdruck einbauen.

Die diversen Optionen steuern die Position, GroBe und Deckkraft des Bildes im
Ausdruck.

Wasserzeichen ﬁ
4 Wasserzeichen drucken

C

Bild: Position:

7

Stil:  Auf jeder Seite ﬁ
Skalierung: Fillen ﬁ

Ebene: Unter dem Inhalt ﬁ

Deckkraft: 100% <

Setzen Sie zuerst ein Hakchen bei Wasserzeichen drucken.

Bewegen Sie danach eine Grafikdatei , die fir das Wasserzeichen als Logo dienen soll,
in das Feld Bild.

Bestimmen Sie anschlieBend Position, Stil, Skalierung, Ebene und Deckkraft des
Wasserzeichens.
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Voreinstellungen:  Standardeinstellungen

Kopien: 1
Seiten: @ Alle
“von: 1 bis: 1
Papierformat: DIN A4 210 x 297 mm
o
Ausrichtung: Im ]@
Wasserzeichen

Wasserzeichen drucken

Bild: € Position: A
1von 6 > >
Stil:  Auf jeder Seite
Skalierung:  Manuell 75% '“
Ebene: Unter dem Inhalt ¥
Deckkraft: 70% ©

Stellen Sie die Skalierung auf manuell, damit l&sst sich das Bild in seiner GroBe
prozentual verandern.

In der mini Vorschau sehen Sie in Echtzeit das Ergebnis der Anderungen.

FUr das Wasserzeichen lassen sich alle Grafikformate verwenden

o (JPEG, GIF, TIFF, PNG u.a.), die auch von macOS und der Vorschau
unterstltzt werden.
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Export
Merlin Project unterstitzt die wichtigsten Dateiformate fur den Export von Daten.

« CSV Text (zur Weiterleitung an EXCEL)
« ics (iCalendar Dateien)

- Bild (PDF, PNG, JPG, JPEG 2000, TIFF, BMP, GIF, mit Wasserzeichen und andere
Einstellungen)

- OPML

» Merlin Project XML

« HTML

» Microsoft Project (als MS Project XML)
« Omniplan 2

« MindManager / FreeMind (optional mit HTML-Darstellungsmodul) / NovaMind 5

Zum Exportieren wahlen Sie den MenU Eintrag Ablage - Exportieren und das gewiinschte
Format.

184 Export



Maus und Tastatur

Far die Nutzung von Merlin Project sind sowohl die Maus, als auch die Tastatur hilfreich.

Sehr viele Befehle lassen sich direkt und schnell mit Tastaturkurzbefehlen aufrufen,
andere Aufgaben sind leicht mit der Maus erledigt.

@ Merlin Project Ablage B:EAe51uM Format Einfiigen Struktur Darstellung

Widerrufen

Ausschneiden

Kopieren #$C
@ Die Tastaturkurzbefehle findet man direkt neben den Befehlen in den
- Menus.
Maus

Mit Maus ist das Eingabegerat zur Steuerung des Mauszeigers gemeint. Dies kann bei
mobilen Macs beispielsweise das Trackpad sein.

@ Alle aktuellen Macs unterstltzen eine Vielzahl von Eingabegeraten
w (Maus, Trackpad, Stifttablet etc.)

Die speziellen Gesten fir die Nutzung von Maus und Trackpads, entnehmen Sie den
Systemeinstellungen von macOS, dort finden Sie die Anleitungsvideos zur
Veranschaulichung der jeweiligen Gesten.

@0 < i Systemeinstellungen Q, Suchen
® B B g o @ °
R )]
Allgemein Schreibtisch & Dock Mission Sprache Sicherheit Spotlight Mitteilungen
Bildschirmschoner Control & Region
r o f (=
Y wle &N &
Monitore Energie Tastatur Maus Trackpad Drucker & Ton Startvolume
sparen Scanner

Darin findet man beispielsweise die Optionen flr den Sekundarklick, unter Windows auch
als rechter Mausklick bezeichnet.
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® 0 < 22 Trackpad Q Suchen

A=t el Serollen und Zoomen  Weitere Gesten |

— MNachschlagen & Datenerkennung
Mit drei Fingern tippen

Sekundarklick

Klick durch Tippen
. ppe

Mit ginem Finger tippen

Zeigerbewegung

Langsam Schnell

Bluetooth-Trackpad konfigurieren ... ?

In Systemeinstellungen - Trackpad unter dem Register Zeigen und Klicken befinden
sich die Optionen flir die Steuerung der Eingabegesten fiirs Trackpad.

Kontextmenus

Offnen Sie Kontextmentis in Merlin Project mit einem sekundiren Mausklick. Damit
stehen zusétzliche Funktionen flr die angeklickten Inhalte zur Verflgung.

|

\k§4| Ubersicht anzeigen

Einfligen > Vorgang
Zuweisungen 3 > Meilenstein
Kind

Ausschneiden Tante
Kopieren Vorganger
Loschen Nachfolger
Link kopieren Zuweisung
Fortschritt > Anhang >
Auswahl sichern ... Projekt ...

.
Stil >
Gliederung ausblenden
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Bewegen (Drag & Drop)

Das Bewegen von Inhalten mittels Eingabegerat, wird im Englischen Drag & Drop
genannt. Damit wird der Vorgang des Bewegens und Loslassens gesteuert.

Auf diese Art und Weise lassen sich neue Gruppen erstellen, die
(;) Reihenfolge von Inhalten des Projekts in der Gliederung anordnen,

w . o .
Ressourcen zu Vorgdngen zuweisen oder Anhange erstellen.

Der Ablauf ist gleich:

1. Objekt(e) auswahlen
2. Die Auswahl mit gleichzeitig gedriickter Maustaste bewegen

3. Die Auswahl auf ein Objekt durch das Loslassen der Maustaste ablegen

Gruppe mittels »Drag & Drop« erstellen

In Merlin Project werden neue Gruppen mit dieser Technik angelegt. Dabei werden
mehrere Vorgange per »Drag & Drop« bewegt und auf einen anderen Vorgang abgelegt.

Der Vorgang auf den die Inhalte abgelegt werden, erscheint blau markiert und wird nach
dem Loslassen der Maustaste automatisch zu einer Gruppe (fett) und die Vorgange zu
seinen Untervorgangen (eingerdickt).

1. Auswahl mit einem Mausklick anklicken und die Maustaste gedriickt halten

1#A Info Titel Vorgabg
Arbeit
0 m® V¥ Mein Projekt
1 Vorgang A 1Tag ?
2 Vorgang B 1Tag ?
3 Vorgang C k 1 Tag ?
4 Vorgang D 4 1Tag ?
5 Vorgang E 1Tag ?

2. Den Mauszeiger samt gedriickter Maustaste auf ein Objekt, in diesem
Beispiel auf einen Vorgang, bewegen (Maustaste noch nicht loslassen)
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#A Info Titel Vorgabg-
Arbeit
0 m® V¥ Mein Projekt
( 1 Vorgang A 3_§eilen 1Tag?
2 Vorgang B ’ &&k 1Tag?
3 Vorgang C 1Tag ?
4 Vorgang D 1Tag?
5 Vorgang E 1Tag?

3. Maustaste loslassen um die Auswahl abzulegen

#A Info Titel ‘ Vorgabg
Arbeit

0 B® V¥ Mein Projekt

1 ¥ Vorgang A
2 Vorgang B k 1Tag?
3 Vorgang C 1Tag?
4 Vorgang D 1Tag?
5 Vorgang E 1Tag?

Reihenfolge der Projektstruktur &ndern

In Merlin Project werden Vorgange, Gruppen und Meilensteine in Ihrer Reihenfolge
umsortiert. Dazu werden mehrere Vorgange per »Drag & Drop« bewegt und zwischen
anderen Vorgangen abgelegt.

Es erscheint eine blaue Linie mit einem Kreis um die Position zwischen den Inhalten zu
markieren.

1. Auswahl mit einem Mausklick anklicken und die Maustaste gedriickt halten

#A Info Titel ‘ Vorgabg-
Arbeit
0 B® ¥ Mein Projekt
1 Vorgang A 1Tag?
2 Vorgang B 1Tag?
3 Vorgang C 1Tag?
4 Vorgang D k 1Tag?

2. Den Mauszeiger samt gedriickter Maustaste zwischen zwei Objekte, in
diesem Beispiel zwischen »Vorgang A« und »Vorgang B«, bewegen
(Maustaste noch nicht loslassen)
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Info Titel Vorgabe

E A
Arbeit

( 0o ®® ¥ Mein Projekt

o
1 o Vorgang AVorgang c 1Tag ?
2 Vorgang B 'k*x 1Tag?
3 Vorgang C 1Tag?
4 Vorgang D 1Tag?

3. Maustaste loslassen um die Auswahl abzulegen

#A Info Titel ‘ Vorgabg
Arbeit

0 m® V¥ Mein Projekt
1 Vorgang A 1Tag ?
2 Vorgang C 1Tag?
& Vorgang B y 1Tag?
4 Vorgang D 1Tag?

Der Vorgang C befindet sich jetzt zwischen den Vorgangen Vorgang A und Vorgang B.
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Tastatur

Folgende Tasten sind auf dem Mac flr die Verwendung von Tastaturkurzbefehlen von
Bedeutung.

Wichtige Tasten

r > )
0o < LY [ X

[ alt
9 LC'CFI N\ cmd 8:€J

O @

Tasten und ihre Bezeichnungen:

1. Umschalttaste (Shift) - GroBschreibtaste
2. Kontrolltaste (Control) - Entspricht Strg
3. Optionstaste (Option) — Entspricht Alt/Alt Gr

4. Befehlsstaste (Command) - Entspricht Windows

@ In den Menis wird die ctrl-Taste mit dem A-Symbol dargestellt.
-

Die Befehlstaste wird mit cmd abgekuUrzt.

Beispielsweise wird die Option Vollbild einfaus im Men( Fenster mit dem
Tastaturkurzbefehl ctrl + cmd + F gesteuert.

Zum Editieren von Inhalten eignen sich die nachfolgenden Tasten besonders gut.

\ —
e < 6 fn
/ S
\ Camm—
e e Entf. B>
@ —
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5. Loschtaste (Backspace) - Rickschritttaste
6. Funktionstaste (Function) - Keine entsprechende Taste unter Windows
/. Eingabetaste (Return) - Enter

8. Entferntaste (Delete) -~ DEL

Tastaturkurzbefehle

Merlin Project verwendet eine Vielzahl von Tastaturkurzbefehlen.

Die Tastaturkurzbefehle bestehen aus mehreren gleichzeitig gedrlickten Tasten, zum

Beispiel wird das Sichern von Projekten mit cmd + S ausgefuhrt. F-Tasten (F1,F2 etc.) sind
bei allen neueren Apple Tastaturen mithilfe der Funktionstaste fn verfligbar.

Struktur

@ Merlin Project Ablage B:EEsicul Format  Einfiigen Darstellung

Widerrufen

Ausschneiden
Kopieren ®C

Die meisten Menlieintrage sind mit den dazugehoérigen Tastaturkurzbefehlen versehen.
Sie stehen direkt hinter den einzelnen Mendeintragen. Damit lassen sich mithilfe der
Tastatur schnell und effizient diese Menieintrage aufrufen.
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Rollbalken

Rollbalken auch Scrollbalken genannt, dienen dem Bewegen des sichtbaren Bereichs im

Programmfenster.

Systemeinstellungen

Die Rollbalken und deren Verhalten werden durch das
0 Betriebssystem vorgegeben. StandardmaBig werden Rollbalken in
macOS nur beim Scrollen eingeblendet.

T Strukturplan > Eingabe

# |Info Titel
A

Neue Webseite —

Vorgabe
Arbeit

FY Sl u:h

KW 28, 9. Juli

KW 29, 16. Juli

9 10 1112 ]13[14[15

161718 19|20

0 EOZ ¥ Neue Webseite

Webseite

1 e D> Projektstart
2 7 ¥ Vorbereitung

34 > Kunden-Fragebogen und

Ziele

> Nutzungsszenarien

jektstart ‘ Kunde; Projektmanager; D

)esigner; Entwickler

Vorbereitung @
Kunden-Fragebogen und Ziele

Nutzungsszenarien

Kunde; Projektmanager

Kunde; Produkt

D> Vergleichsanalyse Vergleichsanalyse
D> Technische Spezifikationen Technische Spezifikationen
P> Angebotserstellung Angebotserstellung
D> Zeitplan erstellen

> Erstellen einer
Aufgabenliste

D> Inhaltstabelle erstellen

> Kommunikationswege
definieren

D> Sitemap erstellen

Die Inhalte in den unterschiedlichen Ansichten von Merlin Project lassen sich mithilfe von
Eingabegeraten, wie einer Maus oder einen Touchpad, im sichtbaren Auschnitt
bewegen. Die Rollbalken erscheinen erst wenn dies der Fall ist.

Bei der Apple Magic Mouse und dem Apple Trackpad sehen Sie die

O Gesten fur das Bewegen von Inhalten anhand von kleinen Animationen in
- Systemeinstellungen ~ Maus und Systemeinstellungen -
Trackpad.
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@00 <« EH Maus C, Suchen

G-l el Weitere Gesten |

Scrollrichtung: Matirlich
Inhalt folgt Fingerbewegung

Sekundarklick
Rechts klicken v

= Intelligentes Zoomen
—  Mit einem Finger doppeltippen

Zeigerbewegung

P T T T
Langsam Schnell

Batteriestatus: @] 66 % Bluetooth-Maus konfigurieren ... ?

Rollbalken einblenden

Offnen Sie die Systemeinstellungen von macOS und klicken Sie auf das Symbol

Allgemein. Darin befinden sich die Optionen fir das Verhalten der Rollbalken beim
Scrollen.

000 <> ) Aligemein { Q suchen ]

Erscheinungsbild: [l Blau B Fur Tasten, Meniis und Fenster

| Dunkle Mentileiste und Dock verwenden
| Meniileiste automatisch ein- und ausblenden

Auswahlfarbe: [ |Blau B
GroBe der Seitenleistensymbole:  Mittel B

Rollbalken einblenden: ( | Automatisch auf Maus oder Trackpad basiert

© Beim Scrollen
X

) Immer

Klicken in den Rollbalken bewirkt: o Blattern um eine Seite
() Anzeigen dieser Stelle

Die drei Optionen fUr das Scrollen mit Rollbalken sind Systemiibergreifend und wirken
sich bei allen verwendeten Programmen aus.

- Automatisch auf Maus oder Trackpad basiert

- Beim Scrollen
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« Immer

Wahlen Sie die Option Immer aus. Daraufhin erscheinen in Merlin Project die Rollbalken
und sind zudem programmiibergreifend und permanent sichtbar.

@ @ Neue Webseite —

T Strukturplan > Eingabe
#A Info Titel KW 28, 9. Juli KW 29, 16. Juli
9 10 11 12]13[14[15]16[17[18 19|20
WO ¥ Neue Webseite Webssite @
@8 D> Projektstart yjektstart €p- Kunde; Projektmanager; Designer; Entwickler
I# ¥ Vorbereitung Vorbereitung (S S —

[ > Kunden-Fragebogen und
Ziele

Kunden-Fragebogen und Ziele Kunde; Projektmanager

D> Nutzungsszenarien Nutzungsszenarien Kunde; Produt k

P> Vergleichsanalyse Vergleichsanalyse Produktr
P> Technische Spezifikationen Technische Spezifikationen . Entwick
[> Angebotserstellung Angebotserstellung

> Zeitplan erstellen

> Erstellen einer
Aufgabenliste

D> Inhaltstabelle erstellen

P> Kommunikationswege
definieren

P Qitaman arctallan
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Fortgeschritten ...
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Projekte abonnieren

Verflgen Sie Uber einer Merlin Server-Installation und haben dort Projekte freigegeben?
So muUssen Sie diese Merlin Server-Projekte zunachst abonnieren, um sie in Merlin Project
6ffnen und bearbeiten zu kénnen.

Rufen Sie hierzu Ablage -~ Merlin Server -~ Dokumente aus dem MenU auf.

@ Merlin Project W.V:IEEEM Bearbeiten Format Einfligen Struktur Darstellung Fenster Hilfe

Neu ... 3N
Offnen ... #0
Dokumente zusammenfassen ...
Benutzte Dokumente >
SchlieBen EW
Sichern ... ®S
Duplizieren ... {+35S
Umbenennen ...

Bewegen ...

Als Vorlage sichern ... {+ 3T

Merlin Server » ' Dokumente ...

Anderungen integrieren ... Dokument freigeben ...
Accounts einrichten ...

Exportieren ... %E

Teilen > Mit bestehendem Dokument auf Server verkniipfen ...
Veroffentlichen » rkniipfung lGsen ...

Aktionen >

Projekteinstellungen 3*;

Arbeitsbereich >

Drucken ... ®P

Ist ein Merlin Server in Ihrem LAN aktiv, wird dieser Uber Bonjour entdeckt und automatisch
angezeigt. Andernfalls sollten Sie einen Merlin Server-Account erstellen. Wahlen Sie die
bendtigte Datei aus und abonnieren Sie eine Kopie.

Abonnierte Kopien sollten in einem Verzeichnis auf der lokalen
o Festplatte und nicht in Google Drive, Dropbox oder anderen Cloud-
Diensten gespeichert werden.

Sie arbeiten anschliessend mit der lokalen Kopie der abonnierten Datei. Die Datei muss
nicht neu abonniert werden.
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Dokumente freigeben

Sie haben eine Projektdatei erstellt und méchten diese auf Inrem Merlin Server freigeben?

Falls der Administrator Ihrer Merlin Server-Installation Ihnen das Kennwort fur die
Fernverwaltung der Dokumenten geben kann, so rufen Sie Ablage > Merlin Server >
Dokument freigeben auf, klicken Sie auf 'Freigeben' und tragen das Kennwort ein.

Ist Ihnen das Fernverwaltungskennwort unbekannt, so missen Sie das

o Dokument dem Administrator Ihrer Merlin Server Installation zur
Verfligung stellen und dieser flgt es Uber die Benutzeroberflache des
Merlin Server Programms zu den Server-Dokumenten hinzu.
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Synchronisierungs Hinweise

Immer wenn Sie die Projektdatei per cmd+S speichern oder wenn diese automatisch
gespeichert wird, werden Anderungen mit der Datei auf den Merlin Server synchronisiert.
Hat das Gerat, auf dem Merlin Project installiert ist, momentan keine Verbindung zu Merlin
Server (weil das Gerat oder der Merlin Server vortibergehend offline bzw. nicht Gber das
Internet zugénglich sind), so werden die Anderungen lokal gespeichert und beim néchsten
Zugriff auf Merlin Server synchronisiert (z.B. wenn der Mac sich wieder im gleichen LAN
wie der Merlin Server befindet).

Beim Synchronisieren sendet die lokale Datei die lokal gespeicherten Anderungen auf den
Server und empfangt vom Server Anderungen, die von anderen Nutzern gemacht wurden.

Wenn Sie méchten dass |hre lokale Kopie nicht mehr mit dem Server
o synchronisiert werden sollte, zB falls Sie ein Backup des aktuellen Status
brauchen, so klicken Sie Ablage > Merlin Server > Verknipfung I6sen.

Eine so entkoppelte Datei kann wieder mit dem Server synchronisiert werden, falls Sie
Ablage > Merlin Server > Mit bestehendem Dokument auf Server verknipfen aufrufen.
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Finanzen

In Merlin Project stehen Ihnen Optionen fur die Finanzen im Projekt zur Verfligung. Jeder
Vorgang, Meilenstein, bzw. jede Gruppe oder Zuweisung lasst sich mit einem Budget
und mit Basiskosten versehen.

Der einfachste Weg ist die Nutzung des Finanzen Registers im Inspektor.

Finanzen

& fe%@

Budget Kosten

Beantragt
Betrag

Von Ressource

Dort finden Sie drei weitere Register:

» Budget
« Kosten

« Saldo
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Budget

Unter Budget versteht man Gelder, die flir das Projekt zur Verfligung stehen.
Selektieren Sie einen Vorgang, einen Meilenstein oder eine Zuweisung und klicken dann

im Inspektor auf das Register Finanzen —» Budget. Hier lassen sich alle Budget-
Informationen in die zur Verfligung stehenden Felder eintragen.

Finanzen
P

Budget

N

Beantragt
Betrag

Von Ressource

Genehmigt
Betrag

Von Ressource

Status Kein Budget

Datum

Ergebnisse
Genehmigt
Verteilt

Unverteilt

Notizen

@ Haben Sie kein Budget und méchten die Basiskosten fiir das Projekt
- eintragen, verwenden Sie das Register Finanzen - Kosten
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Kosten

Im Register Finanzen > Kosten steht Innen die Eingabe von Basiskosten fUr die Selektion
zur Verflgung.

Basiskosten sind feste Kosten, die bei der Planung und Ausfiihrung
o des Projekts entstehen, und zusatzlich zu etwaigen Arbeitskosten bzw.
Anhangekosten angerechnet werden sollen.

Finanzen

& 2o G

Budget Kosten

V¥ Basiskosten 0,00 €
Verwendung

Félligkeit Anteilig fallig

Geplanter Wirklicher

i Betrag Betrag

Neue Kosten

+% —
Abrechenbar

Art
Konto
Status

Hinzugefligt von

Haben Sie mehrere Kostenpositionen, erstellen Sie nacheinander neue Eintrédge mit
einem Mausklick auf das +. Merlin Project addiert die einzelnen Kostenpositionen
automatisch. Im Feld Basiskosten sind alle Kostenpositionen als Summe aufgefihrt.

Sie kénnen fur die Falligkeit der Basiskosten eine der moéglichen Einstellungen wahlen:

Fallig sofort

Fallig zu Beginn

Anteilig fallig

Fallig am Ende
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Féllig sofort

Basiskosten mit der Falligkeit Fallig sofort erscheinen sofort und komplett in den
Wirklichen Basiskosten.

Féllig zu Beginn

Basiskosten mit der Falligkeit Fallig zu Beginn erscheinen komplett in den Wirklichen
Basiskosten aber erst ab den Moment an, wo es wirklichen Fortschritt gibt.

Anteilig féllig

Basiskosten mit der Falligkeit Anteilig féllig erscheinen anteilig zu dem wirklichen
Fortschritt in den Wirklichen Basiskosten.

Féllig am Ende

Basiskosten mit der Félligkeit Fallig am Ende erscheinen komplett in den Wirklichen
Basiskosten aber erst ab den Moment an, wo es eine 100%-ige Erledigung gibt.
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Saldo

Im Register Finanzen - Saldo finden Sie die Ubersicht der Kostenwerte aufgeschliisselt
nach Erwartet, Geplant und Wirklich.

Finanzen

M & 3 &

Budget Kosten

Erwartete Kosten
Budget

- Basiskosten

- Arbeitskosten

- Anhdngekosten

= Saldo

Geplante Kosten
Budget

- Basiskosten

- Arbeitskosten

- Anhdngekosten

= Saldo

Wirkliche Kosten
Budget

- Basiskosten

- Arbeitskosten

- Anhdngekosten

= Saldo

Selektieren Sie das Projekt in der Zeile #0 und wechseln im Inspektor zu
@ Finanzen - Saldo. Sie erhalten die gesamte Auflistung im Projekt
- enthaltenen Kostenpositionen aufgeschlisselt nach Erwartet,
Geplant und Wirklich.
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Arbeitskosten

Arbeitskosten sind Kosten, die durch die Arbeit von zugewiesenen Ressourcen am
Vorgang und deren Kosteninformation entstehen.

Eine Ressource kann Uber folgende Kosteninformation verfigen:

« Standardsatz
« Uberstundensatz

« Basiskosten

(r') Tragen Sie Kosteninformation Ihrer Ressourcen in einer Ressourcen-
w bzw. Zuweisungen-Ansicht im Kosten-Inspektor ein.
Anhangekosten

Anhdngekosten sind Kosten, die durch die Anhangen am Vorgang und deren
Basiskosteninformation entstehen.

(r) Tragen Sie Basiskosten lhrer Anhange in einer Anhange-Ansicht im
- Kosten-Inspektor ein.
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Kostenansichten

In Merlin Project finden Sie folgende vorkonfigurierten Kostenansichten:

Strukturplan > Budgetierung

Strukturplan > Kostenerwartung

Strukturplan > Kostenplanung

Strukturplan > Soll/Ist-Vergleich (Kosten)

'-:_' SN A(dsJEl v Eingabe
Ablauf

Arbeitsverteilung
Budgetierung

om® Fortschritt k
Kostenerwartung
Kostenplanung
Leistungswert
Meilensteine

Notizen
Ressourcenabgleich
Soll/Ist-Vergleich (Kosten)
Soll/Ist-Vergleich (Zeit)
Status Kompakt

Bearbeiten ...
Anderungen veroffentlichen

- Zuweisungen > Kostenerwartung

Zuweisungen > Kostenplanung
« Zuweisungen > Soll/lst-Vergleich (Kosten)

» Ressourcen > Kosten

Diese Ansichten enthalten Spaltensets, die Ihnen einen Uberblick Uber die Kosten fur die
einzelnen Gruppen, Vorgdnge, Meilensteine, Zuweisungen und Ressourcen bieten.

o Wechseln Sie in eine der vielen Kostenansichten, um schnell an
Budget-Informationen im Projekt zu gelangen.
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Kanban
Was ist Kanban?
Kanban stammt aus dem Japanischen und bedeutet so viel wie Karte, Tafel oder Beleg.

Kanban ist neben Scrum eine der am weitesten verbreiteten agilen Methoden im
Projektmanagement.

Es wurde urspringlich fur die Produktionssteuerung entwickelt, mittlerweile ist die agile
Methode weit verbreitet auch im Projektmanagement.

Die Nutzung von Kanban ermdéglicht eine bessere Auslastung, héhere Transparenz und
schnellere Iterationen im Projektverlauf.

Prinzip von Kanban

Das Kanban-System basiert auf Karten die auf einer Tafel in Spaltenreihen von links nach
rechts bewegt werden.

Jede Aufgabe wird auf einer Karte notiert. Je nach Bearbeitungsstatus wandert eine Karte
auf der Tafel von links nach rechts bis zu ihrer Fertigstellung.

Anstehend In Bearbeitung Erledigt

T~ T

Fortschritt

Die Karten erhalten durch das Verschieben in den Spalten einen definierten Status. Mit
dem Fortschritt des Projekts wandern immer mehr Karten von links nach rechts.

Spalten in Kanban

Im einfachsten Kanban-System wird die Kanban-Tafel in drei Spalten eingeteilt. Der
Verlauf erfolgt immer von links nach rechts.
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Anstehend In Bearbeitung Erledigt

Anstehend (To Do): In die linke Spalte werden Aufgaben eingetragen, deren Bearbeitung
noch nicht begonnen wurde. Diese Aufgaben sind geplant und stehen demnéachst an.

In Bearbeitung (In Progress/Doing): Sobald die Bearbeitung einer Aufgabe beginnt, wird
die dazugehorige Karte in die mittlere Spalte verschoben. Solange die Aufgabe bearbeitet
wird, verbleibt die Karte in dieser Spalte.

Erledigt (Done): Ist die Aufgabe erledigt, wandert die Karte in die rechte Spalte. Die
Aufgabe wurde erfolgreich fertiggestellt.
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Kanban in Merlin Project

Merlin Project bietet die M6glichkeit mit dem klassischen und dem agilen
Projektmanagement zu planen und jederzeit zu wechseln oder beide Methoden
gleichzeitig zu verwenden.

Der Fortschritt und somit der Status zwischen den Ansichten der klassischen und der
agilen Planung wird automatisch aktualisiert. Diese einmalige Funktion ermdglicht es ein
flexibles Arbeiten und das Planen innerhalb der verschiedenen Methoden.

5 Klassich / Agil.mproject — Bearbeitet

+ |~ ol % v 5 n 2

O | ® 2

.. Strukturplan > Eingabe

Info  Titel Vorgabe | Vorgabe

Arbeit | friihester Start
11.07.2014 &

KW 31, 27. Juli

[N KW 28, 6. Juli KW 29, 13. Juli KW 30, 20. Jul
20 21 22 (2324 25(26 27 28 29(30[31 1 |2

7/8 9 10[11 12 131415 16 17 [ 18 [19
Klassich : Agil @ ;

0 @O Vv Kiassich : Agil
1¢eE D Projektstart
2@ v Vorbereitung i L,

3E D> Kunden-Fragebogen und
Ziele

Projektstart <>~ Kunde; r‘miektmrmager; Designer; Entwickler ‘

Kunden-Fragebogen Kunde; Projektmanager

405
58
6
B
8@
N

D Nutzungsszenarien Nutzu yduktmanager

D Vergleichsanalyse Vergleichsanalyse uktmanager

D Technische Spezifikationen Technische Spezifikationen ickler; Produktmanager

D> Angebotserstellung Angebotserstellung Projektmanager

D Zeitplan erstellen Zeitplan erstellen Projektmanager
rstellen einer Aufgabenliste Projektmanager

D> Erstellen einer
Aufgabenliste

108 D Inhaltstabelle erstellen

P> Kommunikationswege
definieren
D> Sitemap erstellen

=l= Netzplan > Kanban

Aufgaben 20

In Arbeit 3

Inhaltstabelle erstellen

Produktmanager

[

? [—: Kanban-Status

Erledigt 4

Projektstart

Hier wird der Start oder auch
#Kickoff“ des Projekts definiert. Das
verwendete Symbol stammt von ht...

o

Zeitplan erstellen

Der Zeitplan ist ein Kalender mit
Projektereignissen und Fristen. Dies
kann eine einfache chronologische...

®

Angebotserstellung

Das Projektangebot ist der
Matchplan, der sich aus der Analyse
der Anforderungen ergibt. Das Ang..

®

Erstellen einer Aufgabenliste

Die Aufgabenliste besteht aus einem

Inhaltstabelle erstellen

Die Inhaltstabelle dient der
Gliederung und Verlaufssteuerung
von Text- und Grafikinhalten fir die...

®

Kommunikationswege definieren

Im Kommunikationsdiagramm
werden wichtige
Kommunikationswege innerhalb de...

Sitemap erstellen —{

¥ #

Kunden-Fragebogen und Ziele

Gehen Sie wahrend des ersten
Meetings den Kundenfragebogen
durch. Dies ist der erste Schritt zur...

®

Nutzungsszenarien

Das Dokument ,Nutzungsszenarien“
ist eine Sammlung von kurzen
Erklérungen zu hypothetischem Be...

(e

Vergleichsanalyse

Die Vergleichsanalyse, auch
Wettbewerbsanalyse genannt, ist ein
Dokument, in dem Ihre Recherche...

[E4 X ®

Die Grenzen zwischen dem agilen und klassichen Projektmanagement verschwinden
erstmalig mit der Einfihrung von Merlin Project.

Der Wechsel zwischen der klassischen Ansicht Strukturplan >
Eingabe und der Ansicht Netzplan > Kanban ist jederzeit moglich.
Schalten Sie die sekundére Projektansicht ein, um beide Methoden
gleichzeitig zu Uberblicken.

Q

Es existieren zwei grafische Darstellungen von Kanban Merlin Project, die klassische und
die Kompakte. Fir die Kompakte wahlen Sie aus dem KlappmenU Netzplan die Ansicht
Kanban Kompakt aus.
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[ BN ] Neue Webseite — Bearbeitet

Aufgaben 2& In Arbeit 3 Priifen 1 Erledigt 3

‘ Projektstart cpm;d;d ‘ Angebotserstellung pm Kunden-Fragebogen und Ziele c;pm ‘ Nutzungsszenarien cpm

‘ Zeitplan erstellen pm ‘ Inhaltstabelle erstellen pm ‘ Vergleichsanalyse pm
‘ Erstellen einer Aufgabenliste pm ‘ Kommunikationswege definieren pm ‘ Technische Spezifikationen o pm

‘ Sitemap erstellen d

| I —

Kanban-Ansicht nutzen

Kanban ist ein sehr flexibler Ansatz fUr das Arbeiten mit Projekten. Lernen Sie
nachfolgend, wie man in Merlin Project mit Kanban schnell loslegt.

Offnen Sie ein neues oder bestehendes Projekt. Klicken Sie hierzu im Ment auf Ablage >
Offnen oder verwenden Sie den Tastaturkurzbefehl cmd + O.

Zum erstellen eines neuen Projekts klicken Sie im Meni auf Ablage > Neu oder verwenden
Sie den Tastaturkurzbefehl alt + cmd + N.

Wechseln Sie aus der Ansicht Strukturplan > Eingabe in die Ansicht Netzplan >
Kanban.

+ |v v S~ / e P v B
El-: Netzplan .,
x Ressourcen
E Zuweisungen  Jes Projekt
Bericht
@ Anhénge

Kanban Kompakt
Mind-Map
Organigramm
Organigramm mit Status

PERT igt
Phasen

Status Kompakt

Bearbeiten ...

Das Wechseln der Ansichten erfolgt schnell Gber das Menu
Darstellung. Wahlen Sie hierzu im MenU Darstellung > Netzplan >
Kanban aus.
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Struktur BEISEINLGEE Fenster Hilfe

v = Strukturplan €1 > L Neues Projekt — Bearbeitet ~
5 v =l= Netzplan 382 > == Ablauf
A Ressourcen R A Il Kanban |
A% Zuweisungen 384  »  =l= Kanban Kompakt
Bericht 85 » =}= Mind-Map . Ap
% Anhange 36 > zl= Organigramm E
—— i Organigramm mit Status |
Gruppierungen L2l
Stil zl= Phasen
Darstellungsoptionen zl= Status Kompakt
Details > Bearbeiten ...
Anderungen veréffentlichen
Zoomen > ) |

Kanban-Ansicht erstellen

Beim ersten Aufrufen der Kanban-Ansicht erscheint ein Hinweis mit der Schaltflache Nach
Statusfeld gruppieren....

[ BON Neues Projekt — Bearbeitet ~

— & v| #~ 5 m 1 o ® X QOa

El-: Netzplan > Kanban

Diese Ansicht bendétigt eine Gruppierung nach einem Statusfeld.

R

Nach Statusfeld gruppieren ...

o Kanban benétigt eine Gruppierung nach einem Statusfeld und die
darin enthaltenen Statuswerte fUr die Kanban-Spalten.

Klicken Sie auf die Schaltflache, zum 6ffnen des Assistenten Gruppieren nach
Statusfeld.
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Gruppieren nach Statusfeld

Nach welchem Feld sollen die Karten in dieser Ansicht gruppiert werden?

o nach neuem Feld aus Vorlage: = Einfaches Kanban
nach bestehendem Feld: Status (berechnet) <
Statuswerte Abbildung auf Min. Anzahl Max. Anzahl
Erledigung Karten Karten
Aufgaben Nicht begonnen
In Arbeit 0%
Prifen 80 %
Erledigt 100 %
+

Abbrechen

Der Assistent beinhaltet vorgefertigte Statusfeld-Vorlagen.

o Mehr zur Funktion "Gruppierungen" in Merlin Project erfahren Sie in der
Anleitung »Gruppierungen«.

Automatisch ist die Option »Nach neuem Feld aus Vorlage:« und »Einfaches Kanban«
voreingestellt. Klicken Sie auf OK um mit diesem Kanban-Status zu arbeiten.

Mit "Feld" sind benutzerdefinierte Felder gemeint. Die Felder lassen sich
o in jedem Vorgangsinspektor im Register »Tags und Felder« erstellen
und verwalten.

Die im mitgelieferten Feld »Einfaches Kanban« vorhandenen Statuswerte sind als
Spalten nachher in der Kanban-Tafel zu sehen.

Neue Felder lassen sich schnell erstellen oder vorhandene Felder
o bearbeiten. Wie das geht, erfahren Sie in der Anleitung Tags und
Felder.

Anhand dieser Statuswerte lassen sich die Kanban-Karten ordnen und in der klassischen
Ansicht mit einem definierten Kanban-Status bearbeiten.

Die Statuswerte lassen sich im Assistenten verandern. Klicken Sie auf einen Eintrag zum
Verandern.

o Mehr zu den einzelnen Statuswert-Optionen erfahren Sie im spateren
Verlauf der Anleitung.
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Gruppieren nach Statusfeld

Nach welchem Feld sollen die Karten in dieser Ansicht gruppiert werden?

o nach neuem Feld aus Vorlage: = Einfaches Kanban
" nach bestehendem Feld: Status (berechnet) 23
Statuswerte Abbildung auf Min. Anzahl Max. Anzahl

Erledigung Karten Karten
Aufgaben Nicht begonnen
In Arbeit 0%
Priifen 80 %
Erledigt 100 %
[ Neuer Wert ¢
S —

Abbrechen

Klicken Sie auf das Plus zum erstellen von neuen Statuswerten oder entfernen Sie
vorhandene Statuswerte mit dem Minus

Das Feld »Einfaches Kanban« eignet sich flr eine Vielzahl von
@ Projekten. Damit wird der schnelle Einstieg in die Kanban-Methodik
- ermaoglicht.

Kanban-Methodik anwenden

Nachfolgend erfahren Sie mehr Uber die Nutzung von Kanban in Merlin Project.

In der Kanban-Tafel erscheinen die aus dem Feld »Einfaches Kanban« vorgegebenen
Statuswerte in einzelnen Spalten.

Die Spalten sind von links nach rechts in folgenden Statuswerten geordnet:

« Aufgaben
« In Arbeit
« Priifen

« Erledigt
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[ XOX ) Neues Projekt — Bearbeitet

1= Netzplan > Kanban

Aufgaben 1 In Arbeit 0 Prifen 0 Erledigt 0

Neuer Vorgang

Befinden sich bereits Vorgange im Projekt, erscheinen sie automatisch in den Spalten als
Kanban-Karten. In welcher Spalte die Karten angeordnet sind, hangt von lhrem Status in
dem Projekt ab.

Neue Kanban-Karten erstellt man mit einem Mausklick auf das Plus-Symbol oder mit dem
Tastaturkurzbefehl cmd + N.

kv

letzplan > Kanban

Aufgaben 1

l Neuer Vorgang

Notizen

Die dadurch erstellte Karte wird automatisch als Vorgang in der klassischen Ansicht
erscheinen. Mit einem Mausklick auf den Pfeil rechts neben dem Plus-Symbol lassen sich
weitere Karten-Typen und auch Anhange erstellen.
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+ vk (//) v # v

'-Vorgang
Meilenstein
Kind

ben 1
Vorganger
Nachfolger N

E
Anhang >

1
/
e Die gleichen Funktionen wie unter dem Pfeil, befinden sich zudem im
MenU Einfiigen.

Selektieren Sie eine oder mehrere Karten und klicken Sie anschlieBend auf Anhang.

Diese Option ermdglicht das Hinzufligen von beliebigen Dateien und Informationen an die
markierte(n) Karte(n). Anhange werden in der unteren linken Ecke der Karte mit einer
BlUroklammer symbolisiert.

K XK )
+ v v *v

=l= Netzplan > Kanban

Aufgaben

Neuer Vorgang

Notizen

@ Anhinge > [ Alle Anhinge
Titel

A Angehangt an

[ Bildschirmfoto 2018-04-18  Neues Projekt > Neuer Vor
um 15.44.58
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Assistent: Kanban nach Statusfeld gruppieren

Die Gruppierung nach Statusfeld ist eine Voraussetzung fur die Kanban-Ansicht.
Im Assistenten fUr die Auswahl des Statusfelds sind folgende Optionen enthalten:

* Nach neuem Feld:
o Einfaches Kanban
o Software-Entwicklung
o Problembehebung
o Redaktion
o Aussteller
o Vertrieb
o Aufmerksamkeitsstufe

o Feld mit eigenen Statuswerten

* Nach neuem Feld aus Vorlage:

o Status (berechnet)

Nachdem eine Auswahl des Statusfelds erfolgt ist, erscheint eine Vorschau der im
Statusfeld enthaltenen Statuswerte.

Gruppieren nach Statusfeld

Nach welchem Feld sollen die Karten in dieser Ansicht gruppiert werden?

") nach neuem Feld aus Vorlage: @ Einfaches Kanban o]
o nach bestehendem Feld: v Status (berechnet) )
: ‘k;
Statuswerte
« Ungeplant
« Zukinftig

« Im Zeitplan

« Leicht hinter Plan
« Hinter Plan

« Erledigt

Abbrechen

Die Option nach neuem Feld aus Vorlage ermdglicht es Ihnen direkt mit einer
vorgefertigten Vorlage loszulegen. Damit geht die Erstellung eines Kanbans am
einfachsten.

Die im KlappmenU vorhandenen Auswahlmadglichkeiten sind bereits flr eine vielzahl von
Projekten verwendbar. Mit der Option Nach neuem Feld aus Vorlage lassen sich eigene
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Felder, die bereits im Projekt enthalten sind, fur die Gruppierung der Spalten auswahlen.

o In neu erstellten Projekten erscheint im KlappmenU das bereits
vorhandene Feld Status (berechnet).

Das Feld Status (berechnet) unterscheidet sich zu den meisten Feldern, da es auf
berechnete Werte im Projekt zugreift. Damit lassen sich die Kanban-Karten nicht mehr
manuell in der Kanban-Ansicht bewegen, sondern werden automatisch durch berechnete
Werte im Projektfortschritt beinflusst.

[ NON | Neues Projekt
+ v IZRANE - Y ¥ in a1 C| ® X320
=l= Netzplan > Kanban ?
Ungeplant 1
Neuer Vorgang

Die Spalte Ungeplant wird bei Status (berechnet) solange als einzige Spalte
eingeblendet, bis ein Projektfortschritt in wirklichen Werten stattfindet.

Der Status wird mit der gleichnamigem Spalte in der Ansicht Strukturplan > Eingabe
angezeigt.

| NON ) Neues Pr
e nryY K in
T Strukturplan > Eingabe
#A Info Titel Status Vi
0 m® V¥ Neues Projekt o} ‘
1 Neuer Vorgang Cl’J Ungeplant

A0

Assistent fUr Gruppierung erneut aufrufen

Klicken Sie auf das Symbol Gruppierung zum Einblenden der Liste mit den eingebauten
Gruppierungen.
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[ NON Neues Projekt

=}= Netzplan > Kanban

Eingebaut
O Auf kritischem Pfad
(J Erledigt

Fuhren Sie einen Mausklick auf die Schaltflache Nach Statusfeld gruppieren... aus.

Eingebaut

(] Auf kritischem Pfad
(] Erledigt

(] Erwartete Arbeit
() Erwartete Dauer
(] Meilensteine

(] Prioritat

E] Ressourcen

(] status

E] Tags

+ B,

Nach Statusfeld gruppieren ... %

Der Assistent fur die Gruppierung nach Statusfeld erscheint. Wahlen Sie eine gewiinschte
Gruppierung fur die Kanban-Ansicht aus.
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Gruppieren nach Statusfeld

Nach welchem Feld sollen die Vorgange in dieser Ansicht gruppiert werden?

o nach neuem Feld aus Vorlage A S EGEER T oE ]|
Software-Entwicklung

nach bestehendem Feld:

Problembehebung
Redaktion
Statuswerte Aussteller
Aufgaben Vertrieb
In Arbeit Aufmerksamkeitsstufe
Prifen Feld mit eigenen Statuswerten
Erledigt TUU %
g

Abbrechen

Eigene Gruppierung erstellen

Klicken Sie auf das Symbol Gruppierung zum Einblenden der Liste mit den eingebauten
Gruppierungen.

Klicken Sie auf das Plus-Symbol unten links im Gruppierung-Inspektor, es wird eine neue
Gruppierung in der Kategorie "Eigene" erstellt.

Eigene

(¥ Gruppierung

Eingebaut

(] Auf kritischem Pfad
Erledigt
Erwartete Arbeit
Erwartete Dauer
Meilensteine
Prioritat
Ressourcen
Status
Tags

Benennen Sie die Gruppierung und klicken Sie anschlieBend auf die Lupe.
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Eigene

(M Meine Gruppierung

Eingebaut
() Auf kritischem Pfad
(J Erledigt

Es wird der Dialog fir die Anpassung der Gruppierung eingeblendet. Hier lassen sich die
Gruppierungsoptionen festlegen. Anhand dieser Optionen erfolgt die Gruppierung der
Ansicht. Verwenden Sie hierzu die KlappmenUs.

? [—: Gruppierung

Eigene

Prifen 0 (M Meine Gruppierung

Finnahaut
Gruppiere Vorgange

nach = Kanban-Status B aufsteigend a fur jeden moéglichen Wert a

=== Ohne Vorgangs-

Vorgangshierarchie Fe== Mit Vorgangs-
=== hierarchie frped

verflachen hierarchie

U Ressourcen
() status

O Tags
+ -

Mit einem Mausklick auf das Plus lassen sich weitere Bedingungen fir die Gruppierung
hinzufiigen. Mit einem Mausklick auf das Minus wieder entfernen.

Eigene

(v{ Meine Gruppierung

Ei%&baut

Auf kritischem Pfad
Erledigt
Erwartete Arbeit

Erwartete Dauer

Klicken Sie aufs Rechteck links neben einer Gruppierung, wird sie aktiviert und in der
Kanbanansicht direkt angewandt.
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Die vorhandenen Gruppierungen lassen sich bei Bedarf anpassen.
o Hierzu selektieren Sie eine vorhandene Gruppierung und klicken rechts

davon auf die Lupe. Nach erfolgter Anpassung wird die neue Einstellung
in der ausgewahlten Gruppierung Ubernommen.

Neues Projekt —

s n o4 ol® X 9 O

? [—: Meine Gruppierung

Eigene

In Arbeit 0 (M Meine Gruppierung

Eingebaut

(O Auf kritischem Pfad
() Erledigt

Die aktive Gruppierung wird neben dem Symbol Gruppierung angezeigt. Mit einem
Mausklick darauf gelangt man zu der Liste und kann jederzeit die Gruppierung andern oder
anpassen.

Statusfelder Anpassen

Klicken Sie auf einen Spaltentitel in der Kanban-Ansicht, wird der Inspektor

"Gruppierung" eingeblendet. Darin wird der angeklickte Wert des Statusfelds angezeigt
und lasst sich anpassen.

o Eine Ausnahme bilden Spalten mit berechneten Werten, diese lassen
sich im Inspektor nicht &ndern oder anpassen.

[ ) o Neues Projekt — I‘

Sl= Netzplan > Kanban ¥ [E Kanban-status Gruppierung

Aufgaben 5, 5] Statusfeld Kanban-Status

Wert Aufgaben

Neuer Vorgang Ab Erledigung Nicht begonnen

Anzahl Karten

Minimale Anzahl

Maximale Anzahl

Neuer Vorgang Alle Werte bearbeiten ...

Im Inspektor "Gruppierung" stehen die folgenden Optionen zur Verfugung:

- Wert (Name des Spaltentitels)

- Ab Erledigung (Klappmen( mit Erledigungswerten 0% bis 100%)
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- Anzahl Kdstchen
o Minimale Anzahl
o Maximale Anzahl
o Alle Werte bearbeiten (Blendet den Inspektor fiir Benutzerdefinierte

Felder ein)

o Die gleichen Einstellungen befinden sich auch im Assistenten
Gruppieren nach Statusfeld fir die Werte.

Klicken Sie auf die Option Alle Werte bearbeiten im Inspektor Gruppierung, wird der
Inspektor fur die aktuellen Werte der Gruppierung gedffnet. Lesen Sie hierzu mehr im
Abschnitt Feldwerte-Inspektor.

Mit den Optionen Minimale Anzahl |3sst sich die minimale Anzahl der angezeigten
Karten in der Spalte steuern.

Bei einer festgelegten minimalen Anzahl der Karten, erscheint in der Titelspalte eine
Zahlung mit der aktuellen Anzahl der Karten und dem vorgegebenen minimalen Wert.

E]:: Netzplan > Kanban ? [—: Kanban-Status g}, )’ Gruppierung

[Aufgaben 2/3-4 J In Statusfeld Kanban-Status
N
k Wert Aufgaben

Neuer Vorgang Ab Erledigung Nicht begonnen

Anzahl Karten
Minimale Anzahl 3

Maximale Anzahl 4

Neuer Vorgang Alle Werte bearbeiten ...

o Ist der minimale Wert hoher als die aktuelle Anzahl der Karten, wird dies
mit einem orangenen Farbton der Titelspalte signalisiert.

Mit den Optionen Maximale Anzahl |4sst sich die maximale Anzahl der angezeigten
Karten in der Spalte steuern.

Bei einer festgelegten maximalen Anzahl der Karten, erscheint in der Titelspalte eine
Z&hlung mit der aktuellen Anzahl der Karten und dem vorgegebenen maximalen Wert.

Kanban Felder

Die Feldwerte lassen sich im Inspektor fur Benutzerdefinierte Felder bearbeiten und
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anpassen.

Benutzerdefiniert

3 v

Tags Felder
Titel Wert %

Kanban-Status Aufgaben

Zusammenfassung

¥ Vordefinierte Werte

Wert Erledigung

Nicht
begonnen

In Arbeit 0%
Prifen 80 %
Erledigt 100 %

_|__

Aufgaben

Freie Eingabe erlauben

Diese Feldwerte bestimmen den Fortschritt fir die Karten und damit auch fir die Vorgange
in der Kanban-Ansicht und den weiteren Ansichten in Merlin Project.

Feldwerte-Inspektor

Im Inspektor Benutzerdefinierte Felder befindet sich die aktuelle Gruppierung, sowie die
dazugehorigen Werte.

Klicken Sie auf das Symbol rechts neben dem Wert, erscheinen alle vorhadenen Werte der
aktiven Gruppierung im Klappmenu. Diese Werte werden flr die Spalten in der Kanban-
Ansicht verwendet. Die Auswahl wird fur die selektierte(n) Karte(n) umgehend angewandt.
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Benutzerdefiniert

& & 7]

Tags Felder

Titel Wert
Kanban-Status Aufgaben

Vordefinierte Werte

Weiter unten im Inspektor befindet sich die Auflistung Vordefinierte Werte fir die aktive

Gruppierung. Mit einem Mausklick auf das Plus-Symbol oder das Minus-Symbol lassen
sich neue Werte in der Gruppierung hinzufligen oder entfernen.

v Vordefinierte Werte

Wert Erledigung Min Max Stufe

Nicht
begonnen

In Arbeit 0%

Aufgaben 3 4

Priifen 80 %

Erledigt 100 %

N

Freie Eingabe erlauben

Die Werte kénnen unterschiedliche Eigenschaften erhalten. Diese Eigenschaften sind:

« Wert

Erledigung
« Min
* Max

« Stufe

Wert ist gleichzeitig der Titel der Spalte in der Kanban-Ansicht.
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¥ Vordefinierte Werte

Wert Erledigung Min  Max

Aufgaben o 2 3
In Arbeit 0%
Priifen 80 %
Erledigt 100 %

_|__

Freie Eingabe erlauben

Erledigung steuert den Fortschritt der Vorgédnge sowohl in der Kanban-Ansicht als auch
in allen anderen Ansichten.

Es existieren folgende Auswahlimadglichkeiten:

« Leer (Kein Erledigungsstand)
« Nicht begonnen

« 0% bis 100% (in Zehnerschritten)

¥ Vordefiniert
Wert Max Stufe

Aufgaben ¥ Nicht begonnen

In Arbeit
Prifen
Erledigt

_|__

Freie Eingabe e

Beim Eintragen eines %-Wertes fur einen Vorgang, der dem %-Wert in der Spalte

Erledigung entspricht, wird automatisch die zum Vorgang gehdérende Karte in die
Kanban-Spalte verschoben.

Im Umkehrschluss funktioniert das manuelle Verschieben. Wird eine Karte in diese
Kanban-Spalte bewegt, erhalt automatisch der Vorgang den %-Wert der Erledigung.

Min ist die minimale Anzahl der Karten in der Kanban-Spalte. Dieser Wert entspricht der
gleichnamigen Option im Inspektor flr die Gruppierung.
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¥ Vordefinierte Werte

Wert Erledigung Min Max Stufe
Aufgaben > 2 3 <

In Arbeit 0% %
Priifen 80 %

Erledigt 100 %
HE —

Freie Eingabe erlauben

Max ist die maximale Anzahl der Karten fUr die Kanban-Spalte. Dieser Wert entspricht der
gleichnamigen Option im Inspektor fir die Gruppierung.

Stufe beinhaltet die optionale Kategorisierung des Wertes in:

« Neutral (weiBer Kreis)
» Normal (griner Punkt)
« Warnung (gelbes Dreieck)

« Kritisch(rotes Rechteck)

Diese Kategorisierung ist nur in der Liste der Werte einsehbar und hat keinen Einfluss auf
die Planung, sie dient lediglich der Information des Planenden.

¥ Vordefinierte Werte

Wert Erledigung Min  Max Stufe

Nicht . v
begonnen

In Arbeit 0% Normal
Priifen 80 %
Erledigt 100 %

+_

Aufgaben

Freie Eingabe erlauben

mit voreingestellten und oder berechneten Werte arbeiten. Die freie

o Die Option Freie Eingabe erlauben ist deaktiviert, da die Statusfelder
Eingabe ist somit nicht moéglich.
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Terminkonflikte

Merlin Project visualisiert lhre Planung und warnt Sie, wenn es Terminkonflikte erkennt.
Planungswarnungen werden angezeigt, wenn ein bestimmter Wert nicht verwendet
werden kann. Es ist méglich, die Warnungen in den Darstellungsoptionen zu deaktivieren.

Merlin Project unterscheidet Konflikte in zwei Kategorien: stark und schwach. Rote
Zeilentitel stellen starke Konflikte dar. Orangefarbene Titel stehen fur schwache Konflikte.

Fahren Sie mit der Maus Uber einen dieser roten oder orangefarbenen Titel, nach wenigen
Augenblicken erscheint ein sogenannter Tool Tip, mit dem entsprechenden Konflikt.

Wenn Sie die Spalte Info aktiviert haben, sehen Sie auch die entsprechenden Symbole.

DarUberhinaus sind alle Konflikte im Fenster Mitteilungen mit einer kurzen Beschreibung
aufgefthrt.

" NOK ] Mitteilungen

Kommentare m Import Export  Veroffentlichen

ﬂ‘kSchwache Konflikte anzeigen

#% ‘ Quelle ‘ Beschreibung
0

Vorgang startet vor dem angegebenen Datum.
Erwartete Arbeit (iberschreitet den angegebenen Wert.

1
2 Die Abhéngigkeitsfolge ist verletzt.

Entfernen Sie das Hékchen bei Schwache Konflikte anzeigen, in der Liste erscheinen nur
noch starke Planungskonflikte.

Schwache Konflikte

- Erwartete Arbeit Uberschreitet den angegebenen Wert.

« Erwartete Dauer Uberschreitet den angegebenen Wert.

» Die Budgetsumme Uberschreitet den genehmigten Betrag.
Starke Konflikte

« Vorgang startet vor dem angegeben Datum.

Vorgang startet nach dem angegeben Datum.

Vorgang endet nach dem angegeben Datum.

Vorgang endet vor dem angegeben Datum.
- Die Abhangigkeitsfolge ist verletzt.

« Mehr als n Vorgénge haben den Status "..."
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Konflikte [6sen

Es kann mehrere Griinde geben, warum ein Konflikt entsteht und wie man damit umgeht.
Ein Algorithmus kann unmaéglich entscheiden, welche der betroffenen Einstellungen
ignoriert werden soll. Daher unterstttzt Merlin Project keine automatische Konfliktlésung.

Wenden Sie sich mit Ihrem Projekt an unseren Support, damit wir versuchen kénnen, lhnen
mit Ihren Optionen zu helfen.

(r) In unserem blog bieten wir einige mdgliche Lésungsansatze an. Klicken
- Sie einfach auf den einzelnen Konflikt fUr weitere Informationen.

Terminkonflikte | Merlin Project-Handbuch 227


https://www.projectwizards.net/de/support
https://www.projectwizards.net/de/blog/2018/12/sup-conflicts

Ressourcenpool

Was ist ein Ressourcenpool?

Ein Ressourcenpool erlaubt die zentrale Nutzung und den Abgleich von den selben
Ressourcen in mehreren Projekten.

Die Besonderheit eines Ressourcenpools besteht darin, dass die Ressourcen flir mehrere
Projekte bereitstehen und sich somit alle Anderungen an den Ressourcen automatisch in
allen Projekten, die auf den Ressourcenpool zugreifen, angleichen.

Vorteile bei der Projektplanung

Bei der Nutzung von mehr als einem Projekt und einer Anzahl von immer wiederkehrenden
und somit gleichen Ressourcen, ist der Ressourcenpool die optimale Lésung.

Mithilfe des Ressourcenpools lassen sich bei mehreren Projekten die gleichen Ressourcen
verwenden, dabei stehen alle Ressourceninformationen aus dem Ressourcenpool fir alle
mit dem Ressourcenpool-Datei verbundenen Projekte zur Verflgung.

Bei Anderungen der Ressourcen in der Ressourcenpool-Datei werden die Informationen
automatisch in den verbundenen Projekten aktualisiert.

Die Nutzung von Ressourcenpools erleichtert die Arbeit bei einer Vielzahl von Projekten
mit den selben Ressourcen und Zuweisungen.

Ressourcenpool erstellen
Zum Erstellen eines neuen Ressourcenpools wird eine neue Projektdatei benétigt.

Starten Sie Merlin Project und 6ffnen Sie ein neues Projekt. Klicken Sie hierzu im MenU auf
Ablage > Neu oder verwenden Sie den Tastaturkurzbefehl alt + cmd + N.

o Alternativ klicken Sie unten links im Offnen-Dialog auf die Schaltflache
Neues Dokument.
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Q Suchen

<>

O <> gi= &=, Dokumente

Favoriten
Gerdte
Freigegeben

Meine Anhédnge Meine Bilder Meine Dateien
Tags

Meine Projekte

Neues Dokument ¥ Fertig Offnen

A

Ressourcen erstellen

Erstellen Sie auf die Schnelle neue Ressourcen flir den Ressourcenpool.

KW 17, 23. April
3/ 24 |25 26 27 | 28 29

Neue Ressource Ressourcen-Ansicht

— !

AnschlieBend klicken Sie auf das Plus-Symbol zum Erstellen einer neuen Ressource.
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—_ﬁ
Ressourcen Zuweisen

I X Neue Ressource O [

C

® @

Neue Ressource Ressourcen-Ansicht

Benennen Sie die neu erstellte Ressource. Fahren Sie anschlieBend fort mit einem

Mausklick auf das Plus-Symbol. Wiederholen Sie die genannten Schritte bis Sie alle
bendtigten Ressourcen fur den Ressourcenpool erstellt haben.

Verwenden Sie bei eingeschalteter Ressourcen-Ansicht das Men(
o Einfiigen und den Punkt Ressource oder den dazugehdrigen
Tastaturkurzbefehl cmd + N fur das Anlegen von neuen Ressourcen.

Ressourcen-Ansicht

Wechseln Sie in die Ansicht Ressourcen > Eingabe fUr eine detaillierte Bearbeitung der
Ressourcen. In dieser Ansicht stehen Ihnen Spalten mit diversen Informationen flr die
Anpassung von Ressourcen zur Verflgung.

ece Neues Projekt — Bearbeitet
+ |v v || % v 14 i P S S ® X 20O
Info | Titel Bild Tp ‘Matariala\nhei( Verfiigbare ‘ Projekt Initialen | Rolle E-Mail | Telefon ‘ ‘ Geplante ‘
inheiten i
A Standard-Ressource Person 100% Neues Projekt D.R. Pro Projekt Anteilig fallig
L Neue Ressource Person 100% Neues Projekt  N.R. Pro Projekt  Anteilig fallig
2 Neue Ressource 02 Person 100% Neues Projekt  N.RO. Pro Projekt  Anteilig fallig
A Neue Ressource 03 Person 100% Neues Projekt  N.R.0. Pro Projekt Anteilig fallig
& Neue Ressource 04 Person 100% Neues Projekt  N.R.O. Pro Projekt Anteilig fallig
A Neue Ressource 05 Person 100% Neues Projekt  N.R.0. Pro Projekt Anteilig fallig
2 Neue Ressource 06 | © Person ¢ 100% Neues Projekt  N.R.. B ProProjekt < Anteiligfalig ¢

Selektieren Sie eine Ressource, wird zudem der Ressourcen-Inspektor eingeblendet.
Darin finden Sie alle Felder flr die Anpassung der selektierten Ressource.
Bild

Klicken Sie auf das Einfligen-Symbol in der Spalte Bild, um ein Bild flr Ihre Ressourcen
einzuflugen.
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L Ressourcen » Eingabe

Titel

A Standard-Ressource

» Titel Projektmanager
AL Projektmanager

Initialen P.

Telefon

E-Mail

Rolle

L Ressourcen ) Eingabe

Titel

A Standard-Ressource

» Titel Projektmanager
A Projektmanager

Initialen P.

Telefon

E-Mail

Rolle

(r) Das Bild erscheint in Kanban-Karten und in allen Kommentaren, die
- diese Ressource in das Projekt einflgt.

Ressourcen aus Kontakten erstellen

Befinden sich Kontakte bereits in der Kontakte.app oder Microsoft Qutlook, lassen sich

diese Kontakte direkt in die Ansicht Ressourcen > Eingabe mithilfe der Maus bewegen
und somit dem Ressourcenpool als Ressourcen hinzufugen.

Beachten Sie bitte, dass die blauen Linien einen Unterschied beim Hinzufligen der
Kontakte ausmachen.

L Ressourcen > Eingabe

Verfligbare
Einheiten

Projekt Initialen

Info | Titel ‘ Bild ‘ Typ ‘ Materialeinheit

A Standard-Ressource T P

A Neue Ressource iCloud

X Neue Ressource 02 oerson Alle Kontakte

AL Neue Ressource 03 Person i x Frank Blome
Projectwizards k, fanie BI
X Neue Ressource 04 Person tefanie Blome

Intelligente Gruppen P
A Neue Ressource 05 Person o A Kai Braning

Legen Sie die Visitenkarte zwischen den Zeilen ab, so wird der Kontakt aus der Karte zu
den bereits vorhandenen Ressourcen hinzugefiligt.

Ressourcenpool | Merlin Project-Handbuch 231



1 Ressourcen » Eingabe

Info | Titel Bild Typ Materialeinheit | Verfigbare Projekt Initial
Einheiten
A Standard-Ressource Person S - -
oe®e
A Frank Blome Person . Q
( L Neue Ressource L 5
=
A Neue Ressource 02 - erson . . Frank Blome
Projectwizards fanie Bl
A Neue Ressource 03 erson te anie Blome
Intelligente G
A Neue Ressource 04 Person AU ST L ¥ai Briining

Legen Sie die Visitenkarte auf einer bereits vorhandenen Ressource ab (auf der Zeile), so
wird die Ressource mit dem Kontakt aus der Karte ersetzt.

1@

Kontaktkarte.vcf
o Beim Hinzufligen aus der Kontakte.app oder Microsoft Outlook, werden
Visitenkarten im vCard-Format verwendet.

Haben Sie andere Apps, die das vCard(.vcf)-Format exportieren, lassen sich auch diese
Kontakte in die Ressourcen-Ansicht bewegen und als Ressourcen nutzen.

Die in den vCards vorhandenen Informationen, werden in den einzelnen Spalten der
Ressourcen-Ansicht automatisch Gbernommen. Darunter das Bild, die E-Mail und die
Telefonnummer des Kontaktes, falls diese Informationen in der vCard vorhanden sind.

Ressourcenpool zu Projekten hinzufliigen

Sind alle Ressourcen und notwendigen Informationen, wie beispielsweise die
Standardsatze, also Kosten der Ressource pro Zeiteinheit im Ressourcenpool komplett
eingetragen, sichern Sie die Datei.

Verwenden Sie hierzu das MenU Ablage > Sichern oder den Tastaturkurzbefehl cmd + S

Benennen Sie die Ressourcenpool-Datei und klicken anschlieBend auf Sichern.

o Der Dateiname wird in der Ressourcen-Ansicht flr den Ressourcenpool
verwendet.
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AT

Sichern unter: | Ressourcenpool.mproject k ~

Tags:

<>

m &Ev Meine Projekte Q, Suchen

Favoriten
Geréte
Freigegeben

Tags

Neuer Ordner Abbrechen

Offnen Sie ein neues oder leeres Projekt in dem die Ressourcenpool-Datei zum Einsatz
kommen soll.

B X o O

[@

it I

Auslastungsberechnung
Uberlastung bei 100 %
Unterlastung bei 25%

Pool-Zuweisungen beachten Vv

Auslastungsabgleich
Far Projekt

Uberlastungsintervall Tage

Vorherigen Verzug léschen Vv

Nur innerhalb Puffer
Reihenfolge Standard

Jetzt abgleichen L - JR¢

Ressourcenpools

Zuweisungen

Merlin Project-Dokument veréffentlichen
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Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Symbol Einstellungen (1) und selektieren Sie das
erste Symbol von rechts, das Register Auslastung (2).

Im Inspektor fur die Auslastung befindet sich im Bereich Auslastungsberechnung die
Option Pool-Zuweisungen beachten.

Sie ist standardmaBig aktiviert. Sind Ressourcenzuweisungen aus Ressourcenpools im
Projekt vorhanden, so werden Sie bei der Auslastungsberechnung beachtet. Entfernen Sie
das Hakchen, damit werden die Pool-Zuweisungen bei der Auslastungsberechnung nicht
beachtet.

Im unteren Bereich befindet sich die Liste fir Ressourcenpools.

Ressourcenpools

Zuweisungen
verdffentlichen

Merlin Project-Dokument

An dieser Stelle lassen sich Pool-Dateien als Ressourcenpools zum getffneten Projekt
hinzuflgen, entfernen und bearbeiten.

Die Option Zuweisungen verdffentlichen zeigt alle Zuweisungen aus den Projekten in
der Ressourcenpool-Datei. StandardmaBig ist diese Option aktiviert. Entfernen Sie das
Hakchen, falls die Anzeige der Zuweisungen in der Pool-Datei nicht erwinscht ist.

o Das kann beispielsweise bei Projekte mit vertraulichen Informationen
betreffen, damit diese nicht in der Pool-Datei auftauchen.

Auslastung

Auslastungsberechnung

Uberlastung bei 100 %

Unterlastung bei 25%

Pool-Zuweisungen beachten v/

N

Auslastungsabgleich
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Ressourcenpools mit Maus hinzuflgen

Der einfachste Weg eine oder mehrere Projektdateien als Ressourcenpool zu verwenden,
ist diese in das Feld des Inspektors mit der Maus zu bewegen.

Ressourcenpools

Zuweisungen

Merlin Project-Doku  verdffentlichen

ressourcenpool | J

h

ressourcenpoc + oject

agsourcenpool

ﬂkv‘

ressourcenpool.mproject

Beim Hinzufligen des Ressourcenpools kénnen alle Ressourcen automatisch Gbernommen
werden.

Maochten Sie jetzt alle Ressourcen aus dem Pool
in lhr Projekt libernehmen?

Sie kénnen auch spater einzelne Ressourcen aus dem Pool in
Ihr Projekt ziehen.

SchlieBen Alle Ressourcen Ubernehmen k

Projektdateien mit Vorgadngen lassen sich nicht als Ressourcenpool
o verwenden. Sind Vorgédnge in der Projektdatei enthalten, wird der
nachfolgende Dialog eingeblendet.

Sie konnen kein Dokument als Ressourcenpool
verwenden, das manuell erstellte Vorgdange
enthalt.

Bitte |6schen Sie alle Vorgdnge aus dem gewahlten
Dokument, oder wahlen Sie ein anderes Dokument.

OK

Loschen Sie zuerst die Vorgange aus der Projektdatei, um sie anschlieBend als
Ressourcenpool zu verwenden.
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Ressourcenpools mit Symbol hinzuflgen

Ressourcenpools

Zuweisungen

Merlin Project-Dokument veréffentlichen

Verwenden Sie das Plus-Symbol zum Hinzufligen von einem oder mehreren
Ressourcenpools.

Klicken Sie im Offnen-Dialog auf eine Projektdatei, die als Ressourcenpool dienen soll.

Bitte wahlen Sie ein zu verkniipfendes Dokument.

5
Il
B
=
0
Jo

e Meine Projekte S

Favoriten

yyyyyy

Neues Projekt

Geréte ressourcenpoot

=

i MERLIN MERLIN
Freigegeben

Ressourcenpool Ressourcenpool.mp
Tags Zwei.mproject roject
L3
Abbrechen Offnen

Wiederholen Sie gegebenfalls den Vorgang zum Hinzufligen von weiteren
Ressourcenpools.

Ressourcenpools entfernen

Selektieren Sie in der Liste ein oder mehrere Ressourcenpools und verwenden Sie die
Loschtaste oder klicken Sie mit der Maus auf das Minus-Symbol.

Ressourcenpools

Zuweisungen

Merlin Project-Dokument veréffentlichen

ressourcenpool.mproject ¢

_

Die Verbindung zum Ressourcenpool wird aus dem Projekt entfernt und der folgende
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Hinweis wird eingeblendet.

Wollen Sie wirklich die Verbindung zum
Ressourcenpool losen?

Alle Zuweisungsinformationen dieses Projekts werden
dadurch aus dem Pool geléscht.

Abbrechen  Verbindung Lésen R

Lésen Sie die Verbindung nur dann auf, wenn Sie sicher sind, dass Sie die Ressourcen
nicht mehr aktualisieren mdchten. Die Ressourcen verbleiben in dem Projekt, werden aber
autark bei allen Anderungen. Das bedeutet es besteht keine Verbindung mehr zu der
urspringlichen Ressourcenpool-Datei.

Ressourcenpools

Zuweisungen

Merlin Project-Dokument verdffentlichen

o In einer Projektdatei die bereits als Ressourcenpool Verwendung findet,
lassen sich keine Ressourcenpools einbinden.

Ressourcenpools benutzen

Nach dem Einbinden eines Ressourcenpools im Projekt, werden die Ressourcen in der
Ressourcen-Ansicht aufgelistet.

In der Ansicht Ressourcen werden alle Ressourcen aus dem Ressourcenpool in das
Projekt eingebunden und aufgelistet. Diese Ressourcen sind in der Info-Spalte mit einem
Doppelpfeil-Symbol gekennzeichnet.
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® ® | Mein Projekt.mproject

L Ressourcen » Eingabe

Info | Titel Bild ‘Typ ‘ Materialeinheit | Verfiigbare Projekt Initiale
Einheiten
¥ B Mein Projekt
A Standard-Ressource Person 100% Mein Projekt D.R.
And A Ressource 01 Person 100% Mein Projekt R.0.
© A Ressource 02 Person 100% Mein Projekt R.0.
© A Ressource 03 Person 100% Mein Projekt R.0.
Aad A Ressource 04 Person 100% Mein Projekt R.0.
© A Ressource 05 Person 100% Mein Projekt R.0.
© A Ressource 06 Person 100% Mein Projekt R.0.
© A Ressource 07 Person 100% Mein Projekt R.0.
Vk Ressourcenpool
A Ressource 01 Person 100% Ressourcenpool R.0.
A Ressource 02 Person 100% Ressourcenpool R.0.
A Ressource 03 Person 100% Ressourcenpool R.0.
A Ressource 04 Person 100% Ressourcenpool R.0.
A Ressource 05 Person 100% Ressourcenpool R.0.
A Ressource 06 Person 100% Ressourcenpool R.0.
A Ressource 07 Person 100% Ressourcenpool R.0.

Die Gruppe der Ressourcen, die sich im Ressourcenpool befindet, wird unterhalb der im

Projekt befindlichen Ressourcen mit einem Ordner, auf dem das Doppelpfeil-Symbol
abgebildet ist, reprasentiert.

Klicken Sie auf das Dreieck zum Auf- und Zuklappen des Ressourcen-Ordners.

Der Ressourcenpool-Ordner tréagt den gleichen Namen wie die
o entsprechende Ressourcenpool-Datei aus dem es die Ressourcen
bezieht.

Ressource aus Pool in Projekt bewegen

Zur Ubernahme von Ressourcen aus dem Ressourcenpool ins Projekt, wechseln Sie in die
Ansicht Ressourcen.
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Info | Titel Bild Typ
( ¥ & Mein Projekt
4 Standard-Ressource Person
o 4 John Doe Person
o A Ressource | Person
o A Ressource 03 e Person
o 4 Ressource 04 Person
o A Ressource 05 Person
g 4 Ressource 06 Person
o 4 Ressource 07 Person
¥ @@ Ressourcenpool
A Jane Doe @ Person ¢
4 Ressource lg Person
A Ressource 03 Person

Bewegen Sie aus dem Ressourcenpool die gewlinschte(n) Ressource(n) mithilfe der Maus

in den Bereich der Ressourcen, die sich im Projekt befinden.

Ressourcen aus Projekt in Pool bewegen

Zur Ubernahme von Ressourcen aus dem Projekt in den Ressourcenpool, wechseln Sie in

die Ansicht Ressourcen.

¥ B Mein Projekt

Bewegen Sie aus dem Projekt die gewlnschte(n) Ressource(n) mithilfe der Maus in den

4 Standard-Ressource Person
\ad 4 John Doe Person

A Ressource aus dem @ Person <

Projekt k

o 4 Jane Doe \ Person
© A Ressource 02 Person
© A Ressource 03 Person
o 4 Ressource 04 Person
o 4 Ressource 05 Person
o A Ressource 06 Person
“ 4 Ressource 07, Person
( ¥ B3 Ressourcenpo

A John Doe & Ee;s?.urce aus dem pgrgon

4 Jane Doe 'é o Person

4 Ressource 02 Person
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Bereich eines Ressourcenpools.

Anderung gegentiiber Pool verwerfen

Mdchten Sie Informationen von Ressourcen im Projekt gegentber dem Ressourcenpool
verwerfen, sollten Sie in die Ansicht Ressourcen wechseln.

FUhren Sie anschlieBend einen sekundadren Mausklick auf eine Ressource oder mehrere
selektierte Ressourcen aus.

¥ B Neues Projekt

A Standard-Ressource Person
A Jane Doe Person
o A Ressource 02 . . -
. Ubersicht anzeigen =
© A Ressource 03 Bearbeiten
L d
A Ressource 04 ‘ Einfligen > ‘
© A Ressource 05
o 2 ‘ Ausschneiden ‘
Ressource 06 Kopieren
© A Ressource 07 Einsetzen
¥ & pool ‘ Ls_:)schen' ‘
Link kopieren
4 John Doe

Vom Ressourcenpool |osen
Anderungen gegeniiber Pool verwerfen ...
Anderungen an Pool senden ... k,

A Ressource 02
A Ressource 03

A Ressource 04

Auswahl sichern ...

A Ressource 05
Stil > ‘

A Ressource 06

1 Ressource 07 Ressourcengruppen einblenden

Im Kontextmend klicken Sie auf die Option Anderung gegeniiber Pool verwerfen.
Alle Anderungen der Ressource werden daraufhin aus dem Ressourcenpool verworfen.

Ressourcenpool aktualisieren

Mochten Sie Informationen von Ressourcen aus dem Projekt zum verbundenen
Ressourcenpool Ubertragen, sollten Sie in die Ansicht Ressourcen wechseln.

FUhren Sie anschlieBend einen sekunddren Mausklick auf eine Ressource oder mehrere
selektierte Ressourcen aus.
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¥ & Neues Projekt

A Standard-Ressource

AL Jane Doe

Person

Person

A Ressource 02 ‘

A Ressource 03
A Ressource 04 ‘
A Ressource 05

A Ressource 06 ‘

I 11|

A Ressource 07
¥ @3 pool ‘
A John Doe

A Ressource 02 ‘

A1 Ressource 03 Anderungen an Pool senden ... k

A Ressource 04 ‘
A Ressource 05
A Ressource 06

A Ressource 07

Ubersicht anzeigen
Bearbeiten

Einfligen

Ausschneiden
Kopieren
Einsetzen
Léschen

Link kopieren

Vom Ressourcenpool I6sen
Anderungen gegeniiber Pool verwerfen ...

Auswahl sichern ...

Stil

Ressourcengruppen einblenden

"

>

Im Kontextmend klicken Sie auf die Option Anderungen an Pool senden.

Alle neuen Informationen zu der Ressource werden daraufhin an den Ressourcenpool

Ubertragen und darin aktualisiert.

Vom Ressourcenpool |[6sen

Mdchten Sie Ressourcen vom Ressourcenpool unabhangig machen, sollten Sie in die

Ansicht Ressourcen wechseln.

FUhren Sie anschlieBend einen sekundadren Mausklick auf eine Ressource oder mehrere

selektierte Ressourcen aus.
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¥ B Neues Projekt

A Standard-Ressource Person

A Jane Doe Person
A/ 4 Ressource 02 Ubersicht anzeigen b
o L Ressource 03  Bearbeiten
s A Ressource 04‘ Einfligen > ‘
< 4 Ressource 05 Ausschneiden
o A Ressource 06  Kopieren ‘
o L Ressource 07  Cnsetzen

_ Léschen
¥ @ pool ‘ Link kopieren ‘

4 John Doe

Vom Ressourcenpool [ésen
A Ressource 02 Anderungen gegeniiber Pool verwerfen ... N
1 Ressource 03 Anderungen an Pool senden ... f
AL Ressource 04‘ Auswahl sichern ... ‘
4 Ressource 05 o >
A Ressource 06‘ ‘

Ressourcengruppen einblenden
AL Ressource 07 roroun

Im Kontextmend klicken Sie auf die Option Vom Ressourcenpool lésen.

Alle neuen Anderungen und Anpassungen an den vom Ressourcenpool gelésten
Ressourcen werden nur noch im Projekt gesichert und es findet keine Ubertragung zum
oder vom Ressourcenpool statt.

Ressourcenpool aus- und einblenden

Der Ressourcenpool wird in den Ansichten Ressourcen und Zuweisungen angezeigt. Das
fur zu einer mehrfachen Anzeige von Ressourcen im Projekt und Ressourcenpools.

Zum Ein- und Ausschalten dieser Optionen klicken Sie auf das Symbol
Darstellungsoptionen.

L Ressourcen > Eingabe Ansicht Eingabe

Info Titel

Ressourcenpools
A Standard-Ressource %

» Fortgeschritten

X Ressource 01

L Ressource 02 Objekte Sortierungsfeld
X Ressource 03 Beliebiger Typ ~ #

L Ressource 04

X Ressource 05

X Ressource 06

Im Darstellungsoptionen-Inspektor entfernen oder setzen Sie gegebenfalls das
Hékchen bei der Option Ressourcenpools.

Mit dieser Option werden alle Ressourcenpools in der Ansicht ein- oder ausgeblendet.
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Die mit einem Ressourcenpool verbundenen Ressourcen sind in der

o Info-Spalte mit einem Doppelpfeil-Symbol gekennzeichnet, wenn die
Anzeige von Ressourcenpools ausgeschaltet ist.
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Zugriffsrechte

Kennwortschutz

In Merlin Project lassen sich einzelne Projektdateien mit individuellen Kennwortern und
Zugriffsberechtigungen schitzen. Hierzu wird mindestens eine Ressource als aktiver
Benutzer bendtigt.

Jedes Projekt ist standardmé&Big mit einem Gastzugriff ausgestattet.
o Das bedeutet es ist ungeschiitzt und lasst sich durch Dritte mit Merlin
Project 6ffnen und bearbeiten.

p Titel Neue Ressource

Initialen N.R.

Telefon

E-Mail

Rolle

Typ Person

Verfligbare Einheiten 100%

Ist Benutzer [

Status Gut ausgelastet

Zum Aktivieren des Kennwortschutzes wird mindestens eine Ressource im Projekt
vorausgesetzt:

1. Erstellen Sie eine Ressource falls noch nicht vorhanden

2. Im Inspektor flr die Ressource, setzen Sie das Hakchen bei der Option Ist
Benutzer

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Kennwort setzen...
4. Erstellen Sie ein Kennwort

5. Deaktivieren Sie den Gastzugriff, damit keine Unbefugten mehr auf das
Projekt zugreifen kénnen.
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¥\ Die Standard-Ressource ist noch als Benutzer markiert. Dies ermdglicht Gasten, auf
" dieses Dokument zuzugreifen.

Wollen Sie den Gastzugriff deaktivieren?

Abbrechen Gastzugriff weiter gestatten Gastzugriff deaktivieren k

o Das Kennwort kann nicht nachtraglich zurtickgestellt werden, das
bedeutet Sie sollten es sich gut einpragen.

Rechtevergabe

FUr alle Ressourcen im Projekt besteht zudem die Mdglichkeit die Zugriffsrechte
einzustellen.

Die Zugriffsrechte gelten flr das Projekt beim 6ffnen in Merlin Project und tGber Merlin
Server.

Die Zugriffsrechte gelten nicht nur fir die Anmeldung, sondern auch fir den Zugriff des
jeweiligen Benutzers auf das jeweilige Projekt.

Ist Benutzer v Kennwort setzen ...
¥ Rechte Lesen & Schreiben
nutzer Lesen & Schreiben
Einstellungen Lesen & Schreiben

Daten anderer Lesen & Schreiben

Vorgénge Lesen & Schreiben

Ressourcen Lesen & Schreiben
Zuweisungen Lesen & Schreiben
Anhdnge Lesen & Schreiben
Finanzdaten Lesen & Schreiben
Wirkliche Werte Lesen & Schreiben

Verdffentlichen Lokal & Uber Server

Klicken Sie auf das Dreieck zum Aufklappen der Auswahl fiir die einzelnen Optionen zur
Rechtevergabe.

Bestimmen Sie die Zugriffsrechte fir die selektierte Ressource nach Bedarf.

o Beachten Sie, dass mindestens einer Ressource im Projekt alle Rechte
zur Verfigung stehen mussen.

Steuern Sie mit den Zugriffsrechen beispielsweise ob eine Ressource nur die ihr im
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Projekt zugewiesenen Vorgange sehen und bearbeiten kann.

Anmeldung

Die geschiitzten Projektdateien lassen sich ab jetzt nur mit dem Benutzernamen
(Ressource) und dem Kennwort 6ffnen.

Merlin Project

Beim Offnen einer geschiitzten Projektdatei in Merlin Project erscheint ein
Anmeldefenster.

Wahlen Sie bei mehreren Benutzern den Namen aus dem Klappmenu aus. Tragen Sie
anschlieBend das zum Benutzer passende Kenntwort ein.

T\
‘E .)-‘, Geben Sie Namen und Kennwort fiir die Datei

,Mein Projekt mit Kennwort” ein.
PROJECT

Name: Projektmanager ﬁ

Kennwort: eeeesssces

ql Kennwort in Schliisselbund sichern

Setzen Sie optional das Hakchen bei Kennwort im Schliisselbund sichern, dadurch wird
das Kennwort flr Ihren Benutzer im Schliisselbund gesichert. Beim nachsten Aufrufen
der Projektdatei wird automatisch das Kennwort aus dem Schliisselbund in das
Kennwortfeld eingetragen.

Klicken Sie anschlieBend auf Offnen.

Merlin Project auf dem iOS

Beim Offnen einer geschiitzten Projektdatei in der iOS app erscheint die
Authentifizierung.

Wahlen Sie bei mehreren Benutzern den Namen aus. Tragen Sie anschlieBend das zum
Benutzer passende Kenntwort ein.
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ee0e0 02-de 7 11:00 < % 100 %

Abbrechen  Authentifizierung

Geben Sie Namen und Kennwort flir die Datei
,Mein Projekt mit Kennwort" ein.

Projektmanager

Kennwort in Schllisselbund sichern ( “J

Offnen

1 2 3 45 6 7 8 9 0

— N

— N

ABC @ Leerzeichen

Tippen Sie optional Kennwort im Schliisselbund sichern an, dadurch wird das
Kennwort fUr Ihren Benutzer im Schliisselbund gesichert. Beim nachsten Aufrufen der
Projektdatei wird automatisch das Kennwort aus dem Schliisselbund in das
Kennwortfeld eingetragen.

Tippen Sie anschlieBend auf Offnen.

Merlin Server

In Merlin Server sind geschiitzte Projektdateien an einem Vorhangeschloss erkennbar.
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[ JON ) Merlin Server

o @) sync Dokumente
@
@ Dokumente

(;(O Verdffentlichen Mandant: Kunde
@ Accounts Name A ‘ Zugriff ‘ GroBe
° @ Web & Mein Projekt mit Kennwort a 2.9 MB
& Mein Projekt ohne Kennwort " 21MB

Server

’g‘ Zertifikate

@ Lizenzen

@ Mandanten

4+ — | | Fernverwaltungskennwort ...

Wird eine geschiitzte Projektdatei mit Merlin Project gedffnet, erscheint das
Anmeldefenster.

Wird eine geschiitzte Projektdatei mit einem Webbrowser gedffnet, erscheint sie in der
Projektliste mit einem Vorhangeschloss.

@ ® < [EH] A A @ localhost:7180 &

[
)]

Dokumente =+

Anmelden

Merlin Project

Dokumente

[5 Mein Projekt mit Kennwort

[5 Mein Projekt ohne Kennwort

Offnen

Klicken Sie auf Offnen, anschlieBend erscheint die Anmeldung.
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Wahlen Sie bei mehreren Benutzern den Namen aus. Tragen Sie das zum Benutzer
passende Kenntwort ein.

Anmelden

¥(\™9  Geben Sie Namen und Kennwort fiir das
L “ Dokument ein.

Projektmanager

X

‘ Dieses Passwort sichern

Andere Passworter ... ‘ Anmelden

In Safari klicken Sie auf den Schllissel, dadurch erscheint ein Kontextmenti in dem Sie
das Kennwort im Schliisselbund sichern kénnen. Beim ndchsten Aufrufen der
Projektdatei wird automatisch das Kennwort aus dem Schliisselbund in das
Kennwortfeld eingetragen.

Klicken Sie anschlieBend auf Anmelden.

Sichtbarkeit

Die in Merlin Server vorhandenen Projekte werden bei der Anmeldung in einer Liste
dargestellt, sowohl in Merlin Project als auch einem beliebigen Webbrowser.

Die Projekte kdnnen vor Unbefugten unsichtbar gemacht werden. Nur wer ein Benutzer
ist und ein passendes Kennwort hat, kann sich anmelden und die Liste der unsichtbaren
Projektdateien einsehen.

o StandardmaRig sind alle Projekte fur alle sichtbar.
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Datumsvorgaben

Arbeit

Dauer

Statusdatum

Wirklicher Start/Ende  Automatisch

Ressourcen

Wihrungssymbol € 1€ ¢

Sichtbarkeit ¥ Far alle

Fir angemeldete Benutzer%
N} 4

In Einstellungen - Allgemein, stellen Sie bei der Option Sichtbarkeit die Funktion Fiir
alle auf Fiir angemeldete Benutzer.

Damit wird das Projekt nur noch sichtbar sein, wenn ein im Projekt angelegter Benutzer
sich mit dem dazugehorigen Kennwort in Merlin Server oder Merlin Project anmeldet.

Webbrowser Anmeldung
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0O < M A A & localhost:7180 ¢ (4]

=
0

Dokumente =+

Anmelden

Merlin Project

Dokumente

3 2017
Development

B 2017
FAQ

~—/ Anan

« Klicken Sie auf die Schaltflache Anmeldung
+ Melden Sie sich mit dem Benutzernamen und Kennwort an

« Nun sehen Sie alle Projekte in denen Sie als Benutzer angelegt sind
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Verodffentlichen

Mit der Funktion »Veroffentlichen« konfigurieren Sie Aktionen, mit denen Sie
Projektinhalte regelmaRBig flur andere Nutzer zur Verfligung stellen.

So konfigurieren Sie lhre Aktionen zum Veroéffentlichen:

. Offnen Sie das Meni Ablage — Verdffentlichen - Einstellungen...

» Klicken Sie auf eine der drei zur Verflgung stehenden
Veroffentlichungsoptionen oder auf das + Symbol.

Verdffentlichen von Inhalten
@ ’) Konfigurieren Sie die Aktionen, mit denen Sie Inhalte regelm&Big flr andere veréffentlichen kénnen.
-

kKalender
-

'Il’ Export
—

|-
Erinnerungen
v -

SchlieBen

Es stehen drei Veroffentlichungsoptionen zur Auswahl:

» Kalender
e Export
« Erinnerungen
E Um in Kalender und Erinnerungen veroffentlichen zu kénnen, missen

Sie den Zugriff fur Merlin Project zu diesen Anwendungen in den
macOS-Systemeinstellungen erlauben.
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Die Systemeinstellungen verbieten Merlin
Project den Zugriff auf die Kalender. Ehenlkannent

«)) «

4 Kalender
Lokal

Um den Zugriff zu erlauben, 6ffnen Sie die
Systemeinstellungen, wéhlen "Sicherheit" und
anschlieBend "Kalender". Dann setzen Sie den Haken
neben dem Eintrag fiir Merlin Project und starten die

Anwendung neu.
—

AV

— g.
| Ereignisse verdffentlichen

In Kalender: | Neuen Kalender erstellen ...

Offnen Sie in macOS die Systemeinstellungen > Sicherheit > Privatsphdre. Wihlen Sie
die Kalender app, setzen ein Hakchen bei Merlin Project und wiederholen Sie diesen
Schritt fur die Erinnerungen app.

o < tHH Sicherheit Q Suchen

Allgemein  FileVault ~ Firewall |ZdlE e el

Ortungsdienste Diese Apps diirfen auf |hre Erinnerungen zugreifen:

‘ Kontakte p—
g Merlin Project.app
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Kalender

Mit der Option Kalender stellen Sie Inhalte aus Ihrem Projekt lokal der Kalender.app in
macOS zur Verfigung.

Verdffentlichen von Inhalten
w ’) Konfigurieren Sie die Aktionen, mit denen Sie Inhalte regelmaBig fur andere verdffentlichen kénnen.
A Y

NEE) Kalender
EE Lokal

Kalender

-
Il* Export
—

|-
v==|  Erinnerungen
[

SchlieBen

» Klicken Sie auf Kalender oder auf + zum Erstellen einer neuen
Veroffentlichung.

NEE) Kalender
EE Lokal

Veréffentlichung

k Name: | Kalender

| Vorgénge veréffentlichen
| Zuweisungen verdffentlichen

| Ereignisse verdffentlichen

In Kalender: | Neuen Kalender erstellen ...

» Geben Sie einen Namen fur die Kalenderveréffentlichungsaktion ein.

» Bestimmen Sie, welche Informationen veroffentlicht werden sollen und in der
Kalender App erscheinen sollen.
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APRii

Kalender
Lokal

Name:

In Kalender:

- Vorgange veroffentlichen

Veréffentlichung

Kalender

4 Vorgange veréffentlichen

kWenn Ist Gruppe: nein

| Zuweisungen veréffentlichen

| Ereignisse verdffentlichen

Neuen Kalender erstellen ...

- Zuweisungen veroffentlichen

- Ereignisse veroffentlichen

Wahlen Sie die gewlnschten Optionen.

Klicken Sie auf die Lupen zum Einstellen der Vertffentlichungsoptionen fir die Vorgange,
Zuweisungen und Ereignisse im Kalender.

APR

Kalender
Lokal

+

SchlieBen

Name:

In Kalender:

Verdéffentlichung

Kalender

Vorgéange veréffentlichen

Wenn: Ist
| Zuweisung
| Ereignisse

Neuen Kalen

Zuordnung zu Kalenderfeldern:

Start:  Erwarteter Start
Ende: Erwartetes Ende
Ort:  Untertitel

Notizen:  Notizen

Ganztagige Ereignisse erzeugen

ool oo

>

Bei der ersten Lupe weisen Sie die Merlin Project Informationen den Kalenderfeldern zu.
Die Kalenderfelder sind von der Kalender.app in macOS vorgegeben, und lassen sich
nicht andern.
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Veréffentlichung

NEE) Kalender
m Lokal

Name: | Kalender

Vorgénge veréffentlichen Q

Wenn: Ist Gruppe: nein Q.
Alle der folgenden Bedingungen sind wahr: —|—
Vorgang Ist Gruppe nein —

Die zweite Lupe bietet Ihnen diverse Bedingungen flr die Verdffentlichung. Dadurch
kdnnen Sie die Informationen, die Sie im Kalender veroffentlichen, filtern.

Sie kénnen jederzeit und fur jede lhrer Kalenderverdffentlichungen die oben genannten
Optionen auch nachtraglich anpassen.

Im letzten Schritt wahlen Sie bei der Option In Kalender einen vorhandenen Kalender aus
der Kalender.app oder erstellen einen neuen Kalender.

Dieser Vorgang lasst sich nicht mehr Rickgangig machen!!! Wird ein
o Kalender ausgewahlt, der in der Kalender.app bereits existiert, fuhrt die
Veroéffentlichung zur Loschung der vorhandenen Kalendereintrage.

Veroffentlichung

IEE) Kalender
EE Lokal

Name: | Kalender

Vorgénge veréffentlichen Q
Wenn: Ist Gruppe: nein Q

| Zuweisungen verdffentlichen

| Ereignisse verdffentlichen

In Kalender: | Neuen Kalender erstellen ... ﬁ

N\

Es ist empfehlenswert, einen neuen Kalender fir die Verdffentlichung zu
r . . . . .
O erstellen. Wahlen Sie hierzu die Option Neuen Kalender erstellen ... im
hd KlappmenU aus.
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Export

Mit der Option Export geben Sie Inhalte aus Ihrem Projekt mithilfe des eingebauten
Exporters frei.

Klicken Sie auf Export oder auf das + zum Erstellen einer neuen Verdffentlichung.

0

R Export
—y Lokal

Konfigurieren Sie den Export. Es stehen folgende Optionen zur Verfigung:

Name

Name

Verdffentlichen von Inhalten

Name:
Exporter:
Account:

Dateiname:

Verzeichnis:

Veréffentlichung

Export

Lokale Datei

Wihlen ...

Exporter (muss ausgewdhlt werden)

Account
Dateiname

Verzeichnis

Tragen Sie einen Namen fir die Aktion ein.

Exporter

Konfigurieren Sie die Aktionen, mit denen Sie Inhalte regelm&Big fir andere veréffentlichen kénnen.

Auswéhlen ...

~
v

G

Klicken Sie auf Auswdbhlen ... . Wahlen Sie im Fenster Export ein Veroffentlichungsformat
aus und konfigurieren Sie es nach Bedarf.
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Export
':l* Wahlen Sie das gewiinschte Format und konfigurieren Sie optional das Exportmodul.

-
Bild
IZ' Exportiert Projektansichten als Bilder.
E_?EI‘ Formatierter Text Projektansicht: Strukturplan > Eingabe Q
‘ Bereiche: = Wie in Projektansicht

e FreeMind

= Mit Schatten
/ﬁ\‘ HTML Mit Verldufen

Mit Hintergrund

‘ Kalender Wasserzeichen: | Kein

Format: = PDF-Vektorgrafik

g‘ Merlin Project
@‘ MindManager
‘ MS Project
@‘ NovaMind
Abbrechen m‘

Account

Die Option Account ist standardmé&Big auf Lokale Datei gestellt. Das bedeutet, die
Exportveroffentlichung erfolgt in einem Verzeichnis lokal auf lhrem Mac.

= .M. Veréffentlichung
"’ Export
—y Lokal

Name: Export

Exporter: Bild Auswiéhlen ...

LY Il  Lokale Datei

Accounts verwalten ...

Verzeichnis: Wahlen ...

< L—'I

Veroffentlichte Inhalte automatisch hochladen oder per E-Mail versenden

Wenn Sie FTP-, WebDAV- /| SMTP-Account in Einstellungen - Accounts definiert haben,
kénnen Sie hier ein Account auswahlen, falls Sie den exportierten Inhalt automatisch auf
einen FTP- oder WebDav-Server hochladen oder als E-Mail versenden méchten.
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'm. Veréfféntl‘lchung o

B Export
_ ' Lokal

Name: ‘ Export ‘

Exporter: Bild

Account v Lokale Datei

DEVGIUEIE  Mein FTP Server (FTP)

Verzeichnis

Accounts verwalten ...

Wahlen Sie Accounts verwalten..., um bei Bedarf neue Accounts einzuflgen.

Dateiname

Tragen Sie den Namen der Export-Datei ein.

Verzeichnis

Bestimmen Sie den Ordner, in dem Sie die Datei speichern mdchten. Klicken Sie auf
Wahlen ... und wéhlen Sie einen Ordner auf lhrem Mac.

Wéahlen Sie Accounts verwalten aus, oder erstellen Sie neue
0 Accounts, falls die Veroffentlichung nicht auf dem lokalen Rechner
stattfinden soll.

Export via Merlin Server Verdffentlichung-Accounts

Haben Sie eine Merlin-Server-Installation und bearbeiten von dort aus derzeit ein
abonniertes Projekt?

In diesem Fall kénnen Sie auch ein Verdffentlichung-Accounts von diesem Merlin-Server

fur lhre Veroéffentlichungsaktion auswahlen.

.M. Verdéffentlichung |

—
||) Export
—y Lokal

Name: | Export |

Exporter: g | Auswéhlen ... |

Account v Lokale Datei

Accounts verwalten ...
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Erinnerungen

Mit der Option Erinnerungen stellen Sie Inhalte aus Ihrem Projekt der in macOS
mitgelieferten Erinnerungen.app zur Verflgung.

» Klicken Sie auf Erinnerungen oder auf + zum Erstellen einer neuen
Veroffentlichung.

Verdffentlichen von Inhalten
'0 ’) Konfigurieren Sie die Aktionen, mit denen Sie Inhalte regelm&Big fir andere veréffentlichen kénnen.
-

Verdéffentlichung

— Erinnerungen
v|=) Lokal

k Name: |Erinnerungen
" | Vorgénge verdffentlichen
| Zuweisungen veréffentlichen

In Erinnerungen-Liste: = Neue Erinnerungen-Liste erstellen ... a

+_

SchlieBen

« Geben Sie einen Namen fur die Veroffentlichungsaktion ein.

- Bestimmen Sie, welche Informationen veréffentlicht werden sollen und in der App
Erinnerungen auftauchen sollen.

Veréffentlichen von Inhalten
'0 ’) Konfigurieren Sie die Aktionen, mit denen Sie Inhalte regelm&Big fir andere veréffentlichen kénnen.
-

Veréffentlichung

“=| Erinnerungen
/=) Lokal
Name: |Erinnerungen
2 Vorginge verdffentlichen Q
vvenn: Ist Gruppe: nein Q
| Zuweisungen veréffentlichen
In Erinnerungen-Liste: = Neue Erinnerungen-Liste erstellen ... a
ST
SchlieBen

- Vorgange veroéffentlichen

- Zuweisungen veroffentlichen
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Wahlen Sie die gewlnschten Optionen.

Klicken Sie auf die Lupen zum Einstellen der Veroffentlichungsoptionen fir die
Vorgdnge und Zuweisungen in Erinnerungen.

Verdffentlichung

V= .
Erinnerungen
v/m J Lokal

Name: |Erinnerungen

Vaorgénge veroffentlichen Q

= B

- Zuordnung zu Kalenderfeldern:

In Erinnerungen-Liste: | N Start:  Erwarteter Start

Fallig: Erwartetes Ende

Erledigt:  Wirkliches Ende

+ - Notizen: = Notizen
SchlieBen vereTrornmeTTeTT

Bei der ersten Lupe weisen Sie die Merlin Project Informationen den Kalenderfeldern zu.

o Kalenderfelder sind von der Erinnerungen.app in macOS vorgegeben,
und lassen sich nicht andern.

Veréffentlichung

Erinnerungen
Lokal

Name: |Erinnerungen

Vorgénge veroffentlichen Q
Wenn: Ist Gruppe: nein Q
o o L3
Alle der folgenden Bedingungen sind wahr: —|—
Vorgang Ist Gruppe nein —

+_

Die zweite Lupe bietet Ihnen diverse Bedingungen fur die Verdffentlichung. Dadurch
kénnen Sie die Informationen, die Sie im Erinnerungen verdffentlichen, filtern.

Sie kédnnen jederzeit und fur jede Ihrer Veroffentlichungen, die oben genannten Optionen
auch nachtraglich anpassen.

Im letzten Schritt wahlen Sie bei der Option In Erinnerungen-Liste, ein vorhandene
Erinnerungen-Liste aus der Erinnerungen.app oder erstellen eine neue Erinnerungen-
Liste.
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Verdffentlichung

v | 3
7= Erinnerungen
=) Lokal

Name: |Erinnerungen
Vorginge verdffentlichen Q
Wenn: Ist Gruppe: nein Q

| Zuweisungen veréffentlichen

In Erinnerungen-Liste: =~ Neue Erinnerungen-Liste erstellen ... p

R

Dieser Vorgang lasst sich nicht mehr Riickgangig machen!!! Wird eine
Erinnerung ausgewahlt, die bereits existiert, fuhrt die Verdffentlichung
zur Loschung der vorhandenen Erinnerungen. Daher ist es

o empfehlenswert eine neue Erinnerungen-Liste fir die Verdffentlichung

zu erstellen. Wahlen Sie hierzu die Option Neue Erinnerungen-Liste
erstellen ... aus dem Klappmend.

Verdffentlichung Register

Am Register Veréffentlichung kdnnen Sie Ihre Aktion weiter konfigurieren, dass Sie:
- immer beim Sichern veréffentlicht
- regelmaBig am Tag und Uhrzeit aufgerufen wird.

Setzen Sie das Hakchen bei der Option Verdffentlichen: Immer beim Sichern. Dies
fuhrt zur automatischen Aktualisierung der veréffentlichten Inhalte bei jeder Sicherung.

Oder Sie wéahlen die Tage und Uhrzeiten aus, an denen lhre Veroffentlichungsaktion
automatisch und regelmaBig aktiviert werden soll.

Dieser Dialog informiert Sie Uber die letzten Veréffentlichungszeitpunkte und dartber, ob
ein Fehler aufgetreten ist.

o Testen Sie mindestens einmal das Veroffentlichen, um sicherzustellen,
dass lhre Aktion korrekt eingestellt ist und wie gewlnscht funktioniert.

Veroffentlichen

Far die manuelle Aktualisierung der Inhalte, klicken Sie auf die Schaltflache
Veroffentlichen oder verwenden Sie das MenU Ablage —» Veroffentlichen -
Veroffentlichen.

Bei der Verwendung des Menus Ablage -~ Veroffentlichen -
o Veroffentlichen werden alle eingerichteten Verdffentlichungen
ausgefuhrt.
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Berichte

Berichte helfen Inhalte und Informationen aus dem Projekt besser zu tiberblicken und
eignen sich fur die Weitergabe an beteiligte Personen.

In der Ansicht Bericht in Merlin Project befinden sich bereits diverse vorinstallierte
Berichte.

Bestehende Berichte lassen sich direkt verwenden oder an die eigenen BedUrfnisse
anpassen.

Jeder Bericht verwendet sogenannte Module, aus denen die Inhalte aus den
unterschiedlichen Ansichten im Projekt im Bericht zusammengestellt sind.

eoce Neue Webseite — Bearbeite
ol M i [N § c | ® X GO

[2 Bericht > Status Kompakt 3 [E Projektansicht

Neue Webseite

Typ Zl= Netzplan

Geplant (Start-Ende) 11. Juli 2017 21. August 2017 Ansicht E[: Status Kompakt

Erwartet (Start-Ende) 11. Juli 2017 4. September 2017
Filter LWurzelvorgang

Erledigt 22,60 Reichthintorpian Filtermodus LNicht zutreffende Hi... &

Ziel Verwenden Sie dieses Projekt als Vorlage fiir die
Erstellung einer neuen Webseite fiir einen Kunden. Gruppierung LKeine
Nattirlich sind immer Uberarbeitungen erforderlich.
Gruppierungsmodus ~ Kein

Ohne Inhalt Nachricht anzeigen

Laufende Vorgénge Seitenumbruch

#| Status Titel Gruppenpfad Ressourcen | Erwarteter | Erledigt| Verbleibende
Start Arbeit

Im Zeitplan 28.07.17 1,7T
Inhaltstabelle erstellen Neue Webseite > Vorbereitung pm 28.07.17 12T

Kommunikationswege definieren Neue Webseite > Vorbereitung pm 04.08.17 4Std
Hinter Plan 21.07.17

Angebotserstellung Neue Webseite > Vorbereitung pm 21.07.17

Zeitplan erstellen Neue Webseite > Vorbereitung pm 26.07.17

Erstellen einer Aufgabenliste Neue Webseite > Vorbereitung pm 27.07.17

Meilensteine

# | Status Titel Gruppenpfad Ressourcen |Erwarteter Erledigt| Verbleibende
Start Arbeit

Berichtsmodule

Die Module lassen sich im Bericht mithilfe der Maus anklicken und im Inspektor
anpassen.

[Z) Bericht > Anhinge

Neues Projekt

Mit einem Klick auf Plus erstellt man neue Module.
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Wahlen Sie einen Typ flr das neue Berichtsmodul:

||_I!! Balkendiagramm

l Budget-Kosten-Diagramm
=1 Projektansicht
Text

,)/'3‘F Zeitphasen-Diagramm

= Zeitphasen-Liste

Diagramm zum Durchflihren einer
vorgangsbasierten grafischen Analyse.

Abbrechen

Folgende Modultypen lassen sich fir einen Bericht verwenden:

Balkendiagramm

Budget-Kosten-Diagramm
- Projektansicht

» Text

Zeitphasen-Diagramm

Zeitphasen-Liste

Am haufigsten wird das Modul Projektansicht eingesetzt. Spalten und die Gantt-
Optionen einer Projektansicht lassen sich direkt in dem Modul anpassen und steuern.

Verwenden Sie die Option Filter und Filtermodus im Inspektor um die Anzeige von
Informationen im Modul zu filtern.

Verwenden Sie die Option Gruppierung und Gruppierungsmodus im Inspektor um die
Anzeige von Informationen im Modul zu gruppieren.

Je nach Typ des ausgewahlten Berichtsmoduls bietet der Inspektor unterschiedliche
Optionen zur Auswahl.

Das Budget-Kosten-Diagramm bietet Budgetspalten fir das Diagramm und somit ist
es hilfreich fur die Erstellung von Berichten mit Kosteninformationen.
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Budget-Kosten-Diagramm

Titel Budget-Kosten-Diagramm

Diagramm-Typ  Geschichtet

Basis Geplante Kosten

Abzug Erwartete Kosten

Filter Vorgang: Ebene ist gleich 1 Q
Ohne Inhalt Nachricht anzeigen i

Seitenumbruch

Die Zeitphasen-Liste hingegen bendtigt Werte fur Abtastdauer und die Felder.

Zeitphasen-Liste

Titel Zeitphasen-Liste
Abtastdauer 1Tag
Seitenumbruch

Feld Typ Kumulieren
Geplante Arbeit Reihe 1
Erwartete Arbeit Reihe 2

Gleiches gilt fir das Zeitphasen-Diagramm:

Zeitphasen-Diagramm

Titel Zeitphasen-Diagramm
Abtastdauer 1Tag

Seitenumbruch

Feld Typ Kumulieren
Geplante Arbeit Reihe 1
Erwartete Arbeit Reihe 2
Erwartete Kos... ¢ Reihe 3

Klicken Sie auf Plus, wird ein neues Feld erstellt. In der Spalte Typ bestimmen Sie die

Darstellungsart im Diagramm. Mit dem Hakchen Kumuliert lassen sich die Werte aus den
Feldern im Diagramm kumuliert anzeigen.
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Eigene Berichtansicht erstellen

Eine eigene Berichtansicht |asst sich wie folgt erstellen:
L NN

+ v v * v

@ Elgldy v Anhdnge I

Budget/Kosten-Uberblick

Dokumentation

Ne Leistungswert

Meilensteine

Personliche Aufgaben dieser Woche |
Status

Erwal Status Kompakt 1

W oo N_______

Geplz

AN

Klicken Sie auf eine Berichtansicht und wahlen die Option Bearbeiten.

Ansichten

Eigene

El Mein Bericht] l:
Eingebaut

Anhidnge

Budget/Kosten-Uberblick

Dokumentation

Leistungswert

_— #v
SchlieBen

yt DHDHD

Benennen Sie die neue Berichtansicht und klicken auf Aktivieren.

+ av v *V

[Z) Bericht > Anhinge

Neues Projekt

Nun fahren Sie fort indem Sie die neu erstellte Berichtansicht mit Modulen aufbauen.
Klicken Sie auf das Plus zum Hinzufligen von neuen Modulen.
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Beispiele

Spalten in Berichtansicht »Status« einfligen und entfernen

Zum Aktivieren und Deaktivieren von Spalten im Berichtsmodul Projektansicht, missen
Sie zunéachst die eigentliche Instanz der Projektansicht festlegen.

Im Bericht - Status sind in den Modulen mehrere Projektansichten dargestellt. Im
Inspektor lassen sich die Ansichten flr das Modul Uber die Klappments Typ und Ansicht

auswaéhlen. Im dargestellten Beispiel ist das Modul Leicht hinter Plan ausgewahlt. Es
verwendet die Ansicht Strukturplan — Status kompakt. Diese Ansicht wird mit dem

Filtern gesteuert.

Auf diese Weise lassen sich individuelle Module mit der Option Filter fir Vorgange, die
beispielsweise im oder hinter Zeitplan sind, einbinden.

| Neue Webseite.mproject — Bearbeitet

i ) CX Flm

[2) Bericht > Status

Im Plan

4

#  Status Titel

Gruppenpfad

1@ Kommunikationswege definieren

Neue Webseite > Vorbereitung

Leicht hinter Plan

# Status Titel

Gruppenpfad

8 Zeitplan erstellen

10 Inhaltstabelle erstellen

Neue Webseite > Vorbereitung

Neue Webseite > Vorbereitung

Hinter Zeitplan

# Status  Titel

Gruppenpfad

9 m Erstellen einer Aufgabenliste

Neue Webseite > Vorbereitung

Typ

Ansicht

Filter

Filtermodus

Gruppierung

Gruppierungsmodus

Ohne Inhalt

Projektansicht

Leicht hinter Plan
~

'-_—_ Strukturplan

= Status Kompakt

Leicht hinter Plan

Nur zutreffende H...

LKeine

LiKein

Nachricht anzeigen C

Spaltenbreiten anpassen Vv

Seitenumbruch

Zum Einfligen einer weiteren Spalte im Modul, wechseln Sie zunachst in die Ansicht, auf
die das Modul zurlckgreift. (in diesem Beispiel Strukturplan > Status kompakt)

Flgen Sie die gewlinschte Spalte ein, indem Sie einem Mausklick auf den Pfeil in einer
beliebigen Spalte ausfihren und anschlieBend die Option Neue Spalte auswahlen.
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" Strukturplan > Status Kompakt

# | Status | Titel Gruppenpfad Ressourcen 6;\ Erwarteter Stan\ Erledigt| Verbleibende
Aufsteigend sortieren | Arbeit
o0 ¥ Neue Webseite c; pm; d; d; pm Absteigend sortieren 2,1M
Manuell sortieren
1v D> Projektstart Neue Webseite c; pm; d;d
20 V¥ Vorbereitung Neue Webseite c; pm; pm; d Sortierung einfrieren 1,8W
3v D> Kunden-Fragebogen und  Neue Webseite > c; pm Neue Spalte oT
Ziele Vorbereitung Ausblenden k
4 v D> Nutzungsszenarien Neue Webseite > c; pm Gliederungsspalte oT
Vorbereitung
Spaltensets
5v D> Vergleichsanalyse Neue Webseite > pm oT
Vorbereitung Format | 2
6 Vv D> Technische Spezifikationen Neue Webseite > d; pm stil 'S oT
Vorbereitung R —

Sie kdnnen das Format der Spalte entweder in der urspriinglichen
- Projektansicht oder im Berichtsmodul anpassen. Wenn Sie die
O Anderung fur alle Berichtsmodule mit dieser Ansicht anwenden

- mochten, sollten Sie die Anderung des Formats in der urspriinglichen
Projektansicht vornehmen.
'-.—_ Strukturplan > Status Kompakt ? [—: &‘( ’

# | Status | Titel Gruppenpfad Ressourcen ErwartetesG,\ Erwarteter Start | Erledigt| Verbleibend
Ende Aufsteigend sortieren Arbei
oo ¥ Neue Webseite c;pm; d; d; pm  |04.09.2017 = Absteigend sortieren 2,1N
Manuell sortieren
1v D> Projektstart Neue Webseite c; pm; d; d 11.07.2017
20 ¥ Vorbereitung Neue Webseite  c; pm; pm; d 07.08.2017 |  Sortierung einfrieren 1,8V
3 v D> Kunden-Fragebogenund  Neue Webseite >  ¢; pm 15.07.2017 Neue Spalte 0
Ziele Vorbereitung Ausblenden
4 v D> Nutzungsszenarien Neue Webseite >  ¢; pm 17.07.2017)]  Cliederungsspalte 0
Vorbersitung Spaltensets | 2
5v D> Vergleichsanalyse Neue Webseite > pm 18.07.2017 } =
Vorbereitung Datumsformat
i o . Zeitformat 2
6 v D> Technische Spezifikationen Neue Webseite > d; pm 18.07.2017 Mittel
Vorbereitung stil > e
7V D> Angebotserstellung Neue Webseite > pm 25.07.2017 [21.07.17 100 %W Kein
Vorbereitung

Zum Entfernen der Spalte verwendem Sie die Loschtaste-Taste oder klicken Sie in den
Spaltenkopf und wahlen die Option Ausblenden aus.

'-.—_ Strukturplan > Status Kompakt

# | Status | Titel Gruppenpfad Ressourcen ~ | Erwartetes ‘ Erwarteter Start | Erledigt| Verbleibend
Aufsteigend sortieren | Arbei
oo ¥ Neue Webseite c; pm; d; d; pm Absteigend sortieren 26 % 2,1N
. . Manuell sortieren
1v D> Projektstart Neue Webseite c; pm; d; d 100 %
20 ¥ Vorbereitung Neue Webseite | c; pm; pm; d Sortierung einfrieren 62 % 1,8V
3 v D> Kunden-Fragebogenund  Neue Webseite > | c; pm Neue Spalte 100 % 0
Ziele Vorbereitung Ausblenden k
4 v D> Nutzungsszenarien Neue Webseite > | c; pm [Cliscerlng=spalicia\ 100 % 0
Vorbersitung Spaltensets >
5v D> Vergleichsanalyse Neue Webseite > |pm 100 % 0
Vorbereitung Format >
6 v D> Technische Spezifikationen Neue Webseite > |d; pm Stil » 100 % 0
Vorbereitung N —

Die oben aufgefihrten Schritte fihren zu der folgenden Spaltenkombination in der
Ansicht Status Kompakt:
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'-.—_ Strukturplan > Status Kompakt

# | Status | Titel Gruppenpfad ‘ Erwarteter Start ‘ Erwartetes Ende ‘ Erledigt ‘ Verbleibende
Arbeit
[V Neue Webseite 11.07.17 & 04.09.17 B 26% < 2,1M
1v Projektstart Neue Webseite 11.07.17 11.07.17 100 %
20 Vorbereitung Neue Webseite 15.07.17 07.08.17 62 % 1,8W
3v Kunden-Fragebogen und Ziele Neue Webseite > Vorbereitung  15.07.17 15.07.17 100 % oT
4 v Nutzungsszenarien Neue Webseite > Vorbereitung 15.07.17 17.07.17 100 % oT
5v Vergleichsanalyse Neue Webseite > Vorbereitung  17.07.17 18.07.17 100 % oT

Wenn Sie nun zur Ansicht Bericht > Status zurlickkehren, erscheinen die gednderten
Spalten aus der Ansicht in den Berichtsmodulen.

@ Bericht > Status

Im Plan
# Status |Titel Gruppenpfad Erwarteter Start | Erwartetes Ende | Erledigt| Verbleibende
Arbeit
1@ Kommunikationswege definieren Neue Webseite > Vorbereitung ~ 04.08.17 04.08.17, 17:00 50 % 4std

Leicht hinter Plan

# Status | Titel Gruppenpfad Erwarteter Start | Erwartetes Ende | Erledigt| Verbleibende
Arbeit

8 Zeitplan erstellen Neue Webseite > Vorbereitung ~ 26.07.17 03.08.17, 12:00 43 % 3,7T

10 Inhaltstabelle erstellen Neue Webseite > Vorbereitung 28.07.17 02.08.17, 17:00 22 % 31T

Hinter Zeitplan

# Status | Titel Gruppenpfad Erwarteter Start | Erwartetes Ende | Erledigt| Verbleibende
Arbeit

a9 m Erstellen einer Aufgabenliste Neue Webseite > Vorbereitung ~ 27.07.17 27.07.17,17:00 30% 5,6S8td
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Andern der Abtastdauer in der »Leistungswert« Berichtansicht

Wechseln Sie in die Berichtansicht Bericht > Leistungswert.

Klicken Sie auf das Modul mit dem Diagramm Leistungswert.

@ @® © Neue Webseite.mproject — Bearbeitet

[2) Bericht > Leistungswert Zeitphasen-Diagramm

Leistungswert Titel Leistungswert
Geplante Kosten Abtastdauer 1fWoche

—e— Solkosten der berechneten Arbeit (SKBA)

—— Istkosten abgeschiossener Arboit (KAA) Seitenumbruch

—e— Solkosten abgeschiossener Arbeit (SKAA)

Feld Typ Kumulieren

$12.500 Geplante Kosten Reihe 1*
Sollkosten der b...  Reihe 1
. Istkosten abges...  Reihe 2
$10.000 Sollkosten abge...  Reihe 3

e

KW26,9.07. | KW 29, 16.07.| KW 30, 23.07. | KW31,30.07. | KW 32, 6.08. | KW 33, 13.08. | KW 34, 20.08. | KW 35, 27.08. | KW 36, 3.00.
Jui 2017 | Auqust 2017 | september 2017

Geben Sie die gewlinschte Abtastdauer im Inspektor fUr das Zeitphasen-Diagramm ein,
beispielsweise 1 fTag.

o Sie kénnen Tage, Wochen, Quartale und Jahre verwenden. Oder
fTage, fWochen, fQuartale und fJahre.

[2) Bericht > Leistungswert Zeitphasen-Diagramm

Leistungswert Titel Leistungswert

*** Geplants Kosten Abtastdauer 1fTag
—e— Solkosten der berechneten Arbeit (SKBA)
~—#— lstkosten abgeschlossener Arbeit (IKAA) Seitenumbruch

—e— Sollkosten abgeschlossener Arbeit (SKAA) 5
Feld Typ Kumulieren

$12.500 o Geplante Kosten Reihe 1*
: Sollkosten der b...  Reihe 1

e Istkosten abges...  Reihe 2
$10.000 - Sollkosten abge...  Reihe 3

4=

$0
KW 28,90 | KW20,1607. |KW30,23.07. |KW31,3007. |KW32,608. |KW33,1308. |KW34,20.08. |KW35,27.08. |KW

Juii 2017 August 2017 | septomb

Die Genaugkeit des Graphen erhéht sich, da die Werte pro fortlaufenden Tag berechnet
sind.
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o Wahlen Sie eine lange Abtastdauer, werden die Informationen im
Graphen linear dargestellt.
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Arbeitskosten pro Ressource in einem Diagramm und einer Tabelle darstellen

In Merlin Project kbnnen Sie vorhandene Berichtansichten anpassen und als neue
Ansichten mit eigenen Berichtmodulen sichern. In diesem Beispiel wechseln Sie zum
Bericht -~ Budget/Kosten-Uberblick.

o0 e
+ v v

L
<

[2) Bericht > Budget/Kosten-Uberblick

Budget/Kosten-Uberblick

$15.000

$12.000

Vorbereitung

s Neue Webseite.mproject — Bearbeitet

() Geplante Koston < Genetmigtes Budget
(0 Gopiante Koston > Genehmigtes Budget

() Geplante Kosten - Genehmigtes Budget

Produktion der finalen Webseite

Post-Produktion

Klicken Sie im Men( Darstellung auf Berichte > Bearbeiten.

Budget-Kosten-Diagramm

Titel Budget/Kosten-Uberblick

Diagramm-Typ  Geschichtet

Basis Genehmigtes Budget

Abzug Geplante Kosten

Filter Ebene ist gleich 1 und

Meilenstein: nein
Ohne Inhalt Nachricht anzeigen

Seitenumbruch

Wahlen Sie die Ansicht Budget/Kosten-Uberblick, klicken Sie auf Plus zum Duplizieren

der Ansicht.

[2) Bericht > Budget/Kosten-Uberblick

s Neue Webseite.mproject — Bearbeitet

Budget/Kosten-Uberblick

$15.000

$12.000

$9.000 ’—]

([Jeent
(D et
(D ept

Ansichten

Eigene

E’ Budget/Kosten-Uberblick 02
Egebaut

@ Anhénge

[ Budget/Kosten-Uberblick
@ Dokumentation

@ Leistungswert

'!‘k - ¥,
Schiieien

I

Budget-Kosten-Diagramm

Titel Budget/Kosten-Uberblick

Diagramm-Typ  Geschichtet

Basis Genehmigtes Budget

Abzug Geplante Kosten

Filter

Ebene ist gleich 1 und
Meilenstein: nein

Ohne Inhalt Nachricht anzeigen

Seitenumbruch

Benennen Sie den eigenen Bericht und klicken Sie auf Aktivieren.

Léschen Sie das Budget-Diagramm und fligen das Modul Balkendiagramm ein.
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@® | Neue Webseite.mproject — Bearbeitet

[2) Bericht > Mein Bericht ’
Wiahlen Sie einen Typ fiir das neue Berichtsmodul:

|1|!! Balkendiagramm

ii/l Budget-Kosten-Diagramm
L

-
=. Projektansicht
7
T Text

T

,,/"i Zeitphasen-Diagramm
f

S= Zeitphasen-Liste
T

Diagramm zum Durchfiihren einer
vorgangsbasierten grafischen Analyse.

Abbrechen

Bearbeiten Sie den Titel (bsp. Arbeit). Aktivieren Sie den Filter mit einem Mausklick auf die
Lupe. Stellen Sie die Filtereinstellung fUr alle Ressourcen, auBer der Standard-
Ressource ein.

[2) Bericht > Mein Bericht Balkendiagramm

. Geplante Arbeit
@ Erwartete Arbeit

Titel Arbeit

Filter Ressource ist ungleich
Standard-Ressource

Alle der folgenden Bedingungen sind wahr:

Ressource - ist ungleich

Geplante Arbeit Reihe 1
2 Wochen . Erwartete Arbeit Reihe 2
4
Objekte Sortierungsfeld
I Beliebiger Typ  Erwarteter Start
0 Wochen - I I . . R

Kunde Designer

Flgen Sie das Berichtsmodul Projektansicht hinzu.

Setzen Sie Typ auf Ressource und Ansicht auf Kosten. Aktivieren Sie den Filter fur
Echte Ressourcen. Stellen Sie die Gruppierung auf Rolle.
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@ Bericht > Mein Bericht

Projektansicht

Kosten osten

Info Titel ‘ Geplante Wirkliche Erwartete WEE Esssc iz,
Kosten Kosten‘ Kosten Ansicht A Kosten
Designer 1.800,00 € 1.800,00 €
A Designer 1.800,00 € 1.800,00 € Filter Echte Ressourcen
Entwickler 4.400,00 € 200,00 € 4.400,00 €
A Entwickler 4.400,00 € 200,00 € 4.400,00 €
Ingenieur 4.400,00 € 1.752,00 € 5.800,00 € Gruppierungsmodus LOhne Vorgangs... %
A Produktmanager 4.400,00 € 1.752,00 € 5.800,00 €
Kunde
1 Kunde Spaltenbreiten anpassen

Gruppierung Rolle

Ohne Inhalt Nachricht anzeigen £

Projektmanager 2.500,00 € 2.840,00€ 5.100,00 € Seitenumbruch
A Projektmanager 2.500,00 € 2.840,00€ 5.100,00 €

Das Ergebnis zeigt Innen alle Kosten der Ressourcen gefiltert nach Echten Ressourcen
und gruppiert nach Rolle.

Berichtansicht mit anderen lokalen Dokumenten teilen
Gehen Sie im Men( Darstellung auf Berichte — Bearbeiten.
Wahlen Sie eine gewlinschte Berichtansicht aus.

Klicken Sie auf das Zahnradsymbol und anschlieBend auf Mit anderen lokalen
Projekten teilen.

Ansichten

Eingebaut
@ Anhénge
Budget/Kosten-Uberblick

Dokumentation
Leistungswert
Meilensteine

Persdnliche Aufgaben dieser Woche

¢ ¥,

Mit anderen lokalen Projekten teilen

+ (i () (o) (i) i)

SchlieBen
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Leistungswert
Die Leistungswertanalyse hangt mit dem aktuellen Statusdatum zusammen.
Um einen besseren Uberblick (iber die Berechnungen zu haben:

1. Schalten Sie bitte zuerst die Zeitlinie im Gantt ein. Sie zeigt das Statusdatum des
Projekts.

2. Wird die Linie nicht auf das heutige Datum angezeigt? Uberpriifen Sie das
eingestellte Projekt Statusdatum: Einstellungen > Allgemein > Statusdatum

Ist es auf ein anderes Datum eingestellt?
- Belassen Sie dieses, falls Sie es explizit gesetzt haben.

- Stellen Sie es auf automatisch, um das heutige Datum verwenden zu kénnen.

So werden die Werte berechnet
SKBA entspricht den geplanten Kosten bis zum aktuellen Statusdatum im Projekt
IKAA entspricht den aktuellen Kosten bis zum aktuellen Statusdatum im Projkekt

SKAA zeigt an, wie hoch waren die urspringlich geplanten Kosten bis zur aktuellen
Erledigung. Merlin benutzt die aktuelle Erledigung und verwendet die geplanten Werte
(graue Balken), um die Kosten zu berechnen, mit dem Ausblick was wére wenn die
geplanten Balken bereits erledigt waren.

Die Planabweichung berechnet sich aus: SKAA - SKBA
Kostenabweichung berechnet sich aus: SKAA - IKAA
Kostenleistungsindex (KLI) berechnet sich aus: SKAA [ IKAA

Schatzung Gesamtkosten berechnet sich aus: IKAA + ((Geplante Kosten - SKAA) /
KLI)

Abweichung nach Abschluss berechnet sich aus: Geplante Kosten - Schatzung
Gesamtkosten

o Alle Leistungswert-Felder beinhalten nur Werte bis zum aktuellen
Statusdatum im Projekt!
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Projekte zusammenfassen

Wenn Sie Gesamtberichte Uber Ihre verschiedenen Projekte erstellen, Uberlastungen
aufgrund von Gesamtzuweisungen flr lhre Ressourcen anzeigen oder |[6sen méchten oder
einfach mit Inren mehreren Projektdateien in einem Gantt-Diagramm, Kanban-Tafel,
[Mindmap] usw. arbeiten mdchten, missen Sie diese in einer einzigen Datei (Master-Datei)
zusammenfassen.

Sie kénnen in Merlin Project Ihre Projektdateien per Drag & Drop oder Uber die Menis
kombinieren.

Projekte per Drag & Drop zusammenfassen

Der schnellste Weg, ein Projekt mit mindestens zwei Unterprojekten zu erstellen, ist

 Erstellen Sie ein neues leeres Projekt

- Benennen Sie das Projekt so, dass Sie es leicht identifizieren kdnnen (z.B.
Masterprojekt)

« Ziehen Sie mindestens zwei Projektdateien aus einem Finder-Fenster in die
Gliederung des neuen Masterprojekts.

i ]
+ A e # w
# |Info Titel Vorgabe | VMorgabe Ressourcen
= Arbeit friihester Start
om>® Masterprojekt 1Tag ? 4. Juni 2020 i

MERL.I.P.'-I-' I'--'IERLI@k
P1) @

» Das Programm wird Ihnen folgende Optionen zeigen:

A ‘? Was wollen Sie mit der ausgew3ahlten Datei tun?
-

Ein Unterprojekt behalt seine Daten in der eigenen Datei.

Abbrechen Anhdngen ... Unterprojekt erzeugen Inhalt kopieren

« Abbrechen
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- Anhangen
- Unterprojekt erzeugen
+ Inhalt kopieren

1. Wahlen Sie abhangig von Ihren BedUrfnissen Unterprojekt erzeugen
oder Inhalt kopieren.

Typischer Anwendungsfall von zusammengefassten Projekten

Wahlen Sie Unterprojekt erzeugen, um die einzelnen Dateien als Unterprojekt zu
verknUpfen und zum Masterprojekt zusammenzufassen.

Mit dieser Option kénnen Sie die Inhalte im Master oder in den einzelnen Unterprojekten
bearbeiten. Die Anderungen werden nach dem Speichern in beide Richtungen synchron
gehalten. Dies ist gleichbedeutend mit dem Zusammenfassen Uber den Mentpunkt
Dokumente zusammenfassen.

Alternativer Anwendungsfall

Wahlen Sie Inhalt kopieren, um den Inhalt aus den einzelnen Projektdateien in das
Masterprojekt zu kopieren. Dadurch werden die einzelnen Dateien nicht als Unterprojekte
verknUpft und sie bleiben separat. Anderungen am Masterprojekt werden also nicht auf
die einzelnen Projekte Ubertragen oder umgekehrt.

Verwenden Sie diese Option:

- wenn Sie lhre Arbeit nicht mehr in mehreren Dateien organisieren missen

« oder eine Momentaufnahme des aktuellen Zustands lhrer einzelnen Dateien in
das Masterprojekt bendtigen und vielleicht beabsichtigen, zu spéateren
Zeitpunkten neue Masterprojekte als weitere Momentaufnahmen zu erstellen, um
Ihre Gesamtfortschritt mit friheren Werten vergleichen zu kénnen.

Andere Optionen des Dialogs

Wahlen Sie Abbrechen, um weitere Aktionen abzubrechen.

Wahlen Sie Anhdngen, um die Dateien als Datei Anhange in die Zeile #0 des leeren
Projekts einzufligen. Diese Option fuhrt nicht zum Zusammenfassen des Inhalts der
einzelnen Dateien in einer Gantt-, Kanban-, Mind Map usw.

Dokumente zusammenfassen MenUpunkt

In Merlin Project kbnnen Sie auch einzelne Projekte Uber einen MenUpunkt
zusammenfassen und verknUpfen.

- Rufen Sie Ablage > Dokumente zusammenfassen...

« Klicken Sie auf '+

Projekte zusammenfassen | Merlin Project-Handbuch 277



Dokumente zusammenfassen

Sie kdnnen mehrere, ausgewsghlte Dokumente zu einem lbergeordneten
Dokument zusammenfassen. Die einzelnen Dokumente konnen aber auch
weiterhin unabhingig voneinander bearbeitet werden.

Zusammenzufassende Dokumente

| +
k Abbrechen

« Wahlen Sie lhre einzelnen Dateien aus

« Klicken Sie auf 'Ok

Falls die Dateien, die Sie zusammenfassen moéchten, derzeit in Merlin Project ge6ffnet
sind, werden sie im MenU '+' des Dialogs Dokumente zusammenfassen... aufgelistet, damit
Sie sie leicht auswahlen kdénnen.
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Dokumente zusammenfassen

Sie kdnnen mehrere, ausgewiahlte Dokumente zu einem lbergeordneten
Dokument zusammenfassen. Die einzelnen Dokumente kénnen aber auch
weiterhin unabhéngig voneinander bearbeitet werden.

Zusammenzufassende Dokumente

o P

| Auswihlen ...

P2 Abbrechen

Projekte einfugen

Sie kdnnen ein Projekt einfiigen und es als Unterprojekt in einer bestehenden Projektdatei
verknUpfen, indem Sie auf das '+'-Symbol in der Symbolleiste klicken und 'Projekt..."
auswahlen.

eoce
+ Hk s # v
Vorgang
Kimd
# Vorgabe Vorgabe Ressourcen
| Arbeit | frlhester Start
roject 1Tag ? 4. Juni 2020
Zuweisung
Anhang [
Spalte k

Die gleiche Option wird Uber das MenU Einfligen angeboten.
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@ Merlin Project Ablage Bearbeiten Format Struktur Darstellung Fenster Debug Hilfe

‘ Vorgang %N
Meilenstein " 38M |
Kind LHG

Zuweisung W 3A

Anhang 4
Projekt ... &L
Spalte k

Dies wird empfohlen, wenn Sie ein bestehendes Masterprojekt haben, in das Sie weitere
Projektdateien einfigen und im gleichen Master verwalten mdchten.
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Arbeitsbereiche

Mit dem Arbeitsbereich konnen Sie unabhéngig und getrennt von den anderen Benutzern
an gemeinsamen Projekten arbeiten.

Klicken Sie auf das Arbeitsbereich Symbol in der Symbolleiste, um auf diese Funktion
zuzugreifen.

1e Webseite

KW 28, 9. Juli

B 10| 1112 |13 | 14 BEESEES Mit Arbeitsbereichen kbnnen Sie auch dann private Anderungen
Wbyt — erstellen, wenn das Dokument von einem Team verwendet wird.

|ektstart ’- Kunde; Projektmanager; Designer

Arbeitsbereiche

Das volle Potenzial dieser Funktion erschlieBt sich demnach erst,

Viorberaitung wenn mehrere Benutzer angelegt sind.
Kunden-Fragebogen und Zlele Kunde;
Nutzungsszenarian & &
Ressourcen als Arbeitsbereiche ohne
Vergleichsanalyse Benutzer anlegen Benutzer verwenden
Technische Spezifikation

Angebotserstellung W) |
S Ende Uneingeschrankt

= Ausrichtung Friih

Sie kdnnen Ressourcen als Benutzer anlegen oder die Arbeitsbereiche ohne Benutzer
verwenden.

Sie kdnnen zwischen folgenden Arbeitsbereichen wechseln:

- Offentlicher Arbeitsbereich (standarmaBig aktiviert)

« Privater Arbeitsbereich

Der aktive Arbeitsbereich erscheint im Symbol abgebildet und im Dialog starker eingefarbt.

Offentlicher Arbeitsbereich

Alle Anderungen werden standardmaBig im 6ffentlichen Arbeitsbereich vorgenommen und
sind daher fur alle Benutzer und alle Geréate, die auf das Projekt zugreifen, sichtbar. Wenn
die Weltkugel und der Text Offentlicher Arbeitsbereich schattiert sind, ist der éffentliche
Arbeitsbereich der aktive Arbeitsbereich.
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1e Webseite

Q

® ¥ | = O

KW 28, 9. Juli KW 29, 1 Offentlicher Arbeitsbereich

9 |10/11/12113 1415 16| 17 |18 | 19 Hier werden Anderungen automatisch unter allen
Benutzern und Geriten abgeglichen.

Nabsalte —

Jektstart ‘- Kunde; Projektmanager; Designer; Entwickler

orbaralting Privater Arbeitsbereich

_— Hier kénnen Sie ungestiirt gréBere Anderungen
Fismicla; Projeidimenty El erstellen. Ihre .ﬁ.ndnrungun verbleiben hier, bis
Sie sie manuell veréffentlichen oder verwerfen.

Kunden-Fragebogen und Zlela

Nutzungsszenarian Kunde; P

Vergleichsanalyse Prouuncn gy
Start Frihestens
Technische Spezifikationen Entwickle
e s Frilhestens 11, Juli 2017 um 00:00

= Ende Uneingeschrankt

= Ausrichtung Friih

Privater Arbeitsbereich
Klicken Sie auf das Vorhangeschloss in den privaten Arbeitsbereich zu wechseln.

1e Webseite

cl & ¥ = 1

Offentlicher Arbeitsbereich

KW 27 KW 28, 9. Juli KW 29, 1

7/ 88 [1w[11[12[1a]1a]15[18]17 18] 18 @ Keine Anderungen
seit Heute, 00:07

Meue Wibseite (]
Projektstart ‘— Kunde; Projektmanager; Designer; Entwickler

Vorbereitung Privater Arbeitsbereich

Keine Anderungen () Verdifientlichen | T

r©
Kunden-Fragebogen und Ziela Kunde; Projaktmanay rﬁl

Nutzungsszenarien Kunde; P
Vergleichsanalyse [ v P—
Start Frihestens
Technksche Spezifikationen Eritwickle
e P Frihestens 11, Juli 2017 um 00:00
i Ende Uneingeschrankt
= Ausrichtung Friih

Das Vorhangeschloss-Symbol in der Symbolleiste zeigt an, dass Sie im privaten
Arbeitsbereich arbeiten.

Wahrend Sie Anderungen in lhrem privaten Arbeitsbereich vornehmen, bietet der Dialog
mehr Informationen und Optionen.
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Neue Webseite

SRl X = O

KW 29, 16. Juli KW 30, 23. Jull Dffentlicher Arbeitsbersich
16 | 17 |18 |19 | 20 (21 |22 23 |24 | 25 | 26 | 27 2BI @ Eine Anderung
seit Gestern, 23:59

lesigner; Entwicklar

. _____________________ == | Privatar Arhsishesainh

Kunde; Projaktmanager EI :s::"::rutu:g ;;'DD

Kunde; Produktmanager

nalyse
Ifikationen

Produktmanager I

Entwickler; Produktmanager | Start Uneingeschrinkt

Angebaotserstellung Projektmanagar Ende

Uneingeschrankt
Projektmanage
fokt Ausrichtung Friih

Erstallen einer Aufgabenlista Projektims:

» Fortgeschritten
Inhaltstabelle erstellen

Sie sehen

« Die Anzahl der von anderen im &ffentlichen Arbeitsbereich vorgenommenen
Anderungen.

» Die Schaltflache Integrieren zum Integrieren in Ihren aktuellen privaten
Arbeitsbereich Anderungen, die von anderen im 6ffentlichen Arbeitsbereich
vorgenommen wurden.

MNeue Webseite

C & X = T

KW 29, 16. Juli KW 30, 23. Jull Dffentlicher Arbeitsbereich
18] 17 [18 | 19| 20 [21 22 |23 [ 24 ] 25 26 ] 27 | 28 || @ Eine Anderung
seit Gestern, 23:59

Jesigner; Entwickler

1 —— Privatar Arhsitsbnenich

- . [ 2 Anderungen
nde; Projektmanager Ifl seit Heute, 00:00

Kunde; Produktmanager

halyse
ifikationen

Produktmanager T

Entwickler; Produktmanager | Start Uneingeschrinkt

Angebotserstellung Projektmanager Ende

Uneingeschrankt

Zeitplan erstellen Projekimanage

Ausrichtung Friih

Erstallen einar Aufgabenliste Projekims

» Fortgeschritten

Inhaltstabelle erstellen

- Die Anzahl der Anderungen, die Sie seit lnrem Wechsel in den privaten
Arbeitsbereich vorgenommen haben.

- Die Schaltfliche Veréffentlichen, um lhre privaten Anderungen zu Ubertragen
und fur alle anderen Benutzer, die auf das Projekt im 6ffentlichen Arbeitsbereich
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zugreifen, sichtbar zu machen.

» Das Papierkorb-Symbol, um die im privaten Arbeitsbereich vorgenommenen
Anderungen zu I6schen. Auf diese Weise setzen Sie lhren privaten Arbeitsbereich
zurtck.

Klicken Sie auf den Globus oder den Text Offentlicher Arbeitsbereich, um zum
offentlichen Arbeitsbereich zurlckzukehren.

Beim Wechsel vom privaten in den 6ffentlichen Arbeitsbereich oder
o umgekehrt werden Anderungen aus den verschiedenen
Arbeitsbereichen nicht automatisch integriert oder veréffentlicht.

iseite

KW 30, 23. Juli KW 31_’ Offentlicher Arbeitsbereich

23 [24 (2526 |27 [28[28 (3031 1] { Ei']:;f::"“"g”g
1 = @i ern, 23:

Privater Arbeitsbereich

2 And = =
ol w

anager Start Uneingeschrinkt

Projektmanager Ende Uneingeschriankt

pitplan erstellen Projektmanager

Ausrichtung Friih
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Zentrale Lizenzverwaltung

Die Zentrales Lizenzmanagement Optionen sind nur verflgbar, wenn Sie Merlin Project
von unserer Website heruntergeladen haben.

Abonnement erweitern

Diese Option ist nur verfugbar, wenn Sie Merlin Project von unserer

Website heruntergeladen haben.

Um die Anzahl der Benutzer in einem Abonnement flr Einzelbenutzer zu erweitern, rufen
Sie aus dem Menl Merlin Project ~ Abonnement auf, klicken auf Bestehendes
Abonnement verwalten und anschliessend auf Abonnement erweitern.

@

Das Abon|
lhr persdn

Sie kbnne
mehreren!

Abonnement

Ihr Abonnement lauft bis zum 21.01.2022 und verlangert sich
danach automatisch fir 149 € pro Jahr.

Sie kénnen bis zu 2 persénliche Geréte freischalten. Merlin
Project kann jedoch nicht auf mehreren Geraten gleichzeitig zum

Bearbeiten von Dokumenten verwendet werden.

Ihr personlicher Lizenzcode lautet: S-

Abonnement erweitern ... k
)
Abonnement kiindigen ...
Zahlungsdaten

Letzte Rechnung

SchlieBen

nt auf

Im darauffolgenden Dialog tragen Sie die von Ihnen gewlinschte Anzahl weiterer Benutzer

eln.
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Abonnement

T\ Weitere Lizenzen fiir Merlin Project kaufen

¢ Anzahl weiterer Benutzer: | 3
Benutzer gesamt: 4
Ohne | Couponcode: esen.
Bitte s anen.
Neuer Einzelpreis: 149 € pro Jahr
Neuer Gesamtpreis: 596 € pro Jahr
Mehrwertsteuer: 19 % enthalten ?

Das Abo ist weiterhin bis zum 21.01.2022 giiltig und
verlangert sich danach automatisch. Der bereits gezahlte
Anteil fir die bisherigen Benutzer wird dabei angerechnet.
Es kann jederzeit geklindigt werden.

- Fir jeden Benutzer gibt es einen eigenen Lizenzcode, der
bis zu 2 personliche Gerate freischaltet. Merlin Project ‘
kann jedoch nur auf einem personlichen Gerat gleichzeitig
verwendet werden.

Abbrechen Weitere Lizenzen kaufen N
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Teamgerat freischalten

o Diese Option ist nur verfugbar, wenn Sie Merlin Project von unserer
Website heruntergeladen haben.

Bei Abonnements mit mehr als einer Benutzerlizenz ([Mehrere Benutzer in einem Abo])
rufen Sie aus dem Menl Merlin Project —~ Abonnement auf und klicken auf Teamgerit

freischalten .

7

Abonnement

Ohne Abonne
Bitte schlieBe

Bitte geben Sie lhren Lizenzcode ein.

Fir jeden Benutzer gibt es einen eigenen Lizenzcode, der
bis zu 2 persdnliche Gerate freischaltet. Merlin Project
kann jedoch nur auf einem persénlichen Gerat
gleichzeitig verwendet werden.

Fragen Sie lhren Abo-Verwalter nach Ihrem Code.
Ihr Lizenzcode:

Abbrechen

[T Teamgerat rreischaiten ...

Ly

Nutzungsbedingungen Datenschutzerkldrung Hilfe

an und lesen.
n zu kdnnen.

Geben Sie einen gililtigen Lizenzcode flr dieses Team-Gerét ein, das Sie verwenden

mochten.

Sie kdnnen diese Option auch verwenden, wenn Sie Ihr Abonnement auf
o einem anderen macOS-Geréat aktivieren mochten, ohne lhre E-Mail- und

Passwort-Anmeldeinformationen einzugeben, wenn Sie lhre

Lizenznummer kennen.

Wenn Sie ein Abonnement mit mehreren Benutzern verwalten, lesen Sie hier, wie Sie einen
Lizenzcode fur lhre Teammitglieder bereitstellen kénnen.
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Gerat abmelden

o Diese Option ist nur verfugbar, wenn Sie Merlin Project von unserer
Website heruntergeladen haben.

Um einen bestimmten Mac aus einem bestehenden Abonnement zu deaktivieren, gehen
Sie zu Merlin Project -~ Abonnement .

@ @ Abonnement

Merlin Project-Abonnement

lhr persodnlicher Lizenzcode lautet: S-

Sie kénnen bis zu 2 personliche Gerate freischalten. Merlin Project kann jedoch nicht auf
mehreren Geraten gleichzeitig zum Bearbeiten von Dokumenten verwendet werden.

Gerat abmelden k

Nutzungsbedingungen Datenschutzerklarung Hilfe

Dricken und halten Sie die Alt-Taste. Die Schaltflache Bestehendes Abonnement
verwalten andert sich in Gerat abmelden. Klicken Sie dann auf Gerat abmelden.

o Diese Option kiindigt das Abonnement nicht, sie gibt nur ein Gerat frei,
auf dem das Abonnement aktiviert war.
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Dieses Geréat freischalten

o Diese Option ist nur verfugbar, wenn Sie Merlin Project von unserer
Website heruntergeladen haben.

Haben Sie eine Einzelplatzlizenz auf einem Gerat und missen diese auf einem zweiten
Mac nutzen? Offnen Sie Merlin Project auf dem zweiten Mac und rufen Sie Merlin Project

- Abonnement auf. Klicken Sie auf Bestehendes Abonnement verwalten. Geben Sie die
E-Mail und das Passwort flr Ihr Abonnement ein und klicken Sie auf Weiter ... Klicken Sie
nun auf Dieses Gerat freischalten .

® Abonnement

Ihr Abonnement |auft bis zum 21.01.2022 und verlangert sich
danach automatisch flir 149 € pro Jahr.

Sie kénnen bis zu 2 persdnliche Gerate freischalten. Merlin

Project kann jedoch nicht auf mehreren Geraten gleichzeitig zum
Ohne Abo  Bearbeiten von Dokumenten verwendet werden. nd lesen.
Bitte schli kénnen.

Dieses Gerat freischalten
N

Abonnement erweitern ...

Abonnement kiindigen ...

Zahlungsdaten

Letzte Rechnung

(r') Nutzen Sie Dieses Gerit freischalten, falls Sie versehentlich die Option
- Gerat abmelden geklickt haben.

Zahlungsdaten

o Diese Option ist nur verfugbar, wenn Sie Merlin Project von unserer
Website heruntergeladen haben.

Ihre Zahlungsinformationen wurden fUr die wiederkehrende Zahlung zum Zeitpunkt des
Abonnements gespeichert. Um diese Informationen zu aktualisieren, z. B. wenn lhre

Kreditkarte in der Zwischenzeit abgelaufen ist, gehen Sie zum Bedienfeld Merlin Project
- Abonnement.

« Klicken Sie auf Bestehendes Abonnement verwalten
- und im folgenden Fenster auf Zahlungsdaten

- Geben Sie die Zugangsdaten ein, die Sie beim Abonnieren der App festgelegt
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haben

Sie werden zu unserem Abrechnungspartner Paddle weitergeleitet, wo Sie lhre
Kreditkartendaten fur die nachste Zahlung eingeben kénnen.

Wenn Sie Ihre Anderungen abgeschlossen haben, bestétigt Paddle die erfolgreiche
Aktualisierung lhrer Zahlungsdaten.
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Mehrere Benutzer in einem Abonnement

Diese Option ist nur verfugbar, wenn Sie Merlin Project von unserer
Website heruntergeladen haben.

Bei mehr als einem Benutzer in Inrem Abo, melden Sie sich an fUr die Verwaltung lhres

Abonnements.

lhr Abonnement umfasst 4 Benutzer. Es lduft bis zum 21.01.2022 und verlangert sich danach automatisch fiir 596 € pro Jahr.

Fir jeden Benutzer gibt es einen eigenen Lizenzcode, der bis zu 2 persdnliche Geréte freischaltet. Merlin Project kann jedoch nur
auf einem persdnlichen Gerat gleichzeitig verwendet werden.

Lizenzcode Name E-Mail Status Gerate Fur: ellseres Eae)
freigeschaltet

S- Jan Miiller jan-mueller@test.de Aktiv 1

S-! Aktiv 1 O

S-. Peter Schmidt p.schmidt@bla.de Aktiv 0 O

S- Aktiv 0 )

+ f ©-
Zahlungsdaten Letzte Rechnung SchlieBen

In der Liste befinden sich alle bisher erworbenen Lizenzen. Die Informationen zu den
einzelnen Lizenzen sind in den folgenden Spalten sortiert:

» Name

« E-Mail

Lizenzcode

- Status

« Gerate

« FUr dieses Geréat freigeschaltet

Name und E-Mail sind optionale Angaben flr eine bessere Zuweisung des jeweiligen

Lizenzcodes zu einem Benutzer.
Status zeigt an, ob die Lizenz aktiv und somit einsatzbereit ist.

Gerate zeigt an, die Anzahl der Gerate wo die Lizenz aktiviert wurde.

Fiir dieses Gerat freigeschaltet zeigt mit einem Hakchen an, dass die Lizenz flr diesen

Mac aktiv ist.
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lhr Abonnement umfasst 4 Benutzer. Es lauft bis zum 21.01.2022 und verléngert sich danach automatisch fiir 596 € pro Jahr.

Fir jeden Benutzer gibt es einen eigenen Lizenzcode, der bis zu 2 persénliche Gerate freischaltet. Merlin Project kann jedoch nur
auf einem personlichen Gerat gleichzeitig verwendet werden.

Lizenzcode Name E-Mail Status Gerate frl(jeri;elzzﬁziimt
S- Jan Miiller jan-mueller@test.de Aktiv 1 ™

S-! Aktiv 1 EJ\

S-. Peter Schmidt p.schmidt@bla.de Aktiv 0 O

S- Aktiv 0 O

TP fh ©v

Zahlungsdaten Letzte Rechnung SchlieBen
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Weitere Lizenzen fiir das Abo kaufen

Diese Option ist nur verfugbar, wenn Sie Merlin Project von unserer
Website heruntergeladen haben.

In der unteren linken Ecke befindet sich das '+'-Symbol, damit kaufen Sie weitere Lizenzen

fUr das Abonnement ein.

Im darauffolgenden Dialog tragen Sie die von Ihnen gewlnschte Anzahl der Lizenzen fur

weitere Benutzer ein.

lhr Abonnement umfasst ¢

Fir jeden Benutzer gibt es
auf einem persénlichen Gi

Lizenzcode N
S- Je
X
S-. P¢
S-

X

Zahlungsdaten Le

~=

Weitere Optionen

=

Weitere Lizenzen fiir Merlin Project kaufen

Anzahl weiterer Benutzer: |1

Benutzer gesamt: B

Couponcode:

Neuer Einzelpreis: 149 € pro Jahr

Neuer Gesamtpreis: 745 € pro Jahr
Mehrwertsteuer: 19 % enthalten ?

Das Abo ist weiterhin bis zum 21.01.2022 gliltig und
verlangert sich danach automatisch. Der bereits gezahlte
Anteil firr die bisherigen Benutzer wird dabei angerechnet.
Es kann jederzeit gekiindigt werden.

Sie kdnnen bis zu 2 persénliche Geréte freischalten. Merlin

Project kann jedoch nicht auf mehreren Geraten
gleichzeitig zum Bearbeiten von Dokumenten verwendet
werden.

Abbrechen Weitere Lizenzen kaufen

In der unteren rechten Ecke, befinden sich zwei weitere Symbole:

fir 596 € pro Jahr.

Project kann jedoch nur

it

[}

Fir dieses Gerat
freigeschaltet

(=)l iy

SchlieBen

—

» Senden an (um bestehende Lizenzen an lhre Benutzer weiterzuleiten)

« (...) (fur Erweiterte Optionen)
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Abolizenzen versenden
Um Lizenzcodes an Ihre Benutzer weiterzuleiten, klicken Sie die Senden an Optionen:

lhr Abonnement umfasst 4 Benutzer. Es lauft bis zum 21.01.2022 und verlangert sich danach automatisch fur 596 € pro Jahr.

Fiir jeden Benutzer gibt es einen eigenen Lizenzcode, der bis zu 2 persénliche Geréte freischaltet. Merlin Project kann jedoch nur
auf einem persdnlichen Gerét gleichzeitig verwendet werden.

Lizenzcode Name E-Mail Status Gerate F”f llzmes T
freigeschaltet

S- Jan Miller jan-mueller@test.de Aktiv 1

S- Aktiv 1 O

S- Peter Schmidt p.schmidt@bla.de Aktiv 0 dJ

S- Aktiv 0 O

= S M @
& Mail k

Zahlungsdaten Letzte Rechnung € Nachrichten m

| Notizen

(.| Erinnerungen

Wahlen Sie einen oder mehrere Lizenzcodes aus der Liste aus. Klicken Sie anschlieBend
auf das Symbol Senden an und wahlen eine der zur Auswahl stehenden Optionen aus
dem KlappmenU aus:

« Mail

Notizen

Nachrichten

Erinnerungen

Mit Mail oder Nachrichten erhalten die Empfanger einen Lizenzcode zum Freischalten

Ihres Macs als Teamgerat. Siehe Abschnitt Teamgerat freischalten.

Mit Notizen lassen sich alle Informationen der gewahlten Lizenzen an die Notizen.app

senden.

Erweiterte Optionen
FUr Erweiterte Optionen zu lhren Mehrbenutzer-Abonnements verwenden Sie das Symbol

(...).
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Ihr Abonnement umfasst 4 Benutzer. Es lduft bis zum 21.01.2022 und verlangert sich danach automatisch fiir 596 € pro Jahr.

Fiir jeden Benutzer gibt es einen eigenen Lizenzcode, der bis zu 2 persénliche Geréte freischaltet. Merlin Project kann jedoch nur
auf einem personlichen Gerat gleichzeitig verwendet werden.

Lizenzcode Name E-Mail Status Gerate Fur: cllzes EEe
freigeschaltet

S- Jan Miiller jan-mueller@test.de Aktiv 1

S- Aktiv 1 )

S- Peter Schmidt p.schmidt@bla.de Aktiv 0 O

S- Aktiv 0 )

+ e M v

Kopieren k

Zahlungsdaten Letzte Rechnung 2 Lizenzcodes zuriicksetzen ... .

Abmelden

Abonnement fur 2 Benutzer kindigen ...

Wahlen Sie zunachst eine oder mehrere Lizenzen aus der Liste aus. Klicken Sie auf das
Symbol (...) und wéhlen Sie eine der angebotenen Optionen:

- Kopieren

n Lizenzcodes zurlicksetzen ...

« Abonnement fUr n Benutzer kindigen ...

Abmelden

Die Option Kopieren kopiert die Informationen fUr die gewé&hlten Lizenzcodes in den
Zwischenspeicher fur die weitere Nutzung.

Die Option n Lizenzcodes zuriicksetzen setzt die ausgewahlten Lizenzcodes zurick.
Nutzen Sie diese Option, um eine Lizenz wieder freizuschalten, wenn ein Benutzer die
Firma verlasst. Sie kbnnen anschliessend den neuen Lizenzcode einem anderen

Mitarbeiter versenden.

Die Option Abonnement fiir n Benutzer kiindigen kiindigt die ausgewahlten

Lizenzcodes fur die Benutzer.

Wenn Sie ein anderes Abonnement-Konto verwalten méchten, wahlen Sie Abmelden und
melden Sie sich erneut.
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Infospalte

Symbole in der Infospalte

Die Spalte Info beinhaltet unterschiedliche Symbole.

# |Info Titel
A
0/"WO=|@/Z | ¥ Neues Projekt
1 NO=E Neuer Vorgang
2 M= Neuer Vorgang

Diese Symbole resultieren aus unterschiedlichen, bereits vom Benutzer im Projekt
getroffenen Eingaben.

Symbol Name
i Projekt
@ Anhang

Bedeutung

Die Zeile #0 ist die
Projektzeile und wird
grundsatzlich mit diesem
Symbol versehen.

Dieses Symbol zeigt
Ihnen an, dass an einem
Vorgang ein oder
mehrere Anhange
vorhanden sind.

Anmerkung

Bei zusammengefassten
Projekten werden die

Unterprojekte mit diesem
Symbol gekennzeichnet.

Anhange sind auch an
Gruppen, Meilensteinen
und Zuweisungen
maoglich.

|4- Ausrichtung »Frih« Ein Vorgang, eine Gruppe Dieses Symbol ist nur bei
oder ein Meilenstein ist rickwarts geplanten
mit einer frihen Start- Projekten sichtbar. Bei
Ausrichtung versehen. einem vorwarts geplanten
Projekt sind alle
Vorgange, Gruppen und
Meilensteine automatisch
mit einem frihen Start
versehen.
-D| Ausrichtung »Spét« Wird im vorwarts
geplanten Projekt ein
Vorgang, eine Gruppe
oder ein Meilenstein, mit
einer spaten Start-
Ausrichtung versehen,
erscheint dieses Symbol.
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Symbol

EE

) of

Name

Auslassungspunkte

Kalender

Datum

Notiz

Ressourcenpool

Kommentare

Ungelesene
Kommentare

Bedeutung

Dieses Symbol zeigt an,
dass mehrere
Informationen in der
Infospalte existieren, aber
nicht alle sichtbar sind.

Dieses Symbol zeigt an,
dass der Vorgang Uber
einen festgelegten
Kalender verfugt.

Dieses Symbol zeigt an,
dass der Vorgang Uber
ein festgelegtes Datum
verfugt.

Dieses Symbol bedeutet,
dass eine Notiz
vorhanden ist.

Dieses Symbol bedeutet,
dass die Ressource aus
einem Ressourcenpool
stammt.

Dieses Symbol zeigt
Ihnen an, dass ein oder
mehrere Kommentare
vorhanden sind.

Dieses Symbol zeigt
Ihnen an, dass ein oder
mehrere ungelesene
Kommentare vorhanden
sind.

Anmerkung

Andern Sie die Breite der
Spalte, damit alle
Symbole erscheinen.

Im Inspektor des
Vorgangs findet man
unter »Fortgeschritten«
die Option fur den
Kalender.

Im Inspektor muss ein
genaues Datum fur den
Start oder Ende des
Vorgangs eingetragen
sein.

Klicken Sie auf das
Symbol, es 6ffnet sich
das Register fur Notizen
im Inspektor.

Klicken Sie auf das
Symbol, es 6ffnet sich
das Register fur
Kommentare im
Inspektor.

Klicken Sie auf das
Symbol, es 6ffnet sich
das Register fir
Kommentare im
Inspektor.
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Planungskonflikte

Treten bei der Planung logische Probleme auf, erscheinen Symbole der Planungskonflikte

in der Infospalte.

Symbol Name Bedeutung
! Planungskonflikt Dieses Symbol zeigt an,
(schwach) dass fur den Vorgang
mindestens ein
schwacher

Planungskonflikt besteht.

"' Planungskonflikt (stark) Dieses Symbol zeigt an,
dass fur den Vorgang
mindestens ein starker
Planungskonflikt besteht.

Anmerkung

Klicken Sie auf das
Symbol. Es 6ffnet sich
das Fenster
»Mitteilungen« mit einer
Auflistung aller
Planungskonflikte im
Projekt und
weiterfihrenden Infos.

Ein starker
Planungskonflikt
verhindert im Gegensatz
zu einem schwachen
Konflikt die Planung.
Beispielsweise dadurch,
weil der Vorgang vor dem
Projektstart beginnt. Es
besteht
Anderungsbedarf.
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Titelspalte

In der Titelspalte befinden sich die Titel der Vorgange, Gruppen, Meilensteine und
Zuweisungen. In der Titelspalte kommen zwei Symbole zum Einsatz. Es handelt sich um
ein schwarzes und ein helles Dreieck.

Die Dreicke zeigen Gruppen (schwarz) und Zuweisungen (hell) an.

Gruppe

>

Dieses Symbol zeigt Ihnen eine Gruppe an. Klicken Sie auf das Dreieck wird die Gruppe
auf- oder zugeklappt.

Damit lassen sich alle Gruppeninhalte ein- oder ausblenden.

Zuweisung

>

Dieses Symbol zeigt Ihnen an, dass an dem Vorgang, Gruppe oder Meilenstein eine oder
mehrere Zuweisungen vorhanden sind. Klicken Sie auf das Dreieck um die zugewiesene
Resource zu sehen.

Mit den MenUpunkten Struktur — Erweitern und Struktur -

r
O Reduzieren lassen sich mehrere Gruppen und Zuweisungen gleichzeitig
d auf- und zuklappen.
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Vorgabespalten

Vorgaben sind Werte, die fur die Planung bendtigt werden. Die Vorgaben treffen Sie als
Projektplaner anhand lhrer Erfahrungswerte und weiterer Voraussetzungen fir den

geplanten Projektverlauf.

Vorgabespalten kénnen verwendet werden, um Arbeit, Dauer, Start- und Enddaten,
Kalender- und Ausrichtungseinstellungen fur die jeweiligen Vorgdngen im Projekt zu

definieren.

Flgen Sie eine neue Spalte ein und geben Sie Vorgabe ein. Merlin Project listet alle
Vorgaben Spalten auf, die fUr das Projekt und seine einzelnen Elemente verflgbar sind.

Vorgabe Vorgabe | Vorgabe
Arbeit | frihester Start

Vorgabe Arbeit
Vorgabe Arbeit absolut
2,5 Tage ? Vorgabe Ausrichtung
Vorgabe Dauer
1,5 Tage ?
Vorgabe Dauer absolut
Vorgabe Ende
3 Tage ? Vorgabe Kalender
Vorgabe Kalendermodus
Vorgabe Mehrarbeit
Vorgabe Mehrarbeit absolut
Vorgabe Start
Vorgabe frithester Start
Vorgabe friihestes Ende
Vorgabe spatester Start
Vorgabe spatestes Ende
» Weniger
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FUr die Planung sind die Vorgaben fur Arbeit, Dauer sowie Start- und Ende am
haufigsten bendtigt. Sie kdnnen sie in der Gliederung ein- oder ausblenden. Die meisten
der Vorgabewerte sind in der Gliederung und im Plan-Inspektor editierbar.

= %

=0

> Titel Mein Projekt

» Arbeit
Dauer

Meilenstein

Start Friihestens
Frihestens 15. Mai 2018 um 00:00

Ende Uneingeschrankt

Ausrichtung LFrih

Fdr ein dynamisches Planen, reicht es eine Vorgabe flr die Arbeit oder
(r') Dauer festzulegen und die jeweiligen Vorgange, Gruppen und
- Meilensteine miteinander in Abhangigkeit zu setzen. Merlin Project
berechnet die geplanten und erwarteten Werte aus den Vorgaben.

Vorgabe Arbeit

StandardmaBig werden neue Vorgangen mit "1 Tag ?' Vorgabe Arbeit erstellt.

Sie kdnnen den Wert von Vorgabe Arbeit in der Gliederung anzeigen lassen und ihn dort
bearbeiten. Der Wert von Vorgabe Arbeit wird auch im Feld Arbeit des Plan-Inspektors
angezeigt, wo Sie ihn auch bearbeiten kédnnen.

Vorgabe Arbeit absolut

Vorgabe Arbeit absolut ist ein berechneter Wert und kann nicht bearbeitet werden.

Sie kdnnen sich dafur entscheiden, den Wert von Vorgabe Arbeit absolut in der
Gliederung anzuzeigen.

Die Berechnung basiert auf dem Wert von Vorgabe Arbeit. Falls Sie die Vorgabe Arbeit als
Zeitdauer eingeben, berechnet Vorgabe Arbeit absolut den gleichen Wert.

Falls Sie die Vorgabe Arbeit als einen Teilbetrag der Arbeit eingeben, berechnet Vorgabe
Arbeit absolut den Betrag auf der Grundlage der in einer libergeordneten Vorgangsgruppe
definierten Vorgabe Arbeit.
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Beispiel

Die Vorgangsgruppe ist definiert durch Aufwand von 10 Tagen, also Vorgabe Arbeit 10
Tage. Ein Untervorgang darin ist definiert durch 25% des Aufwands, also Vorgabe Arbeit
25%. Die Vorgabe Arbeit absolut des Untervorgangs wird mit 2,5 Tagen berechnet.

Vorgabe Dauer

StandardméRig werden neue Vorgange ohne eine Eingabe flr Dauer erstellt. Das
bedeutet, dass die Spalte Vorgabe Dauer leer ist und dass der Wert Vorgabe Arbeit auch
die Dauer des Vorgangs definiert.

Um die Vorgabe Dauer von bestehenden Vorgadngen zu andern, markieren Sie die
Vorgangszeile und geben Sie im Plan-Inspektor den gewlnschten Wert in das Feld Dauer
ein. Sie kdnnen den Wert von Vorgabe Dauer in der Gliederung anzeigen lassen und dort
bearbeiten.

Vorgabe Start / Ende

StandardmaBig werden neue Vorgange mit leeren Start- oder Enddaten erstellt. Das
bedeutet, dass Vorgabe... Datumsspalten leer sind und dass Abhangigkeiten oder die
Datumseinschrankungen und Dauer von Vorgangsgruppen hdherer Ebenen den Beginn
oder das Ende der neuen Vorgangen definieren.

Um einen Vorgabe Start fUr einen bestehenden Vorgang festzulegen, wahlen Sie die
Vorgangszeile aus und verwenden Sie den Plan-Inspektor, um ein genaues Start- oder
Enddatum auszuwahlen.

FUr eine flexible Planung und eine leichtere Anpassung wahrend der

o gesamten Lebensdauer lhres Projekts empfehlen wir Innen, so wenig
Start- und Enddaten wie méglich und so viele wie absolut verbindlich zu
definieren.

Vorgabe frihester Start / frihestes Ende

StandardmaBig werden neue Vorgangen mit leeren Start- oder Enddaten erstellt. Das
bedeutet, dass alle Vorgabe... Datumsspalten leer sind und dass Abhangigkeiten oder die
Datumseinschrédnkungen und Dauer von Ubergeordneten Vorgangsgruppen den Beginn
oder das Ende der neuen Vorgadngen definieren.

Um einen frihesten Start oder friihestes Ende fir einen bestehenden Vorgang
festzulegen, wahlen Sie die Vorgangszeile aus und verwenden Sie den Plan-Inspektor, um
ein Datum fUr den friihesten Start oder das friilheste Ende auszuwahlen.

Far eine flexible Planung und eine leichtere Anpassung wahrend der

o gesamten Lebensdauer lhres Projekts empfehlen wir Ihnen, so wenig
Start- und Enddaten wie moglich und so viele wie absolut verbindlich zu
definieren.
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Vorgabe spatester Start / spatestes Ende

StandardmaBig werden neue Vorgange mit leeren Start- oder Enddaten erstellt. Das
bedeutet, dass Vorgabe... Datumsspalten leer sind und dass Abhangigkeiten oder die
Datumseinschrankungen und Dauer von Vorgangsgruppen hdherer Ebenen den Beginn
oder das Ende der neuen Vorgangen definieren.

Um fur einen bestehenden Vorgang einen Spédtesten Start oder Spé&testes Ende
festzulegen, wahlen Sie die Vorgangszeile aus und verwenden Sie den Plan-Inspektor, um
ein Datum fUr den spatesten Start oder das spateste Ende auszuwahlen.

Far eine flexible Planung und eine leichtere Anpassung wahrend der

o gesamten Lebensdauer lhres Projekts empfehlen wir Ihnen, so wenig
Start- und Enddaten wie méglich und so viele wie absolut verbindlich zu
definieren.

Wenn Sie fur einen Vorgang alle vier Datumswerte (Frihester Start,

o Spétester Start, Frihestes Ende, Spatestes Ende) definieren missen,
markieren Sie die Zeile des Vorgangs und wahlen Sie mit dem Plan
-Inspektor die Option Zwischen flr Start- und Enddatum.

Vorgabe Kalender

StandardmaBig werden neue Vorgange entsprechend dem Projektkalender geplant.

Um den dazugehorigen Kalender bestehender Vorgangen zu éndern, markieren Sie die
Vorgangszeile, verwenden Sie den Plan-Inspektor, klappen Sie die Optionen
Fortgeschritten auf und wéhlen Sie den gewiinschten Eintrag aus der Liste der Kalender
aus.

Sie kdnnen den Wert der Vorgabe Kalender in der Gliederung anzeigen lassen und ihn dort
bearbeiten.

Vorgabe Ausrichtung

StandardméaBig werden neue Vorgangen entsprechend der Richtung des Projekts geplant.

In einem vorwarts geplanten Projekt werden neue Vorgédngen entsprechend der frih-
Ausrichtung eingefligt. In einem rlckwéarts geplanten Projekt werden neue Vorgangen
entsprechend der spét-Ausrichtung eingeflgt.

Um die Vorgabe Ausrichtung bestehender Vorgédngen zu andern, markieren Sie die
Vorgangszeile, verwenden Sie den Plan-Inspektor und wahlen Sie die gewlinschte Option
aus der Ausrichtung -Liste.

Sie kdnnen den Wert der Vorgabe Ausrichtung in der Gliederung anzeigen und dort
bearbeiten.
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Geplant - Wirklich - Erwartet

Geplant

Merlin Project berechnet die geplante Arbeit und Dauer fUr jede Aktivitat basierend auf den
Vorgabe Werten. Geplante Werte sind schreibgeschutzt.

Geplante Werte fUr Start, Ende, Arbeit, Dauer, verstrichene Dauer und Auslastung werden
im Plan und Wirkliche Werte-Inspektor ausgegeben.

Wenn Sie Vorgabe Start, Vorgabe Ende, Vorgabe Arbeit, Vorgabe Dauer und Vorgabe
Auslastung eingegeben haben, spiegeln die geplanten Werte diese wider.

Falls nicht, berechnet Merlin Project sie auf der Grundlage von Voreinstellungen zu
Abhangigkeiten, Aktivitatsgruppen hdherer Ebene oder anderen Standardwerten.

Beispiel
Ein Vorgang ist definiert durch 2 Tage Arbeit, die aufgrund ihres Vorgédngers am Freitag
um 8 Uhr morgens beginnen muss.

- Geplante Arbeit berechnet basierend auf Vorgabe Arbeit, also 2 Tage
- Geplanter Start berechnet als Freitag um 8 Uhr

- Geplantes End berechnet als Montag um 17:00 Uhr

- Geplante Dauer berechnet als 2 Tage

- Geplante verstrichene Dauer berechnet aufgrund des dazwischen liegenden
Wochenendes als 3.38 fTage

- Geplante Auslastung berechnet 100%

Wenn Sie Kostensatze fur Ihre Ressourcen, Basis- oder Pfandungskosten fur lhre
Aktivitaten definiert haben, werden die Geplanten Kosten im Inspektor Finanzen auf der
Registerkarte Saldo angezeigt.
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Wirklich

Wirkliche Werte sind die Werte, die Sie eingeben, um den tatsachlichen Fortschritt Ihrer
Planung aufzuzeichnen. Sie aktualisieren diese Informationen so oft, wie neue
Informationen aus lhren Ressourcen beziglich der tatsachlichen Arbeit oder des
Fertigstellungsgrades der verschiedenen Auftrage entstehen.

Flgen Sie eine neue Spalte ein und geben Sie Wirklich ein. Merlin Project listet alle Spalten
mit Wirklich-Werten auf, die fUr das Projekt und seine einzelnen Elemente verflgbar sind.

Sie kdnnen wahlen, ob Sie diese in der Gliederung ein- oder ausblenden méchten.
Wirklich-Werte sind in der Gliederung und im Inspektor Wirkliche Werte editierbar.

Beispiel - Vorgang hat gerade begonnen

Ein Vorgang wird durch 2 Tage Arbeit definiert. Sie mdchten den Vorgang so aktualisieren,
dass sie einen Fertigstellungsgrad von 50% widerspiegelt.

Sie wahlen den Vorgang aus

Wechseln zu den Wirkliche Werte-Inspektor

+ Sie wahlen das richtige Datum ftr Wirklicher Start

Sie wahlen 50% aus der Erledigt Liste

Das bedeutet:

Wirkliche Arbeit wird als die Halfte der Vorgabe Arbeit berechnet, also 1 Tag

Wirklicher Start ist das Datum, das Sie gerade eingegeben haben

Wirkliches Ende ist leer (die Aufgabe ist noch nicht vollstandig erledigt)

Wirklich erledigt bis berechnet das Datum bis zum aktuellen Abschluss.

Beispiel - Ein Vorgang wird fertiggestellt

Ein Vorgang ist definiert durch 2 Tage Vorgabe Arbeit, die zu 50% erledigt war, ist nun
fertiggestellt.

- Sie wahlen den Vorgang aus
« Wechseln zu den Wirkliche Werte-Inspektor

« Sie klicken auf 100%
Das bedeutet:

- Wirkliche Arbeit ist nun genau so wie viel wie die Vorgabe Arbeit, also 2 Tage
« Wirklicher Start ist das Datum, das Sie gerade eingegeben haben
» Wirkliches Ende ist das Datum, das die verbliebene Arbeit von 1 Tag benétigt.

» Wirklich erledigt bis berechnet das Datum bis zum aktuellen Abschluss. Daher
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ist es der gleiche Wert wie das Wirkliches Ende.

Beispiel - Aktualisierung des Fortschritts bei einem begonnenen Vorgang

Ein Vorgang ist definiert durch 2 Tage Vorgabe Arbeit und als 50% erledigt dokumentiert.
Jetzt ist es aber 75% erledigt und bendtigt etwa 1 Tag mehr Arbeit als urspriinglich
geschatzt.

- Sie wahlen den Vorgang aus

Wechseln zu den Wirkliche Werte-Inspektor
» Tragen 75% in das Erledigt-Feld ein.

Uberpriifen Sie den Wert im Feld Verbleibende Arbeit.

« Passen Sie diesen Wert vom 4 Stunden auf 12 Stunden

Der Vorgang wird angepasst und der neue Erledigungs-Prozent wird neuberechnet. Er
betragt jetzt 100% * Wirkliche Arbeit / (Wirkliche Arbeit + Verbleibende Arbeit) = 50%.

Das bedeutet:

Wirkliche Arbeit betrug urspringlich 75% der urspringlichen Vorgabe Arbeit,
also 1,5 Tage

« Wirklicher Start ist das gesetzte Datum
- Wirkliches Ende ist leer (die Aufgabe ist noch nicht vollstandig erledigt)

« Wirklich erledigt bis berechnet das Datum bis zum aktuellen Abschluss. Mehr
Arbeit bedeutet mehr Zeit, daher ist nicht mehr der gleiche Wert wie Wirkliches
Ende.

Wenn Sie Kostensatze fur Ihre Ressourcen, Basis- oder Pfandungskosten fur lhre
Aktivitaten definiert haben, werden Wirkliche Kosten im Inspektor Finanzen auf der
Registerkarte Saldo angezeigt.
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Erwartet
Erwartete Werte spiegeln sowohl Vorgabe als auch Wirkliche-Werte wider.

Erwartete Werte sind schreibgeschitzt und Sie finden sie im Plan- und Wirkliche Werte
-Inspektor.

Wenn ein Vorgang noch nicht begonnen hat, spiegeln die erwarteten Werte die Vorgabe
Werte wider.

Wenn ein Vorgang gestartet ist und Wirkliche-Werte eingegeben sind, spiegeln die
erwarteten Werte die Wirkliche-Werte wider.

Beispiel

Ein Vorgang, der durch 2 Tage Vorgabe Arbeit definiert ist, ist noch nicht begonnen.
Das bedeutet:

- Erwartete Arbeit berechnet basierend auf die Vorgabe Arbeit, also 2 Tage

- Erwartet Dauer berechnet basierend auf die Vorgabe Dauer. Falls Vorgabe
Dauer leer ist, die Dauer des Vorgangs basierend auf die Vorgabe Arbeit und
dessen Zuweisungen wird berechnet.

- Erwartet Start berechnet basierend auf Vorgabe Start. Falls Vorgabe Start leer
ist, das Datum an welchem dieser Vorgang geplant werden kann aufgrund von
Abhangigkeiten zu Vorganger oder Gruppen hdherer Ebenen.

- Erwartet End berechnet basierend auf Vorgabe Ende. Falls Vorgabe Ende leer
ist, das Datum an welchem dieser Vorgang fertig sein kann aufgrund von
Abhangigkeiten zu Vorganger oder Gruppen hdherer Ebenen und dessen Dauer.

Beispiel - Vorgang gestartet
Ein Vorgang, der durch 2 Tage Vorgabe Arbeit definiert ist, ist nun 50% erledigt.

Das bedeutet:

- Erwartete Arbeit berechnet Wirkliche Arbeit plus Verbleibende Arbeit, also 2
Tage

- Erwartete Dauer berechnet die Dauer bis zu 100% Erledigung.
- Erwarteter Start berechnet basierend auf Wirklicher Start
- Erwartetes Ende berechnet das Datum zur 100% Erledigung.

Beispiel - Aktualisierung des Fortschritts bei einem begonnenen Vorgang

Ein Vorgang, der durch 2 Tage Vorgabe Arbeit definiert ist, ist nun 50% erledigt. Die
Verbleibende Arbeit wurde nun angepasst auf 12 Stunden. Dadurch wird eine Erledigung
von 40% neu berechnet.

Das bedeutet:
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Erwartete Arbeit berechnet Wirkliche Arbeit plus Verbleibende Arbeit, also 2.5
Tage

Erwartete Dauer berechnet die Dauer bis zu 100% Erledigung.

Erwarteter Start berechnet basierend auf Wirklicher Start

Erwartetes Ende berechnet das Datum zur 100% Erledigung.

Beispiel - Ein Vorgang wird fertiggestellt

Ein Vorgang, der durch 2 Tage Vorgabe Arbeit definiert ist, ist nun 40% erledigt. Wirkliche
Arbeit war 1 Tag, Verbleibende Arbeit 12 Stunden. Der Vorgang ist nun erledigt und dies
ist Uber einen Klick auf "100%' dokumentiert. Dadurch wird das Verbleibende Arbeit auf
einen Leerwert zurlickgerechnet, sein Betrag wird zu Wirkliche Arbeit addiert.

Das bedeutet:

Erwartete Arbeit berechnet Wirkliche Arbeit plus Verbleibende Arbeit.
Verbleibende Arbeit ist nun O, Wirkliche Arbeit ist 2.5 days. Erwartete Arbeit ist
2.5 Tage

Erwartete Dauer berechnet die Dauer bis zu 100% Erledigung.

Erwarteter Start berechnet basierend auf Wirklicher Start

Erwartetes Ende berechnet basierend auf Wirkliches Ende

Wenn Sie Kostensatze fur Ihre Ressourcen, Basis- oder Pfandungskosten fur Ihre
Aktivitaten definiert haben, werden Erwartete Kosten im Inspektor Finanzen auf der
Registerkarte Saldo angezeigt.

Schlusswort

Diese Dokumentation wurde von ProjectWizards GmbH in Mai 2021 kompiliert. Haben Sie
Fragen oder Anmerkungen? Wir freuen uns, von Ihnen zu héren.

Bitte schreiben Sie uns an support@projectwizards.net
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