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Merlin Project-Handbuch

Download, Test & Abonnieren

Herzlich Willkommen!

Danke, dass Sie sich für Merlin Project , die neueste Version der führenden
Projektmanagement-Software, entschieden haben!

Hilfe und Unterstützung

Verwenden Sie die eingebaute Hilfe im Menü Hilfe .

!
Weitere Hilfe und Unterstützung erhalten Sie auf unserer Webseite im
Bereich Support: www.projectwizards.net  oder beim Support per E-Mail
support@projectwizards.net
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Systemvoraussetzungen

Merlin Project  benötigt einen Apple Mac mit Intel-Prozessor  und macOS 10.13  als
Mindestvoraussetzung.

Installation und Testphase

Mit diesem Link  gelangen Sie schnell und einfach zu unserer Webseite. Hier stehen Ihnen
alle unsere Produkte und weiterführende Informationen zur Verfügung.

Klicken Sie auf Merlin Project  und anschlie§end auf ãDownloadÒ.

30-Tage-Test

Testen Sie Merlin Project kostenlos und uneingeschränkt. Beim ersten Start des
Programms erscheint der abgebildete Hinweis.

Klicken Sie auf 30-Tage-Test starten , für die kostenlose 30-Tage-Testphase.

Die Testphase erlaubt es Ihnen, Merlin Project in einem Zeitraum von 30 Tagen , ab dem
ersten Programmstart, im vollen Umfang auszuprobieren.

Im oberen rechten Eck des Programmfensters erscheint bei der 30-Tage-Testphase ein
Hinweis. Diesem Hinweis entnehmen Sie die noch vorhandene Anzahl der fortlaufenden
Tage für die Testphase.
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Nach Ablauf der Testphase lassen sich Projektdateien öffnen und betrachten aber nicht
mehr bearbeiten. Zum erneuten Bearbeiten der Projekte wird ein Abo benötigt.

Abonnement

Öffnen Sie Merlin Project nach Ablauf der Testphase, erscheint ein Hinweisdialog.

Klicken Sie auf Nicht lizenziert , erscheint das abgebildete Hinweisfenster.

Klicken Sie auf Jetzt abonnieren  gelangen Sie automatisch zum Dialog Abonnement .

Klicken Sie auf Nur zum Lesen verwenden  , um die Anwendung zum Öffnen und Lesen
vorhandener Merlin Project-Dokumente zu verwenden.

! Die Option Nur zum Lesen verwenden erlaubt nicht  das Öffnen von
Dateien in Fremdformaten oder die Verwendung von Vorlagen.
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Jetzt abonnieren É

Während Ihr Merlin Project von unserer Website sich in der Testphase befindet, bietet es
folgende Optionen:

"
Mengenrabatte und zentrale Lizenzverwaltung sind nur verfügbar, wenn
die Software von unserer Website und nicht aus dem Mac App Store
heruntergeladen wurde.

!
Sollten Sie ein bestehendes Abonnement haben, klicken Sie auf
Bestehendes Abo verwaltenÉ  und geben Sie Ihre E-Mail- und
Passwort-Zugangsdaten ein. Wenn Sie Ihre Lizenznummer kennen,
klicken Sie auf Activate This DeviceÉ

Um ein neues Abonnement zu starten, klicken Sie auf Abonnement für É  .
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1. wählen Sie Ihr Land  aus dem Klappmenü aus.

2. geben Sie Ihre Postleitzahl  ein.

3. tragen Sie die Anzahl  der gleichzeitigen Benutzer* ein.

4. einen optionalen Couponcode  können Sie bei Bedarf in das gleichnamige Feld
eintragen.

5. klicken Sie auf Abonnieren .

Anschlie§end tragen Sie eine gültige E-Mail-Adresse und ein selbstdefiniertes Kennwort
ein.

!
Sie benötigen Ihre Anmeldedaten (E-Mail-Adresse und Passwort), wenn
Sie Ihr Merlin Project-Abonnement auf einem anderen Mac aktivieren
möchten. Bitte bewahren Sie diese Daten sicher auf. Und stellen Sie
sicher, dass Sie eine E-Mail-Adresse verwenden, auf die Sie Zugriff
haben.
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Haben Sie das Programm aus dem App Store heruntergeladen?

Während Ihr Merlin Project aus dem App Store sich in der Testphase befindet, bietet es
folgende Optionen:

"
Mengenrabatte und zentrale Lizenzverwaltung sind nur verfügbar, wenn
die Software von unserer Website und nicht aus dem Mac App Store
heruntergeladen wurde.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Abonnement fürÉ  für das gewünschte Zahlungsintervall.
Ihr Abonnement wird als In-App-Kauf über den App Store  abgerechnet und folgt den
Standardverfahren von Apple.

! Sollten Sie Ihren In-App-Kauf wiederherstellen wollen, klicken Sie auf die
Schaltfläche Einkäufe wiederherstellen .
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Bestehendes Abo verwalten

Sie können Ihr bestehendes Abonnement über das Menü verwalten: Merlin Project !
Abonnement  verwalten.

Bei einem Abonnement, das auf dem aktuellen macOS-Gerät aktiviert ist É

ÉÊklicken Sie auf Abo verwalten , um dessen Einstellungen einzusehen.

Bei einem Abonnement, das auf diesem macOS-Gerät nicht aktiviert is É

É klicken Sie auf Bestehendes Abo verwalten , um dessen Einstellungen einzusehen.
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Tragen Sie die E-Mail  und das Kennwort  für Ihr Abonnement ein und klicken auf
WeiterÉ

Nachfolgend stehen Ihnen die Optionen für die Verwaltung Ihres Abos zur Verfügung:

¥ Dieses Gerät freischalten

¥ Abonnement erweitern  É (und erwerben Sie Lizenzen für zusätzliche Benutzer
innerhalb des aktiven Abonnements)

¥ Abonnement kündigen  É

¥ Zahlungsdaten  É

¥ Letzte Rechnung

Mit einem Mausklick auf Schlie§en  beenden Sie den Dialog ohne eine Auswahl getroffen
zu haben.

Haben Sie das Programm aus dem App Store heruntergeladen?

Sobald Sie ein aktives Abonnement, ändert sich der Dialog wie folgt:
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Klicken Sie auf Abonnement verwalten , Sie werden zum App Store weitergeleitet, wo Sie
die Einstellungen für Ihr Abonnement im App Store einsehen können.

Abonnement kündigen

Zum Kündigen eines bestehenden Abos öffnen Sie den Dialog über das Menü Merlin
Project > Abonnement .

Klicken auf Bestehendes Abo verwalten . Tragen Sie die E-Mail  und das Kennwort  Ihres
Abonnements ein und klicken auf Weiter É . Anschliessend klicken Sie auf Abonnement
kündigen É .

! Für Abonnements mit Lizenzen für mehrere Benutzer im Abo, verwenden
Sie bitte die Erweiterte Optionen  der zentralen Lizenzverwaltung É

Haben Sie das Programm aus dem App Store heruntergeladen?

Klicken Sie auf Abonnement verwalten . Sie werden zum App Store weitergeleitet, wo Sie
Ihr laufendes Abonnement kündigen können.
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Erste Schritte im Projekt

Die nachfolgende Anleitung hilft Ihnen die ersten Schritte im Projekt zu erlenen.

Neues Projekt öffnen

Wenn Merlin Project startet, ohne dass ein Projekt geöffnet ist, oder wenn Sie Ablage >
Neu É  aufrufen, wird folgendes Fenster angezeigt:

Um mit einem neuen Projekt zu starten, klicken Sie auf die Schaltfläche Leeres
Dokument .

Um Ihr neues Projekt aus einer Vorlage zu starten, wählen Sie eine geeignete Vorlage aus
und klicken auf Erstellen .

Um ein bereits vorhandenes Projekt zu öffnen, klicken Sie auf die Schaltfläche
Vorhandenes Dokument öffnenÉ

Bereits geöffnete Projekte werden in dem Bereich Benutzte Dokumente  aufgelistet.
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Projekt benennen

Benennen Sie Ihr Projekt. Klicken Sie hierzu doppelt auf Neues Projekt  in der Zeile #0 der
Gliederung und vergeben Sie einen neuen Titel für Ihr Projekt.

Projekt-Inspektor

Mit einem Mausklick auf die Zeile #0  (Das Projekt) erscheint der Inspektor, in dem sich
eine Reihe von Optionen für das markierte Projekt befinden. Hier lassen sich auch der Titel
und das Startdatum des Projekts ändern.

!
Jeder Inspektor besitzt mehrere Register mit weiteren Optionen.
Selektiert man Bestandteile, wie in diesem Fall die Zeile #0 , erscheint
immer der passende Inspektor.
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Startdatum

Klicken Sie im Inspektor auf das Kalendersymbol  im Feld Start >Frühestens . Bestimmen
Sie mit dem Kalender den frühesten geplante Start für das Projekt.
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Reguläre Arbeitszeiten

Die Arbeitszeiten werden in den Einstellungen für das jeweilige Projekt festgelegt. Klicken
Sie auf das Symbol Einstellungen  (1) und dann auf das Register Kalender  (2).

Im abgebildeten Inspektor befinden sich Kalender  für die Reguläre Woche  sowie
Ausnahmen , wie zum Beispiel Urlaubs-  und Extra-Arbeitszeiten .

Klicken Sie auf das Register Reguläre Woche :

Der Standard -Kalender ist aktiv (gesetztes Häkchen). Weitere Kalender stehen in der
Liste zur Auswahl und lassen sich als Kalender fürs Projekt bestimmen.

! Mit einem Mausklick auf Plus  und Minus  lassen sich neue Kalender
erstellen oder vorhandene Kalender löschen.

Klicken Sie auf einen oder mehrere (mit gleichzeitig gedrückter cmd -Taste) Wochentage
und anschlie§end auf die Arbeitsintervalle  zum !ndern der Kalendereinstellungen.

! Die Kalender-Einstellungen haben einen direkten Einfluss auf die
Projektplanung und die Arbeitszeit in dem aktiven Projekt.

Nach dem gleichen Prinzip funktionieren die Ausnahmen. Lesen Sie hierzu mehr in der
Anleitung Arbeitsfreie Zeit .
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Ansichten

In Merlin Project existieren diverse Ansichten  zum Betrachten des Projekts.

Merlin Project enthält Ansichten für den klassische Strukturplan  mit Gantt-Grafik,
Netzplan  und Kanban-Board , aber auch für Ressourcen , Zuweisungen , Berichte  und
Anhänge .

Die Ansichten unterstützen den in macOS Mojave oder neuer umfassten Dunkelmodus  und
ermöglichen Ihnen Ihre Inhalte in unterschiedlichen grafischen Darstellungen zu
bearbeiten und betrachten.

!
Möchten Sie das Programm im hellen Erscheinungsbild unabhängig
davon wie Ihre Systemeinstellung ist? So aktivieren Sie die Option
Immer hell  für das Ansichten-Erscheinungsbild  der Einstellungen >
Allgemein .

"
Auch wenn im Dunkelmodus erfolgt Drucken stets im hellen
Erscheinungsbild, Bildexporte hingegen im aktuell ausgewählten
Erscheinungsbild.

Merlin Project zeigt oben links den Namen der aktuellen Ansicht.

Klicken Sie auf Strukturplan  für die Auswahlliste aller Ansichten.
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Klicken Sie auf Eingabe  um alle eingebauten Struktuplan -Ansichten zu sehen.

Zusätzliche Option für die Ansichten:

Option Bearbeiten  ermöglicht das Modifizieren von vorhandenen Ansichten und sichert
die !nderungen als neue, eigene Ansichten.

Ansicht wechseln

Verwenden Sie das Ansichtenmenü, um zu einer anderen Ansicht Ihres Projektes zu
wechseln.
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Strukturplan

Typischerweise wird im Projektmanagement eine Strukturplan -Darstellung mit einer
Gliederung  und einem Balkendiagramm  verwendet.

Hierzu finden Sie in Merlin Project  folgende Strukturplan -Ansichten:

¥ Eingabe

¥ Ablauf

¥ Fortschritt

¥ Meilensteine

¥ Notizen

¥ Ressourcenabgleich

¥ Soll/Ist-Vergleich (Zeit)

¥ Status Kompakt

Benötigen Sie eine Auswertung Ihres Strukturplans nach Zeitphasen , so können Sie eine
der folgenden Strukturplan-Ansichten verwenden:

¥ Arbeitsverteilung

¥ Kostenerwartung

¥ Kostenplanung

¥ Budgetierung

¥ Soll/Ist-Vergleich (Kosten)

¥ Leistungswert

Weitere Ansichten erstellen Sie mit der Option Bearbeiten . Im Fenster Bearbeiten  stehen
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Ihnen die eingebauten  Ansichten, mit einem Mausklick auf das Plus  legen Sie neue
Ansichten an.
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Netzplan

Die Ansicht Netzplan  bietet zur Auswahl diverse grafische Planansichten:

¥ Ablauf

¥ Kanban

¥ Kanban Kompakt

¥ Mind-Map

¥ Organigramm

¥ Organigramm mit Status

¥ PERT

¥ Phasen

¥ Status Kompakt

!
Weitere Ansichten erstellen Sie über die Option Bearbeiten . Im Fenster
stehen Ihnen die bereits vorhandenen Ansichten, mit einem Mausklick
auf das Plus-Symbol legen Sie neue Ansichten an.
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Ablauf

Die Ansicht Ablauf  beinhaltert die logischen Zusammenhänge und die Struktur des
Projekts in Form eines Netzplans .

Die Darstellung des Netzplans passen Sie grafisch in den Darstellungsoptionen  (1) mit
dem Klappmenü Layout  (2) an. Im Inspektor befinden sich weitere Optionen für die
Darstellung des Netzplans.
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Kanban / Kanban Kompakt

Die Ansicht Kanban  ist für das agile Projektmanagement gedacht und bietet eine Vielzahl
von Einsatzmöglichkeiten.

Die Ansicht Kanban Kompakt  ist eine schlanke Variante der Ansicht Kanban .

Mind-Map

Die Ansicht Mindmap  eignet sich für die grafische Darstellung von Projekten. Das Layout
der Mindmap kann in den ÈDarstellungsoptionenÇ verändert und grafisch angepasst
werden. Klicken Sie auf das abgebildete Symbol.

!
Weitere Optionen für die Darstellung der Mindmap lassen sich mit dem
Inspektor Darstellungsoptionen  bearbeiten. Klicken Sie hierzu auf das
Schraubenschlüssel -Symbol.

Organigramm

Die Ansicht Organigramm  im Netzplan eignet sich für die hierarchische Darstellung
unterschiedlicher Projekte.
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Das Layout des Organigramms kann in den Darstellungsoptionen  verändert und grafisch
angepasst werden. Klicken Sie auf den Schraubenschlüssel .
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Ressourcen

Die Ansicht Ressourcen  enthält alle im Projekt beteiligten und zugewiesenen Ressourcen.
Damit hat man den Überblick über die im Projekt existierenden Ressourcen.

Ressourcen  stehen in den vier folgenden Darstellungen  zur Ansicht:

¥ Arbeit

¥ Eingabe

¥ Kosten

¥ Leistungswert
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Zuweisungen

Die Ansicht Zuweisungen  enthält alle im Projekt zugewiesenen Ressourcen. Im Diagramm
stehen für jeden Tag Auslastungswerte  der jeweiligen Ressource.

Damit überblicken Sie schnell Auslastungen (rot dargestellt) einzelner Zuweisungen und
machen eventuelle Überlastungen ausfindig und korrigieren diese gegebenfalls.

Die vorhandenen Ansichten für die Zuweisungen sind:

¥ Ablauf

¥ Arbeitsverteilung

¥ Kostenerwartung

¥ Kostenplanung

¥ Ressourcenabgleich

¥ Soll/Ist-Vergleich (Kosten)

¥ Soll/Ist-Vergleich (Zeit)
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Mit den Ansichten kontrollieren  Sie die zugewiesenen Ressourcen im Projekt anhand von
verschiedenen Aspekten, beispielsweise anhand der Kostenerwartungen .
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Bericht

Die Ansicht Bericht  ermöglicht das Erstellen von Berichten aus unterschiedlichen
Ansichtsmodulen. Hier lassen sich alle Ansichten miteinander kombinieren um die
benötigten Informationen aus dem Projekt zu berichten.
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Anhänge

Die Ansicht Anhänge  ermöglicht einen Überblick über alle Anhänge  im Projekt.

Mithilfe des Klappmenüs, lassen sich die Anhänge  nach Typ in der Ansicht auflisten:

¥ Checklisten

¥ Dateien

¥ Ereignisse

¥ Informationen

¥ Probleme

¥ Risiken

Darstellungsoptionen

Das Layout der jeweiligen Ansicht kann über den Darstellungsoptionen  verändert und
grafisch angepasst werden. Klicken Sie hierzu auf den Schraubenschlüssel .

Dieser Inspektor ist kontextsensitiv und enthält je nach gewählter Ansicht unterschiedliche
Optionen.
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