
Suchen
Anleitungen für Merlin Project

© 2020 - ProjectWizards GmbH



Suchen - Stand November 2020

Ersetzen  3

Menü Suchen  4

Auswahl suchen  4

Auswahl anzeigen  4

Aktuelles Datum anzeigen  4

Springen zu …  4



Fürs Auffinden von Inhalten in Projekten ist die eingebaute Suche in
Merlin Project zuständig.

Mit dem Tastaturkurzbefehl cmd + F öffnen Sie das Suchfeld am oberen Rand der
aktiven Ansicht.


Im Menü Bearbeiten → Suchen finden Sie alle Suchoptionen mitsamt
der dazugehörigen Tastaturkurzbefehle.

Tragen Sie einen Begriff in das Suchfeld ein, erscheinen automatisch alle Treffer in der
Ansicht farblich hervorgehoben und sind dadurch leicht zu erkennen.

Links im Suchfeld befindet sich das Lupensymbol. Mit einem Mausklick darauf erscheint
das Menü mit den abgebildeten Optionen.

Mit der Funktion Muster einfügen öffnet sich ein weiteres Menü. Darin finden Sie eine
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Auswahl an vorgefertigten Mustern. Diese Muster erleichtern die Suche.

Wählen Sie beispielsweise die Option Wort aus, automatisch sind damit einzelne Wort-
Zeichen als Treffer markiert.

Tragen Sie vor dem Wort einen Buchstaben an, bspw. ein N, werden alle Worte die auf
N beginnen im Projekt gefunden.

In der rechten Ecke des Suchfeldes befindet sich die Anzeige für die Anzahl der
Suchtreffer und das x zum Löschen der aktuellen Suche.

Rechts neben dem Suchfeld befinden sich Schaltflächen für das Navigieren in den
Suchergebnissen.
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Bei mehr als einem Suchtreffer verwendet man die Pfeile nach links und rechts. So
gelangt man zum nächsten (→) oder vorherigen (←)Suchtreffer.

Ein Klick auf die Schaltfläche Fertig beendet die Suche und blendet das Suchfeld wieder
aus.

Setzen Sie ein Häkchen bei der Option Ersetzen, erscheint ein weiteres Feld. Nun lassen
sich im Projekt Begriffe suchen und ersetzen.

Ersetzen

Die Funktion Ersetzen ist denkbar einfach zu bedienen. Tragen Sie ins obere Suchfeld
das/die Wort(e) zum Ersetzen. Im darunterliegenden Feld tragen Sie das Wort mit dem die
Suche ersetzt wird.

Rechts neben dem Ersetzenfeld befinden sich drei Schaltflächen:

• Ersetzen (ersetzt schrittweise die Suchtbegriffe)

• Alle (ersetzt alle Suchbegriffe auf ein Mal)

• Fertig (beendet das Ersetzen)
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Menü Suchen

Im Menü Bearbeiten → Suchen findet man alle oben beschriebenen und die
nachfolgenden Suchoptionen.

Auswahl suchen

Mit Auswahl suchen lassen sich Suchergebnisse zusätzlich durchsuchen.

Verwenden Sie für die Option den Tastaturkurzbefehl bestehend aus den Tasten cmd +
E.

Auswahl anzeigen

Mit Auswahl anzeigen springt man zu einer zuvor getroffenen Auswahl. Beispielsweise
einem markierten Vorgang oder mehreren markierten Inhalten im Projekt.

Verwenden Sie für die Option den Tastaturkurzbefehl bestehend aus den Tasten cmd +
J.

Aktuelles Datum anzeigen

Mit Aktuelles Datum findet man schnell den heutigen Tag im Projekt.

Verwenden Sie für die Option den Tastaturkurzbefehl bestehend aus den Tasten cmd + D.

Springen zu …

Mit Springe zu … gelangt man schnell zu einzelnen Zeilen im Projekt.

 Diese Funktion ist besonders praktisch bei sehr großen Projekten.

Verwenden Sie für die Option den Tastaturkurzbefehl bestehend aus den Tasten cmd + L.
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In der aktiven Ansicht erscheint das Springe zu-Feld. Tragen Sie die gewünschte
Zeilennummer in das Feld ein.

Mit einem Mausklick auf das Dreieck bestimmen Sie welche Nummerierung Sie
bevorzugen:

• #

• Code

• WBS-Code


Verwenden Sie außer der standardmäßigen Nummerierung # auch einen
eigenen Code oder WBS-Code, sollten Sie die dazugehörigen Spalten
einblenden.
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