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In Merlin Project definieren Kalender die Arbeitszeiten und
Ausnahmen flr das gesamte Projekt sowie flr einzelne Ressourcen.
Die Kalender steuern die Arbeit fur regulare Wochen und
Ausnahmen wie Urlaub, Feiertage oder extra Arbeit im Projekt.

Klicken Sie auf das Symbol Projekteinstellungen (1) oder selektieren Sie im Menl Ablage
- Projekteinstellungen. Der dazugehorige Tastaturkurzbefehl lautet cmd + ;
(Semikolon)

Klicken Sie anschlieBend auf das Register Kalender (2). Darin befindet sich die Liste mit
unterschiedlichen Kalendern und dem aktiven Projektkalender. Erkennbar an dem
gesetzten Hakchen.

Jeder Kalender verflgt Gber zwei Einstellungsoptionen fir die Reguldre Woche und fur
die Ausnahmen (3).

Regulare Woche

Im Bereich Reguldare Woche kdnnen Sie die regelmaRigen Arbeitsintervalle pro
Wochentag verwalten. Wahlen Sie einfach den Kalender aus, den Sie verwalten méchten,
wahlen Sie die verschiedenen Wochentage aus und bearbeiten Sie seine regelmafiigen
Arbeitsintervalle wie gewlnscht.
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Ausnahmen

Mit einem Mausklick auf Ausnahmen (1) bestimmt man einzelne Tage oder auch
Zeitabschnitte als Ausnahmen fUr Freizeit und extra Arbeitszeit im aktiven Kalender.
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Kalender Projektkalender
24 Stunden

Nachtarbeit

Standard
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Reguldre Woche . Ausnahmen

Titel Starttag Ao Endtag
4 Ausnahme 02.05.2018 02.05.2018
Ausnahme 03.05.2018 03.05.2018

Dauer: 1 fTag

Arbeitsintervalle 14:00 - 18:00 (4h)
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Neue Ausnahmen werden mit einem Mausklick auf Plus (2) erstellt. Jede Ausnahme lasst
sich mit folgenden Informationen anpassen:

- Titel
- Starttag

« Enddtag

StandardmaBig sind neue Ausnahmen, als arbeitsfreie Zeiten definiert.

Erst beim Hinzufligen von Zeiten in der Leiste Arbeitsintervalle (3), sind diese Zeiten als
zusatzliche Arbeitszeiten (auBerhalb der regulédren Arbeitszeit) aktiv.
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O Ausnahmen mit Arbeitsintervalle werden in der Liste mit einem
- Uhrensymbol angezeigt.

Import / Export von Kalender

Wahlen Sie die Option Exportieren, um einen konfigurierten Kalender aus einem Projekt
zu exportieren, um ihn in ein anderes Merlin Project-Dokument zu importieren. Die
exportierte Datei enthalt den Namen des Kalenders, die Regulare Woche und die
Ausnahmen

Verwenden Sie die Option Importieren, um einen zuvor exportierten Merlin Project-
kalender zu importieren oder aus einer ics-Kalenderdatei Ausnahmen in |hr bestehendes
Projekt einzufugen.
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Kalender
24 Stunden
Nachtarbeit
Standard
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Regulare Woche Exportieren ...

Titel Starttag 4 Endtag
4 Ausnahme 02.05.2018 02.05.2018
Ausnahme 03.05.2018 03.05.2018

o Beim Importieren einer ics-Kalenderdatei werden Ganztags-Termine als
Ausnahmen in das Projekt importiert.
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Arbeitszeiten fur Ressourcen

Sie kdnnen die Regulare Woche und Ausnahmen der Arbeitszeiten fur Ihre [Ressourcen]
genauso konfigurieren wie lhre [Kalender].

Hierzu selektieren Sie eine Ressource in einer [Ressourcen] oder [Zuweisungen] Ansicht
und klicken im Inspektor auf das Register Kalender.
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Die Ressourcenkalender basieren standardmaBig auf dem Projektkalender.

Verwenden Sie das Dropdown-Men( Basiskalender, um bei Bedarf einen anderen
Projektkalender fUr die aktive Ressource auszuwahlen.

Wenn Sie Anderungen am Ressourcenkalender vornehmen, haben diese Einstellungen
Vorrang vor dem ausgewahlten Basiskalender.

Sie kénnen auf Basiswerte zuriicksetzen und Anderungen im Ressourcenkalender fur
die einzelnen Tage entfernen.

Zusatzliche Optionen
Das Register Kalender des Inspektors bietet folgende zusatzliche Optionen:

" Auf Basiswerte zurlucksetzen

Alle Tage auf Basiswerte zurlicksetzen

Ressourcenkalender importieren ...
Ressourcenkalender exportieren ...
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- Auf Basiswerte zuriicksetzen - Stellt Anderungen fiir einzelne Tage zurlick

- Alle Tage auf Basiswerte zuriicksetzen - Stellt alle Anderungen fir alle Tage
zurlck

- Ressourcenkalender importieren... - importiert Merlin Project-Kalender oder
ics-Kalenderdateien als Ausnahmen

- Ressourcenkalender exportieren... - exportiert Merlin Project-Kalender
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