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Hinweis fiir Merlin Project Express-Anwender

" ? Die nachfolgenden Funktionen finden Sie nur in Merlin Project.
¢

Diese Anleitung enthélt Informationen zur Erstellung und Nutzung von Ressourcenpools in
Merlin Project.

Was ist ein Ressourcenpool?

Ein Ressourcenpool erlaubt die zentrale Nutzung und den Abgleich von den selben
Ressourcen in mehreren Projekten.

Die Besonderheit eines Ressourcenpools besteht darin, dass die Ressourcen flir mehrere
Projekte bereitstehen und sich somit alle Anderungen an den Ressourcen automatisch in
allen Projekten, die auf den Ressourcenpool zugreifen, angleichen.

Vorteile bei der Projektplanung

Bei der Nutzung von mehr als einem Projekt und einer Anzahl von immer wiederkehrenden
und somit gleichen Ressourcen, ist der Ressourcenpool die optimale Lésung.

Mithilfe des Ressourcenpools lassen sich bei mehreren Projekten die gleichen Ressourcen
verwenden, dabei stehen alle Ressourceninformationen aus dem Ressourcenpool fir alle
mit dem Ressourcenpool-Datei verbundenen Projekte zur Verfligung.

Bei Anderungen der Ressourcen in der Ressourcenpool-Datei werden die Informationen
automatisch in den verbundenen Projekten aktualisiert.

Die Nutzung von Ressourcenpools erleichtert die Arbeit bei einer Vielzahl von Projekten
mit den selben Ressourcen und Zuweisungen.

Ressourcenpool erstellen
Zum Erstellen eines neuen Ressourcenpools wird eine neue Projektdatei benétigt.

Starten Sie Merlin Project und 6ffnen Sie ein neues Projekt. Klicken Sie hierzu im Menu auf
Ablage > Neu oder verwenden Sie den Tastaturkurzbefehl alt + cmd + N.

o Alternativ klicken Sie unten links im Offnen-Dialog auf die Schaltflache
Neues Dokument.

Was ist ein Ressourcenpool? | Ressourcen-pool


https://www.projectwizards.net/products/merlin-project/whats-new

Q Suchen

<>

b < Hl = (@ @ Dokumente

Favoriten
Gerdte
Freigegeben

Meine Anhédnge Meine Bilder Meine Dateien
Tags

Meine Projekte

Neues Dokument ¥ Fertig Offnen

A

Ressourcen erstellen

Erstellen Sie auf die Schnelle neue Ressourcen flr den Ressourcenpool.

KW 17, 23. April
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Neue Ressource Ressourcen-Ansicht
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AnschlieBend klicken Sie auf das Plus-Symbol zum Erstellen einer neuen Ressource.
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Neue Ressource Ressourcen-Ansicht

Benennen Sie die neu erstellte Ressource. Fahren Sie anschlieBend fort mit einem

Mausklick auf das Plus-Symbol. Wiederholen Sie die genannten Schritte bis Sie alle
bendtigten Ressourcen fur den Ressourcenpool erstellt haben.

Verwenden Sie bei eingeschalteter Ressourcen-Ansicht das Men(
o Einfiigen und den Punkt Ressource oder den dazugehdrigen
Tastaturkurzbefehl cmd + N fur das Anlegen von neuen Ressourcen.

Ressourcen-Ansicht

Wechseln Sie in die Ansicht Ressourcen > Eingabe fUr eine detaillierte Bearbeitung der
Ressourcen. In dieser Ansicht stehen Ihnen Spalten mit diversen Informationen flr die
Anpassung von Ressourcen zur Verflgung.

oo e Neues Projekt — Bearbeitet

Info  Titel Bild Typ Materialeinheit | Verfiigbare Projekt Initialen | Rolle: E-Mail Telefon i Geplante
Einheiten Basiskosten | Art
A Standard-Ressource Person 100% Neues Projekt  D.R. Pro Projekt Anteilig fallig
2 Neue Ressource Person 100% Neues Projekt  N.R. Pro Projekt  Anteilig félig
& Neue Ressource 02 Person 100% Neues Projekt  N.R.0. Pro Projekt Anteilig fallig
2 Neue Ressource 03 Person 100% Neues Projekt  N.R.O. Pro Projekt  Antellig fallig
& Neue Ressource 04 Person 100% Neues Projekt  N.R.O. Pro Projekt Anteilig fallig
2 Neue Ressource 05 Person 100% Neues Projekt  N.R.O. Pro Projekt  Anteilig félig
A Neue Ressource 06 RL © Person < 100% Neues Projekt  N.R.0. < Pro Projekt < Anteilig fallig <

Selektieren Sie eine Ressource, wird zudem der Ressourcen-Inspektor eingeblendet.
Darin finden Sie alle Felder flr die Anpassung der selektierten Ressource.
Bild

Klicken Sie auf das Einfigen-Symbol in der Spalte Bild, um ein Bild fir Ihre Ressourcen
einzufugen.
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L Ressourcen » Eingabe

Titel

A Standard-Ressource

» Titel Projektmanager
AL Projektmanager

Initialen P.

Telefon

E-Mail

Rolle

L Ressourcen ) Eingabe

Titel

A Standard-Ressource

» Titel Projektmanager
A Projektmanager

Initialen P.

Telefon

E-Mail

Rolle

(r) Das Bild erscheint in Kanban-Karten und in allen Kommentaren, die
- diese Ressource in das Projekt einflgt.

Ressourcen aus Kontakten erstellen

Befinden sich Kontakte bereits in der Kontakte.app oder Microsoft Outlook, lassen sich

diese Kontakte direkt in die Ansicht Ressourcen > Eingabe mithilfe der Maus bewegen
und somit dem Ressourcenpool als Ressourcen hinzufligen.

Beachten Sie bitte, dass die blauen Linien einen Unterschied beim Hinzufligen der
Kontakte ausmachen.

1 Ressourcen > Eingabe

info | Titel ‘Bild ‘Typ ‘Materialeinheit Verfiigbare Projekt Initialen
Einheiten
A Standard-Ressource 3 E—
4 Neue Ressource L)
A Neue Ressource 02 erson

Alle Kontakte
X Neue Ressource 03 Person i . Frank Blome
Projectwizards

A Neue Ressource 04 Person k'@fﬂnle Blome
Intelligente Gruppen

X Neue Ressource 05 Person Kai Briining

Legen Sie die Visitenkarte zwischen den Zeilen ab, so wird der Kontakt aus der Karte zu
den bereits vorhandenen Ressourcen hinzugefiigt.
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1 Ressourcen » Eingabe

Info | Titel Bild Typ Materialeinheit | Verfigbare Projekt Initial
Einheiten
A Standard-Ressource Person S - -
oe®e
A Frank Blome Person . Q
( A Neue Ressource L a
B
A Neue Ressource 02 - erson . . Frank Blome
Projectwizards fanie Bl
A Neue Ressource 03 erson te anie Blome
Intelligente G
A Neue Ressource 04 Person AU ST L ¥ai Briining

Legen Sie die Visitenkarte auf einer bereits vorhandenen Ressource ab (auf der Zeile), so
wird die Ressource mit dem Kontakt aus der Karte ersetzt.

1@

Kontaktkarte.vcf
o Beim Hinzufligen aus der Kontakte.app oder Microsoft Outlook, werden
Visitenkarten im vCard-Format verwendet.

Haben Sie andere Apps, die das vCard(.vcf)-Format exportieren, lassen sich auch diese
Kontakte in die Ressourcen-Ansicht bewegen und als Ressourcen nutzen.

Die in den vCards vorhandenen Informationen, werden in den einzelnen Spalten der
Ressourcen-Ansicht automatisch Gbernommen. Darunter das Bild, die E-Mail und die
Telefonnummer des Kontaktes, falls diese Informationen in der vCard vorhanden sind.

Ressourcenpool zu Projekten hinzufligen

Sind alle Ressourcen und notwendigen Informationen, wie beispielsweise die
Standardsatze, also Kosten der Ressource pro Zeiteinheit im Ressourcenpool komplett
eingetragen, sichern Sie die Datei.

Verwenden Sie hierzu das MenU Ablage > Sichern oder den Tastaturkurzbefehl cmd + S

Benennen Sie die Ressourcenpool-Datei und klicken anschlieBend auf Sichern.

o Der Dateiname wird in der Ressourcen-Ansicht flr den Ressourcenpool
verwendet.

Ressourcenpool zu Projekten hinzufligen | Ressourcen-pool
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Neuer Ordner Abbrechen

Offnen Sie ein neues oder leeres Projekt in dem die Ressourcenpool-Datei zum Einsatz
kommen soll.

B X o O

[@

it I

Auslastungsberechnung
Uberlastung bei 100 %
Unterlastung bei 25%

Pool-Zuweisungen beachten Vv

Auslastungsabgleich
Far Projekt

Uberlastungsintervall Tage

Vorherigen Verzug léschen Vv

Nur innerhalb Puffer
Reihenfolge Standard

Jetzt abgleichen L - JR¢

Ressourcenpools

Zuweisungen

Merlin Project-Dokument veréffentlichen

6 Ressourcenpool zu Projekten hinzufligen



Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Symbol Einstellungen (1) und selektieren Sie das
erste Symbol von rechts, das Register Auslastung (2).

Im Inspektor fur die Auslastung befindet sich im Bereich Auslastungsberechnung die
Option Pool-Zuweisungen beachten.

Sie ist standardmaBig aktiviert. Sind Ressourcenzuweisungen aus Ressourcenpools im
Projekt vorhanden, so werden Sie bei der Auslastungsberechnung beachtet. Entfernen Sie
das Hakchen, damit werden die Pool-Zuweisungen bei der Auslastungsberechnung nicht
beachtet.

Im unteren Bereich befindet sich die Liste fir Ressourcenpools.

Ressourcenpools

Zuweisungen
verdffentlichen

Merlin Project-Dokument

An dieser Stelle lassen sich Pool-Dateien als Ressourcenpools zum getffneten Projekt
hinzuflgen, entfernen und bearbeiten.

Die Option Zuweisungen verdffentlichen zeigt alle Zuweisungen aus den Projekten in
der Ressourcenpool-Datei. StandardmaBig ist diese Option aktiviert. Entfernen Sie das
Hakchen, falls die Anzeige der Zuweisungen in der Pool-Datei nicht erwinscht ist.

o Das kann beispielsweise bei Projekte mit vertraulichen Informationen
betreffen, damit diese nicht in der Pool-Datei auftauchen.

Auslastung

Auslastungsberechnung

Uberlastung bei 100 %

Unterlastung bei 25%

Pool-Zuweisungen beachten v/

N

Auslastungsabgleich

Ressourcenpool zu Projekten hinzufligen | Ressourcen-pool 7



Ressourcenpools mit Maus hinzufligen

Der einfachste Weg eine oder mehrere Projektdateien als Ressourcenpool zu verwenden,
ist diese in das Feld des Inspektors mit der Maus zu bewegen.

Ressourcenpools

Zuweisungen
 verdffentlichen

Merlin Project-Doku

ressourcenpool |

Q

ressourcenpoc + oject

pssourcenpool

ﬂk'*

ressourcenpool.mproject

Beim Hinzufligen des Ressourcenpools kénnen alle Ressourcen automatisch tbernommen
werden.

Machten Sie jetzt alle Ressourcen aus dem Pool
in lhr Projekt libernehmen?

Sie kénnen auch spéter einzelne Ressourcen aus dem Pool in
Ihr Projekt ziehen.

SchlieBen ~ Alle Ressourcen iibernehmen k

w

A

Projektdateien mit Vorgangen lassen sich nicht als Ressourcenpool
o verwenden. Sind Vorgange in der Projektdatei enthalten, wird der
nachfolgende Dialog eingeblendet.

Sie konnen kein Dokument als Ressourcenpool
verwenden, das manuell erstellte Vorgiange
enthalt.

Bitte I6schen Sie alle Vorgdnge aus dem gewahlten
Dokument, oder wahlen Sie ein anderes Dokument.

| OK 1

Loschen Sie zuerst die Vorgange aus der Projektdatei, um sie anschlieBend als
Ressourcenpool zu verwenden.

8 Ressourcenpools mit Maus hinzufligen



Ressourcenpools mit Symbol hinzufligen

Ressourcenpools

Zuweisungen
veroffentlichen

Merlin Project-Dokument

Verwenden Sie das Plus-Symbol zum Hinzuflgen von einem oder mehreren
Ressourcenpools.

Klicken Sie im Offnen-Dialog auf eine Projektdatei, die als Ressourcenpool dienen soll.

Bitte wahlen Sie ein zu verknipfendes Dokument.

&8 v Meine Projekte z

Ml
B
=
0
Jo

oo
oo

Favoriten

Neves Projekt

Geréte ressourcanpoot o
MERLIN MERLIN

Freigegeben
Ressourcenpool Ressourcenpool.mp
Tags Zwei.mproject roject
Abbrechen Offnen

Wiederholen Sie gegebenfalls den Vorgang zum Hinzuflgen von weiteren
Ressourcenpools.

Ressourcenpools entfernen

Selektieren Sie in der Liste ein oder mehrere Ressourcenpools und verwenden Sie die
Loschtaste oder klicken Sie mit der Maus auf das Minus-Symbol.

Ressourcenpools

Zuweisungen

Merlin Project-Dokument A verffentlichen

ressourcenpool.mproject ¢

N

Die Verbindung zum Ressourcenpool wird aus dem Projekt entfernt und der folgende

Ressourcenpools mit Symbol hinzufligen | Ressourcen-pool



Hinweis wird eingeblendet.

Wollen Sie wirklich die Verbindung zum
Ressourcenpool losen?

Alle Zuweisungsinformationen dieses Projekts werden
dadurch aus dem Pool geléscht.

Abbrechen  Verbindung Lésen R

Lésen Sie die Verbindung nur dann auf, wenn Sie sicher sind, dass Sie die Ressourcen
nicht mehr aktualisieren mdchten. Die Ressourcen verbleiben in dem Projekt, werden aber
autark bei allen Anderungen. Das bedeutet es besteht keine Verbindung mehr zu der
urspringlichen Ressourcenpool-Datei.

Ressourcenpools

Zuweisungen

Merlin Project-Dokument verdffentlichen

o In einer Projektdatei die bereits als Ressourcenpool Verwendung findet,
lassen sich keine Ressourcenpools einbinden.

Ressourcenpools benutzen

Nach dem Einbinden eines Ressourcenpools im Projekt, werden die Ressourcen in der
Ressourcen-Ansicht aufgelistet.

In der Ansicht Ressourcen werden alle Ressourcen aus dem Ressourcenpool in das
Projekt eingebunden und aufgelistet. Diese Ressourcen sind in der Info-Spalte mit einem

Doppelpfeil-Symbol gekennzeichnet.

10 Ressourcenpools benutzen



® ® | Mein Projekt.mproject

L Ressourcen » Eingabe

Info | Titel Bild ‘Typ ‘ Materialeinheit | Verfiigbare Projekt Initiale
Einheiten
¥ B Mein Projekt
A Standard-Ressource Person 100% Mein Projekt D.R.
And A Ressource 01 Person 100% Mein Projekt R.0.
© A Ressource 02 Person 100% Mein Projekt R.0.
© A Ressource 03 Person 100% Mein Projekt R.0.
Aad A Ressource 04 Person 100% Mein Projekt R.0.
© A Ressource 05 Person 100% Mein Projekt R.0.
© A Ressource 06 Person 100% Mein Projekt R.0.
© A Ressource 07 Person 100% Mein Projekt R.0.
Vk Ressourcenpool
A Ressource 01 Person 100% Ressourcenpool R.0.
A Ressource 02 Person 100% Ressourcenpool R.0.
A Ressource 03 Person 100% Ressourcenpool R.0.
A Ressource 04 Person 100% Ressourcenpool R.0.
A Ressource 05 Person 100% Ressourcenpool R.0.
A Ressource 06 Person 100% Ressourcenpool R.0.
A Ressource 07 Person 100% Ressourcenpool R.0.

Die Gruppe der Ressourcen, die sich im Ressourcenpool befindet, wird unterhalb der im

Projekt befindlichen Ressourcen mit einem Ordner, auf dem das Doppelpfeil-Symbol
abgebildet ist, reprasentiert.

Klicken Sie auf das Dreieck zum Auf- und Zuklappen des Ressourcen-Ordners.

Der Ressourcenpool-Ordner tréagt den gleichen Namen wie die
o entsprechende Ressourcenpool-Datei aus dem es die Ressourcen
bezieht.

Ressource aus Pool in Projekt bewegen

Zur Ubernahme von Ressourcen aus dem Ressourcenpool ins Projekt, wechseln Sie in die
Ansicht Ressourcen.

Ressource aus Pool in Projekt bewegen | Ressourcen-pool M



Info

Titel

Bild

Typ

(

¥ B Mein Projekt

I T 1ttt 3

¥ @@ Ressourcenpool

A Standard-Ressource
A John Doe

A Ressource
A Ressource 03
4 Ressource 04
A Ressource 05
4 Ressource 06

A Ressource 07

Person

Person

07

Person
Person
Person
Person
Person

Person

<>

Person

A Jane Doe k
X Ressource 0¥

AL Ressource 03

Person

Person

Bewegen Sie aus dem Ressourcenpool die gewlinschte(n) Ressource(n) mithilfe der Maus
in den Bereich der Ressourcen, die sich im Projekt befinden.

Ressourcen aus Projekt in Pool bewegen

Zur Ubernahme von Ressourcen aus dem Projekt in den Ressourcenpool, wechseln Sie in

die Ansicht Ressourcen.

¥ B Mein Projekt

4 Standard-Ressource Person
o 4. John Doe Person

A Ressource aus dem © Person c

Projekt k

© 4 Jane Doe ‘ Person
o A Ressource 02 Person
o A Ressource 03 Person
© 4 Ressource 04 Person
e 4 Ressource 05 Person
o A Ressource 06 Person
© 4 Ressource 07, Person
( ¥ & Ressourcenpo

1 John Doe ¢ & Ressource aus dem pgrgon

4 Jane Doe 'éP. et Person

4 Ressource 02 Person

12

Ressourcen aus Projekt in Pool bewegen



Bewegen Sie aus dem Projekt die gewlnschte(n) Ressource(n) mithilfe der Maus in den
Bereich eines Ressourcenpools.

Anderung gegeniiber Pool verwerfen

Mdchten Sie Informationen von Ressourcen im Projekt gegentber dem Ressourcenpool
verwerfen, sollten Sie in die Ansicht Ressourcen wechseln.

FUhren Sie anschlieBend einen sekunddren Mausklick auf eine Ressource oder mehrere
selektierte Ressourcen aus.

¥ B Neues Projekt

A Standard-Ressource Person
A Jane Doe Person
© A Ressource 02 . ~ o ~
‘ Ubersicht anzeigen | =
© A Ressource 03 Bearbeiten
o
A Ressource 04 ‘ Einfiigen > ‘
© A Ressource 05
o I ‘ Ausschneiden ‘
Ressource 06 Kopieren
© A Ressource 07 Einsetzen
v & pool ‘ L?schen' ‘
Link kopieren
4 John Doe

Vom Ressourcenpool [6sen
Anderungen gegeniiber Pool verwerfen ...
A Ressource 03 Anderungen an Pool senden ... ky

A Ressource 02

4 Ressource 04 Auswahl sichern ...

A Ressource 05
Stil > ‘

A Ressource 06

1 Ressource 07 Ressourcengruppen einblenden

Im Kontextmend klicken Sie auf die Option Anderung gegeniiber Pool verwerfen.

Alle Anderungen der Ressource werden daraufhin aus dem Ressourcenpool verworfen.

Ressourcenpool aktualisieren

Mdchten Sie Informationen von Ressourcen aus dem Projekt zum verbundenen
Ressourcenpool Ubertragen, sollten Sie in die Ansicht Ressourcen wechseln.

FUhren Sie anschlieBend einen sekunddren Mausklick auf eine Ressource oder mehrere
selektierte Ressourcen aus.

Anderung gegenliber Pool verwerfen | Ressourcen-pool
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¥ & Neues Projekt

A Standard-Ressource

AL Jane Doe

Person

Person

A Ressource 02 ‘

A Ressource 03
A Ressource 04 ‘
A Ressource 05

A Ressource 06 ‘

I 11|

4 Ressource 07
¥ @3 pool ‘
4 John Doe

A Ressource 02 ‘

A1 Ressource 03 Anderungen an Pool senden ... k

A Ressource 04 ‘
A Ressource 05
A Ressource 06

A Ressource 07

Ubersicht anzeigen
Bearbeiten

Einfligen

Ausschneiden
Kopieren
Einsetzen
Léschen

Link kopieren

Vom Ressourcenpool I6sen
Anderungen gegeniiber Pool verwerfen ...

Auswahl sichern ...

Stil

Ressourcengruppen einblenden

"

>

Im Kontextmend klicken Sie auf die Option Anderungen an Pool senden.

Alle neuen Informationen zu der Ressource werden daraufhin an den Ressourcenpool
Ubertragen und darin aktualisiert.

Vom Ressourcenpool l6sen

Mdchten Sie Ressourcen vom Ressourcenpool unabhangig machen, sollten Sie in die
Ansicht Ressourcen wechseln.

FUhren Sie anschlieBend einen sekunddren Mausklick auf eine Ressource oder mehrere

selektierte Ressourcen aus.

14
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¥ B Neues Projekt

A Standard-Ressource Person

A Jane Doe Person
A/ 4 Ressource 02 Ubersicht anzeigen b
o L Ressource 03  Bearbeiten
s A Ressource 04‘ Einfligen > ‘
< 4 Ressource 05 Ausschneiden
o A Ressource 06  Kopieren ‘
o L Ressource 07  Cnsetzen

_ Léschen
¥ @ pool ‘ Link kopieren ‘

4 John Doe

Vom Ressourcenpool [ésen
A Ressource 02 Anderungen gegeniiber Pool verwerfen ... N
1 Ressource 03 Anderungen an Pool senden ... f
AL Ressource 04‘ Auswahl sichern ... ‘
4 Ressource 05 o >
A Ressource 06‘ ‘

Ressourcengruppen einblenden
AL Ressource 07 roroun

Im Kontextmend klicken Sie auf die Option Vom Ressourcenpool lésen.

Alle neuen Anderungen und Anpassungen an den vom Ressourcenpool gelésten
Ressourcen werden nur noch im Projekt gesichert und es findet keine Ubertragung zum
oder vom Ressourcenpool statt.

Ressourcenpool aus- und einblenden

Der Ressourcenpool wird in den Ansichten Ressourcen und Zuweisungen angezeigt. Das
fur zu einer mehrfachen Anzeige von Ressourcen im Projekt und Ressourcenpools.

Zum Ein- und Ausschalten dieser Optionen klicken Sie auf das Symbol
Darstellungsoptionen.

L Ressourcen > Eingabe ? [—: g}( ’ Ansicht Eingabe
info  Titel ‘Bild ‘Typ k

Ressourcenpools
4L Standard-Ressource Person . %
» Fortgeschritten

AL Ressource 01 Person

4L Ressource 02 Person Objekte Sortierungsfeld
A Ressource 03 Person Beliebiger Typ ~ #

AL Ressource 04 Person

4L Ressource 05 Person

A Ressource 06 Person

[ o PR

Im Darstellungsoptionen-Inspektor entfernen oder setzen Sie gegebenfalls das
Hékchen bei der Option Ressourcenpools.

Mit dieser Option werden alle Ressourcenpools in der Ansicht ein- oder ausgeblendet.

Ressourcenpool aus- und einblenden | Ressourcen-pool 15



Die mit einem Ressourcenpool verbundenen Ressourcen sind in der

Info-Spalte mit einem Doppelpfeil-Symbol gekennzeichnet, wenn die
Anzeige von Ressourcenpools ausgeschaltet ist.
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