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In dieser Anleitung finden Sie grundlegende Informationen im
Umgang mit Merlin Project.

Far die Nutzung von Merlin Project sind sowohl die Maus, als auch die Tastatur hilfreich.

Sehr viele Befehle lassen sich direkt und schnell mit Tastaturkurzbefehlen aufrufen,
andere Aufgaben sind leicht mit der Maus erledigt.

& Merlin Project Ablage PEEE[CIGLE Format

Einfligen  Struktur

Darstellung
Widerrufen

Ausschneiden

Kopieren ®C
@ Die Tastaturkurzbefehle findet man direkt neben den Befehlen in den
- Menus.
Maus

Mit Maus ist das Eingabegerat zur Steuerung des Mauszeigers gemeint. Dies kann bei
mobilen Macs beispielsweise das Trackpad sein.

(r) Alle aktuellen Macs unterstltzen eine Vielzahl von Eingabegeraten
- (Maus, Trackpad, Stifttablet etc.)

Die speziellen Gesten flr die Nutzung von Maus und Trackpads, entnehmen Sie den
Systemeinstellungen von macOS, dort finden Sie die Anleitungsvideos zur
Veranschaulichung der jeweiligen Gesten.

® 0 <

Systemeinstellungen Q, suchen
D = a @
i | ()}
Allgemein Schreibtisch & Dock Mission Sprache Sicherheit Spotlight Mitteilungen
Bildschirmschoner Caontrol & Region
__ e & B
- - — ]
Monitaore Energie Tastatur Maus Trackpad Drucker & Ton Startvolume
sparen Scanner

Darin findet man beispielsweise die Optionen flr den Sekundarklick, unter Windows auch
als rechter Mausklick bezeichnet.
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Trackpad

C, Suchen

=gt el Serollen und Zoomen

— MNachschlagen & Datenerkennung

Mit drei Fingern tippen

Sekundarklick

Klick durch Tippen
. ppe

Mit ginem Finger tippen

Zeigerbewegung

Weitere Gesten |

Langsam

Schnell

Bluetooth-Trackpad konfigurieren ... ?

In Systemeinstellungen - Trackpad unter dem Register Zeigen und Klicken befinden

sich die Optionen flir die Steuerung der Eingabegesten fiirs Trackpad.

Kontextmenus

Offnen Sie Kontextmendis in Merlin Project mit einem sekundaren Mausklick. Damit

stehen zusatzliche Funktionen fur die angeklickten Inhalte zur Verflgung.

\k§| Ubersicht anzeigen
Einfligen >
Zuweisungen k >

Ausschneiden
Kopieren
Léschen

Link kopieren

Fortschritt >
Auswahl sichern ...

Stil >

Gliederung ausblenden

Vorgang
Meilenstein
Kind

Tante
Vorganger
Nachfolger
Zuweisung

Anhang

Projekt ...

Kontextmenus



Bewegen (Drag & Drop)

Das Bewegen von Inhalten mittels Eingabegerat, wird im Englischen Drag & Drop
genannt. Damit wird der Vorgang des Bewegens und Loslassens gesteuert.

- Auf diese Art und Weise lassen sich neue Gruppen erstellen, die
O Reihenfolge von Inhalten des Projekts in der Gliederung anordnen,
- Ressourcen zu Vorgadngen zuweisen oder Anhange erstellen.

Der Ablauf ist gleich:

1. Objekt(e) auswahlen
2. Die Auswahl mit gleichzeitig gedriickter Maustaste bewegen

3. Die Auswahl auf ein Objekt durch das Loslassen der Maustaste ablegen

Gruppe mittels »Drag & Drop« erstellen

In Merlin Project werden neue Gruppen mit dieser Technik angelegt. Dabei werden
mehrere Vorgange per »Drag & Drop« bewegt und auf einen anderen Vorgang abgelegt.

Der Vorgang auf den die Inhalte abgelegt werden, erscheint blau markiert und wird nach
dem Loslassen der Maustaste automatisch zu einer Gruppe (fett) und die Vorgénge zu
seinen Untervorgangen (eingerlickt).

1. Auswahl mit einem Mausklick anklicken und die Maustaste gedriickt halten

# |Info
A

Arbeit

Titel Vorgabe

0 ®® ¥ Mein Projekt

1 Vorgang A 1Tag ?
2 Vorgang B 1Tag ?
3 Vorgang C k 1Tag ?
4 Vorgang D ’ 1Tag ?
5 Vorgang E 1Tag ?

2. Den Mauszeiger samt gedriickter Maustaste auf ein Objekt, in diesem
Beispiel auf einen Vorgang, bewegen (Maustaste noch nicht loslassen)
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#A Info Titel Vorgabg-
Arbeit
0 m® V¥ Mein Projekt
( 1 Vorgang A 3_§eilen 1Tag?
2 Vorgang B ’ &&k 1Tag?
3 Vorgang C 1Tag ?
4 Vorgang D 1Tag?
5 Vorgang E 1Tag?

3. Maustaste loslassen um die Auswahl abzulegen

#A Info Titel ‘ Vorgabg
Arbeit

0 B® V¥ Mein Projekt

1 ¥ Vorgang A
2 Vorgang B k 1Tag?
3 Vorgang C 1Tag?
4 Vorgang D 1Tag?
5 Vorgang E 1Tag?

Reihenfolge der Projektstruktur andern

In Merlin Project werden Vorgdnge, Gruppen und Meilensteine in Ihrer Reihenfolge
umsortiert. Dazu werden mehrere Vorgange per »Drag & Drop« bewegt und zwischen
anderen Vorgangen abgelegt.

Es erscheint eine blaue Linie mit einem Kreis um die Position zwischen den Inhalten zu
markieren.

1. Auswahl mit einem Mausklick anklicken und die Maustaste gedriickt halten

#A Info Titel ‘ Vorgabg
Arbeit
0 m® ¥ Mein Projekt
1 Vorgang A 1Tag?
2 Vorgang B 1Tag?
3 Vorgang C 1Tag ?
4 Vorgang D k 1Tag?

2. Den Mauszeiger samt gedriickter Maustaste zwischen zwei Objekte, in
diesem Beispiel zwischen »Vorgang A« und »Vorgang B«, bewegen
(Maustaste noch nicht loslassen)
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Info Titel Vorgabe

E A
Arbeit

( 0o ®® ¥ Mein Projekt

o
1 o Vorgang AVorgang c 1Tag ?
2 Vorgang B 'k*x 1Tag?
3 Vorgang C 1Tag?
4 Vorgang D 1Tag?

3. Maustaste loslassen um die Auswahl abzulegen

#A Info Titel ‘ Vorgabg
Arbeit

0 m® V¥ Mein Projekt
1 Vorgang A 1Tag ?
2 Vorgang C 1Tag?
& Vorgang B y 1Tag?
4 Vorgang D 1Tag?

Der Vorgang C befindet sich jetzt zwischen den Vorgangen Vorgang A und Vorgang B.
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Tastatur

Folgende Tasten sind auf dem Mac fir die Verwendung von Tastaturkurzbefehlen von

Bedeutung.

Wichtige Tasten
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Tasten und ihre Bezeichnungen:

1. Umschalttaste (Shift) - GroBschreibtaste
2. Kontrolltaste (Control) - Entspricht Strg
3. Optionstaste (Option) - Entspricht Alt/Alt Gr

4. Befehlsstaste (Command) - Entspricht Windows

O In den MenUs wird die ctrl-Taste mit dem A-Symbol dargestellt.

Die Befehlstaste wird mit emd abgekrzt.

Beispielsweise wird die Option Vollbild einfaus im Men( Fenster mit dem

Tastaturkurzbefehl ctrl + cmd + F gesteuert.

Zum Editieren von Inhalten eignen sich die nachfolgenden Tasten besonders gut.

N\ ﬁ

e &« 6 fn

e @ 9 Entf. B

Tastatur



5. Loschtaste (Backspace) - Rickschritttaste
6. Funktionstaste (Function) - Keine entsprechende Taste unter Windows
/. Eingabetaste (Return) - Enter

8. Entferntaste (Delete) -~ DEL

Tastaturkurzbefehle

Merlin Project verwendet eine Vielzahl von Tastaturkurzbefehlen.

Die Tastaturkurzbefehle bestehen aus mehreren gleichzeitig gedrickten Tasten, zum

Beispiel wird das Sichern von Projekten mit cmd + S ausgefuhrt. F-Tasten (F1,F2 etc.) sind
bei allen neueren Apple Tastaturen mithilfe der Funktionstaste fn verflgbar.

Bearbeiten

@ Merlin Project Ablage Format Einfligen Struktur Darstellung

Widerrufen

Ausschneiden
Kopieren #C

Die meisten Meniieintrage sind mit den dazugehorigen Tastaturkurzbefehlen versehen.
Sie stehen direkt hinter den einzelnen MenUeintragen. Damit lassen sich mithilfe der
Tastatur schnell und effizient diese Menieintrédge aufrufen.
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