Projektinhalte
erstellen



Projektinhalte erstellen - Stand November 2020

Inhalte erstellen (Vorgange, Meilensteine und mehr)
Plus-Symbol
Einflgen-MenU

Einflgen im Kontextmenu



Diese Anleitung zeigt Ihnen die ersten Schritte wie man in Merlin
Project Projektinhalte erstellt.

Inhalte erstellen (Vorgange, Meilensteine und mehr)

Nachfolgend erfahren Sie, wie Sie Projektinhalte in Merlin Project erstellen.

Plus-Symbol

| NON | Neues Projekt — Be:

# | Info Titel Vorgabe | KW 17, 23. April |
A "
Arbeit 26| 27 | 28 | 29 30 | 1
0 m® V¥ Neues Projekt Neues Projekt (_—)
1 ‘ Neuer Vorgang ‘ 1Tag ? Neuer Vorgang

Am einfachsten geht das erstellen von neuen Vorgangen mit einem Mausklick auf Neu

(das Plus-Symbol in der Symbolleiste) oder noch schneller mit dem Tastaturkurzbefehl
cmd + N.

o Wiederholen Sie den Schritt mehrfach, erscheinen die Vorgange
chronologisch in ihrer Reihenfolge untereinander angeordnet.

Ein neu erstellter Inhalt ist aktiviert und bereit zum Benennen. Versehen Sie den Vorgang
mit einem Titel.

Sie kénnen einen Vorgang schnell in einen Meilenstein umwandeln.

(r) Hierzu setzen Sie im Inspektor das Hdkchen bei der Option Meilenstein.
- Entfernen Sie das Hakchen, wird aus einem Meilenstein wieder ein
Vorgang.
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Optionen beim Einflgen

Klicken Sie auf den Pfeil rechts neben dem Plus, erscheint ein MenU mit weiteren Inhalten
zur Auswahl.

[ NN MNeues Projekt
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Meilenstein

P Vorgabe Arbeit

Vorgdnger
Machfolger Projekt

Zuweisung ir Viorgang 1Tag ?
Anhang » i Vorgang 1 Tag ?

Projekt ..
Spalte

Damit kénnen Sie je nach aktueller Selektion folgende Inhalte erstellen:

- Vorgang (Erstellt einen Vorgang)
- Meilenstein (Erstellt einen Meilenstein)
- Kind (Erstellt einen eingerlckten Vorgang)
- Tante (Erstellt einen ausgertckten Vorgang)
» Vorganger (Erstellt eine Verknlpfung zum Nachfolger)
- Nachfolger (Erstellt eine VerknlUpfung zum Vorgénger)
« Zuweisung (Erstellt eine zugewiesene Ressource)
- Anhang (Erstellt einen Anhang)
« Projekt... (VerknUlpft ein anderes Projekt)
- Spalte (Flgt eine Spalte ein)
Tante ist so lange ausgegraut, bis mindestens eine Ebene weiter ein

o eingeruckter Vorgang selektiert wird. Erst dann wird ein aus dieser
Ebene ausgerickter Vorgang mit der Option Tante erstellt.
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EinfGgen-Mena

Die oben aufgeflhrten Inhalte kénnen Sie auch Uber das MenU Einfiigen erstellen.

@& Merlin Project Ablage Bearbeiten Format ge kStruktur Darstellung Fenster Hilfe
Vorgang &N
Meilenstein  \"&EM
Kind X #C
Tante ~¥GC

Vorganger X3P
Nachfolger "\ &S
Zuweisung \3HA

Kommentar X &K

An hang > Ch eckllste

X = Ereignis
Projekt ... L Datei
Spalte Information

Problem
Risiko

EinfGgen im Kontextmenu

Zudem lasst sich in der Ansicht mit einem sekundéren Mausklick das abgebildete
Kontextmenii aufrufen. Darin befindet sich unter anderen auch die Option Einfiigen.

L E|

Ubersicht anzeigen |

TIEITE NN Vorgang

Zuweisungen K > Meilenstein
Kind

Ausschneiden Tante
Kopieren Vorgénger
Léschen Nachfolger
Link kopieren Zuweisung
Fortschritt | Anhang >
Auswahl sichern ... Projekt ...
Stil >
Gliederung ausblenden

Neue Inhalte werden unter der aktuellen Selektion erstellt. Ist nichts im
(d . . ;
O Hauptbereich selektiert, werden neue Inhalte direkt unter der letzten
- Zeile - am Projektende - angelegt.
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