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In Merlin Project Express kdnnen Sie Vorgédnge nach Arbeit, Dauer,
Start- und Enddatumseinschrankungen planen.

Wahlen Sie einfach einen Vorgang aus, verwenden Sie den Plan-Inspektor und definieren
Sie lhren Vorgang wie gewlnscht. Alternativ kdnnen Sie zugehorige Spalten in der
Gliederung verwenden.

Fur eine flexible Planung und leichtere Anpassung wahrend der
o gesamten Laufzeit Ihres Projekts empfehlen wir Innen, so wenige Start-
und Enddaten wie méglich und so viele wie ndtig zu definieren.

Arbeit

Wenn Sie lhren Vorgang nach dem Aufwand planen méchten, der fir seine Durchfihrung
erforderlich ist, verwenden Sie den Plan-Inspektor oder geben Sie den Aufwand in der
Spalte Vorgabe Arbeit in der Gliederungsspalte ein.

Beispiel

Sie moéchten den Anstrich eines Raumes planen. Sie schatzen den erforderlichen Aufwand
fur die Tatigkeit auf 2,5 Arbeitstage. Sie erwarten, dass bei der Zuweisung dieses
Vorgangs an z.B. zwei Ressourcen der Aufwand fur jede Ressource nur halb so grof3 sein
wird.

Sie legen hierzu einen neuen Vorgang an.

Wahlen Sie diesen aus.

Wechseln Sie zum Plan-Inspektor.

Andern Sie den Wert Arbeit in 2,5 Tage.

Lassen Sie den Wert im Feld Dauer leer.

Sie kdnnen den Standardwert "1 Tag ?' fUr Arbeit in Einstellungen >

o Allgemein > Arbeit andern. Das ? zeigt an, dass der Wert geschétzt ist.
Entfernen Sie es, wenn Sie sich Uber den Wert sicher sind oder nicht so
viele Details in Ihrer Planung benétigen.
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Alternativ: Sie kdnnen den Wert Vorgabe Arbeit in der Gliederungsspalte bearbeiten.
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Dauer

Wenn Sie lhren Vorgang nach einer festen Dauer planen mdchten, verwenden Sie den
Plan-Inspektor oder geben Sie den Aufwand in der Gliederungsspalte Vorgabe Dauer ein.

Beispiel

Sie mdchten ein Seminar planen. Die Dauer fir dieses Seminar betragt 2 Arbeitstage. Sie
erwarten, dass bei der Zuweisung an |hr Trainer-Personal alle zugewiesenen Trainer
wahrend der gesamten Dauer dieses Seminars arbeiten werden.

Sie legen hierzu einen neuen Vorgang an.

Wahlen Sie diesen aus.

Wechseln Sie zum Plan-Inspektor.

Lodschen Sie den Wert Arbeit.

Geben Sie 2 Tage in das Feld Dauer ein.

o Sie kdnnen den Standardwert fUr die Dauer unter Einstellungen >
Allgemein > Dauer anpassen.
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Alternativ: Sie kbnnen den Wert Vorgabe Dauer in der Gliederungsspalte bearbeiten.

Beispiel Team Meeting

Sie planen ein Team Meeting an einem Standort ausserhalb des Unternehmens. Sie
mochten mit einem Aufwand von 1,5 Arbeitstagen planen, missen aber auch 3
Arbeitstage |hres Teams fur die Gesamtdauer blockieren. Innerhalb dieser 3 Tage fahrt |hr
Team zur Location, arbeitet flr diese 1,5 Arbeitstage und kehrt anschliessend zurlick zu
Ihrem Unternehmensstandort.

Sie legen hierzu einen neuen Vorgang an.

Wahlen Sie diesen aus.

Wechseln Sie zum Plan-Inspektor.

Andern Sie den Wert Arbeit in 1,5 Tage.

Geben Sie 3 Tage in das Feld Dauer ein.
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Beispiel fur ein 72-Stunden-Ereignis

Sie mochten eine Veranstaltung planen, von der Sie wissen, dass sie 3 Kalendertage lang
sein wird. Sie beginnt am Freitag, und das Wochenende (das normalerweise keine
Arbeitszeit ist) sollte in die Gesamtdauer einbezogen werden.

Sie legen hierzu einen neuen Vorgang an.

Wahlen Sie diesen aus.

Wechseln Sie zum Plan-Inspektor.

Leeren Sie den Wert Arbeit.

Geben Sie 3 fTage in das Feld Dauer ein.
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Alternativ: Sie kdnnen den Wert Vorgabe Dauer in der Gliederungsspalte bearbeiten.

Eine solche Veranstaltung, die am Freitag beginnt und am Montag endet,
o umfasst nur die Arbeitszeiten am Freitag. Wenn Sie den enthaltenen
Aufwand anpassen mdchten, dndern Sie den Wert Arbeit entsprechend.

Beispiel fur das Verlegen einer Betonplatte

Sie moéchten das Verlegen einer Betonplatte planen. Sie schatzen den erforderlichen
Aufwand fur die Aktivitat auf 1,5 Arbeitstage. Sie wissen, dass Beton direkt beim GieBen
zu trocknen beginnt und eine Gesamttrocknungszeit von mindestens 7 Kalenderwoche
bendtigt.

Sie legen hierzu einen neuen Vorgang an.

Wahlen Sie diesen aus.

Wechseln Sie zum Plan-Inspektor.

Andern Sie den Wert Arbeit in 1,5 Tage.

« Geben Sie 1 fWoche in das Feld Dauer ein.

Alternativ: Sie kdnnen die Werte Vorgabe Arbeit und Vorgabe Dauer in den
Gliederungsspalten bearbeiten.
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Arbeitszeiten

In den vorhergehenden Beispielen haben wir die Begriffe Arbeitstage, Arbeitswoche
verwendet.

Der Einfachheit halber geben wir sie in Merlin Project Express als "2 Tage" oder "1 Woche"
ein.

Wie wird in anderen Einheiten umgerechnet?

Uberprifen wir die Standardeinstellungen in Einstellungen > Allgemein > Arbeit

@eoce | Mein Projekt
+ v v il &~ ¥ A X DO

Allgemein

KW 23, 31. Mal 0T uma
[1]2[3]a]s]s &

0 W3 ¥ Mein Projekt » Datumsvorgaben

1 Seminar

2 Betonplatte ¥ Arbeit
verlegen

Standardwert

StandardmaRig betragt 1 Arbeitstag 8 Arbeitsstunden, 40 Arbeitsstunden ergeben eine
Woche und 20 Tage im Monat.

Also sind "2 Tage" die "2 Arbeitstage" von jeweils "8 Arbeitsstunden". 1 Woche" bedeutet
"40 Arbeitsstunden”, was sich als "5 Arbeitstage" oder "8 Arbeitsstunden" jeweils
berechnet.

Wann beginnen oder enden die Arbeitszeiten?

Uberpriifen wir die Standardeinstellungen in Einstellungen > Kalender

- Wahlen Sie den Kalender, bei dem das Kontrollkdstchen Projektkalender
aktiviert ist

« PrUfen Sie die Registerkarte Regulare Woche.

4 Arbeitszeiten



[ NoN ] i Mein Projekt —
+ |~ v I &~ 4 Al X = O

Kalender

i 57}

KW 23, 31. Mal
alf1][2[3]a[5]s

0 m® ¥ Mein Projekt
1 Seminar

Kalender Projektkalender

24 hours O
2 Betonplatte N hift O

verlegen Standard 4]

+ 2
Regulire Woche Ausnahmen

Mo Di Mi Do Fr
8h 8h 8h 8h Bh

Arbeitsintervalle 8:00 AM - 12:00 PM (4h)

2 46 8 1042 4 6 8 10C(C
P B

StandardmanBig gibt es 5 Arbeitstage: Montag bis Freitag. Jeder Arbeitstag umfasst
Arbeitsintervalle von 8.00 bis 12.00 Uhr und 13.00 bis 17.00 Uhr.

Die Arbeitszeit am Montag beginnt also um 8 Uhr morgens und endet um 17 Uhr abends.

Sollten Sie sich daflir entscheiden, lhre Regulare Wochen- oder

o Arbeitsintervalle in Einstellungen > Kalender anzupassen, stellen Sie
sicher, dass Sie auch Ihre Standardeinstellungen in Einstellungen >
Allgemein > Arbeit an die neuen Werte anpassen.

Wie lang sind die Arbeitszeiten wirklich?

Wahlen wir eine Aktivitat von '2,5 Tagen' Arbeit und 6ffnen den Plan-Inspektor.

Wir sehen in der Erwartet Gruppe
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Start Uneingeschrinkt
Ende Uneingeschrankt

Ausrichtung | “Frih

¥ Erwartet
Status Ungeplant
Start
Ende 03.06.2020, 12:00
Arbeit 2,5 Tage
Dauer 2,6 Tage (2,17 fTage)

Auslastung 100 %

« Arbeit: 2,5 Tage

» Dauer: 2,5 Tage (2,17 Tage)

Wir wissen, dass 2,5 Tage 2,5 Arbeitstage und 20 Arbeitsstunden sind. Diese Tatigkeit hat
den gleichen Aufwand und die gleiche Dauer.

2,17 Tage ist die fortlaufende Kalenderzeit und der Zeitraum, in dem die Aktivitat
voraussichtlich abgeschlossen sein wird. Das Prafix "f" steht fur "fortlaufend".

Wie werden die fortlaufende F-Dauern berechnet?

Die verstrichene Dauer ist die Dauer einschlieBlich der darin enthaltenen Freizeit.

Standardmassig und gemass den Einstellungen (Einstellungen > Kalender) beginnt ein
reguldrer Arbeitstag um 8 Uhr, enthélt eine Mittagspause zwischen 12 und 13 Uhr und
endet um 17 Uhr.
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Einen Vorgang mit den geplanten 2,5 Tagen Arbeit, die um 8 Uhr morgens beginnt,
erfordert fUr die ersten 8 Stunden (vier am Morgen, vier am Nachmittag) 9
aufeinanderfolgende Stunden (fStunden) am ersten Tag.

Die Arbeiten enden um 17.00 Uhr und beginnen am nachsten Tag um 8.00 Uhr. Es gibt
also 15 Stunden freie Zeit. Von 8.00 Uhr bis 17.00 Uhr am zweiten Tag sind es weitere 8
Stunden (9 fStunden), bis um 17.00 Uhr wieder 15 Stunden Freizeit beginnen.

Die verbleibenden 4 Stunden kénnen am dritten Tag von 8 Uhr morgens bis 12 Uhr abends
eingeplant werden. Zu den 20 Stunden Arbeit kommen also 32 Stunden Freizeit hinzu, was

52 Stunden ergibt.

52 fStunden geteilt durch 24 fStunden ergibt 2,16666 fTage oder 2,17 fTage.

Sollten Sie die Berechnungseinheit auf Stunde andern in Einstellungen > Allgemein >

Dauer ...
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Und noch einmal Ihren Vorgang auswahlen, werden Sie die erwarteten Werte in Stunden
sehen:

« Arbeit: 20 Stunden

« Dauer: 20 Stunden (52 fStunden)
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Start Uneingeschrankt

Ende Uneingeschrankt
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Erwartet

Status Ungeplant

Start 01 120, B:00 AM
Ende 03.06.2020, 12:00 PM

Arbeit 20 Stunden

Dauer 20 Stunden (52 fStunden)
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